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Disponer de una guia practica y sencilla para que todos los funcionarios responsables de los
procedimientos involucrados en el subsistema de informacién en salud publica estén en capacidad de
operar el sistema aplicativo Sivigila escritorio, disefiado para facilitar el procesamiento, reporte y analisis de
los datos generados por las fichas de notificacion de los casos de eventos objeto de vigilancia y control en

salud publica.

2. ALCANCE

El presente manual esta dirigido a todos los actores del territorio nacional, encargados de la gestion y
operacion del sistema de vigilancia y control en salud publica, desde el ambito local: prestadores de
servicios de salud (Unidades primarias generadoras de datos), Unidades notificadoras municipales,

distritales y departamentales, y las entidades de caracter nacional.

2.1. Actores

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION
SOCIAL - MSPS

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD - INS

~\
J

UNIDADES NOTIFICADORAS
DEPARTAMENTALES Y DISTRITALES - UND

J

UNIDADES NOTIFICADORAS MUNICIPALES
-UNM

DATOS - UPGD

.
[ UNIDADES PRIMARIAS GENERADORAS DE
[ UNIDADES INFORMADORAS - Ul

J
ASEGURADORAS ]

Las definiciones pueden ser consultadas mas adelante en este documento.
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2.2.Flujo de Informacién

De acuerdo con la normatividad vigente, se puede apreciar en el siguiente esquema el flujo de informacion
entre los actores del sistema de vigilancia en salud publica, que asciende desde el ambito local hacia el
ambito nacional

Esta caracteristica en el flujo de informacion, hace que cada uno de los actores tenga definidas funciones
particulares en el sistema de vigilancia en salud publica Nacional y en relacion con el uso de los datos y la
operacion del aplicativo.

* Depurar
"+ Analizar

* Divulgar

* Realimentar

B

Miércoles, antes

de las 3 pm ‘
1122 UNM ’ 0 .
Martes, antes . Py ;
de las 3 pm * Gerenclar H
* Recepcionar [Ty — g
+ 5500 UPGD « Analizar 12 13
+3900 UI o o : Ivestigar ) 3%
Lunes antes * Recepcionsr B i :
* Analizar Depurar
delas3pm * Investigar «  Analizar
* Captar *_Notificar . "
* Notificar
* Analizar

Fuente: Equipo Sivigila INS
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2.3.Tipos de funcion en Sivigila de acuerdo con el actor

En la interaccion con el sistema Sivigila, cada actor, tiene asociadas actividades particulares:

Tabla No1.
ACTIVIDAD u.l UPGD | UNM UND* | UN*
Instalar y actualizar X X X X X
Sivigila
Configurar Sivigila X X X X X
Migrar Informacion de X X X X X
anos anteriores.
Caracterizar UPGD X X
Digitar informacion X X
Notificar X X
Consolidar -
Realizar Ajustes X X
Generar Reportes X I X
Retroalimentar .
UND*: Unidad Notificadora Departamental/Distrital
UN**: Unidad Nacional {(...)

Fuente: Equipo Sivigila INS - Roles por Actor

Nota: Cuando las unidades informadoras y las UPGD no cuenten con la capacidad instalada suficiente, la
Unidad Notificadora debera asumir por complementariedad las funciones que no puedan ser cubiertas por
las UPGD.
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3. RESPONSABILIDAD

Las Unidades Primarias Generadoras de Datos y las demas entidades del orden municipal, distrital,
departamental y nacional que participan en los procesos de vigilancia, deberan cumplir con las funciones
en relacién con el Sistema Nacional de Salud Publica descritos en la Ley 9 de 19791, Ley 10 de 19902, Ley
100 de 19933, el Decreto numero 3039 de 20074 y en particular las consignadas en el decreto 3518 de
octubre 9 de 2006, el cual en los articulos 12: lista las funciones de las unidades notificadoras, donde se
incluye: literal ¢) Adoptar e implementar el sistema de informacion para la vigilancia en salud publica y en el
articulo 13 se incluyen: funciones de las unidades primarias generadoras de datos, literales c¢) Estructurar y
mantener actualizadas las bases de datos sobre los eventos en salud sujetos a vigilancia de acuerdo con
los estandares de informacion establecidos por el Ministerio de la Proteccion Social; d) Analizar y utilizar la
informacidn de vigilancia para la toma de decisiones que afecten o puedan afectar la salud individual o
colectiva de su poblacién atendida y e) Notificar la ocurrencia de eventos sujetos a vigilancia, dentro de los
términos establecidos y suministrar la informacién complementaria que sea requerida por la autoridad
sanitaria, para los fines propios del Sistema de Vigilancia en Salud Publica.

En este contexto normativo y teniendo en cuenta que el Sistema Nacional de Vigilancia se fundamenta en
el reporte o notificacion individualizada de los casos nuevos de un determinado evento de interés en salud
publica, es necesario disponer de herramientas tecnoldgicas que agilicen y simplifiquen este
procedimiento, como el sistema aplicativo Sivigila, el cual para su mayor claridad y entendimiento debe ir
acompafiado del correspondiente manual de operacion.

1Cadigo Sanitario Nacional: por el cual se dictan medidas sanitarias

2Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras disposiciones.

3 Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones
4 Por el cual se adopta el Plan Nacional de Salud Publica 2007-
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DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Aseguradoras. Para efectos del presente manual, y de acuerdo con el decreto 3518 de 2006, son las
entidades promotoras de salud, entidades adaptadas, las administradoras del régimen subsidiado, las
empresas de medicina prepagada y las entidades responsables de los regimenes de excepcién de que
tratan el articulo 279 de la Ley 100 de 1993 y la Ley 647 de 2001.

“Backup”. Sus siglas en inglés (process of backing up) - Copia de seguridad o respaldo en un
sistema informatico.

Casillas. Espacios en los cuales se consignan los datos que se deben ingresar en cada variable.
CPU. (Unidad central de procesamiento) - Componente que ejecuta los programas en un ordenador.

Datos. Antecedentes que permite llegar mas facilmente al conocimiento de un evento, constituidos por
un conjunto de caracteres con algun significado, pueden ser numéricos, alfabéticos, o alfanuméricos.
En computacion, los datos son informacién en todas sus formas, en especial aquella que se encuentra
organizada para andlisis, procesamiento o toma de decisiones.

Eventos. Sucesos o circunstancias que pueden modificar o incidir en la situacién de salud de un
individuo o una comunidad y que para efectos del articulo 3° del Decreto 3518° se clasifican en
condiciones fisiologicas, enfermedades, discapacidades y muertes; factores protectores y factores de
riesgo relacionados con condiciones del medio ambiente, consumo y comportamiento; acciones de
proteccion especifica, deteccion temprana y atencion de enfermedades y demés factores
determinantes asociados.

Eventos de interés en salud publica. Aquellos eventos considerados como importantes o
trascendentes para la salud colectiva por parte del Ministerio de la Proteccion Social, teniendo en
cuenta criterios de frecuencia, gravedad, comportamiento epidemiolégico, posibilidades de prevencion,
costo—efectividad de las intervenciones, e interés publico; que ademas requieren ser enfrentados con
medidas de salud publica.

ERON: Establecimiento de Reclusién del Orden Nacional
Rangos. Los valores maximos y minimos que se pueden almacenar en una variable.

Reglas de validacién. Conjunto de drdenes légicas programadas en el sistema aplicativo que
delimitan el ingreso de los datos a las instrucciones y ayudan a que la aplicacién funcione
correctamente, permitiendo o no la existencia de texto, etiquetas o atributos. Las reglas de validacion
también pueden comprobar la cantidad de tiempo necesaria para que finalice una solicitud y la
existencia de campos de formulario y sus valores.

5 Por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud Publica y se dictan otras disposiciones
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» Programa o aplicativo: Programa de computador que procesa informacion a través de actividades

como la captura de datos, su actualizacion o su consulta. Los sistemas aplicativos contrastan con los
programas del sistema, tales como sistemas operativos o sistemas para el manejo de redes y con los
programas utilitarios.

Sistema aplicativo. Programa o paquete informatico y su respectiva documentacioén de soporte, que
habilita y facilita el uso del computador. El sistema aplicativo controla la operacién del “Hardware” y el
procesamiento de los datos.

Unidad informadora: UPGD especial considerada fuente de informacién del sistema de vigilancia en
salud publica, proveniente de instituciones prestadoras o no de servicios de salud o personas naturales
(que presten o no servicios de salud) que capten eventos de interés en salud publica, cuya notificacion
es esporadica (solo notifican cuando se presenta el evento).

Unidad notificadora. Es la entidad publica responsable de la investigacion, confirmacion y
configuracion de los eventos de interés en salud publica, con base en la informacion suministrada por
las Unidades Primarias Generadoras de Datos y cualquier otra informacién obtenida a través de
procedimientos epidemioldgicos.

UND Unidad notificadora departamental o distrital
UNM Unidad notificadora municipal.

Unidad primaria generadora de datos — UPGD. Es la entidad publica o privada que capta la
ocurrencia de eventos de interés en salud publica y genera informacion util y necesaria para los fines
del Sistema de Vigilancia en Salud Publica, Sivigila.

UPS. (uninterruptible power supply) Sistema de alimentacion ininterrumpida, Dispositivo que
gracias a sus baterias le permite al computador y otros dispositivos conectados a ella, mantenerse en
operacion, al menos durante un corto espacio de tiempo, cuando la fuente principal de potencia se ha
apagado. También suministra proteccion contra las variaciones fuertes o picos de potencia.

UAC. El Control de cuentas de usuario (UAC) es un nuevo componente de seguridad de Windows
Vista, permite a los usuarios realizar tareas comunes como no administradores, denominados usuarios
estandar en Windows Vista, y como administradores pero sin tener que cambiar de usuario ni utilizar la
funcion ejecutar como.

Usuarios. Persona natural o juridica que provea y/o demande informacion del Sistema de Vigilancia en
Salud Publica.

Variable. Estructura que contiene datos y recibe un nombre Unico dado por el programador, mantiene
los datos asignados a ella hasta que un nuevo valor se le asigne.
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» Vigilancia en salud publica. Funcion esencial asociada a la responsabilidad estatal y ciudadana de
proteccion de la salud, consistente en el proceso sistematico y constante de recoleccion, analisis,
interpretacion y divulgacion de datos especificos relacionados con la salud, para su utilizacién en la
planificacion, ejecucién y evaluacién de la practica en salud publica.

» Vigilancia y control en salud publica. Funcion esencial asociada a la responsabilidad estatal y
ciudadana de proteccion de la salud, consistente en el proceso sistematico y constante de inspeccion,
vigilancia y control del cumplimiento de normas y procesos para asegurar una adecuada situacion
sanitaria y de seguridad de todas las actividades que tienen relacién con la salud humana.

> SIANIESP. Sistema de Informacion de Apoyo a la Notificacidn e Investigacion de Eventos en Salud
Publica, permite el uso de fuentes secundarias mediante la bisqueda activa de aquellos diagnosticos
encontrados en registros administrativos que se relacionan con las definiciones de caso del evento de
interés.
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5. CONDICIONES GENERALES

Este sistema aplicativo despliega ventanas o formularios de captura, que tienen casillas o espacios para la
captura de cada variable (numero o texto).

- 110000000000INS- PRUEBAS

13, CARACTERIZACION DE UPGD /
1Pag | 2Pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Céd. Prestadar Subindice F Caracteriza  Fecha inicio usa SIVIGILA
1
Razdn Social Nit
Direceidn
Representants Legal
Corren Electidnico
Responsable de la Motificacion
Teléfona N
Naturaleza Juridica Nivel de Complejidad
Fesinda Comiiraid altnd 0| () 1- Privada sin &nimo de lucro 0| @ 1-1 Nivel
Actividades Asistenciales = . - =
- 2- Privada con animo de lucro ) 2 Il Nivel
) 3 Mixta ) 3l Nivel
) 4 Piiblica
Es Unidad Informadara? Estado Localidad o Zona [Si aplica) Notif. IAAS
RECURSO0S ADICIONALES PARA LA YIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Maotifica actualmente  Unidad de andlisis COWE Talenta hum dizponible Techologia disponible Computadar
91-Si @ 2-No | ©1-Si ©2-No | ©1-S @ 2-Ne @1-S ©2-No ©1-Si ©2-No  ©1-5 @ 2-No
Fax Madem Coireo electrdnico Internat TeleFax Radio Teléfono UL GILA?
D1-Si @2No @1-5i @2No | @1-Si ©2No @1-S ©2No @ 1-5 @ 2-No ®1-S @2-No

_IMueva Actualizar |Guardar Salir ucl I Talen Humano/ Senvicios H #4 Buscar I

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Al ser digitado un valor o texto en cada una de estas casillas, se ejecuta una regla de validacion que sélo
permite digitar ciertos datos, si se digité adecuadamente en el espacio de cada variable se continua con la
siguiente, de lo contrario se impide continuar con la digitacion, hasta ingresar lo permitido. Cuando el dato
digitado en la casilla se valida como error, aparecera un aviso de advertencia y dicho dato estara
sombreado para reingresarlo nuevamente, no hay necesidad de borrar el dato y digitarlo, si es un campo
de un sdlo caracter de captura, este no aparecera sombreado y de esta manera se reingresa sin borrarlo.
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Cada

% CARACTERIZACION DE UPGD 22

1Pag | 2Pag

CARACTERIZACION DE LA UPGD

Cod, Prestador Subindice F Caracteiiza  Fecha inicio uso SIVIGILA
i 03/02i2018

Razdn Social it
Direccidn

Fegresentante Legal

Notificadién SIVIGILA [

R
i La lengitud del cédigo ingresade es menor de 10 caracteres Por favor | de Complejidad
k i | Codi
Fecl verifique el Cédigo b | @11 el
) 2 Il Nivel
1 3 Il Nivel
Notif. IAAS
RECURSOS ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Notifica actualmente  Unidad de andlisis COvE Talento hum disponible Tecnologia disponible Computador
H1-5i @2No @ 1-Si @2No @1-SI@2No @1-5i @2No @ 1-Si @2No @ 1-5 ©2No
Fax Modem Coreo slectrdnico Internet TelsFax Radio Teléfona G

91-5i @2 N0 @1-8i ©2No ©1-5 ©2No ©1-5 ©2No & 1-5i & 2-No @ 1-5i @ 2-No

Nueva Actualizar [ngardar H Cancelar H uci I Talen Humano/ Servicios Buscar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

variable tiene unos valores o intervalos de datos permitidos, estos se presentan como ayuda al

digitador en:

¢ La barra de estado que se encuentra ubicada en la parte inferior de cada ventana o formulario,

cada vez que el cursor se ubica en una variable.

¢ Una cajita de fondo amarillo y texto negro que se presenta al ubicar el puntero del “mouse” en la

variable, donde ademas se encuentra la descripcion del dato que captura la variable

RELACION
[r— Prmar Nomare Segunss Nz Prmer Ageiize [S——— F Nofifcacien  Afo_Semana
n towamzos| | camios oaviD RoDRIGUEZ Lorez a0z
DATOS DEL ACCIDENTE

F. Accidents Diteccitn hugar donds oouni of acciderte.  Actividad Ot Actividsd Atencidn  Ditra atencién
os/10/2014 vereda el cerro 2 7 Hda en morderura con
Précticas nm  [lha préctica L z "dehJD"E“‘ﬂr"“Qa’ donde ocuri6 el accidentelo I Cudl oia?
4 9 ré

1= Recregcion, 2= Agricutturs, 3 = Oficios Domésticos, 5= Gzt Bl

B - o .

Recaleccign de Desechos, § = Actvidad Acustica, B = Caminar

1 .

Iorsendefos abiertos, 3= Caminar por trocha 7= Otro CUADRO CLINICO
Manifestaciones locales
Edema Dae - Emema  Fictenas Parestesias Equimese Hematomas Ohio  Cudlolre?
Manifestagiones Sistémicas ) A o
Héuseas ~ Vomio  Slapiea Diarea  Bradicardia Hipotensien Doiorabdom Fascies Alis  Alsen Debmus Olguia  Cianosis
Epistais H H b i Vértign Plo_palpeb Dif_hablar Disfagia ~ Oko  Cual Olig?
Complicaciones Locales Complicaciones Sistémicas
Coluliis  Abscese  Necrosis Mionecrosis Bnenia & Shook Hipa Shadk Sép IRA oD HsA  EdemaCel
Fascefs  AheLci  Oo Cual Ot Falavent Coma  Oha Cudlolra complicacic? Gravedad
z 2 2 F ] 1 sindrome compertamental 3

ATENCION HOSFITALARIA

Emp suero Tpo Trans Tipo SA
c ~

Reaccapl Dosis  Tiempo adm
1 7 0200
Remitido Tto.Gx  Tipo Tto.
z ! 2 Actualizar ||

Direccién lugar donde ocurid el accidente

> Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Recuerde que....

Con solo ubicar el puntero del “mouse” sobre cada objeto del sistema, sea un titulo, una caja de texto o
variable, un botén, una casilla de verificacion, entre otros., el sistema nos presentara ayudas con
informacidn acerca del objeto

Existen variables que requieren busquedas de varios o0 muchos criterios; estas variables cuentan
con una tabla que se despliega al presionar la tecla “Enter”, permitiendo realizar busqueda y
seleccionar del listado de opciones posibles haciendo [“Clic”] sobre una de ellas para seleccionarla
y posteriormente en el botén [“aceptar”] para pasar el dato a la casilla en el formulario.

El sistema cuenta con unas tablas de uso general, que se encuentran en variables como municipios,
ocupaciones, aseguradoras, entre otros. Cuando en algun formulario se solicite el ingreso de uno de estos
codigos y al ingresarlo éste no corresponda con ninguno de los valores precargados en la tabla de
referencia, se presentara un mensaje informando que el cddigo ingresado no se encuentra, a su vez
aparece un aviso que le pregunta si desea consultar en la tabla, al hacer [“Clic”] en [“Si”] se presenta la
pantalla de busqueda.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE
aaaaaa
F. Notficacion A0 Not cu

127112014 | |2014 | |46 |46

No existe / No digite el Cédigo

Cadign UPGD de la Ficha fjuste F bjuste

050010549211 [v] 0 | 100112014
Tipoy Ni 4
cc |1

Cédiga del Everto
100 [+]| AccioenTe oFDico

2, SIVIGILA - 2015 - =2
Frimer Apelick d Med
PRUEBAS 11 MUNICIPIOS

Ingrese el texto a buscar

Codigo Nombre Depte

Bario ANTIOQUIA
AD01001

ARAUCA
ATLANTICO

BOLIVAR

Discapaciady

M Residenci
08000 [= |

F. Consulta
i

ceptar, o Presione |a tecla ESC para terminar |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Recuerde que...

La tabla de ocupaciones cargada en el aplicativo corresponde a Clasificacién internacional uniforme de
ocupaciones - CIUO 88. Por esto es importante realizar busquedas por parte de la palabra y revisar entre
las opciones que se despliegan en la lista para seleccionar la que mas se adapte.
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% NOTIFICACION INDIVIDUAL - DATOS BASICOS 5%

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

aaaaaa
F. Notificacion  Afio Mot Ocu

12712014 | | 2014 | 45 | 46

Codige UPED de la Ficha Ajuste F Aste

0so010s49211 [+ 0 | 1011112014
Tipo y N i acic
ce 1 2, SIVIGILA - 2015 - 5

Piimet £pelid dMed
OCUPACIONES
Ingrese el texto a buscar

PRUEBAS 11]
o AUXILIARES DE ENFERMERIAY ODONTOLOGIA

Cérigo del Evento
100 [] | AccienTe oFpico

Sewxn Pai:
M
Area Pro./Oc
1

S =

Codigo Nombre

Barri

o fermeria a domicilio
9999999 N

ales
y parteria de nivel superior

Discapactadd

M Residenci
ogoon [~ |

F. Corsulta
i

M
1

« 3 B

Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO
Guardar || ) ganc ant || sig

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Imprimir Laboratorios

Nueva Ajustar Buscar Pacientes Borrar

Digite un fragmento del texto en la casilla en blanco que aparece en la parte superior del formulario y
presione la tecla “Enter” para ver el resultado de la busqueda que se presentara en la tabla, al realizar esta
accién, aparecera sombreado el nombre ingresado y otras opciones que presentan similitud en la
busqueda. Una vez verifique que se trata del mismo texto buscado, presione la tecla “Enter” ¢ “esc” 0 el
bot6n que se encuentra en la parte inferior de la tabla de busqueda.

6. MATERIALES Y REACTIVOS (No aplica)
7. EQUIPOS (No aplica)
8. DESCRIPCION

El subsistema de informacién representa el insumo esencial para la practica de la vigilancia en salud
publica, por esa razén, el Instituto Nacional de Salud considerd necesario contar con una herramienta
sencilla, automatizada y estandarizada para todos los usuarios del pais, que sirviera para capturar y remitir
a los niveles competentes de manera oportuna y completa los datos generados por los eventos objeto de
monitoreo sistematico, es asi como ha disefiado e implementando desde el afio 2007 el uso del sistema
aplicativo Sivigila en todas las entidades territoriales e instituciones prestadoras de servicios de salud en la
Nacion, el cual es actualizado de manera periddica para ofrecer un producto cada vez mas adaptado a las
necesidades de los usuarios del sistema.

Asi mismo, toda herramienta informatica debe estar acompafiada de un manual que le indique al usuario
de manera sencilla y practica la mejor forma de operarlo, con el fin de obtener los resultados esperados, en
este sentido ha sido escrito el presente documento en un lenguaje y metodologia comprensibles para todo
aquel que necesite usar el sistema aplicativo Sivigila.
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El presente manual esta sujeto a modificaciones sin previo aviso por parte del Instituto Nacional de Salud
quien le realizara los cambios pertinentes a los programas para mantenerlos actualizados de acuerdo con
las Ultimas normas vigentes de uso general expedidas en Colombia por el Ministerio de Salud y la
Proteccion Social.

Los nombres de usuarios, empresas, datos y otros son ficticios y no obedecen a situaciones reales.
Ninguna parte de este manual puede ser reproducida sin el consentimiento escrito del Instituto Nacional de
Salud (INS).

8.1.REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA APLICATIVO SIVIGILA

Para que el programa funcione adecuadamente se requieren los siguientes elementos minimos:

Computador:
Procesador: 1 GHz o superior
Memoria RAM: 512 MB o superior
Disco Duro: 1GB libre de espacio en disco
Sistema operativo: Windows 2000, XP, Vista, 7, 8, 8.1, 10
Video con resolucion minima de 1024*768 pixeles a 512 colores
Importante...

El Sistema Sivigila originaimente no ha sido disefiado para ser instalado en Redes de Area Local bajo el modelo Cliente —
Servidor, sin embargo, es posible su adecuacion para tales fines dependiendo del ambiente donde sea instalado

Importante...

De acuerdo con el articulo 12 del Decreto 3518 de 2006, reglamentario del Sistema de Vigilancia en Salud
Publica, son funciones de las Unidades Notificadoras:

“...b) Garantizar la infraestructura, capacidad técnica y talento humano calificado necesario para la
clasificacion de los eventos de interés en salud publica sujetos a vigilancia;

c) Adoptar e implementar el sistema de informacién para la vigilancia en salud publica establecido por el
Ministerio de la Proteccién Social, garantizando la permanente interaccion con los integrantes de la red de
vigilancia en salud publica.”
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8.2.INSTALACION Y DESINSTALACION DEL SISTEMA Sivigila

Importante...

Si existe algun sistema aplicativo de seguridad instalado en el mismo computador en donde se va a
instalar el sistema Sivigila , que pueda blogquear o interferir con la instalacion o desinstalacion del
sistema, debe deshabilitarlo o apagarlo antes de instalar o desinstalar el sistema Sivigila. Esto aplica
también para las versiones de los sistemas operativos Windows Vista, 7, 8.0 y 8.1.

Para poder instalar o desinstalar el sistema Sivigila, el usuario debe haber iniciado sesién como
miembro del Grupo Administradores Locales de tal forma que se garantice que tiene los privilegios
suficientes sobre el sistema operativo que le permitan realizar la operacién. En caso de que no sea asi 0
que tenga dudas al respecto, consulte con el administrador de sistemas, el administrador de dominio o
el soporte técnico de su Organizacién.

El INS hace la salvedad de que en ambientes de red en donde los PCs de la Organizacién estan bajo
las politicas de seguridad de un Dominio Windows, puede suceder incluso que una cuenta
administradora local no tenga los privilegios suficientes para poder efectuar la instalacion exitosa del
Sistema Sivigila. En este caso, tendra que realizar la instalacion con una cuenta administradora del
Dominio que tenga privilegios administrativos sobre el PC en donde se va a efectuar la Instalacién.

En cualquier caso el INS recomienda que la instalacion del Sistema Sivigila sea efectuada por el
personal de TIC o de la oficina de sistemas de la entidad el cual debera tener acceso al administrador
de los equipos de coémputo, del dominio o de red de la entidad en donde se va a realizar el
procedimiento.

8.2.1. Verificaciones previas a la instalacion
8.2.1.1. Verificacion de la version de Windows Installer
Para poder efectuar la instalacion del Sistema Sivigila, el PC en donde se vaya a efectuar la instalacion
debe tener instalada como minimo una de las versiones de Windows Installer que se menciona en la
siguiente tabla:

Tabla No. 2

Reléase Version Descripcién

Windows Installer 2.0 2.0.2600.0 Liberado con Windows XP.
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Reléase Version
Windows Installer 2.0 2.0.2600.1

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 3.0

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 4.0

Windows Installer 4.0

Windows Installer 4.5

Windows Installer 4.5

Windows Installer 4.5

2.0.2600.1183

2.0.2600.2

2.0.2600.1106

2.0.3790.0

3.0.3790.2180

3.1.4000.1823

3.1.4000.3959

3.1.4000.2435

3.1.4001.5512

4.0.6000.16386

4.0.6001.18000

4.5.6002.18005

4.5.6000.20817

4.5.6001.22162
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Descripcién

Liberado con Windows 2000 Server con Service
Pack 3 (SP3).

Liberado con Windows 2000 Server con Service
Pack 4 (SP4).

Liberado como redistributable.

Liberado con Windows XP con Service Pack 1 (SP1).

Liberado con Windows Server 2003.

Liberado con Windows XP con Service Pack 2 (SP2).
Liberado como redistributable.

Liberado como redistributable.

Liberado con Windows Server 2003 con Service
Pack 2 (SP2).

Ultima Version liberada de Windows Installer 3.1.

Liberado con Windows XP con Service Pack 3 (SP3).

Liberado con Windows Vista.

Liberado con Windows Vista con Service Pack 1 (SP1)
y Windows Server 2008.

Liberado con Windows Vista con Service Pack 2 (SP2)
y Windows Server 2008 con Service Pack (SP2.)

Liberado como redistributable para Windows Vista.

Liberado como redistributable para Windows
Server 2008 y Windows Vista con SP1.
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Reléase Versién Descripcién
Windows Installer 4.5 4.5.6001.22159 Liberado como redistributable para Windows XP con
Service Pack 2 (SP2) y later, y Windows Server 2003
con SP1y later.
Windows Installer 5.0 5.0.7600.16385 Liberado con Windows Server 2008 R2 y Windows 7.

Windows Installer 5.0 5.0.9600.16xxx Liberado con Windows Server 2012 R1y
0 Superior Windows 8 y Windows 8.1.

Fuente: Pagina Web Microsoft — www.microsoft.com

Para determinar qué version de Windows Installer esta disponible en el PC, se recomienda ejecutar el
comando msiexec desde la consola de comandos de Windows.

8.2.1.2. Verificacion de la cuenta de usuario con la que se debe hacer la instalacion

Para verificar qué cuentas de usuario pertenecen al grupo Administradores del ordenador (PC) donde se va
a hacer la instalacion, siga los siguientes pasos:

1. De [“Clic”] en menu de inicio = Panel de control = Herramientas administrativas —>
Administracién de Equipos = Usuarios y grupos locales = Grupos > Administradores. El camino a
seguir puede depender del Sistema operativo particular. En caso de dudas, solicite la ayuda al &rea de
soporte técnico de sistemas, de dominio o de red de la entidad.

2. Aparecera una pantalla similar a la que se muestra en seguida en donde se relacionan cada una de
las cuentas de usuario que pertenecen al grupo de Administradores del PC.

Para el ejemplo que se muestra en la figura, las cuentas que pertenecen al grupo administradores son:
admin.respaldo, Sivigila, Administrador, entre otros. Usualmente en el listado que se muestra aparecera
una de la cuentas Admin o Administrador que son las que vienen configuradas por defecto en los PCs con
Sistemas Windows (desde la version NT en adelante).
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Fuente: Sistema Operativo Windows 7 - Usuarios
3. Una vez identificada una de las cuentas que pertenecen al Grupo Administradores cierre la sesion

de trabajo actual e inicie una sesidn con esa cuenta. Para el ejemplo que se esta mostrando, podria iniciar
una sesion con la cuenta admin.respaldo, por ejemplo, o con la cuenta Sivigila o, en fin, con la cuenta que
haya identificado que pertenece al grupo administradores.

Recuerde que para poder iniciar una sesion con la cuenta identificada en el paso 1, sera necesario tener la
contrasefia de esa cuenta de usuario. Si no tiene esta contrasefia, debera solicitarla a la oficina de
sistemas, de dominio o de red de la entidad en donde se encuentra el PC y se va a hacer la instalacion.
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Fuente: Sistema Operativo Windows 7 Sp1— Menu de inicio

8.2.2. Instalacion

Importante...

Si su organizacion ha venido utilizando el sistema Sivigila 2014 0 2015 0 2016 0 2017 y va a instalar el sistema
Sivigila en el mismo computador en donde venia utilizando uno de esos Sistemas, antes de proceder con la
instalacion que se describe a continuacion, saque un “Backup” de la informacion gestionada con el sistema
anterior y desinstale dicha version. Esto le permitira llevar a cabo la migracion de la informacién de eventos de
salud publica gestionados hasta el momento del cambio de version, es decir, le permitird migrar la informacion
desde la version anterior hacia el sistema Sivigila.

Para instalar el Sistema Sivigila, siga los siguientes pasos:

1. Descargue el paquete de instalacion del sistema Sivigila que se encuentra publicado en el
PORTAL WEB SIVIGILA. Para encontrar el PORTAL WEB SIVIGILA dirijase a la pagina web del INS y
desplacese hacia abajo hasta encontrar el médulo “; Qué puede hacer en nuestro sitio web?”, haga
clic en Ingreso a los aplicativos. Posteriormente debe hacer clic en el link Sivigila

€ 3 C | O wwwinsgovco, % i
ecoee

€ > C [ wwminsgore

3Qué puede hacer en nuestro sitio web?

Ingreso a los

aplicativos

v Dona vida )A{ participe y ‘

' ontacteno:
E= me

x
BIENVENIDO »

o ! y
ol | 4ESTAS BUSCANDO INFORMACION
SOBRE ENFERMEDADES DE INTERES
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&« C | @ portalsivigila.ins.gov.co/sivigila/index.php T

T TODOSPORUN LR P
ACIONAL DE
NUEVO PAIS -
., NUEVOPAIS E INNOVACION Ciencia, Teenologia e Innovacién Portal Web SIVIGILA

A Inicio =]3Software 2017 +llogin @~ ® Ayuda ¥ Salir

Actualizacion 1_3_0
KBOD054

Resultados de cumplimi e «pidemioldgico REHUELERERILE:]
a130
SMGILA 2017 ES
100%

Reportaron Reportaron Reportaron
37 de 37 1.115 de 1.117 5.071 de 5.252

Unidades Notificadoras Unidades Notificadoras Municipales Unidades Primarias Generadoras
Departamentales y Distritales (UNNM) de Datos (UPGD)

(UND)
VER DIRECTORIO DE BOLETINES #»

Fuente: PORTAL WEB SIVIGILA

SMGILA 2017 EN 8%

http://portalsivigila.ins.gov.co/sivigila/

2. Inicie sesién con una cuenta del “Grupo administradores locales” en el computador en donde va a
realizar la instalacion. Recuerde que para poder iniciar una sesion con una cuenta del grupo
administradores, sera necesario tener la contrasefia de esa cuenta de usuario, si no tiene esta contrasefia,
debera solicitarla al administrador de sistemas, de dominio o de red de la entidad en donde se encuentra el
computador y se va a hacer la instalacion.

Debe tener en cuenta que antes de iniciar la instalacion de Sivigila, hay que desinstalar la versién
anterior del sistema aplicativo (Sivigila 2017), para ello dirijase al numeral 6.2.6 de este manual.
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Haga doble [“Clic”] en el archivo instalador del sistema Sivigila que descargé. 15 swigils20igsetue. Esto

ejecutara el Asistente de instalacion del sistema. Haga [“Clic”] en [Ejecutar>]

Advertencia de seguridad de Abrir archivo u

No se pudo comprobar el editor. ; Esta seguro de que desea

ejecutar este software?

] MNombre: ...s\SIVIGILA 2018\Sivigila20185etup_1.0.0_ESP.msi
=

I i‘# Editor:  Editor desconocido

Tipo: Paguete de Windows Installer
De: ChlUsers\jleonviDownloads\SIVIGILA 2018\Sivigil...

[ Ejecutar l[ Cancelar ]

Preguntar siempre antes de abrir este
archivo

editor. Salo gjecute software de los edtores en los que corfia.

l@ Este archivo no tiene ninguna fima digital valida que compruebe =u
L.
£C6mo puedo decidir gué software debo ejecutar?

Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

3. Haga [“Clic”] en [Siguiente>]. El instalador le mostrara la pantalla de Bienvenida y “Copyright”

del sistema Sivigila

45! SIVIGILA 2018-2020 - InstalShield Wizard

Bienvenido a SIVIGILA 2018-2020 -
InstallShield Wizard

InstallShield(R) Wizard instalara SIVIGILA 2018-2020 en su
equipo. Para continuar, haga dic en Siguiente.

ADVERTEMCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

< Atras [ Siguiente = J [ Cancelar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7
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Haga [“Clic”] en [Siguiente>]. El instalador le mostrara la pantalla de Informacién del cliente en

donde le permitira diligenciar el nombre de su Organizacion, nombre de usuario y si desea que todos los

parametro de la instalacion haga [“Clic”] en [“Atras”]

f@ SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard

Preparado para instalar el programa

El Asistente estd preparado para comenzar |a instalacion.
Haga dic en Instalar para comenzar la instalacién.

Si desea revisar la configuradion de la instalacion o realizar algdn cambio, haga dic en
Atras. Haga dic en Cancelar para salir del Asistente.

InstallShield

—Uusuarios del computador en donde se esta instalando el sistema Sivigila tengan acceso a él o solamente el
usuario que esta efectuando la instalacién. Si su equipo solo tiene un usuario la pantalla no “mostrara las
opciones instalar esta aplicacion para” ya que no aplican en el proceso de instalacion, solo le solicitara el
nombre de usuario y organizacion

2l svicia 201@ Wizard ) S ) sivicnia 2019@ Wizard 3 =5
Informacién del cliente {‘ Informacién del cliente 4_‘
Por favor, introduzca la informacidn. g Por favor, introduzea la informacidn. g
Nombre de usuario: Mombre de usuario:
Organizacidn: Organizadidn:
| | |
Instalar esta aplicacidn para:
> @) Cualquiera que utiice este equipo (todos los usuarios)
Sdlo para mf (wilson. aguiar)
Instalshield Installshield
[ < Afrds ][ Siguiente > ] [ Cancelar ] [ < Atrds ][ Siguiente > ] [ Cancelar
Fuente: Equipo Sivigila INS — Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7
5.

Haga [“Clic”] en [“Instalar”] para dar inicio a la instalacién del sistema. Si desea cambiar algin

2|

4

<

[ < Afras ][ '5'Insialar J[ Cancelar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7
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6. En este momento se iniciara la instalacion del sistema que tomara menos de diez minutos,
dependiendo de la configuracion de “Hardware” de su computador.

r hl
4] SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard k=) oo e
- L —

Instalando SIVIGILA 2018-2020

Loz componentes del programa selecdonados se estan instalando.

Por favor, espere mientrazs Installshield Wizard instala SIVIGILA 2018-2020.
Este proceso puede durar varios minutos.

Estade:
Copiando archivos nuevos

InstaliShield

< Atrds Siguiente >

= = — = — = d

Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

7. Luego de terminada la instalacion, la herramienta informatica le mostrara una pantalla dandole
aviso de esta situacion. Haga [“Clic”] en [“Finalizar”] para completar la instalacion.

- Ye— , 2] SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard X
v
PR Microsoft Excel 2010 SIVIGILA 2018-2020 Finalizado - InstallShield
‘W‘j Microsoft Word 2010 » 4_‘ Wizard
@ 1BM PSS Statistics 19 » u
/ ot R InstallShield Wizard ha instalado SIVIGILA 2018-2020
@3 eain

correctamente. Haga dic en Finalizar para salir del asistente.

@ 1BM SPSS Statistics 22 3
u Adabe Reader X v

P.‘_': Microsoft PowerPoint 2010 3
& reomvenrs
/ Microsoft Visual FoxPro 9.0 3

®) sivigia
[7] Mostrar el registro del instalador de Windows

< Atras Finalizar Cancelar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

El instalador del sistema creara dos Vinculos en el computador que le permitiran tener acceso al sistema
Sivigila: uno en la barra de tareas y otro en el escritorio.
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8.2.3. \Verificacion de la instalacion

Para comprobar que la instalacion ha sido satisfactoria, ejecute el sistema haciendo doble [Clic] en el
acceso directo que el instalador del Sivigila habréa dejado en el Escritorio de su computador.

El sistema le mostrara la siguiente pantalla en donde tendra que ingresar el nombre del usuario asignado

por defecto
SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA

INsTITUTO ‘
NACIONAL DE
SALUD PN

1917-2017

ANOS

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica

\. ©208 - 2020. Todos los derachos reservados ::"':‘J
| WOGSOESIASTCO
RIFICA) - DANE

€ VERSION 2018- 2020

Codigo de Usuario || Contrasefia

Nombre del Usuario

! Continuar Salir Cambiar Cadigo

Una vez que haya dado [Clic] en el botén “Continuar”, configurelo y saque un “Backup” con el sistema
vacio. Una instalacion satisfactoria no debe tener ningun problema al generar este “Backup” de prueba.

En caso de que al intentar generar el “Backup” de prueba el Sistema Sivigila tenga problemas de cualquier
naturaleza, tendré que desinstalar el Sistema y volverlo a instalar.

8.2.4. Desinstalacion del sistema Sivigila

Importante...

Para desinstalar el sistema Sivigila, el usuario debe tener los privilegios administrativos suficientes a
nivel del Sistema Operativo que le permitan realizar la operacion. En caso de que no sea asi 0 que
tenga dudas al respecto, consulte con el administrador de sistemas, el administrador de dominio o el
soporte técnico de su Organizacion.
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Para desinstalar el sistema Sivigila o versiones anteriores debe utilizar la opciéon “Agregar” o “quitar
programas” del Panel de control

1. En la barra de tareas de su computador vaya a Inicio — Panel de Control — Programas y
caracteristicas. Seleccione la entrada con nombre Sivigila y haga [“Clic”] en el boton [“Quitar”] o en

[“Desinstalar”]

2. Haga [“Clic”] en [“Si”] para confirmar la desinstalacion del programa

@.\jv\ﬁ' + Panel de control

» Todos los elementos de Panel de control » Programas y caracteristicas ~[#2][ Busea

Ventana principal del Panel de
control

Ver actualizaciones instaladas

@

Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows

Instalar un programa desde la
red

Desinstalar o cambiar un programa

Para desinstalar un programa, selecciénelo en la lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar.

Organizar ~  Desinstelar  Reparar B= -
Nombre ° Editor Seinsteloel Temafio  Versién
2] Visual Studia 010 Shell (calated) - ESN Micensaft C i 1208220 527ME 10040219
Visual| Programas y & - 25MB 9030729
B Microsoft Visuall 953ME 0030720
o Microsoft Visual i ¢Estd seguro de que desea desinstalar SIVIGILA 2018-20207 428MB 14023217
20 Microsoft Visual 33MB 10040220
et el |1 o voter amostar st cusaro s aitogo s | 0oa
Visual = = S60KE 10.0.40219
' Microsoft VSS Writer para SQL Server 2014 Microsoft Corporation 2571072017 228MB 12020008
@ Mozilla Firefox 53.0.3 (86 es-ES) Mozilla 2/05/2017 81.8MB 5303
5Mozilla Maintenance Service Mozilla 2/05/2017 21KB 53036347
O Opera Stable 50.0 276267 Opera Software 02/02/2018 500276267
' Programa instalacion de Microsoft SQL Server 2012 (e... Microsoft Corporation 1200772017 434MB 110210060
' Requisitos previos para SSDT Microsoft Corporation 11/04/2016 812MB 110210060
2 SIVIGILA 2018-2020 INSInstituto Nacional deSalud  03/02/2018 459MB 100
6 Skype™ 718 Skype Technologies S.A. 14/03/2016 799MB 718112
3 SQL Server Browser para SQL Server 2014 Microsoft Corporation 100MB 12020008
ElTeamviewer13 TeamViewer 1306447
(@ UtraISO Premium V962 683 MB
@ WatchGuard Authentication Client 119.4 WatchGuard 20/042017 TI6KE 1194
B WinRAR 530 (32-bit) win.rar GmbH 14/01/2016 5300

INS Instituto Nacional de Salud Versién producto: 1.0.0
Vincul de Ayuda: httpi//www.INSInstitut..

®

SIVBTA Tamaio: 459 MB

Vinculo de soporte... htp://www.INSlnstitutoNacionalde...

I

3. El sistema procedera con la desinstalacion. Una vez haya terminado el

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Programas y caracteristicas

operativo eliminara automaticamente el icono del Sivigila de la lista de programas.

@Uv\ﬁ‘ + Panel de control v Todos los elementos de Panel de control » Programas y caracteristicas ~[#2][ Busca il
Ve precr Desinstalar o cambiar un programa
R Para desinstalar un programa, selecciénelo enla lsta y después haga clic en Desinstaler, Cambiar o Reparar.
@) Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows . o _
Organizar v  Desinstalar  Reparar = @
Instalar un programa desde Ia .
red Nombre Editor Seinstalé el Tamafio Versién
ﬂ Microsoft Visual Studio 2010 Shell (Isolated) - ESN Microsoft Corporation 12/04/2016 527 MB  10.0.40218
Microsoft Visual 215MB  9.0.30729
 Microsoft Visual Studig SVIGILA 2018-2020 - 16 953 MB 9030729
|4 Microsoft Visual Studi 18 428 MB 14023217
vttt | Espere miertres Windows corfigura SIVIGILA 20182020 L S50 sy
00 Microsoft Visual Studi 16 8,01 MB 10040219
00 Microsoft Visual Studi T e s 16 930KB 10040220
90 Microsoft Visual Studi 16 S60KB 10040219
5 Microsoft VSS Writer g | Cancslar 17 228ME 12020008
@ Mozills Fircfox 53,03 § 17 8T8ME 5303
25 Moilla Maintenance Semice Wozla 220052017 BIKE 53036347
O Opers Stable 500276267 Opera Software 02/02/2018 500.276267
5 Progrema instalacién de Microsoft SQL Server 2012 (e... Microsoft Corporation 12/07/2017 434MB 110210050
{J Requisitos previos para SSDT Microsoft Corporation 11/04/2016 812MB  11.0.2100.60
.=, SVIGILA 2018-2020 INS Instituto Nacional de Salud 03/02/2018 458 MB 100
&) Skype™ 718 Skype Technologies S.A. 14/03/2016 799MB 718112
[ SQL Server Browser para SQL Server 2014 Microsoft Corporation 25/10/2017 10,0 MB  12.0.2000.8
ETEEMVIEWEFIE TeamViewer 18/01/2018 1306447
@ UltraISO Premium V9.62 11/04/2016 6,83 MB
W’ WatchGuard Authentication Client 11.9.4 ‘WatchGuard 20/04/2017 TI6KE 1194
&WWHMR 530 (32-bit) win.rar GmbH 14/01/2016 5300

INS Instituto Nacional de Salud Versién producto: 100
Vinculo de Ayuda: hitg/AwnINSlnstitut...

Vinculo de soporte.. hitpi//www.NSlnstitutoNacionalde..
Tamaic: 459 MB

O]

SIViGiLA

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Programas y caracteristicas

proceso el sistema
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8.3. INGRESO AL SISTEMA

La instalacion del sistema Sivigila creara dos vinculos en el computador que le permitiran tener acceso a
él: uno en la barra de tareas y otro en el Escritorio.

Para iniciar Sivigila puede:

1. Ubicar el cursor sobre el icono del programa que se encuentra en el escritorio de su computador y

hacer doble [“Clic”] o presionar la tecla “Enter”. @ﬁ'&

2. Abrir el menu Inicio de Windows y hacer [“Clic”] en la opcion “Todos los Programas” — Instituto
Nacional de Salud — Sivigila

El resultado es que se abre la pantalla de inicio y de manera automatica el cursor se ubica en el espacio
correspondiente a Codigo del usuario, en seguida ingrese el cddigo correspondiente.

SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA

INSTITUTO ‘
NACIONAL DE
S ALUD CUNPLENCOLE A LA SALUD FUBLICA

[ 1917-2017 ANOS

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica

: ©2078 - 2020. Todos los derechos reservados D
| PIOCESO ESH
CERTIFICADD - D)

€ VERsION zm%oz S | Vv | gl I d

Codigo de Usuario || Contrasefia

Nombre del Usuario

Continuar Salir Cambiar Codigo

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Importante...

El sistema Sivigila viene pre-configurado con un Unico codigo de usuario que tiene acceso a todas las
operaciones incorporadas en él. En esta primera casilla de ingreso debe escribir la palabra sivigila y
luego presionar la tecla “Enter”
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Si el codigo es incorrecto, aparecera un aviso en la parte superior derecha de la pantalla y no lo dejara
continuar hasta que ingrese el codigo correcto, para ello se debe asegurar que el teclado esté configurado
de tal forma que escriba letras y no nimeros mezclados con letras, el codigo de usuario se puede escribir

en minusculas 0 mayusculas.

Qué hacer?...

El Céadigo 55V506534 Ingresado, No autorizado,/Mo existe

Num”, “Num LK”

Si el mensaje que se produce en la parte superior derecha alertando que el codigo es incorrecto es este

Desactive la tecla “Num Lock” con las teclas FN y presionando la tecla F11 (en la mayoria de los casos,
pero varia de acuerdo con la configuracion regional y de idioma del equipo PC o Portatil) o la tecla “Blog

Después de ingresar de forma correcta el codigo debe presionar la tecla “Enter”, ubicar el cursor en el
botén [“Continuar”] y hacer [“Clic”] en él o nuevamente presionar “Enter” y habré entrado a la préxima

pantalla.

SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA

INSTITUTO G
NACIONAL DE A
S ALUD CUNPLENDOLE A LA SALLD PUBLCA

1917-2017 ANOS

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Pblica
Desds 1919 comprometidos con la Salud Publica

©2018 - 2020. Todos los derachos reservados
PHOCESO ESTATISTID
CERTIFICADD - DANE

e VERSION 2018- 2020

Codigo de Usuarip | =eessxx Contrasefia

Nombre del Usuario

ADMINISTRADOR SIVIGILA

| Continuar ” Salir H Cambiar Codigo

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

La primera vez que ingrese al sistema Sivigila se le pedird que haga la configuracién y caracterizacion de la

unidad que reportara los datos. Para ello consulte el siguiente capitulo del presente manual.
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8.4. CONFIGURACION, MIGRACION Y CARACTERIZACION DE LA UNIDAD QUE REPORTA LOS
DATOS

8.4.1. Configuracion

Cuando ingrese al sistema aplicativo Sivigila por primera vez, se le mostrara la siguiente pantalla en donde
aparecera un mensaje en el extremo inferior izquierdo y uno en el extremo superior derecho, indicandole
que debe configurar el sistema, es decir, usted debe diligenciar las caracteristicas que identifican a la
Unidad que va a reportar datos al nivel superior y otros aspectos relativos a la produccion de “Backup” y
afo correspondiente a la vigencia actual.

=

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cadigo Para:
| UPGD Ingrese el codigo que s& asignd en la Habiltacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
cemplete a la longitud permitida con "Ceros" (0}

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE v complete
a la longitud permitida con "Ceros” (0}

Razdn Social
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
0 (J1-UPGD Labaoratorio? C 3 2018
() 2- UMM Fuerzas Militares?
rET |l Guardar
(J)3-UND EAPB?
|0] saiir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

En el campo “Cédigo”, debe registrar el cédigo de la Institucion que notifica, de acuerdo con el tipo de
unidad al cual pertenezca: Unidad Primaria Generadora de Datos en el caso de las UPGD y Ul, el cédigo
de las Direcciones municipales (UNM) o distritales o unidades departamentales de Salud (UND). El sistema
asigna automaticamente el tipo de unidad (en el campo “Tipo Unidad”) de acuerdo con el cddigo registrado.

El campo cddigo no puede ser nulo ni invalido, en caso de ser asi, el sistema no le permitira continuar el
proceso de configuracion. Una vez digitado el codigo correctamente, digite la razon social de la Institucion
(cadena de caracteres).

El codigo digitado de la unidad dara origen al nombre de los archivos planos para el respectivo reporte de
datos al nivel superior. A la hora de registrar esta informacién tenga en cuenta la figura que se muestra en
seguida en donde se indica la significacién de cada digito que conforma el cddigo de la unidad.
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CODIGO DE UPGD. Ejemplo: 110011234501

GO G GO G Ca

<y Vv

. ( \ ( \ Los ultimos 2 digitos identifican el
Dos '?r.'meros Siguientes Los digitos 7-8-9-10 son subindice (cuando existen varias
digitos tres digitos SEXTO digito asignados por el sedes de la misma UPGD se
Identifican al Sumados a los Si es 7 identifica a una Departamento- Municipios conservan los 10 primeros vy estos
Departamento dos primeros UPGD de la policia Nacional en caso de las unidades siguientes identifican el niumero de
(cédigos identifican el Si es 8 identifica una UPGD informadoras diferentes a la sede)
DANE) Municipio de fuerzas militares EAPB. PARA TENER EN CUENTA:
Si es 9 se identifican Para EAPB en el digito 7 Utilice los siguientes subindices en
unidades informadoras que debe incluirse el codigo del estos casos
no tienen codigo de régimen. 55: identifica una EAPB
habilitacion, incluye Para bancos de sangre, el 66: identifica bancos de sangre
ambitos comunitarios, cddigo asignado por la red 80: identificar una UPGD del ejército
escolares y EAPB nacional de bancos de Nacional
En los casos en los que la sangre 81: identificar una UPGD de la
institucion  cuente  con Para los demas casos se armada
certificado de habilitacion incluye los nimero 82: identificar una UPGD de la
este cddigo corresponde al asignados en el certificado fuerza aérea
asignado en este registro de habilitacién para la 83: identificar a una UPGD del

institucion hospital militar
Q identificar a un establecimiery

U ! | penitenciario y carcelario
\ i
. i |

'u'
/ ! \ ﬂra caracterizar una EAPB en h

para EEEEEiET o digito 7 debe incluir de acuerdo al
establecimiento carcelario del regimenideylalentidad:
INPEC en el 6-7-8 digito se 18 \Contribltivo
ingresa el codigo de 2 Sub5|d'|ado
identificacion del ERON. En las i E)S(Seegcai:fm
carceles a cargo de las

Tenga en cuenta!! ‘ Entidades Territoriales, estos Los digitos 8,9,10 corresponden al
cédigos seran asignados por la codigo de la aseguradora. Ejemplo:
UND. los dos siguientes digitos EPSCO10 con sede en Bogotd, su
(9-10) deben corresponder en codigo serd: 1100191010_55

Cuando el codigo solo tiene dos

todos los casos a 00
\ / digitos numéricos se debe agregar un
Qro a la izquierda /

Tenga en cuenta que...

Las instituciones que cuenten con registro de habilitacion siempre deben ingresar este cddigo para su
caracterizacion en el Sivigila. Recuerde que este proceso es uno de los mas importantes en el sistema, de
su adecuado diligenciamiento depende que sea posible realizar cruce con otras bases de datos donde se
identifican prestadores de servicios de salud.

El campo “Tipo Unidad” puede tener el valor 1, 2 0 3 dependiendo del cédigo de la unidad digitado en el
campo “Cddigo” como se explico anteriormente. Sies 1 (UPGD), las casillas Laboratorio, Fuerzas Militares
y Banco de Sangre se activaran. Elija una de estas opciones haciendo [“Clic”] en el cuadro que aparece
al lado izquierdo de ella. Solo podré elegir una de ellas ya que estas son excluyentes.
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Si usted elige la opcion “Fuerzas Militares”, se activaran para la notificacién de casos individuales variables
que permiten establecer la unidad, grado y rango de la persona que presenta el evento.

o

Codigo Para:

Razdn Social
UPGD FUERZAS MILITARES

Tipo Unidad
1| (@1-UPGD [ |Laboratorio?

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo

110010000123 UPGD Ingrese el codigo que se asigno en la Habiltacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros” (0)

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE v complete
a la longitud permitida con "Ceros™ (0}

()2-UNM | fFuerzas Militares?:

() 3- UND TRrE”

BOGOTA
Unidad Backup Dias Backup Afio
C 3 2018
|=l Guardar

Lo] satir

En el caso de que usted clasifique a la UPGD como laboratorio de salud publica, se activara para la
notificacién de casos individuales la opcién “Laboratorio” que le permitira registrar los resultados de las
pruebas de laboratorio realizadas a los pacientes que han sufrido un evento de salud publica y de los
cuales ha tenido conocimiento el laboratorio de salud publica.
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}

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cddigo Para:
110010000123 UPGD Ingrese el codigo que se asignod en la Habiltacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE
complete a la longitud permitida con "Ceros™ (0}

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE y complete
a la longitud permitida con "Ceros” (0}

Razdn Social
LIPGD FUERZAS MILITARES BOGOTA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1] @1-uPeD (Laboratorio? C 3 2018
()2-UNM  [JFuerzas Militares ?
P [l Guardar
(13- UND EAFPB?

|0] salir

Si el campo “Tipo Unidad” es 2, no se activaran las opciones: “Laboratorio” o “Fuerzas Militares”.

Si el campo “Tipo Unidad” es 3, solamente la opcion “EAPB” se activara para que haga [“Clic”] en
ella solo en caso de que la unidad que se esta configurando sea una Empresa Administradora de
Planes de Beneficios de Salud.

En el campo “Unidad Backup”, se especifica la letra de la unidad de Disco Local, Unidad de Red LAN o
Dispositivo USB, donde se grabaran las Copias de Respaldo que el Sistema genera automaticamente cada
cierto tiempo; por defecto aparece la letra C, en este caso se archivaran en el disco local C:, pero se puede
digitar otra letra correspondiente a la unidad de disco en la que desee archivar los datos.

En el campo “Dias Backup” debe ingresar el nimero de dias que transcurriran para que el sistema Sivigila
ejecute un “Backup” automatico y en el campo “Afo” debe digitar el afio correspondiente a la vigencia

actual, para que el sistema aplique el calendario epidemioldgico correspondiente.

Una vez termine de digitar estos datos haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”] para grabarlos. El sistema
desplegara el mensaje “Datos Almacenados” que le informa al usuario que se han guardado. Finalmente
haga [“Clic”] en el botdn [“Salir”] para salir de la opcién de configuracion.
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-

i

= 53

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cddigo Para:

nado por el DANE v

DAMNE let
| ADMINISTRADOR, Datos Almacenados B

Razdn Social | |
UPGD FUERZAS MILIT i
-
Tipo Unidad ; Afio
1 @®@1-UPGD [ ]Laboratorio? [C] ] 2018
()2-UnM - [JFuerzas Militares?
Aoma Suardar
(13- UND EAPB?

|0] salir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Usted puede volver a actualizar o modificar los datos de configuracion del sistema cada vez que lo
requiera; por ejemplo, al inicio de cada afio para cambiar el afio correspondiente a la vigencia del sistema;
para hacerlo, debera elegir la opcion “Sistema”, del menu, que esta en la parte superior izquierda de la
pantalla y luego la opcién “Configuracion del sistema”.

| = SIVIGILA - 2018 - Revision 1.0.0 - 110000000000INS

Tablas Procesos Datos | Sistema

&‘;‘ Usuarios / Entradas al sistema

Configuracién del Sisterna

Modo de pruebas
Estado de actualizacion por entidad

-

. AL IEN AL &
—

Save

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Tenga en cuenta que...
Esta informacion se ingresa solo para identificar la Unidad que capturard, consolidara y notificara datos, no
tiene nada que ver con la informacion de la ficha de caracterizacion, que se debe capturar pulsando la

opcién UPGD del menu principal del Sistema Sivigila.
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8.4.2. Migracion de la informacion de la base de datos Sivigila

El Sistema Sivigila permite migrar la informacién contenida en las tablas de un Sistema Sivigila anterior al
actual, por ejemplo, desde un Sistema Sivigila 2017, 2016, 2015, 2014, 2012, 2010 o un Sistema Sivigila
posterior 2008.

Tenga en cuenta que...

Para que el proceso de migracion se lleve a cabo satisfactoriamente, no se debe ingresar ningun tipo de
informacion en el sistema Sivigila receptor antes de la migracion, incluyendo la caracterizacion de UPGD.
Tampoco puede estar comprimido el “Backup” a migrarse y preferiblemente debe estar guardado
directamente en el Ordenador (computador) antes de iniciar el proceso

8.4.2.1. Caracteristicas principales

En esta seccion definiremos a un Sistema Receptor como aquel que se encuentra totalmente vacio —
excepto por la configuracion exigida por el propio Sistema y hacia el cual se desea migrar la informacién de
un sistema Sivigila anterior o desde un “Backup” efectuado con un sistema Sivigila. A este conjunto de
archivos, bien sea que pertenezcan a un “Backup” o a un sistema Sivigila anterior, lo denominaremos
Sistema fuente o simplemente fuente.

En términos generales, la migracion presenta las siguientes caracteristicas:

« Migra hacia el Sistema receptor todos los registros de todas las tablas de datos que se encuentren
en el sistema anterior o en un “Backup’, excepto los registros que hayan sido borrados
explicitamente en operaciones efectuadas durante la utilizacion del Sistema anterior. Esto quiere
decir, que si durante la operacion del sistema Sivigila anterior, el usuario del sistema borrd
registros, tales registro NO seran migrados hacia el Sistema receptor por cuanto, se supone que
por alguna razén debidamente fundamentada fueron borrados del Sistema anterior por ese
usuario; de hecho, vale la pena aclarar que en ese Sistema Sivigila anterior, una vez borrado un
registro, tal registro permanece en la tabla de datos del Sistema a la que pertenece pero ya NO
puede ser consultado por el usuario. En tal virtud, se considera pertinente que la migracion NO los
tenga en cuenta.

Por tanto, debe tenerse en cuenta que al hacer la migracion, el resultado obtenido en cuanto a
numero de registros posiblemente sea inferior al que se encontraba en los archivos fuente sin que
ello se considere una pérdida de informacion.

e Como resultado de la migracion, es posible que todas las UPGD del Sistema receptor queden
deshabilitadas o inactivas en el sistema de acuerdo con la directriz que en este sentido asuma el
Instituto Nacional de Salud.
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La migracion de informacién efectuada por el sistema Sivigila procede en tres fases claramente
diferenciadas: en la primera, el Sistema transfiere todos los registros NO borrados desde cada una
de las tablas del sistema fuente hacia las tablas pertinentes del Sistema receptor; en la segunda,
efecta una serie de homologaciones entre variables de acuerdo con las reglas de traduccion
establecidas por el Instituto Nacional de Salud para tales efectos y, en la fase final, aplica en forma
automatica un proceso de deteccidn y correccion de registros duplicados y registros con datos
faltantes en cada una de las tablas de datos del sistema, en este sentido, cabe entonces tener
presente las siguientes definiciones:

Registros duplicados: se considera que un registro en una tabla es duplicado con otro, si todas
sus variables son iguales.

Registro con datos faltantes: aquel que tiene en blanco o vacio alguna de las variables que
conforman su clave identificadora ante el Sistema; por ejemplo, en datos basicos se considera que
un registro esta univocamente identificado ante el sistemas por las siguientes variables:

Tabla No. 3
Nombre Ldgico Nom_bre de
variable
Cabdigo Evento COD_EVE
Semana SEMANA
Afo ANO
Cadigo del prestador de servicios de salud COD_PRE
Cddigo de prestador de servicios de salud — Sub indice |COD_SUB
Tipo Identificacion TIP_IDE
Numero Identificacion NUM_IDE

Fuente: Equipo Sivigila INS — Tablas Sistema aplicativo Sivigila

Si alguna de ellas se encuentra en blanco para un registro, se considera que ese registro tiene datos
faltantes.

8.4.2.2. Cémo ejecutar una migracion de informacion

Para migrar la informacion desde un conjunto de archivos pertenecientes a un sistema Sivigila anterior o
desde un “Backup” generado por algun sistema Sivigila siga el siguiente procedimiento:

1. Haga [“Clic”] en la opcién Tablas = Migrar desde... del Menu del Sistema
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o

Tablas Procesos Datos  Sistema

Eventos (Crear Muevos Eventos a Vigilar)

Municipios
Barrios o Sectores
Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)

EAPB --= XLS
EVEMTOS --» XLS
UPGD --= XLS

BACKUP [Copia de Respalda)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REIMICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

2. El Sistema le mostrara la siguiente pantalla:

Seleccione la carpeta en donde se encuentran los archivos
a migrar

PapelesDeclaracion2016 ~
PME
» ProfilesThunderBird
» ProyectoMantenautos
ProyectoREVELAC
v ProyectoSivigila

Al Tl WD A

< >

Carpeta: | Preproduccion |

|C‘.rear nueva mrpe13| E Aceptar 1| Cancelar |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Ubique la carpeta que contiene la informacion histérica de Sivigila o en forma mas general, la carpeta que
contiene la informacidn que desea migrar. Por ejemplo, si usted quiere migrar informacion de un “Backup”
del Sistema Sivigila 2015 anterior, tendra que buscar la carpeta en donde descomprimio el archivo .zip del
“‘Backup” generado por ese Sistema. Una vez haya seleccionado la carpeta con la informacion a migrar al
nuevo aplicativo, haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”]

3. El sistema Sivigila iniciara la migracién de datos de cada una de las tablas de datos que encuentre en
la carpeta seleccionada por usted y le ira mostrando los resultados parciales del proceso tanto en la
parte superior derecha como en la inferior izquierda, de tal manera que en cada momento usted puede
darse cuenta de qué tabla de datos esta migrando (parte superior derecha) y qué cantidad de registros
de esa tabla esta migrando (parte inferior izquierda).

Tenga en cuenta que...

Para poder migrar el “Backup” debe seleccionar la carpeta final donde se encuentran los datos, NO es
posible realizar la migracion si la carpeta con las tablas se encuentra dentro de otra subcarpeta y no se
selecciona esta directamente sino la mas externa.

4. Una vez finalizadas las dos primeras fases de la operacion, el Sistema le avisara al usuario
indicandole en una ventana cuantas homologaciones se ejecutaron sobre los datos migrados y en
dénde ha generado los archivos XLS que dan cuenta de las homologaciones aplicadas.

Mimero de homologaciones: 3

L
Se ha generado uno o mas archivos en formato compatible con Excel
2007 en:

ChUsershalexb\Documents\ SIVIGILA - 20158ARCHIVOS XLS

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Los archivos Excel generados por el proceso quedaran debidamente identificados siguiendo un estandar
de nombramiento como el que se ejemplifica en la siguiente figura:
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T ——————— ||| S e

| , = < 3 |[ Buscar ARCHIVOS X5 ]
@]C)v\ « SMIGLA- 2015 » ARCHNOSXLS —3 [« ] ar ARG 3 )

Organizar v Incluir en biblioteca = Compartir con + Grabar Nueva carpeta =~ 0 @

Documentos digitalizedos = \Wombre

I Expression z
. B ) eventos_16_homologacionvariables_340:xs
ax
ook | ResultadasRetroalimentacionExcel 10112014.6¢
reemake
i B evento 217 datos basicosxs
[ Mi misica

\zﬂ evento 217 laboratorios y datos basicos.xls
Mis archivos recibidos .
B evento 217 notificados por laboratorios.xs

& wis formas | = evento 217 upgdads

[ Mis imagenes e

28 Mis vid ? E evento 265 datos basicos y complementarios.xls
is videos

\Zﬂ evento 365 laboratorios y datos basicos.xls
B evento 365 upgd xls
B evento 452 upgd s

MotorolaMedialink
My Password Recovery

My Web Sites
E evento 215 datos basicos y complementarios.xls

MeroVision
\Zﬂ evento 215 laberatorios y datos basicos.xls
Mokia Suite
B evento 215 upgd xls
Notas i ;
B evento 228 datos basicos y complementarios.xs
Podcast
B evento 228 Iaboraterios y datos basicos.ds
SIANIESP
\Zﬂ evento 228 upgd.xls
SIVIGILA - 2014 . .
B evento 452 datos basicos y complementarios.xls
SIVIGILA - 2015 . .
B evento 452 Isboratorios y datos basicosxds
ARCHIVOS DE CONSOLID:
E evento 439 datos basicos y complementarios.xls
ARCHIVOS DE ERROR
\Zﬂ evento 459 laboratorios y datos basicos.xls
/. ARCHIVOS PLANOS
B evento 458 upgd xls
. ARCHIVOS XLS . .
B evento 815 datos basicos y complementarios.xs il
COPIAS DE SEGURIDAD —_
< I 3

284 elementos

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Notese que los  archivos Excel de homologacion  aparecen  nombrados  como
eventos_nn_HomologacionVariables_yyy.xIs en donde

e nn: corresponde al nimero de la tabla de datos complementarios en donde se efectud la
homologacion
o yyy:es el codigo INS del evento de salud publica que fue objeto de homologacion

Luego, un archivo como eventos_16_homologacionvariables_340.xls contendra los registros del evento
340 que fueron homologados y le indicara al usuario que tales registros residian en una tabla del Sistema
llamada Eventos_16.

5. El Sistema Sivigila contintia el proceso de migracion efectuando automaticamente un proceso de
depuracion de registros duplicados en cada una de las tablas de datos y/o con datos duplicados en la
tabla de datos basicos o en la tabla de talento humano. Esta fase del proceso tiene como objeto
garantizar que la informacion recién migrada no contenga registros idénticos en todas sus variables
(duplicados)

Estableciendo la cantidad de registros duplicados

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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También en este caso, los archivos Excel generados por el proceso quedaran debidamente identificados

siguiendo un estandar de nombramiento como el que se ejemplifica en la siguiente figura:

(o[ =]
@-uv‘ « Mis documentos » SIVIGILA + ARCHIVOS XLS ~ [ 4+ ][ Buscar ARCHIVOS 115 ol
Organizar = Incluir en biblicteca v Compartir con » Grabar Nueva carpeta B - 0 l@l
r Favoritos MNombre Fecha de modifica... Tipo

4 Descargas
M Escritorio
& Geogle Drive

1] Sitios recientes

4 Bibliotecas
3 Documentos
=] Imédgenes
J"- Musica
E Videos

& Grupo en el hogar
™ Equipo
Rl Disco local (C)

= RECOVERY (D:)

€ Red
8 SIPIVALAPTOPOL

5 elementas

E_] eventos_16_homologacionvariables_340xls  05/03/201
E_] eventos_24_homologacionvariables 650.xls  05/09

Hoja de calcule

Hoja de calcule
B2 eventos_43_depuracionduplicados.xls 05, Hoja de calcule
Eﬂ paciente_depuraciondatosfaltantesxls 05, Hoja de calcule

@tﬂ|_hum_dEpUl’E[iUHdEtUSfEh:EHtES‘X\S 05/09/201205:13 ..  Hoja de calculc

Fuente: Microsoft Windows 7 — Sistema aplicativo Sivigila — Archivos carpeta Archivos XLS

Noétese que la depuracidn por duplicados contiene explicitamente esa palabra en el nombre del archivo y
que igual acontece con los archivos de registros con datos faltantes. Cabe recordar que la depuracion de
datos faltantes solamente se aplica en la migracion a las tablas de datos basicos (PACIENTE) y de Talento
Humano (TAL_HUM); por ello, en los resultados de esta fase, solamente aparecera a lo mas dos archivos
con los resultados de la depuracion por este concepto.

6. Una vez finalizada la tercera fase de la operacion, el Sistema le avisara al usuario indicandole que la
migracion ha finalizado.
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l\ Migracion finalizada.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

7. Si quiere comprobar que la informacién se encuentra en el nuevo aplicativo, puede revisarla haciendo
click en botdn Individual de la pantalla principal del Sivigila y luego, en la parte superior derecha de la
pantalla de captura de datos basicos, puede observar el total de registros individuales que tiene la base

de datos:

UPGD NO SE ENCUENTRA EN LA TABLA DE UPGDs Reqistro 244715247228

F. Motificacidn  Afio

1!

Cédigo UPGD de laFicha Ajuste F Grabacién Cédiga del Evento

I

Tipa y Himera de ldentificacidn Primer Nambre Segundo Nombre

F. Nacimiento  Edad UndMed Sexo

I

Primer Apellido Segundo Apellido

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

T RégSalud  Administradora

Semana
Mot Ocu

NOTIFICACION

F. reactividad Cod. Unidad Tipa donante  Tipo prueba

I

M Residencia

Teléfono del que dilgencia la ficha

COMPLEMENTARIOS DEL EVENTO Laboratorios

Mombre del que diligencia la Ficha

Ajustar . Guardar §alir e AnjélSjg @” Buscar Pacientes j\ﬁ] l x Borrar

|

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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8.4.3. Actualizacion de la caracterizacion de UPGD en el aplicativo Sivigila

Cuando usted realiza la migracién de la informacién en Sivigila se migra también la informacién de las
UPGD caracterizadas, si necesita cambiar la informacion de caracterizacion de UPGD, ejecute los

siguientes pasos:

Tenga en cuenta que...

de evento para la UPGD que haya sido objeto del cambio.

Cuando vaya a hacer una reactivacion de una UPGD que NO se encontraba activa, ademas de
cambiar el valor de la variable Activa y dejarla en 1=Si, para que este cambio en particular fluya
al siguiente nivel en la notificacion rutinaria, tendra que hacer una notificacién de algun evento
—incluso negativo, si es necesario-, para la UPGD que haya sido objeto del cambio.

Cuando vaya a hacer una inactivacion de una UPGD que se encontraba activa, tan solo sera
necesario cambiar el valor de la variable Activa y dejarla en 2=No. En este caso, para que el
cambio fluya al siguiente nivel en la notificacion rutinaria, NO debe hacer ninguna notificacion

1. Haga [“Clic”] sobre el botén [“CARACTERIZACION”] ubicado en la pantalla principal del Sivigila.

= .
: SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
- AROS
ol o] g0
INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

: 4
SIANIESP RIPS ! SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

° Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018 & Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Pablica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.
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2. Haga [“Clic"] en el boton [“Buscar”]

1Pag |

2Pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Céd. Prestador  Subindice F Caractenza Fecha inicio uso SIVIGILA
2700190027 0o 2710672016 0140172012
Razdn Social Mit
~1PUESTO DE MICROSCOPLA DE VILLA NUEWVA 9999599399
Direcsidn |y | o nuews
Fepresentante Legal ENTAL DE SALUD
Carren Electrdnico
Rezponzable de la Motificacian TAL DE SALUD
Telgfono | g7qq471 e p o
. Maturaleza Juridica Nivel de Complejidad
Fechade C;-r)slltucmn o |n|C|,° de 25/06/2016 & | (D) 1- Privada sin dnimo de lucro 1] @)1-1 Nivel
Actividadss Asistenciales {T) 2- Privada con animo de lucre () 2- 11 Nivel
() 3 Mixta () 2 111 Nivel
(@) 4- Piblica
Es Unidad Informadora? | 2 Estado |1 Localidad o Zona [Si aplica) | NA Metif. 14D |2
RECURSOS ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Motifica actualmente  Unidad de an&lisis COVE Talento hum disponibleT echologia disponible Computador
@1-5 ZMNo ([O)1-5i @2No ()1-5 @M @1-5i (JZNo ([)1-5 @ 2N ([)1-5i @ ZNo
Fax Modem Comen electrénico Internet TeleFax Fiadio Teléfono htiva en el SIVIGILAY

@15 @2No @185 @2Ne ()15 @2Ne  [1-8 @2Ne  (@1-5 @ 2N @ 1-51 O 2-No

Talen Humano / Semvicios (’ 14 ﬂuscm

v

_Mueva “ Actualizar Guardar Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

El Sistema Sivigila le mostrara una pantalla en dénde puede realizar la busqueda de la UPGD especifica
que desea actualizar. Ubicado en la pantalla de busqueda, digite una parte o todo el nombre de la razén

social de la UPGD que se va a actualizar en la caja de texto rotulada como “Entre el texto a buscar” y pulse
la tecla [“Enter”].

Tenga en cuenta que...

El sistema NO permite actualizar el codigo del prestador, por ser ésta una variable que lo identifica
como unico en la base de datos. Si usted necesita actualizar este cddigo, debe inactivar la UPGD con
el codigo errado y proceder a caracterizar una nueva con el codigo correcto.
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BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Codigo) (Mombre) Click para ordenar -
217360000000  ALCALDIAMUNICIPAL DE SARAVENA

810010071001  |ARAUCA

810650021601  ASISTIRIPS

817940007902 | ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMIMISTR

810010007901  ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR

81001000791 ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR

810010007902  ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR

217940007910 |ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR

817368202580  BATALLOM DE CABALLERIANO 18 GMRPI

817948402601 | BATALLON MAVAS PARDO -

I—e‘ 1 2

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

3. El Sistema procedera a efectuar la busqueda de todas las UPGD que contengan el texto recién
digitado y mostrara los resultados en una lista de la cual usted puede seleccionar la UPGD especifica
para actualizar, para ello, seleccione la fila apropiada haciendo [“Clic”] sobre ella con el puntero del
‘mouse” y haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar
HOSPTAL
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codiga) (Mombre) Click para ordenar -

810650006702 |HOSPITAL DEL SARARE SRP SEDE B LA ESMERALDA
817940010511 |HOSPITAL SAN ANTONIO DE TAME

817940020603  |HOSPITAL SAN ANTONIO DE TAME

813000020606 |HOSPITAL SAN FRANCISCO

812200020604 |HOSPITAL SAN JOSE DE CRAVO NORTE
815910020605 |HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

810650020602 |HOSPITAL SAN LORENZO

810650007500 |HOSPITAL SAN LORENZO

81065000752 HOSPITAL SAN LORENZO

81065002061 HOSPITAL SAN LORENZO -

I 4 m 2

m

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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4. El sistema le mostrard en una pantalla todos los datos que actualmente estan almacenados
correspondientes a la UPGD seleccionada por usted. Haga [“Clic”] en el boton [“actualizar”], revise
y actualice todos los campos donde la informacion no corresponda. No olvide sefalar la opcién “Si” en
la variable UPGD activa en Sivigila para que después el sistema le permita registrar los datos de los
eventos para esa UPGD.

1pag | 2Pag

CARACTERIZACION DE LA UPGD

Céd Prestador  Subindice F Caractetiza  Fecha inicio uso SIWIGILA
2700190027 00 271061201 010172012

Razdn Social

JPUES

Direccion
Representante Legal
Carreo Electiénico
Responsable de la Notificacion

Teléfono
Hivel de Complejidad
1] @ i1 Nivel

7 2- 1l Nivel

=) 3 1l Nivel

Fecha de Constiucid o lriciode | < 022912
Actividades Asistencisles

Es Unidad Informadara? | 2 Estado |1 Localidad o Zona (Si aplica)] NA Notif. 1AD | 2

RECURS05 ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Motifica actuaimente  Uridad de anélisis COVE Talento hum disponibleTecnologia disporible  Computador
@+5 O2N @t+s @2N s @2N @15 O2N @15 @2N @15 @ 2N

Fax Modem Carten electronico Intemet TeleFax Fiadio Telgfono

D18 @2 Ne -5 ©@)2No -5 ©@)2No -5 @2No (1.8 @2 Mo

_IMueva |Guardar [ Salir || ucl ‘ l Talen Humano / Senvicios I l 33 Buscar

Una vez actualizados los datos que usted considero pertinentes, haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”],
de este modo la informacion quedara actualizada en el Sistema.

5. Haga [*Clic] en el boton [‘Talento Humano/Servicios”] para actualizar los datos del talento humano
dedicados a la Vigilancia en la UPGD. Efectué los cambios que considere pertinentes tanto en la ventana
titulada “Talento humano disponible para la vigilancia” como en la ventana titulada “Produccion de
servicios” y cuando haya finalizado pulse el botdn [‘Guardar”] para que el sistema guarde los cambios.

Tenga en cuenta que...

En la ventana titulada “Talento humano disponible para la vigilancia” debe registrar el nimero de
horas/dia acumulado de cada perfil, en tanto que en la ventana titulada “Produccion de servicios”,
debe registrar la cantidad de cada servicio.
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UPGD 270019002700 7 PUESTO DE MICROSCOPIA DE VILLA NUEVA

| lw| |

Maotificy
@15

[Talento Humano disponible para la Vigilancia Horas /Dia -
COORDINADOR DE CALIDAD 30
COORDINADOR TECNICO

PROMOTOR DE LA DONACIGN 15
(e o D | e

ADMINISTRADOR, El talente humano y servicios disponibles se han
i | . actualizade

VACUNACION

MEDICINA GENERAL

Fax Mol

MEDICINA INTERNA

@15 @

_Mueva [

PEDIATRIA b

A Guardar ” @galir |

MANUAL DEL USUARIO SISTEMA

Version: 07

2016 - 08 - 01

Pagina 46 de 229

lgjidad
| Niwel
11 Nivel
111 Nivel

if. 1AD | 2

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

34 Buscar

6. Cuando vuelva a la pantalla “CARACTERIZACION DE LA UPGD” haga [“Clic”] en el boton [“Salir”]
para terminar el proceso de actualizacion de la caracterizacion.

Pag | 2Pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Céd Prestador  Subindice FCaracteriza  Fechainicin s SIVIGILA,
2700190027 0o 27/06/2016 01012012

Razén Social Hit

Direccion

Fepresentante Legd ||,

Carren Eleettdnicn | ;.
Fiesponsable de la Matficacian [ .q.0

Tekfono | 27112

Fecha de Constitucian o Inicio d | 22 07/201

Actividades Asistenciales

Es Unidad Infoimadora?

Maturaleza Juridica

() 1- Privada sin dnimo de lucro
(©) 2- Privada con animo de lucro
() 3- Midta

@) 4 Pitlics

2 Estado 1

Localidad o Zona (i aplica) NA

Nivel de Complejidad
1] @ 11 Nivel
() 2- 11 Nivel

() 3 1 Nivel

RECURS0S ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIDLOGICA

Mofifica actualmente  Unidad de andlisis

@18 O2N  ©O1-8 @2N
Fax Modem Caneo electidnico
@15 @2Ne | @irsi @2N @1

COVE Talenta hum disponbleT ecnologia disponible
@18 @2Ne @18 2N @15 @2MN
Intermet TeleFax Radia Teléfonn
s @2Ne (@18 @2N D18 @2MN

B rs

Computadar
Ne

Natif. 14D |1

_INueva Actualizar Guardar Il Balir ] I ucl [IalenHumanaiSeNicios H 44 Buscar I

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Si la UPGD va a ingresar datos por primera vez en el aplicativo Sivigila y por lo tanto, no dispone de
informacién de afios anteriores ingresada en alguna versién del programa, puede proceder directamente
con el siguiente paso, que es la caracterizacion.
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Tenga en cuenta que...

Si es una UNM O UND debe caracterizar solo las UPGD de las cuales recibe fichas de notificacion en
medio fisico (papel), que no tienen el Sistema aplicativo Sivigila instalado, ademas debe asegurarse
que las que si lo poseen, ingresen los datos de su UPGD al programa y de forma automatica esta
informacién quedara en un archivo plano generado por el mismo sistema aplicativo e identificado con
la letra U. Se deben caracterizar todas las UPGD porque si no se realiza esta accién, no se podran
ingresar los datos de las fichas reportadas por ellas.

Para efectuar la caracterizacion de una UPGD que aun no se encuentra en el Sistema Sivigila proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en el boton [“Caracterizacion”] ubicado en la pantalla principal del sistema aplicativo.

SIANIESP RIPS

COLECTIVO LABORATORIOS

7
SIANIESP RUAF- ND

G

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

° Version 2018 - 2020

domingo, 7 de enero de 2018

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica

Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @

g a8y 4B

INDIVIDUAL
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2. El Sistema le mostrara la siguiente pantalla titulada “CARACTERIZACION DE LA UPGD’

1Pag | 2Pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Cad. Prestador Subindice F Caracteriza  Fecha inicio uso SIVIGILA
274500028 13 16/01/2012 16401/2012
R azdn Social Hit
WUNICIFIO MEDIG 2180012062
Direecidn | gappio Loz
Representante Legal | poorom s
Correo Electrénico
Fesponzable de la Matficacion ||| >
Teléfono } . .
Maturaleza Juridica Mivel de Complejidad
Fecha de C.DnStitUCién © lniCi.D de 1- Privada sin animo de lucro 1 @ 1- 1 Mivel
Actividades Asistenciales 2- Privada con animo de lucro 2- 11 Mivel
7) 3- Mixta 7) 3- 1l Nivel
@ 4 Fiblica
Ez Unidad Informadora? | 2 Eztado Localidad o Zona (Si aplica) NA Notif. [AD

RECURS0S5 ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Motifiza actualmente  Unidad de analisiz COVE Talento hum dizponible T echologia disponible Computador
@ 1-5i ()2 No "1 1-5i @) 2 Ne @ 1-5i (D)2 Ne @ 1-5i (D) 2 Ne @ 1-5i (D) Z-Ne @ 1-5i (D) 2-Neo
Faw M odem Coaneo electidnico Intermet TeleFax Fiadia Teléfono LUPGD

a en el SIVIGILAY

18 @2Ne @18 2N @18 ©2Ne (@185 @M  [@1-5 @2Neo @ 1-51 © 2-No

_INueva “ Actualizar Guardar Salir H Ucl

] l Talen Humano / Senvicios ] l Eis) Buscar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Haga [“Clic”] en el boton [“Nueva”] para registrar la UPGD que aun no se encuentra en el Sistema,
es decir, que empezara a operar el sistema.

Ingrese los datos que caracterizan la UPGD iniciando por el codigo de prestador. Cuando ingrese este
codigo el sistema lo buscara en la base de datos de UPGD habilitadas REPS del Ministerio de salud y
proteccidn social, que se encuentra precargado en el sistema, si no lo encuentra registrado, aparece un
mensaje que lo invita a consultar, haga [“Clic”] en el boton [“Si”]

1vel de Lomplepdad
Fecha de Ca 0 1-1 Nivel
At . :

@) ADMINISTRADOR, ;El codigo ingresado no esta registrado =) -1l Nivel
&Y' En la Base de datos de UPGD habilitadas por la Supersalud, ) 3 1 Nivel
Desea consultar?
Es Natif. [AD
s | _No ]
Motifica actualments _ (| Computador

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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5. El sistema le mostrara una nueva pantalla en donde tendra que pulsar el boton [“Nueval/Actualizar”]
ubicado en la parte inferior izquierda, en el caso de no encontrar coincidencias por razon social. Esto
indica que esa institucion es nueva o ha sido habilitada recientemente en el pais y por lo tanto debe
crearse en el sistema para que el Sivigila permita realizar la caracterizacion.

(Razdn Social)

UPGD HABILITADAS POR LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

Departamento  Para Buscar, Ingrese parte del texto de la Razén Social de la UPGD

"OMEGA™ ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS ¥ GEMERALES ASOCIADOS 5 A S

(Codigo)
» 0504511606
_IJE-EIEI’HZBES 24 HRTDIAS S AS
] 0500100684 A, CARLOS IGNACIO ESCOBAR QUUAND
" |0s0a103704 ABEL AUGUSTO SERRANO ACOSTA
"|osoato73z0 ABEL DARIO CESPEDES IBARRA
| |0s<as07614 ABEL JOSE GARCIA CADENA
" |osoat03e19 ABIUD MARIA ANGEE CERQUERA
| |0s0at00703 ABRAHAM ARANA CHACON
:0500100726 ABRAHAM BOJANINI NIZHE

0500106498 ABRAHAM OSTROVSKY DRUSHKIN

] 0500109361 ABRAHAN ALBERTO CHAMS ANTURI
: 0515411584 ABRAHAN NUMA SANJUAN
I @

Mueva /Actualizar

~

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

6. El sistema mostrara una pantalla con las casillas necesarias para diligenciar el codigo y la razén social
de la UPGD que se va a caracterizar.

7.

UPGD HABILITADAS POR LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

Departamento  Para Buscar, Ingrese parte del texto de la Razon Social de la UPGD

-

(Codigo) (Razén Socialy
W 0504511606 "OMEGA™ ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS ¥ GENERALES ASOCIADOS S.AS
_|0500112393 24 HR7DIAS S.AS
0soo100884 A. CARLOS IGNACIO ESCOBAR QUUAND

| |0so0103704 ABEL AUGUSTO SERRANO ACOSTA

" |0s00107380 ABEL DARIO CESPEDES IBARRA

| |0sags07e1s ABEL JOSE GARCLA CADENA

" |oso0103819 ABIUD MARIA ANGEE CERQUERA

" |0so0100703 ABRAHAM ARANA CHACON

" |oso0100726 ABRAHAM BOJANINI NIZHE

T ABRAHAM OSTROWSKY DRUSHKIN

| oson1ns381 ABRAHAN ALBERTO CHAMS ANTURI

" |os1541159 ABRAHAN NUMA SANJUAN

T 3

.. Jlueva lActualizar Cédigo Guardar | | Cancelar

Razdn Social

Fuente: Equipo Siila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Ingrese el cddigo de 10 caracteres asignado en el registro de habilitacidn al prestador, la razén social y
haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”], aparecerd un mensaje que le indicara que el registro fue
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ingresado. De esta forma habréd creado la UPGD para continuar con el ingreso de datos de
caracterizacion.

8. El sistema lo retornara a la pantalla de diligenciamiento de datos de caracterizacion titulada
“CARACTERIZACION DE LA UPGD” en donde tendra que digitar nuevamente el codigo del prestador
recién creado, luego de lo cual tendra que proceder a diligenciar los datos restantes de caracterizacion
de la UPGD segun se definen en seguida:

Subindice: codigo asignado en el SGSSS a los prestadores de servicios de salud que indica sede
6 territorio.

F Carateriza (Fecha de Caraterizacién), fecha de caracterizacion de la UPGD la cual debe ser
mayor o igual a la fecha de constitucion digitada en el campo “Fecha de Constitucion o Inicio de
...... También debe ser mayor a la fecha de lanzamiento del aplicativo por parte del INS, que
normalmente corresponde a los primeros dias del afio. Debe ser digitado en formato
DD/MM/AAAA.

Razén Social: nombre de la persona juridica registrada para identificar a la UPGD. Este campo es
obligatorio.

Nit: Nit de la UPGD.

Direccion: direcciéon de Correspondencia de la UPGD.

Representante legal: Nombres y Apellidos del Representante legal la UPGD.

Correo Electronico: correo electronico de la UPGD, el aplicativo valida que este tenga el signo @.

Responsable de la Notificacién: Nombres y Apellidos de la persona responsable de la notificacion
enla UPGD

Teléfono: numero de teléfono de la UPGD, el cual puede ser celular o fijo.

Fecha de Constitucién o inicio de actividades gsistenciales: fecha de constitucion de la UPGD con
este formato: DD/MM/AAAA (Dia/Mes/Afo). Esta fecha debe ser menor o igual que la fecha de
caracterizacion de la UPGD.

Naturaleza Juridica: debera seleccionar una de las opciones 1, 2, 3, o 4, dependiendo de la
naturaleza de la UPGD: 1. Privada sin @nimo de lucro, 2. Privada con animo de lucro, 3. Mixta y 4.
Publica. Campo obligatorio. Una vez realizada la seleccién, el cursor pasa automaticamente al
siguiente campo.
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Nivel de Complejidad: debe seleccionar una de las opciones 1, 2 0 3 dependiendo del nivel de
complejidad de la UPGD; 1. Nivel I, 2. Nivel Il y 3. Nivel Ill. Campo obligatorio.

Es Unidad Informadora?: debe digitar “1” si la UPGD es informadora de eventos de interés de
salud publica 0 “2” en caso de que sea una UPGD. Campo obligatorio.

Estado: debe digitar “1” si la UPGD esta abierta 0 “2” en caso contrario. Campo obligatorio.

Zona o Localidad (Si aplica): debe digitar en qué zona o localidad esta situada la UPGD si es que
la entidad territorial a la que pertenece estd subdividida en esas dependencias administrativas.
Este campo esta pensado basicamente para la ciudad de Bogota que se encuentra dividida en 20
localidades y por tanto debera digitar un nimero entre 1y 20. Si la division en zonas o localidades
no aplica , pulse [‘Enter’] o [“TAB”].

Notif. IAAS: digite “1” si la UPGD notifica eventos de Infecciones Asociadas a Atencion en Sitio
Quirdrgico 0 “2” en caso contrario. En estos casos, el Sistema habilitara la pagina 2 del formulario
de captura en donde debera diligenciar las variables capturan todos los detalles de capacidad
instalada en ese tipo de UPGD que se muestran a continuacion y que se definiran mas adelante
en este mismo acapite:

%, CARACTERIZACION DE UPGD =

Pagl Pag2

ROLES POR INFORMACION CAPACIDAD INSTALADA EN UCI DATOS DE LA VIGILANCIA DE LAS I1AAS

Hosp. univ. Reg. excepc. Total camas Comité infec.  Biisg. x prof. Brotes 18AS Informe tend.  Socializaciin

DATOS DE LA VIGILANCIA DE LA RESISTENCIA BACTERIANA A LOS ANTIMICROBIANOS - ANALISIS Y DIFUSION DE LA INFORMACION

Laboratorio Propic: Labs. contratades. Mismbro com.  Whonet Informe patrones

ldent. gén. Suceptibiidad  Sist. swtom. Witzk Microscan Phosnix  CC interne  CC externo Confirma parf. Remite cepas Reporta al comité

DATOS DE LA VIGILANCIA DE CAB DATOS DE LA VIGILANCIA DE LAS INFECCIONES
Frt e EE ASOCIADAS A PROCEDIMIENTOS MEDICO QUIRORGICDS
Quién vigila CAB?

Cirug. genersl Ginsco-Obstetricia Cirug. cardiovas.

_Nueva Actualizar Guardar Salir uci Talen Humano / Senvicios 4 Buscar
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No olvide que...

En las variables que presentan varias opciones como naturaleza juridica, nivel de complejidad y las de
la seccién “RECURSOS ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA” debe ubicar el
puntero del mouse sobre la que ha seleccionado y hacer “Clic” sobre ella.

¢ Notifica actualmente: debe digitar “1” si la UPGD notifica en la actualidad o “2” en caso contrario.
Campo obligatorio.

e Unidad de Analsis: debe seleccionar “1” si la UPGD tiene unidad de analisis o “2” en caso
contrario.

e COVE: debe seleccionar “1” si la UPGD realiza COVE o0 “2” en caso contrario.

e Talento hum disponible: debe seleccionar “1” si desea diligenciar el formulario con el talento
humano o “2” en caso contrario.

e Tecnologia disponible: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con tecnologia o “2” en caso
contrario.

e Computador: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con computador o “2” en caso contrario.
e Fax Modem: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con Fax Modem o “2” en caso contrario.

e Correo electronico: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con Correo electronico o “2” en caso
contrario.

e Internet: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con Internet 0 “2” en caso contrario.

e TeleFax: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con TeleFax o “2” en caso contrario.

e Radio Teléfono: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con Radio Teléfono o “2” en caso
contrario.

e UPGD activa en el SIVIGILA?: debe seleccionar “1” si la UPGD esta activa en el SIVIGILA o “2" en
caso contrario.
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En caso de que la UPGD reporte Infecciones asociadas a atencion en sitio quirdrgico, tendra que
diligenciar las variables de la segunda pestafa del formulario de captura que se indican a

continuacion:

% CARACTERIZACION DE UPGD %

Pagl Pag2

ROLES POR INFORMACION CAPACIDAD INSTALADA EN UCI DATOS DE LA VIGILANCIA DE LAS 1AAS

Hesp. univ. Reg. excepe. Totsl camas Comité infec.  Bisq. xprof.  Brotes [AAS Informe tend.  Secislzacion

DATOS DE LA VIGILANCIA DE LA RESISTENCIA BACTERIANA A LDS ANTIMICROBIANDS - ANALISIS ¥ DIFUSION DE LA INFORMACION

Laboratoric Propic Labs. contratados Miembro com. Whonet Informe patrones.

Ident. gén Suceptibiidad ~ Sist. sutom Witek Microscan Phosnix CCintemno GG externo Confirma perf. Remite capas Reporta al comité

DATOS DE LA VIGILANCIA DE CAB DATOS DE LA VIGILANCIA DE LAS INFECCIONES
S T ASDOCIADAS A PROCEDIMIENTOS MEDICD QUIRORGICOS
2men vigils U B

Cirug. general Gineco-Obstatricia Cirug. cardiovas.

_INueva Actualizar Guardar Salir el Talen Humano / Servicios # Buscar

Hosp Univ (Hospital Universitario): debe digitar “1” si la IPS es un hospital universitario y 2 en caso
contrario. Este campo es obligatorio.

Reg. Excep (Régimen de Excepcion) : debe digitar “1” si la IPS corresponde al régimen de
excepcion y 2 en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Total camas (total camas hospitalarias):debe digitar el nimero total de camas hospitalarias de la
IPS; debe tener en cuenta que este numero no puede ser menor que la suma de las camas que
hay en sus UCIs. Este campo es obligatorio.

Comité Infec (Comité de Infecciones):debe digitar “1” si la UPGD cuenta con un comité de
infecciones conformado de manera oficial, “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Busq. X prof. (Busqueda por profesionales): debe digitar “1” si la busqueda de casos de infeccion
es realizada por profesionales y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Brotes IAAS (Numero de Brotes de IAAS):debe digitar el numero de brotes de IAAS que se
presentaron en el ultimo afio; este numero debe ser menor o igual a 100. Este campo es
obligatorio.
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Informe tend. (Informe de tendencias:debe digitar “1” si la UPGD cuenta con informes con anélisis
de tendencias de las IAAS que incluyan la identificacion de problemas y sus respectivas
recomendaciones o “2” en caso contrario, Este campo es obligatorio.

Socializacion: debe digitar “1” si la IPS socializa los informes de las tendencias de las IAAS a los
servicios involucrados con la vigilancia 0 “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Laboratorio: debe digitar “1” si la UPGD dispone de servicio de laboratorio de microbiologia y “2” en
caso contrario. En caso de digitar 2,el sistema inhabilitara todos los campos de la seccién izquierda
de “DATOS DE LA VIGILANCIA DE LA RESISTENCIA BACTERIANA...". Este campo es
obligatorio.

Propio: debe digitar “1” si el laboratorio es propiedad de la IPS, accion que inhabilitara el campo
‘Labs, contratados’, o digitar “2" en caso contrario, accion que habilitara el campo “Labs,
contratados”. Este campo es obligatorio.

Labs, contratados”] (Laboratorios contratados): debe escribir el nombre de los laboratorios
contratados por la IPS. Este campo solo estara activo si el valor del campo “Propio” es “2”. Este
campo es obligatorio.

Ident. gén.(ldentificar género): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia tiene la capacidad
de identificar género y especie 0 “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Suceptibilidad: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia tiene capacidad para realizar
pruebas de susceptibilidad antimicrobiana y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Sist. autom. (Sistema automatizado): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia cuenta con
un sistema automatizado para la identificacion y susceptibilidad antimicrobiana y “2” en caso
contrario. Este campo es obligatorio.

Vitek: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia dispone del equipo automatizado Vitek y “2”
en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Microscan:debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia dispone del equipo automatizado
Microscan y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Phoenix: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia dispone del equipo automatizado
Phoenix” y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

CC interno (Control de calidad interno): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia cuenta
con Control de Calidad Interno para susceptibilidad de los antimicrobianos. y “2” en caso contrario.
Este campo es obligatorio.
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CC externo (Control de calidad interno): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia cuenta
con Control de Calidad Externo para susceptibilidad de los antimicrobianos. y “2” en caso contrario.
Este campo es obligatorio.

Miembro (Miembro comité)_ debe digitar “1” si el personal de microbiologia es miembro activo del
Comité de Infecciones 0 “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Whonet:debe digitar “1” si utiliza el software Whonet para el anélisis de los datos microbiolégicos o
"2” en caso caso contrario. Este campo es obligatorio.

Informe patrones: debe digitar “1” si la IPS realiza los informes periédicos de los patrones de
susceptibilidad a los antimicrobianos de agentes etiologicos de importancia clinica 0 “2” en caso
contrario. Este campo es obligatorio.

Confirma perf. (Confirma perfiles): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia confirma
perfiles inusuales de las cepas 0 “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Remite Cepas: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia remite las cepas para la
confirmacion de perfiles inusuales a otra entidad o “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Reporta al comité: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia reporta al Comité de
Infecciones los hallazgos microbiolégicos inusuales o “2” en caso contrario. Este campo es
obligatorio.

Quién vigila CAB (Vigilancia al consumo): debe digitar una de las siguientes opciones 1 =
Médico 2 = Quimico Farmacedutico 3 = Enfermera. Este campo es obligatorio.

Cirug. General (La UPGD cuenta con servicio de Cirugia Genera): debe digitar “1” si la
UPGD cuenta con el servicio o0 “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Gineco-Obstetricia: debe digitar “1” si la UPGD cuenta con servicio de Gineco-Obstetricia o
“2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Cirug. Cardiovas. (La UPGD cuenta con servicio de Cirugia Cardiovascular): debe digitar “1”
si la UPGD cuenta con el servicio o “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

9. Haga click en el boton [‘Guardar’]. El sistema activara el botén [‘UCI"] para registrar los datos de
caracterizacion de las Unidades de Cuidado Intensivo de la UPGD; para esto el usuario debe hacer clic
en este boton y el sistema desplegara la siguiente pantalla:
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Aceptar J I Cancelar

Para registrar una UCI perteneciente a la UPGD que se esta caracterizando el usuario debera hacer
clic en el botdn [“Nuevo”], accion que desplegara la siguiente pantalla:

Fagl Pag2

CARACTERIZACION DE LA UPGD

Subindice F Caracteriza  Fecha inicio usa SIVIGILA
o1 08/0 06/04/2017

Cidd. Prestador
9100100000

Fiazdn Social Hit

Direccién | kp g «

Representante Legal

Coren Electrénico

Responsable de la Matificacion | 1514

il CARACTERIZACION DE UCI en UPGD - DIRECCION DE SALUD MUMICIPAL &3

CARACTERIZACION

Tipo UCI Total camas Subtipo UCI Activa
| 0

H Guardar

E}]Qancelar Borrar

Nueva Actualizar Ajustar

Fax Modem Correo electrénico Intemet TeleFax Fadio Teléfono

Orsi @2N @18 Ozno @15 O2No (D15 @2N (15 @2N

En ella debera digitar los datos requeridos teniendo en cuenta que el campo “total camas” de este
formulario no debe ser superior al campo “Total camas” de la UPGD diligenciado en la seccion
CAPACIDAD INSTALADA de la ficha de caracterizacion de UPGD.

Una vez registrados todos los datos, el usuario haré clic en el boton [‘Guardar”] y si desea registrar otra
UCI, deberéa hacer clic en el botdn [*Nueva”], accidn que le permitira digitar los datos de otra UCI.

Cuando el usuario desee salir de esta pantalla, debera hacer clic en el boton [“Terminar”], accion que lo
llevara a la pantalla anterior, en la cual podra hacer clic en el boton [“Salir’] para terminar la
caracterizacion de la UPGD.
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La informacién de caracterizacion de UCI podra ser modificada haciendo clic en el botdn [‘Aceptar”] de
la pantalla titulada “Buscador Sivigila®, siempre y cuando no se haya realizado la notificacion; en esta
situacion, la columna "Notificado en semana” de los registros de las UCls estara en cero.

[ Biscador SIVIGILA ER
ld Tipo C medio TotalCamas CompEspacic Subtipo UCI Activa? Motificado en semana Ajuste Fecha ajuste ~
W[ 15
A7 (A 1 12(1 2 1 ofo 30/06/2016
18[P 0 34(2 2 1 ofo 30/06/2016
18(P 1 11[1 3 1 ofo 30/06/2016
v
< »
Aceptar Cancelar Mueva

En caso de que ya se haya realizado la notificacion y se desee modificar algin dato de una UCI,
debera hacer clic en el boton [‘UCI”] de la UPGD correspondiente para desplegar todos los registros
grabados:

CARACTERIZACION DE LA UPGD

Céd. Prestador Subindice F Caractsfiza  Fechainicio uso SIVIGILA

%, Biscador SVIGILA 3

Id Tipo TotalCamas CompEspacio Camasintermedio Subtipo UCI Activa? Motificado en semana Ajuste Fei »
¥[20

K n b

[ Aceptar ] l Cancelar ] [ Nuevo l I

_INueva Actualizar |Guardar { Balir H ucl I { Talen Humano / Senicios I I 4 guscarW

Haga clic en cualquier campo del registro que desea ajustar y luego en el boton [*Aceptar”].
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Id Tipo TotalCamas CompEspacio Camasintermedio Subtipo UCI Activa? Notificade en semana Ajuste Fe

—

» ! \s!

I Aceptar I I Cancelar

J Nuevo

El sistema desplegara la siguiente pantalla que le mostrara nuevamente la informacion ya grabada de

esa UCI:

il CARACTERIZACIOM DE UCI en UPGD - DIRECCION DE SALUD MUMICIPAL

CARACTERIZACION
Tipo UCI Total camas Subtipo UCI  Activa
A 12 2 1
_] Nueva Actualizar Ajustar Guardar EIerminar

Borrar

Para poder realizar las modificaciones, el usuario debera hacer clic en el boton [‘Ajustar”] y el sistema

activara un campo que antecede la seccion ['CARACTERIZACION]:

@l CARACTERIZACION DE UCI en UPGD - DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL

CARACTERIZACION
Tipo UCI Total camas Subtipo UCI Activa
B A 12 2 1
Mueva Actualizar Ajustar ' Guardar

gancelar

Borrar

Este campo le permitira al usuario definir qué tipo de ajuste va a realizar; Descartado=6, Otro ajuste=7.
Si digita el 7, podra modificar los campos: [“Total camas”], [‘Comp. Esp?”], [‘camas interm”] y [“Subtipo
UCI"]. Una vez realizados los cambios, el usuario hara clic en el boton [*Guardar’]. Para salir de ésta

pantalla el usuario debe hacer clic en el boton [“Terminar’].

i#l) CARACTERIZACION DE UCI en UPGD - DIRECCION DE SALUD MUMICIPAL

CARACTERIZACION
Tipo UCI Total camas Subtipe UCI  Activa
7 A 13 2 1
_] Nueva Actualizar Ajustar Guardar

XElgrrar
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El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la cual se podra ver que el campo [‘Ajuste”’] del registro
modificado cambid su valor a 7 y que el registro correspondiente ha quedado listo para ser notificado

(columna Notificado en semana igual a 0).

Id Tipo TotalCamas CompEspacio Camasintermedio Subtipo UCI Activa? Motificado en semana Ajuste Fer

¥ 20
28[F 81

41

1

m

Aceptar I l

Cancelar

J { Nuevo

Si requiere inactivar una UCI existente en la UPGD, siga el mismo procedimiento descrito
anteriormente y digite el valor 6 en el campo que permite definir el tipo de ajuste del que se trata.

Una vez diligenciado el campo “Notif. IAD”, el sistema volvera a la pantalla principal de caracterizacion
para continuar registrando los datos.

10. Si se ha indicado que la UPGD dispone de talento humano, tendré que diligenciar la disponibilidad del
mismo y , no podra abandonar el formulario de captura de UPGD hasta tanto ingrese la informacion del
talento humano y servicios de la UPGD. Para acceder al formulario de Talento Humano, haga [“Clic”]
en el boton [“Talen Humano/Servicios”], este boton estara inactivo si no se tiene activada la opcion
de talento humano.
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1Pag [ 2Pag
Cod. Prestador Subindice F Caracteriza  Fecha inicio usa SIVIGILA
274500028 13 29/06/2018 16i01/2012
Razon Social Hit
MUNICIPIO MEDIO SAN JUA 8180012062
Direcsitn [BARRIO LAS PALMERAS
Representante Legal | psTOR vANELI MOSQUERA DIAZ
Coneo Electiénica | Bhotmai.com
Responsable de la Motificacion | |7 eyeps uRILLE
Teshere 3115858509 Naturaleza Juridica Nivel de Complejidad
Fecha de Constitucion o Inicio de | 15,01,2007 4| @) 1-Privata sin &nimo de hioro 1| @11 Hived
Actividades Asistenciales =) - Privada con anime de oo &) 2- 1 Nivel
e )% i Navel
@ 4 Pitlica
Es Unidad Informadora? |2 Estada |1 Laocalidad 0 Zona (Si aplica) | NA Metif. IAD | 1
Motifica actualmente  Unidad de analisis COVE Talento hum disponibleTecnologia disponible Computador
@15 ©2Ne  @1-5i @2ZNe @15 O2Ne @185 OZNe @1-5 Q2N @15 ©2Ne
Fax Modem Correo electionico Intemet TeleFax Fiadio Teléfono
@15 @M @rs Q2N @15 @2zN @rs @zN @15 @2N
{
_INueva (Guardar ’ Salir I | ucl l’ Talen Humana / Senvicios ] # Buscar
L §
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

El Sistema le mostrara una pantalla en donde debe registrar el talento humano disponible para

vigilancia y la produccion de servicios. Para ello, coloque el puntero del “mouse” en cada una de las
celdas que se encuentran en la parte derecha bajo el encabezado Horas/Dia y Cantidad y haga Clic
en los espacios correspondientes para digitar las cantidades solicitadas en cada una de las celdas. En
la versiéon 2016 del aplicativo Sivigila se incluyen 3 nuevas categorias de talento humano: Enfermero

IAAS, Infectdlogo y Microbidlogo.

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN

TALENTO HUMANO

Talento Humano disponible para la Vigilancia
ERIDEMIOLOGO

MEDICO ESPECIALISTA

MEDICO GENERAL

oo o

Horas /Dia -
20

m

ADMINISTRADOR, El talento humano y servicios disponibles se han
_I—\i actualizado

el Guardar

H (9] saiir ‘

" [vacUNACION

¥ MEDICINA GENERAL 52
MEDICINA INTERNA 4
PEDIATRIA - I

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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12. Para almacenar haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”] y luego en la ventana emergente, haga

[“Clic”] en el boton [“Aceptar”] para terminar y volver a la pantalla de caracterizacion.

13. Una vez termine de digitar todos los campos requeridos, pulse el boton “Guardar” y luego el botén
“Salir” para terminar el proceso de caracterizacion, accién que desplegara la pantalla inicial del

sistema.

8.5.INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema ejecttelo haciendo doble [Clic’] en el acceso directo que el instalador del Sivigila

habréa dejado en el Escritorio de su computador.

El sistema le mostrara la siguiente pantalla en donde tendra que ingresar el nombre del usuario asignado

SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA

por defecto

INSTITUTO ‘
NACIONAL DE
S ALUD CUNPLENCOLE A LA SALUD FUBLCA

ANOS

1917-2017

Direccion de Vigilancia y Andlisis del Riesgo en Salud Pdblica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
©2018 - 2020. Todos los derachos reservados

Cédigo de Usuario || Contrasefia

Nombre del Usuario

! Continuar Salir Cambiar Codigo

| %
| PROCESO ESTADISTED
~ (ERTIFICADD - DANE

€ VERSION 2018- 2020

Una vez que haya dado [“Clic’] en el botén “Continuar’, el sistema le mostrara la pantalla titulada “Casos

pendientes de ajuste”, que se detallara mas adelante en este manual.
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CodEvento Motificacion CodPrestador Semana Afio Sublndice PrimerNom Seg PrimerApell Seg pell ~
]« > ’
Cancelar |£

Haga [“Clic’] en el boton “Aceptar y el sistema le mostrara su pantalla principal o panel de control, desde el
cual podra empezar a realizar todas las operaciones que el sistema SIVIGLA le provee para la gestion de

casos de interés en salud publica.

- -
: SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
- ANOS
[T ‘j
BEEEE
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

‘ a
SIANIESP RIPS g SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

° Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018 4« Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.
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8.6.REGISTRO DE LA FICHA DE DATOS BASICOS DE NOTIFICACION INDIVIDUAL

Para iniciar el registro de esta ficha haga [“Clic’] en el icono “Individual” ubicado en la pantalla inicial del

Sivigila.

SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
ANOS

e

CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

‘ a
SIANIESP RIPS - SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

& Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018 « Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

El aplicativo Sivigila desplegara un formulario “NOTIFICACION INDIVIDUAL - DATOS BASICOS”

para que pueda realizar la notificacion individual de datos basicos.
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= MOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS
UPGD 050010001201 NO SE ENCUENTRA EN LA TABLA DE UPGDs

Reqgistros: 47306
Ficha Motificad
feha Heticada IDENTIFICACION DEL PACIENTE
; ; ; ) . Semana
Codige UPGD de la Ficha Ajuste  F Grabacion ‘Codigo del Evento F. Matificacion Ao Mot Ocu
o 09/10/2015 2313 TUBERCULOSIS 09102015 2015 40
Tipe y Mimers de |dentificacion Primar Mombre S=gundo Nombre
cc 32294883 YENY PAOLA
Primer Apeliido Segundo Apeliide Telefono F. Nacimiento Edad Und Med
GARCES PAYARES 8258447 3040111930 35 1
Sexo Psiz de ProcedenciaiOcurrencia Municipic de Procedencia/Ocumencia
F COLOMBIA 05172
Area Pro.iOc Localidad Centro poblado Vereds Mombre vereds
1 URBANA
Barrio MNombre Barrio Ocupacidn
LOS OLNOS 9956
T Reg Salud Administradora F Etnica Grupo etnico Estrato
c EPSO01 [
Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado Desplaz. Migrante Carcelario Gestante  Sem. gest.  Indigente  Pob.lCBF  Madre com.  Desmovilzado Pob. Psiqui.  Victima vicl.  Otro
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1
NOTIFICACION
Fusnte Lugar de resid. Direccion de Residencia
91000 CLg7#110-87
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasif... del Caso Hospitslizado  F. Hospitalizacion Condicion F. Defuncidn Certificado Def. Causa B
08102015 01/06/2015 5 345 2 i 1 i
Mombre del que diligencia s Ficha Telefono del que diligencia la ficha
MONICA PACHON QUEVEDO 3207240
DATOS COMPLEMENTARIOS &= Imprimir Laboratorios
Ajustar Guardar | [@)sair | (D Ant | sig ) BuscarPacientes 33 | Barar

£3

Para iniciar el registro de datos basicos, haga [‘Clic’] en el boton [“Nueva”]. En el campo “Cédigo UPGD de
la ficha” digite el codigo de la UPGD, que es el asignado a las ESEs e IPS habilitadas, en caso de que el
codigo no exista el mensaje “Sivigila, ¢Codigo de la UPGD no existe. Desea Consultar?”, es desplegado,

haga [“Clic’] en la opcion [*Si”].
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&, NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

Ficha Notificada

UPGD 050010001201 NO SE ENCUENTRA EN LA TABLA DE UPGDs Reagistros: 4730

| &= |

Cédigo UPGD de ka Ficha

Ajuste  F Grabacién Cédigo del Evento F. Nofificacion Al ﬁ;’“g{'f
0| |osnomots | 813 TUBERCULOSIS 081102015 | | 2015 40

Tipo y Nimero de Identifisaciin Primer Nombre ‘Segundo Nombre

cc 32294883 YENY PAOLA

Primer Apelido Segundo Apelido Teléfono F. Nacimiento Edad  Und Med

GARCES PAYARES 3256447 300011980 | |35 1
Sexo Fais de Frocedencia/Ocunencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia

F COLOMBIA 05172

Area Pro.Oc Localidad ‘Centro poblade Vereda Nombre vereda

1 URBANA
Barmio Nombre Barrio Oeupacion

LOS OLVOS 9996

T Rég Salud i P Etnica Estrato

c EPS001 6

Grupos i de

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Discapacitado ~ Desplaz.  Migrante  Garcelario
2 2 2 2 2

Gestante  Sem. gest. Indigente  FobCBF  Madrecom.  Desmoviizado  Pob. Psiqui

Victima viol. Ot

2 2 2 2 2 2 1
NOTIFICACION
Fuente Lugar de resid Dirzccién de Residencia
91000 CL 97 #110-97
F. Consulta F. Inicio Sintomas. Clasif... del Case Hospitaizade . Hespitaizacikin  Condicién F. Defuncién  Certificado Def. Causa 8
08102015 0170672015 3 345 2

i 1 i

Nombre del que diigencia la Ficha
MONICA PACHON QUEVEDO

1 Nueva b Ajustar . Guardar

DATOS COMPLEMENTARIOS

§a\|r

Teléfons del que diigencia ka ficha
3207240
5 Imprimir Laboratorios

e Ant | Sig o Buscar Pacientes 34 x Barrar

= NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

Barrio Nombre Barrio

TRég Sald  Administradora P Etnica

Discapacitsdo  Desplaz.  Migrame  Can

| = |
Ficha Nofficada
‘Cédigo UPGD de Ia Ficha Auste  F Grabacion Cédigo del Evento F. Nofificacion  Afio ﬁ;"‘g{'..“
231212234567 |v 0 i ~ i
Tipo y Nimero de [dentificaciin Primer Nombre ‘Segundo Nombre
Primer Apelido ‘Segundo Apeliido Tekéfono F. Nacimiento Edad  Und Med
i
Sexo Fais de Propedencia/Ocurrencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia
COLOMBIA ~
Area Pro./Oc Localidad ‘Centro poblado Vereda Nombre vereda

| . ADMINISTRADOR, El cédigo de la UPGD no existe

llizado  Pob. Psiqui.  Victima viol.  Omo

| Aceptar

Fuente Lugar de resid
v |
F. Consulta F. Inicio Sintomas. Clasif.... del Caso
1 i 35

Hospitalizado  F. Hospitalizacion  Condicion F. Defuncién

Certificado Def.  Causa B
1 i

Nembre gl que diigencia la Ficha

DATOS COMPLEMENTARIOS

W nueva Ajustar (d Guardar ngance\ar

Teidtono cel que diligancia iz ficha

e imprimir Laboratorios

. Ant | Sig . Buscar Pacientes Il . Borrar

Fuente: Equipo Sivigila |

NS - Sistema aplicativo Sivigila

Haga [‘Clic’] en la opcion “Aceptar” para salir de esta pantalla. Si desea consultar el cédigo de la UPGD

que desea registrar, deberé salir del formulario “Datos Basicos” presionando la tecla “ESC”.
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(2 NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS ]

Ficha Notificada IDENTIFICACION DEL PACIENTE

) 3 ) Semana

Cédigo UPGD dela Ficha  Ajuste F Grabacin Cédigo del Evento Mot Geu
~ 0 1 - it

Tipo y Nimero de |dentificacion

Primer Nombre Segundo Nombre

Frimer Apelido Segundo Apelida Tekfono
Sexo  Pais de ProosdenciaiGourrencia

COLOMBIA ~
Area Pro./Oc Localidad

Municipio de Procedencia/Ocumrencia

Centro poblado Versda

Nombre versda

Barmo Nombre Bamio

TRég Salud  Administradora

hd ADMINISTRADOR, ;Desea cancelar la edi
Individual?

2
&
S
a
&
z
g
g
Et

Discapacitado  Desplaz.  Migrante Fob. Psiqui  Victima viol.  Otro

5
Fusnte Lugar de resid.
v T
F. Consuita F. Inicio Sintomas. Gasif... del Caso Hospitsleade. . Hospitalzacién  Condicibn F. Defunci Gertificado Def. CausaB
it 11 345 it 1
Nombre del que difgencia &a Ficha Tekfono del que diigencia ia ficha
DATOS COMPLEMENTARIOS é\mgr\mlr Laboratorios
Nueva Ajustar el Guardar it)gance\ar Ant | Sig Buscar Pacientes Borrar

Ahora [“Clic”] en el boton [‘Si”] y luego oprimir la tecla ESC, accion que lo sacara de esta pantalla. Para
buscar el codigo, elija el icono “UPGD” en la pantalla principal del aplicativo y siga las instrucciones de la

opcion “8.4.3 Actualizacion de la caracterizacion de UPGD” en el aplicativo Sivigila

Si el codigo de la UPGD existe, el cursor pasa al campo “Cédigo del Evento”, digite el cddigo apropiado, si
lo desconoce lo podré buscar ubicando el cursor en el botén identificado con un tridngulo que se encuentra

al lado derecho del campo. Haga [‘Clic”]
automatica el Sistema desplegara el cédigo y nombre correspondientes.

sobre él y después sobre el evento escogido y de forma

UFPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN Registro 171
IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Cédigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Grabacidn Cadigo del Evento
050451160601 [~ | 0|l s | [=] T

|ACCDENTE QFIDICC

BAJO PESO AL MACER

CARBUNCO

CHAGAS

Tipo y Mimero de Identificacion

Primer Apellido

CHAGAS - BANCOS DE SANGRE
CHIKUNGUNY A
COLERA

Sexo Paiz de Procedencia/Ocurencia
COLOMBIA

F. Motificacidn  Afio

Semana
Mot Ocu

— —

AeaPro./0c  Localidad Centro poblado Yereda Mombre vereda

Después, pulse la tecla “Enter” para pasar al campo “F Notificacion” (fecha de notificacion), digite dia, mes
y afio en el que esta reportando el evento; automaticamente aparecera el afio de notificacion y la semana
epidemioldgica, si la fecha digitada es invalida, el aplicativo no le permitira continuar con el ingreso de los

datos.

Es importante aclarar que el programa soélo admite que se reporten eventos

correspondientes a la vigencia actual y/o a la inmediatamente anterior hasta la fecha de cierre de la
base de datos establecida por el Instituto Nacional de Salud, que usualmente corresponde al 29 de




InsTITUTO
NACIONAL DE
SaLup

PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA

Version: 07

VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila
RIESGO EN SALUD PUBLICA

2016 - 08 - 01

INT-R02.4000-013

Pagina 67 de 229

marzo del afo en curso. Ello quiere decir, por ejemplo, que si la vigencia actual es 2014, usted solo
podra digitar casos del ano 2013 (incluyendo ajustes) hasta el 29 de marzo de 2014, luego de esa
fecha solamente podra digitar casos ocurridos durante el afio 2015. Si se intenta digitar casos que se
encuentran por fuera de la fecha limite establecida, el sistema despliega un mensaje y no le permitira
continuar hasta que corrija el error. Una vez digita la fecha, el sistema le pide que verifique sila semana
de notificacion corresponde a la que debe reportar para evitar errores en esta variable, si la fecha es la
adecuada, haga [‘Clic”] en [*si”] y contintie

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICDS ESPECIALIZADDS ¥ GEN Registro 151

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédign UPGD de la Ficha  Ajuste F Ajuste Cédigo del Evento Natificacién “Nfio Mot Ocu
050451160801 E 0 i 10 E BAJO PESO AL MACER 14112012
Tipo y Mdmero de |dentificacién Primer Mombre Sequndo Nombre

Frimer Apelido Segundo Apelido Teléfono F. Nacimiento  Edad UndMed
N
Sexo Pais de Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedsncia/0Ocuirencia
F COLOMBIA

dreaPro./Oc  Localidad Centra poblado Wereda Nombre vereda

Barrio Nombre Barmio P Etnica

. ADMINISTRADOR, Afio Invalido, Debe corresponder a:

_l_s La Vigencia o al afio inmediatamente anterior

Discapacitado  Desplazado  Migrante giqui. Victima viol. Obro

- s
M Residencia  Pafs de residencia . E

F. Consulta F. Inicio 5 intomas Clasif... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacidn  Condicidn F. Defuncién  Certificado Def. Causa B
I I 4 4 i I

Mombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diigencia la ficha

Complementarios para: BAJO PESO AL NACER Laboratorios
Mueva || Actualizar ant |/ sio Buscar Pacientes Barrar
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UPGD 810010034806 SEKEIMO ARAUCA Registio 12013736208

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédiga del Evento F. Motificacion Ao Not Ocu

100 E ACCIDENTE OFIDICO 1411142014 2014 46 E

Cadigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Ajuste
8100100342808 E 0 i
Tipo y Nimero de Identificacidn

Frimer Mombre Segunda Mombre

Primer Apellido Segunda Apellido Teléfona F.Macimiento  Edad Und Med

i

Sexo Fafs de Procedencia/Ocunencia
COLOMBIA

freaPro/Oc  Localidad

Municipio de Procedencia/Ocurrencia

SIVIGILA - 2015 - . J——
hica

Barrio Mombre B arri

[ - "‘ ADMINISTRADOR, ;ESTA SEGURQ DE NOTIFICAR EL EVENTQ EN ESTA

&Y semana
~ LAULTIMA SEMANA REPORTADA FUE LA: 0
Discapacitado  Desplazada CONTINUA? fima viol. Otio
[ 3
M Residencia  Pais de res| L

F. Consulta F. Inicio Sintomas i
i i 4 i i

Mambre del que diigencia la Ficha Teléfano del que diigencia |a ficha

Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO

Guardar Ant || Sig

Nueva Ajustar Buscar Pacientes Barrar
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Tenga en cuenta que...

eventos de VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila”

Al momento de ingresar la fecha de notificacién, el sistema asigna una semana y afio epidemiolégico
temporal, la cual es posible que cambie dependiendo del evento. Para algunos eventos, la semana
puede calcularse a partir de la fecha de consulta, de inicio de sintomas, de inicio de fiebre, del
accidente, u otros. Para conocer a partir de qué fecha se calculara la semana epidemioldgica, consulte
el anexo1 de este manual: “Codificacién y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los

Continue ingresando los datos de identificacion del paciente segun se indica en seguida:

¢ Tipo de identificacion. Una vez se ubique en este campo, el sistema despliega un mensaje en la parte

inferior izquierda indicando qué caracteres son validos.

e Numero de identificacién. El sistema valida la longitud del dato digitado, en caso de no ser correcta,
desplegara un mensaje informando de ello y no le permitira continuar hasta que corrija el dato.
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Cédiga UPGD delaFicha  Ajuste F Ajuste Cédigo del Event

050451160601 [ ol i/
Tipo p by psimdeddaskiaagiin Primer Nombre
Rigger Apelidn Segundo Apelido

Seso  Pais de Procedencia/Ocunencia
F COLOMBIA
AreaPro./0c  Localidsd Centio poblada
Baria Mombre Barria

Grupos Poblaci
Discapacitado Desplazado  Migrante

110 [+][ 8AJ0 PESO AL NACER

Ooupacidn

Registio 171

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Not Deu
2014 | [46 46

F. Notificacién  Afta
141172014
Segundo Mombre
Teléfana F.Nacimiento  Edad UndMed
1 1

Municipio de Pracedsncia/Dcunencia

Nombre vereda

TRégSaud Adminishadora P Etnica

les de

M Residencia Pais de residencia

F. Consulta F_Inicia Sintomas Clasit.. del Caso
it 1t 4 ||a
Nombre del que diigencia la Ficha
Complementarios para: BAJO PESO AL NACER
Nueva

Carcelario Gestante Indigente  Pob./CBF  Madre com. Desmoviizado

Hospitalizads  F. Hospitalizacién

Pab. Psiqui. Victima viol. Otro

NOTIFICACION

Direccidn de Residencia

Condicidn F. Defuncitn  Certific:
i 14

ado Def. CausaB

Teléfono del que diigencia la ficha

Ant || Sig Buscar Pacientes Borrar

Tenga en cuenta que...

Si no ingresa el tipo de identificacién aparecera un aviso que no lo dejard continuar hasta que digite los
caracteres requeridos porque es una variable obligatoria. De la misma forma si no se ingresa el nimero de
identificacion, aparecera otra advertencia en la cual se explica qué se debe hacer cuando no se
disponga del dato de documento de identificacion

ADMINISTRADOR, DIGITE EL NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD
. 5ino setiene el Doc. del Pte se debe ingresar:

5i es menor de edad, El Doc. de la madre y el Mimero consecutivo del

Macimiento

Si es mayor de edad, El Cad. Departamente + Municipio + el

consecutivo del municipic

Tenga en cuenta que...

han notificado.

Al digitar el cddigo de la UPGD, el evento, fecha de notificacion y nimero y tipo de docuemnto de
identidad, el sistema realizara una busqueda de esta informacion en la base de datos, si ya existe un
registro idéntico, presentara en pantalla los datos correspondientes para ser actualizados, solo si no se
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Nombres y Apellidos. El primer nombre y primer apellido del paciente son obligatorios. S6lo podra continuar
cuando ingrese algun valor en cada casilla, si no se pudo obtener el nombre de la persona se podra digitar
minimo dos letras, por ejemplo “NN”. Con estas reglas de validacion se intenta recordar al usuario la
importancia de no dejar casillas vacias porque esto puede dificultar el andlisis de los casos.

Teléfono. Este campo no es obligatorio, si no digita un dato, automaticamente aparecera “SIN INFORMACION” y
podra continuar, pero no debe olvidar que es importante contar en lo posible con los datos de identificacion y el
teléfono de la persona afectada por el evento para poder localizarlo durante el proceso de investigacion del caso
0 para aclarar informacién.

Fecha de nacimiento: ingrese la fecha de nacimiento del paciente en el formato dd/mm/aaaa. Si no se conoce la
fecha de nacimiento el Sistema le permitira continuar sin diligenciar este dato pero le pedira confirmacion de que
ello es lo que desea hacer:

~
> (2
.. SIVIGILA, éContinua sin ingresar la Fecha de Nacimiento?

F. NaCII‘ﬂIEI\tD Edad UndMed </ ! ?

I

Tenga en cuenta que...

Para ingresar la fecha de nacimiento el programa aplicara reglas de validacién que solo le permitiran digitar
datos coherentes, es decir, no podra registrar fechas posteriores a la de notificacion, consulta, inicio de
sintomas y defuncién.

' "_\ SIYIGILA, La fecha ingresada es mavar a la fecha del Sistema
L

F. Macimiento  Edad Und Med
3122014 1

Edad y unidad de medida de la edad. Si se ha digitado la fecha de nacimiento del paciente, el Sistema
establecera el valor de estos campos en forma automatica; por otra parte, si no se conoce la fecha de
nacimiento, el programa permite ingresar la edad y la unidad de medida de la edad. Cuando ocurre esta
situacion, mediante un aviso el sistema le pide al usuario que confirme si continua sin ingresar la fecha de
nacimiento, cuando usted contesta “Si” lo dejara ingresar el dato de manera directa, aunque es recomendable
hacer lo posible por obtener la fecha de nacimiento, pues de esta forma la edad del paciente sera més confiable
por cuanto sera establecida automaticamente por el Sistema. Algunos eventos requieren obligatoriamente el
ingreso de esta fecha por cuanto, a partir de ella se calcula la semana epidemiolégica de ocurrencia del evento,
por ejemplo: sifilis congénita, sindrome de rubeola congénita.
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.? \

F. Macimienta ff IJhd Med H—‘y"
0 ERRI T

SIVIGILA, {Continua sin ingresar la Fecha de Macimienta?

Si la edad y su unidad de medida no son consistentes con el tipo de documento de identidad, el sistema genera una

alerta:
jpey Mumero de |dentificacian Primer Mombre Segunda Mombre
@ 4546777 MARIA CRISTINA
Frimer Apellido Segundo Apelido Teléfono . Nacimiento  Edad Und Me
GOMEZ SANCHEZ SIM INFORMACIC 02/03M1981 | |29 ﬂ

) SIVIGILA, EDAD IVALIDA PARA EL TIPO DE DOCUMENTO: RC
\-‘/ Esta seguro de continuar?

El sistema no permite continuar ingresando datos si se digitan fechas de nacimiento o edades incompatibles con los
grupos que se consideran viables para la vigilancia en cada evento, por ejemplo, en mortalidad perinatal, al ingresar
un dato que no se encuentra dentro de los grupos de edad, aparece un aviso advirtiendo que la edad digitada no
corresponde a los grupos habilitados, en este caso en particular no se debe olvidar que en la ficha de datos basicos
para mortalidad perinatal se ingresa la informacion de la madre. Para conocer cuales edades aplican para cada
evento, consulte el anexo1. Codificacion y reglas de validacidén de contenido para el ingreso de los eventos de VSP
de interés nacional en el aplicativo Sivigila. En ese documento también se indica para qué eventos debe ingresarse
en la ficha de datos basicos la edad de la madre ain cuando el paciente sea un menor de edad.

e Sexo. Corresponde al sexo del paciente.

Tenga en cuenta que...

Al digitar el dato sobre el sexo del paciente, el programa valida que sea “F” para las mujeres y “M” para los
hombres. (ver anexo 2: Estructura de los registros para la notificacion de datos de eventos de interés en salud
publica)

Digite sclo Fo M
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Sewxn Paiz de Procedencia

COLOMBIA .
Area Proc.  Localidad Centro poblado
3

En caso de notificar eventos como mortalidad materna, aparece de manera automatica “F” en el espacio
correspondiente a la variable sexo, antes de digitar el nombre.

Solo en caso de digitar F en sexo, se habilitara la posibilidad de responder més adelante en la ficha de datos basicos
0 en la ficha de datos complementarios si la paciente es gestante en los eventos que incluyen esta variable. Por

ejemplo:

UPGD 191420654301 HOSPITAL NIEL | CALOTO

Redgistro 737602
IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Cédigo UPGD delaFicha Ajuste F Ajuste
191420654301 D [N
Tipo y Nimero de Identiicacién

oo TBTATT4545

Primes Apelido

PON

Pais de Procedencia/Ocunencia
COLOMBIA

DATOS COMPLEMENTARIOS EXISTENTES!
Idertificacidn
C

Semana
FNotificacién -~ Afio Mot Ocu

11122013 2013 &0 50

Céclign del Evenlo

o5 [ | VIHISIDAMORTALIDAD POR SIDA
Piiver Norbre
PIN

Segundo Nombre

Sequndo Apelido
PAN

Teléfono
1164545

Muricipio de Procedencia/0currencia

F Nacimiento  Edad Und Med
010211987 || 26 1

Primer Nambre
FREDY

Segundo Mombre Primer Apelico
FERNANDEL

Segundo Apelico
DORADO

F. Notificacion  Afio Semana

94497827 200712012 mz |2

ANTECEDENTES EPIDEMIOLOGICOS

DIAGNOSTICO DE LABORATORID
Mecanismo probable de TipoPrueba  Asesoria . Resultado Walor CY
hansisin | q

[% 1 03072012

INFORMACION CLINICA

EstadoClinico H <5 afiosH uSemanas
1

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Ident. Géner

o Pais de Procedencia. Haga [“Clic’] en el campo y escoja una de las opciones, si no lo hace, por defecto el
sistema desplegara, Colombia.
Sexa Paiz de Procedencia Municipio de Procedenciz
Fo| T - o001 |
Area Prog CHINA Wereda
3 CHIPRE ) | EL RECRED
eWcoonss  Bele
9993 |COMORAS
CONGO
COSTA DE MARFIL jl 'FICACIO
M Residd COSTA RICA Direccion de R
[ ]

Municipio de procedencia. Digite el codigo DANE del municipio de procedencia u ocurrencia del caso que esta

ingresando y pulse la tecla “Enter”. En caso de que el codigo digitado por usted no exista o en caso de que lo
haya dejado en blanco y haya pulsado la tecla “Enter”, el sistema le mostrara un aviso en donde se le pregunta

Si quiere consultar en una

tabla de busqueda.
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o (Elvalor no existe, Desea Consultar?

Elija la opcion “Si” y el sistema le mostrara una pantalla en donde podra buscar el municipio que desee, digitando
todo o parte del nombre; por ejemplo, si usted sabe que el municipio se llama “ANSERMA”, digite este nombre en el

cuadro titulado “Entre el texto a buscar” y pulse la tecla “Enter”.

]

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

L=

Cod_mun NOM_MUN NOM_DEP
M 05000 * ANTIOQUIA. MUNICIPIO DESCONOCIDO ANTIOQUIA
05001 MEDELLIM ANTIOQUIA
05002 ABEJORRAL ANTIOQUIA
05004 ABRIAQUI ANTIOQUIA
05021 ALEJANDRIA ANTIOQUIA
05030 AMAGA ANTIOQUIA
05031 AMALFI ANTIOQUIA
05034 ANDES ANTIOQUIA
05036 ANGELOPOLIS ANTIOQUIA
05038 ANGOSTURA ANTIOQUIA

Aceptar

El sistema le mostrara todos los municipios que contengan la palabra “ANSERMA’; seleccione el que corresponda al
departamento que usted esta buscando, haciendo [“Clic”] sobre el registro a elegir y luego, haciendo [“Clic’] en el

boton “Aceptar”
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®

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

AMNSERMA
Presione ESC para regresar a la ventana anterior

| cod_mun NOW_MUN NOWM_DEP

28 |

17042 ANSERMA CALDAS
ANSERMANUEVO VALLE

Aceptar

Cuando se desconoce el municipio de procedencia, digite la palabra “DESCONOCIDO” en la pantalla de busqueda y
elija el registro que corresponda al departamento en donde ocurrié el caso, segiin se muestra en la siguiente figura:

3

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

2

DESCONOCIDOD
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
Cod_mun MNOW_MUIMN MOM_DEP
68000 * SANTANDER. MUNICIPIO DESCONOCIDO  SANTANDER
70000 * SLICRE. MUMICIPIO DESCONOCIDO SUCRE
73000 * TOLIMA. MUNICIPIO DESCONOCIDO TOLIMA
76000 *VALLE. MUNICIPIO DESCONOCIDOD VALLE
97000 *VAUPES. MUNICIPIO DESCOMNOCIDOD VAUPES
99000 *VICHADA MUNICIPIO DESCONOQCIDO VICHADA
T«

Aceptar

También puede digitar directamente el codigo del “Municipio Desconocido” en la pantalla de captura de datos
basicos, teniendo en cuenta los dos primeros digitos asignados al departamento en la tabla DIVIPOLA del DANE; por
ejemplo, si el departamento es Antioquia, el codigo de municipio desconocido para ese departamento sera 05000, si
el departamento es Valle, el codigo sera 76000, y asi sucesivamente. Observe el ejemplo de la siguiente figura:
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/%, NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

UPGD 910010000001 DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL

Ficha Motificada

| =

Reqgistros: 47304
IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Sexo
M

Caodige UPGD de la Ficha

ASFSFSD
Pais de Procedencia/Ocurrencia
COLOMBLA

Ajuste  F Ajuste

510010000001 |~ o i 210 |~
Tipe y Mumero de |dentificacion Primer Nombre

cc 3443242 SAFSFDD
Primer Apeliido Segundo Apeliido

Codigo del Evento
DENGUE

F. Notificacion ~ Afio ?l;m(a);'ua
0sii2018 2018 2 |2
Segundo Mombre
Teléfono F. Nacimiento Edad  Und Med
SIN INFORMACION I 23 1
Municipio de ProcedenciNDcumrmencia
TEe000

Por otra parte cuando se trate de un municipio desconocido de un pais distinto a Colombia, pulse “Enter” en la casilla
“Municipio de procedencia/ocurrencia” y el sistema le mostrara la pantalla de busqueda de municipios con un solo
registro, correspondiente a un “Municipio desconocido” ubicado en el pais que usted haya seleccionado en la casilla
“Pais de procedencia/ocurrencia”. Observe el ejemplo de la siguiente figura, en donde el pais de procedencia
seleccionado fue “COSTA DE MARFIL” y en la pantalla de busqueda de registros aparece solamente el codigo del

municipio desconocido asociado a ese pais:

(0]

Entre el texto a buscar

Cod_mun

MNOM_MUN

BUSQUEDA DE REGISTROS

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

NOM_DEP

=

y01384

COSTACDE MARFIL - SIN ESPECIFICACION ADI

DEPTQ DESCONOQCIDO

Aceptar

e Ocupacion: Digite el cddigo CIUO de la ocupacion del paciente que esta ingresando y pulse la tecla “Enter”. En
caso de que el codigo digitado por usted no exista o en caso de que lo haya dejado en blanco y haya pulsado la
tecla “Enter”, el sistema le mostrara un aviso en donde se le pregunta si quiere consultar en una tabla de

busqueda.
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o (Elvalor no existe, Desea Consultar?

Elija la opcién “Si” y el sistema le mostrara una pantalla en donde podra buscar la ocupacion que desee, digitando
todo o parte del nombre; por ejemplo, si usted sabe que la ocupacion tiene que ver con ‘pescaderia’, podria digitar la
expresion “PESCAD” en el cuadro titulado “Entre el texto a buscar” y pulsar la tecla “Enter’.

O] E3
BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar
PESCAD
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
Cod_ocu MOM_OCU ~
6222 Pescadores de agua dulce y en aguas costeras
6223 Pescadores de alta mar
Pescadores, cazadores, framperos y recolectores de subsistencia
W
| 3 >
| Aceptar |

El sistema le mostrara todas las ocupaciones que contengan la expresion “PESCAD’; seleccione el que corresponda
a la que usted esta buscando, haciendo [“Clic’] sobre el registro a elegir y luego, haciendo [“Clic’] en el botén
“Aceptar’

En el caso de un menor de edad, se aplicard una regla de validacion que impide ingresar ocupaciones que no
apliquen para esta poblacion y aparecera el siguiente mensaje
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o (Elvalor no existe, Desea Consultar?

Elija la opcién “Si” y, en este escenario, el sistema le mostrara una pantalla en donde podré buscar y elegir entre

una serie de ocupaciones que si aplican para un menor de edad.:

(0}

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

=

Cod_ocu MOM_0OCU
6112 Agricultores de cultivos permanentes (plantaciones de arboles y arbustos)
6111 Agricultores de cultivos transitorios
9111 Ayudante de taller, mecanica, vehiculos de motor y afines
7124 Carpinteros de armar y de blanco
6121 Criadores de ganado y trabajadores de |a cria de animales domesticos diversos
4132 Encargados de senvicios de apoyo a la praduccion
9997 Estudiante
»9996 Hogar (ama de casa]
9951 Limosnero
9952 Mendigo

T«

Aceptar

e  Aseguradora. De la misma forma que para ingresar la ocupacion, proceda para la aseguradora, seleccionandola

de una lista desplegable que el sistema le mostrara:

T Rég Salud Administradora P Etrica

ILOMBIA) S.A. [+]
GEMERALI COLOMBIA YIDA COMPARIA DE SEGURDS S.A. a
COMPARNIA SURAMERICANA DE SEGUROS DE VIDA 5.4, =
COMPARNIA DE SEGUROS COLMENA S.A SEGUROS COLMENA, COLM
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE HUILA

DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE GUAJIRA

DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE MAGDALENA

cia

zom.  Desmovi
2

Jesidencia
MACIDMN

<]

don  Condicion F. Defuncion Certificado Def. Cauza B
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e Pertenencia étnica. Digite el caracter correspondiente a una de las opciones desplegadas en la parte inferior de

la pantalla.
Area Pro/0c Localidad Centro poblado Yereda
1 Y
Barrio Mombre Bario Ocupacion TRégSalud  Administradora F Etnica
Y9899499 999999 SN INFORMAC 5142 C g

1 = Indigena; 2 = RO, Gitano; 3 = Raizal; 4 = FPalenguero; & = Negro, Mulato, Afro Colombiano; B = Otroz
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Grupo étncio. Si en la casilla “P. Etnica” usted le ha seleccionado la opcién 1=Indigena, el sistema habilitara la
casilla “Grupo étnico” en donde usted tendra que seleccionar el grupo indigena especifico al que pertenece el
paciente. Para ello, debe digitar el codigo del grupo y pulsar la tecla “Enter”. En caso de que el codigo digitado
por usted no exista o en caso de que lo haya dejado en blanco y haya pulsado la tecla “Enter”, el sistema le
mostrara un aviso en donde se le pregunta si quiere consultar en una tabla de busqueda.

o ;Elvalor no existe, Desea Consultar?

Elija la opcion “Si” y el sistema le mostrara una pantalla en donde podra buscar el grupo étnico que desee, digitando
todo o parte del nombre; por ejemplo, si usted sabe que el grupo es” arhuaco™, podria digitar esa expresion en el
cuadro titulado “Entre el texto a buscar” y pulsar la tecla “Enter”.
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BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

ARHUACD
Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Cod_grupo NOW_GRUPO -
ARHUACO

Aceptar

El sistema le mostrara todos los grupos que contengan la expresion “arhuaco”; seleccione el que corresponda a la
que usted esta buscando, haciendo [“Clic”] sobre el registro a elegir y luego, haciendo [‘Clic”] en el boton “Aceptar”

e FEstrato. Digite el estrato al que pertenece el paciente que esta ingresando. En caso de que desconozca el
estrato, déjelo en blanco pulsando la tecla “Enter”

o  Grupo poblacional. El sistema le permite seleccionar mas de una opcién para un paciente, es decir, el paciente
puede clasificarse en mas de uno de ellos; por ejemplo, el paciente puede ser victima de la violencia,
discapacitado y gestante. En estos campos, digite ‘1" si el paciente pertenece al grupo indicado; en caso
contrario digite 2’.

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado Desplaz. Migrante ‘Carcelanio Gestante Sem. gest. Indigente  Pob./CBF  Madre com.  Desmovilizade Pob. Psiqui.  Victima viol.  Otro

Tenga en cuenta que si el paciente pertenece al grupo poblacional “Gestante”, el sistema habilitara la casilla “Sem.
Gest” en donde ustep podra digitar el nimero correspondiente a la semana de gestacion ahora, si desconoce el dato,
déjelo en blanco pulsando la tecla “Enter”

e Fuente. Digite la fuente de vigilancia del caso; los valores admisibles para esta variable son 1 = Notificacion
rutinaria 2 = Busqueda Activa Institucional 3 = Vigilancia intensificada 4 = Busqueda Activa Comunitaria 5 =
Investigaciones.

e Fecha de Consulta y Fecha de Inicio de Sintomas. El programa valida estas fechas.
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) ﬂ SIVIGILA, La Fecha de Inicia de Sintomas no debe ser mavor & la de Fecha de Consulta
scapacitado Desplazado B e

ctima viol. Otro
2 2
{ Residencia  Pais de resi
1100 SIN IMFORMACION
Consuta  F. Inicio Sintomas Clagif,.. dal Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion  Condician F, Defuncion  Certificado Def, Causa B
JB0TIZ0N3 | OBIOTI2013 R 1 i 1 i

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Si las fechas son correctas, el Sistema ajustara la semana y afio epidemioldgicos de ocurrencia del caso, si ello
aplica para el evento, segun se encuentre establecido en el anexo 1 de este manual Codificacién y reglas de
validacién de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila.

Importante...

Cuando digite la clasificacién del caso, solo podra ingresar alguno de los cédigos que aparecen en la
parte inferior de la pantalla o en la casilla que se encuentra inactiva al lado de la variable “clasif..del
caso” (ver anexo 2: Estructura de los registros para la notificacion de datos de eventos de interés en

salud publica). En caso de seleccionar un tipo de caso diferente, el sistema informara cuales son los
valores permitidos para este evento

[} SIVIGILA, Yalores permitidos a la Clasificacion Inicial del Caso:
Discapacitado Desplazado  Migante © e} 4 Conf. Clhnica

2 2 2

. Psiqui. Victima viol.  Otro

2 1
M Residencia  Pafs de residencia
66572 WEREDA STAISABEL
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasif... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion — Condicidn F. Defuncidn Certificado Def. CausaB
070102013 | 0410172013 34 1 0710102013 1 ii

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Hospitalizado. Con las opciones si 0 no, segun lo registrado en la ficha. Si el paciente estuvo
hospitalizado, se activara la casilla fecha de inicio de la hospitalizacién del paciente.
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UPGD 817940023408 RADIOSALUD SEDE TAME Registio 36209/36209
IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana
Cédigo UPGD delaFicha Abste Féjuste Cédiga del Everto F. Nofficacién AR Het Dcu
si7savozzans [v) [0 | 14nteo1s | 200 [ coLera 1stzons | [2014 |[46 |45
Tipo ¢ Nimero de |dertiicasion Piimer Nambre Sequnda Nombre
cc | i SVIGLA201S SMIGILA 2015
Primer Apelido Sequnda Apelido Teléfono F. Naginiento Edad UndMed
SMIGLA 2015 SVIGLA 2015 swnrormacion | | 140snese |20 [
Sewo  Pai de Procedencia/Dcurencia Muricipio de ProcedenciatOcurencia
F coLomsia [=] 12000
AreaPro./lc  Localdad Centra poblada Vereda Nombre vereda
2 HIKHKH
Baria Nombre Bario Oeupacién TRégSakd Adminitiadora P Etnica
£ ¢ essom e] 2

Grupos Poblacionales de pertenencia

Discapacitade Desplazade Migiante  Carcelario Gestante Indigente PobICBF Madie com. Desmoviizado  Pob. Psiqui. Victima viol. Qire

2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 2 2
NOTIFICACION
M Residencia Pais de residencia Direccion de Residencia
oeooo [=] | cotoue FIFIKSLIFSIL
F. Inicio Sintomas  Clasif.. delCaso Hospitalizad; o3P gn Condicién F. Defuncién  Certficado Dief. CausaB
131112014 FRRIRES 1 111072014, 1
N SIVIGILA - 2015 - A ==

ADMINISTRADOR, La fecha de Hospitalizacién no debe ser inferior a la
A deConsulta

faboratorios

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Para este campo, el sistema validara que la fecha digitada no sea inferior a la fecha de consulta.

Para terminar el diligenciamiento, digite nombre y teléfono de quien diligencia la ficha, luego haga [*Clic’]

guardar, esto activara el botén de datos complementarios.

Version: 07

2016 - 08 - 01
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en

2, NOTIFICACION INDIVIDUAL- D 0s 3
Cédige UPGD de la Ficha Ajuste  F Grabacién Cédigo del Evento F. Notificacién
910010000001 o 10§01/2018 210 DENGUE 08/01/2018
Tipo y Nimero de [dentificacion Primer Mombre Sagundo Nombre
RC 4321234234 SAFSFDD
Primer Apeliido ‘Segundo Apeliido Telfono F. Nacimiento
ASFSFSD SIN INFORMACION I
Saxo Paiz de Frocedencia/Ocurrencia Mumnicipic de Procedencia’'Ocumancia
W COSTADE MARFIL 01384
Auza Pro.iOc Localidad Centro poblado Vereda Nombre vereda
2 ASDFDSF
Barrio Nombre Barrio Ocupaciin
5996
T Rég Saled  Administradora P Etnica Grupo &tnico Estrato
c HC1413 1 00s

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado Desplaz. Migrante ‘Carcelario Gestante  Sem. gest.

2 2 2 2 2 2
NOTIFICACION

Fusnte Lugar de resid. Direccion de Residencia

2 20001 CALLE MUNICIPAL DE AMALF]

1 1

F. Consulta F. Inicie Sintomas. Clzzif... del Caso Hospitalzado

0%i01/2018 05/01/2018 2 235 2 I 1 i

Nembre del que diligencia la Ficha
MARIA OSE

Teléfono del que diligencia la ficha
8565625

Indigente Pob.ICBF  Madre com. Desmovilzade Pob. Psiqui.

F. Hospitalizacién Condicién  F. Defuncién Certificado Def.

Ci Imprimir Laboratorios

_1 Nueva Actualizar Guardar @ Salir e Ant | Sig e Buscar Pacientes 34 x Borrar
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Recuerde que...

Cuando es una UPGD de las fuerzas militares, debe entrar a la ventana de configuracion inicial y
clasificarla como tal, para poder activar las variables que identifican grado, unidad y fuerza (ver el capitulo
de configuracion y caracterizacion de la unidad que reporta los datos).

'CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL I

Configuracién del Cédigo

Cédigo

Para:
050000000000 UPGD Ingrese el chdigo que se asignd en la Habiltacion
UNM  ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con “Ceros” (0)
UND  ingrese el cédigo del Departamento asignado por &l DANE y complete
a la longitud permitida con "Ceros” (0)
Razén Social
CAMBIANDO DE IMAGEN ANTIOQUIA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1| @ 1-UPGD C 7 2015
2-UNM

Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo-e: sivigila@ins.gov.co - PBX: 091 2207700

miércoles, 25 de noviembre de 2015

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Cuando lo haga, en la ficha de datos basicos se presentaran estos tres campos de captura adicionales

%, NOTIFICACION IMDIVIDUAL- DATOS BASICOS

E3
UPGD 050010001201 NO SE ENCUENTRA EN LA TABLA DE UPGDs Registros: 47305
Ficha Notificada
Cédigo UPGD de la Ficha Ajuste  F Grabacién Cédigo del Evento F. Nofificacion ~ Afio ?qi'“g.?f
o 09/10/2015 213 TUBERCULOSIS 09/10/2015 2015 40

Tipo y Nimero de |dentificacion Frimer Nombre Segundo Nombre

cc 32294583 YENY PAOLA
Primer Apelido Segundo Apeliido Teléfono F. Nacimiento Edad Und Med
GARCES PAYARES 8256447 30/0115980 35 1
Sexo Pais de Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedencia/Ccurrencia

F COLOMBLA 05172
Area Pro.iOc Localidad Centro poblado Vereda Mombre versda

1 URBANA
Barrio Nombre Barrio Ocupacion

LOS OLVOS 9995 @ Fuerza Unidad Grado >

TRégSalud  Administradors PEtnica  Grupo étnico Estrato

c EPS001 ]

Grupos Poblacionales de pertenencia

Discapacitsdo Desplaz. Migrants Carcelario Gestante  Sem. gest. Indigente  Pob|CBF  Madre com.  Desmovilzado Pob. Psiqui.  Victima viol. Otro

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1

Fuente Lugar de resid. Direccion de Residencia

g1000 CL 97 #110-87
F. Gonsulta F. Inicio Sintomas Clasif... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacidn ~ Condicién  F. Defuncién  Certificado Def.  CausaB
08102015 01/082015 5 345 2 'y 1 '
Mombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diligencia Iz ficha
MONICA PACHON QUEVEDO 3207240
DATOS COMPLEMENTARIOS @ Imprimir Laboratorios
Ajustar Guardar E}]galir e Ant || Sig e Buscar Pacientes 33 x Borrar
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De la primera variable “Fuerza” apareceran las opciones en la parte inferior de la pantalla: unidad y grado,
apareceran en una tabla que podra consultar y escoger la que necesite pulsando “Enter”.

8.7 REGISTRO DE DATOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS PARA NOTIFICACION INMEDIATA

La notificacién individual inmediata se realiza para los eventos que se establece en los protocolos de
vigilancia en salud publica como de reporte dentro de las primeras 24 horas de su presentacion, por el
impacto que generan en la salud publica, transmisibilidad, morbilidad, alta letalidad y medidas de
intervencion. El caracter de obligatoriedad de estas notificaciones esta relacionado en el documento
“Codificacion y Reglas de Validacion de Contenido para los eventos de VSP de Interés Nacional”; por otra
parte, en los protocolos de vigilancia de los distintos eventos se especifica qué eventos deben notificarse
inmediatamente de acuerdo con la estructura y contenidos minimos establecidos en el subsistema de
informacion para la vigilancia de los eventos de interés en salud publica.

La notificacion inmediata puede hacerse en el sistema aplicativo Sivigila de tres formas:

1.

2.
3.

8.71

Diligenciando parcialmente el formulario de datos basicos y el formulario de datos
complementarios.

Diligenciando unicamente el formulario de datos basicos.

Diligenciando en su totalidad los formularios de datos basicos y complementarios

CARACTERISTICAS PRINCIPALES

La notificacion inmediata tiene las siguientes caracteristicas:

Permite notificar a la entidad Territorial superior en el orden jerarquico, los eventos que con
caracter obligatorio deben someterse a este proceso segun se encuentran definidos en el
documento “Codificacién y reglas de validacién de contenido para el ingreso de los eventos de
VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila” anexo a este manual.

Si se trata de una notificacion inmediata con datos parciales, no todos los campos que son
obligatorios en la notificacion rutinaria serén obligatorios en esta notificacion; sin embargo, los
siguientes campos de datos basicos seran obligatorios aun cuando se esté haciendo notificacién
inmediata con datos parciales: cddigo de UPGD, cddigo de evento, fecha de notificacion, tipo y
numero de documento de identidad del paciente, primer nombre y primer apellido del paciente,
nombre y numero telefonico de la persona que digita el registro.
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¢ Toda notificacién inmediata, sin importar cual de las tres formas de diligenciamiento se utilice, debe
hacerse por la  opcion  Procesos—>Recepcion y  transferencia  de  archivos
planos—> Transferencia/Notificacion INMEDIATA!.

o Todo evento de notificacién inmediata queda pendiente por notificar en el sistema, de tal modo que
el usuario debera completar los datos faltantes para hacer la notificacion rutinaria semanal como
es usual. En este sentido, para los registros que han sido notificados de manera inmediata bajo la
modalidad de datos parciales usted tendra que, ademas de completar los datos faltantes,
desmarcar explicitamente el registro que ha sido notificado bajo esta modalidad desactivando la
casilla “NI” del formulario de datos basicos.

8.7.2 NOTIFICACION INMEDIATA CON DATOS PARCIALES

Importante...

Recuerde que para hacer este tipo de notificacion inmediata es necesario que usted se lo indique al
Sistema seleccionando la casilla NI que aparecera una vez que haya digitado el cddigo del evento a
notificar en el formulario de datos basicos; si no lo hace asi, el sistema no se enterara de lo que usted
pretende hacer y exigira el diligenciamiento de todas las variables de la ficha.

Para hacer una notificacion inmediata con datos basicos o complementarios parciales, proceda asi:

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda cdmo hacerlo, consulte los pasos establecidos en el numeral 8.3 de
este manual

2. Entre al modulo de notificacion individual, pulsando el botén [“Individual”]. El sistema mostrara la
pantalla de captura de datos basicos, donde se muestran las fichas registradas
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IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD de la Ficha Aluste F Grabacién  Cédigo del Evento F. Nolficaion - Afie ot Ocu
EEEIEE (-] o || 11 [~ I
Tipo p Nimero de |denificasicn Prirer Normbrs Sequndo Norbre
Primer Apelido Segunda Apelido Telfono F.Nacimiento Edad Und Med
e
Seso  Pais de Procedencia/Ocurencia Muricipic de Procedencia/0cunencia
COLOMBIA
AreaPio/Oc  Localidad Ceniro poblada Vereda Hambre vereda
Baria Nambre Baria Ocupacién TRégSaud Advinistiadors P Etrica

Girupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado Desplazado  Migiante  Carcelario Gestante Indigerte PobICBF Madre com. Desmoviizada Pab. Psiqui Victima viol i

NOTIFICACION

M Residencia Pafs de residencia Direccidn de Fesidencia
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasf... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacidn — Condicién F. Defuncidn  Certificado Def. Causa B
il il 4 1 1
Mernbre del que diigenciala Ficha Teléfon del que diigencia la ficha
Fuerzas Militares Fuerza Unidad Grado
Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO 4 Imprimir Laboratorios

Nusva | Actwalizar | bl Guardar | M) cancelar ant || sig Buscar Pacientes Borrar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

3. Haga [*Clic"] en el botén [*Nuevo”]. El sistema ubicara el cursor en el campo “Codigo UPGD de la

ficha” a partir del cual usted podra hacer el registro de los campos segun se ha establecido en el
numeral 8.5 de este manual.

Cuando haya diligenciado el campo “Cddigo del evento’, el sistema habilitara una casilla etiquetada NI,
(ver siguiente imagen), siempre y cuando el evento seleccionado permita la notificacion inmediata con
datos parciales. Dado que usted quiere hacer una notificacién inmediata de esta naturaleza, haga
[“Clic’] en esta casilla; de este modo, el sistema entrara en un modo de captura de datos en donde es
posible dejar de diligenciar campos que, de otra manera, se veria obligado a diligenciar. Los campos
obligatorios estan relacionados en el numeral 8.7.1 de este manual.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

- . ] Semana
Cédigo UPGD de la Ficha  &juste F Ajuste Cédigo del Evento Nofificacion Afio Mot Uou
7es020724301 [ o[y 875 [ [ VIBILANCIA EN SALUD PUBLICA DE LAS VIDLENY 0 12018 | (2014 |[as |45

Tipa ¢ Néimero de Idenificacién Piimer Nombre Segundo Nombre
Piimer Apelido Sequndo Apelido Teléfono F.Macimiento Edad Und Med
T
Sewo  Pais de Procedencia/Ocunencia Muricipio de Frocedencia/Dcunencia
COLONBIA [-]

" Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Luego de diligenciar el formulario de datos basicos, proceda a diligenciar los datos complementarios
del evento. Si no recuerda como hacerlo, consulte el numeral 8.6 de este manual. Los datos que
obligatoriamente debera digitar, dependeran del evento que esté registrando, sin embargo, para saber
cuales son esos campos usted puede simplemente intentar “pasar en blanco” oprimiendo la tecla
[‘Enter’] en el campo que esta diligenciando, si el campo que usted pretende “pasar en blanco” es
obligatorio, el sistema desplegard un mensaje que le indicara esta circunstancia y no le permitira
continuar hasta que usted. digite la informacién solicitada, en caso contrario el sistema le permitira
pasar al siguiente campo.
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6. Una vez guardada la informacién parcial de datos complementarios, podra hacer la notificacion

inmediata. Para ello, haga [“Clic’] en el boton [“Salir’] del formulario de datos complementarios, accion
que lo llevara al formulario de datos basicos. En esta pantalla haga [Clic”] en la opcién [*Salir”], accion
que lo llevara a la pantalla principal del Sistema Sivigila.

7. Haga[‘Clic’] en la opcion Procesos —> Transferencia notificar / INMEDIATA!

Procesos | Sistema

e ——
Recepcién y Transferencia de Archivos Planos 3 nga Bpcion / Validacién, Conselidacion

i Reportes » ————
< Transferencia / Notificar INMEDIATA!
il Gréficos con MS Graph
Canales Endémicos

Cl

% Transferencia - Volver a generar planos Notificados

& Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMai
RS ,| @ Retroalimentacién 3 los Departamentos / Municipios

Datos °
@ Retroalimentacién a las Aseguradoras

8. El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuales son los
registros que se van a notificar en forma inmediata

REGISTROS A NOTIFICAR
Notificacidn Individual | Complementarios H Notificacién Colectiva " Laboratorios " UPGDs / Talento Humano - Servicios
1| Fichas Not. Individual
|siuste Cod_eve Lab_Tip_ide Num_ide Pri_nom Segnom Prispe  Seg_ape Edad Unimed Sexo Pais Cod &
Wo_ [ers 0cC__ [1234512345_[JUAN GOODMAN 38_[1 W__|cOLOMBIA _[eat
r“ ‘77 »

9. Haga[“Clic”] en el boton [“Continuar’]

10. El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitird especificar la semana epidemioldgica que va
a notificar.

Codigo de la Unidad

760010000001
Semana Desde Hasta
[ Il It

Generar “ Salir
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11. Digite el nimero de la semana de la notificacion y luego haga [‘Clic”] en el botdn [‘Generar”] para
crear los archivos planos. Una vez que el Sistema haya terminado la operacion, le mostrard una
pantalla que resume los resultados de la misma indicandole los archivos generados, la cantidad de
registros que contiene cada archivo y la carpeta en donde los almacend.

ADMINISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
!

b Teo

U0500001.TXT Con 00000001 - Registros de UPGD

RO500001.TXT Con 00000005 - R rvicios
IND500001,TXT Con 00000001 -
DO500001.TXT Con 00000001 - Registros de Datos Complementarios
BO500001.TXT Con 00000000 - R
T0500001.TXT Con 00000001 - Re
10500001.TXT Con 00000000 - R
C0500001.TXT Con 00000005 - Re

UBIQUELOS EN Ci\Users\Marthalu\Documents\SIVIGILA -
2016\ARCHIVOS PLANOS\PLANOS_SEMANA_01_2015\ (]

12. Para terminar el proceso haga [‘Clic”] en el botén [“Aceptar”].

8.7.3 NOTIFICACION INMEDIATA DILIGENCIANDO SOLAMENTE DATOS BASICOS

Esta es otra forma de hacer una notificacion inmediata en donde usted solamente debe diligenciar el
formulario de datos bésicos en su totalidad. Si no recuerda cémo hacerlo, consulte el numeral 8.5 de este
manual.

1. Una vez sea diligenciado y grabado el formulario de datos basicos haga [“Clic”] en la opcidn [*Salir’].

2. El sistema le mostrara la siguiente pantalla en la cual se le informa que los datos complementarios no
han sido digitados:

[ " \I ADMINISTRADOR, ;NO SE HAN INGRESADO LOS DATOS
& COMPLEMENTARIOS PARA EL EVENTO

RECUERDE QUE LA FALTA DE ESTOS DATOS LE IMPEDIRA GENERAR
LA NOTIFICACION O GENERACION DE ARCHIVOS PLANOS
CONTINUA?

Discapacitado Desplazado  M{l
2 2

M Residencia Pais de resid
41551 COLOMBIA

s )]

F. Consulta F.Inicio I[ icadn Def. Causa B

Usted hara caso omiso a esta advertencia haciendo [“Clic’] en el boton [*Si”] y continuara el proceso de
notificacion.

3. Haga[‘Clic’] en la opcion Procesos —> Transferencia notificar / INMEDIATA!
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4. El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuales son los
registros que se van a notificar en forma inmediata

REGISTROS A NOTIFICAR
6n Individual [ H 6n Colectiva H Laboratorios ” UPGDs | Talento Humano - Servicios
1 Fichas Not. Individual
|Aluste Cod_eve Lab Tip_ide Num_ide Pri_nom Seg_nom _ Pri_ape Seg_ape  Edad Uni_med Sexo Pais Cod »
NED ofcc[123esiz34s [ouan GOODMAN 5 |1 W_[coLowsi__[sac
| K

5. Haga [‘Clic’] en el boton [“Continuar’]

6. El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitira especificar la semana epidemiolégica que va
a notificar.

‘Codigo de la Unidad

760010000001
Semana  Desde Hasta
[_J 1 1
[ generar + “ sair ]

7. Digite el numero de la semana de la notificacién y luego haga [“Clic’] en el boton [‘Generar’] para
crear los archivos planos. Una vez que el Sistema haya terminado la operacién, le mostrara una
pantalla que resume los resultados de la misma indicandole los archivos generados, la cantidad de
registros que contiene cada archivo y la carpeta en donde los almaceno.

! ADMINISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
% TEXTO!

U0500001.TXT Con 00000001 - Registras de UPGD

RO500001.TXT Con 00000005 - Registros de Talento H / Servicios
N0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Mot. Individual
D0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Datos Complementarios
BO500001.TXT Cen 00000000 - Registros de Mot. Colectiva
T0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Mot. Colectiva Reporte
10500001.TXT Con 00000000 - Registros de Merb. por IRA
(C0500001.TXT Con 00000005 - Registras de Control

UBIQUELOS EN Ci\Users\Marthal u\Documents\SIVIGILA -
2016\ARCHIVOS PLANOS\PLANOS_SEMANA 01 2015\ (]

8. Para terminar el proceso haga [“Clic’] en el boton [“Aceptar’].
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8.7.4 NOTIFICACION INMEDIATA DILIGENCIANDO COMPLETAMENTE DATOS BASICOS Y DATOS
COMPLEMENTARIOS

En este caso debera diligenciar ambos formularios como es usual, o sea, deberé digitar todos los campos,
tanto en datos basicos (ver numeral 8.5) como en datos complementarios (ver numeral 8.6); lo Unico que
cambia en el proceso es la opcion que utilizara para realizar la notificacion.

Haga [Clic”] en la opcién Procesos —> Transferencia notificar / INMEDIATA!

6n 3 los D /Municipi

1. El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuales son los
registros que se van a notificar en forma inmediata

REGISTROS A NOTIFICAR
Notificacién Individual | ¢ —‘ Notficacién Colectiva | Laboratorios H UPGDs / Talente Humano - Servicios

1| Fichas Not. Individual

|siuste Cod_eve Lab Tip_ide Numide  Frinom  Segnom Friape  Seg ape Edad Unimed Sexo Pais Cod ~

o [ers ocC 1234512345 [JUAN [GOODMAN 3 |1 W__[coLoMBA [osc

2. Haga[‘Clic’] en el boton [“Continuar”]

3. El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitiré especificar la semana epidemiolégica que va
a notificar.

Codigo de la Unidad
760010000001

Semana Desde Hasta

4 Il I

Generar # “ Salir
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4. Digite el numero de la semana de la notificacion y luego haga [‘Clic”] en el boton [‘Generar”] para
crear los archivos planos. Una vez que el Sistema haya terminado la operacion, le mostrara una
pantalla que resume los resultados de la misma indicandole los archivos generados, la cantidad de
registros que contiene cada archivo y la carpeta en donde los almaceno.

! ADMINISTRADOR, SE HAN GENERADOQ LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
N TEXTO!

U0500001.TXT Cen 00000001 - Registros de UPGD

R0500001.TXT Con 00000005 - Registros de Talento H / Servicios
MNO500001. TXT Con 00000001 - Registros de Mot Individual
D0500001.TXT Cen 00000001 - Registros de Dates Complementarios
B0500001.TXT Con 00000000 - Registros de Mot, Colectiva
T0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Colectiva Reporte
10500001.TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
C0500001.TXT Con 00000005 - Registros de Control

UBiQUELOS EM C:\Users\Marthalu\Documents\SIVIGILA -
2016V ARCHIVOS PLANOS\PLANOS_SEMAMA 01 2015\ N

5. Para terminar el proceso haga [“Clic’] en el boton [“Aceptar”].

8.8.REGISTRO DE EXAMENES DE LABORATORIO

Si necesita ingresar resultados de exdmenes de laboratorio, en la parte inferior de la pantalla, desde el
formulario de notificacion individual, haga [“Clic”] el boton [“Laboratorios”], que estara activo para todos
los eventos.

‘ Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO H Qulmgrimir H Lahoratorios‘

‘ ] Nueva H Actualizar ‘ Salir Ho Ant H Bin 0‘

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Buscar Paclentes }%‘ ‘ x Barrar ‘

A continuacion aperecera un formulario, ingrese los datos correspondientes a la ficha de los exdmenes de
laboratorio solicitados al paciente.
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Identific: Primer Nombre Segundo Nombre  Primer Apeliido Segundo Apelido F. Notifica Afio

RC 11111111 SMIGILA 2015 SMIGILA 2015 SWMIGILA 2015 SMIGILA 2015 11112014 | 2014 || 25

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORID

Floma exdmen  F Recepeion Pueba  Ageniz  Resubade FResubado Valor (Si Aplcal

4 =TENDO, 6 = LCR, 7 = HECES

e e e

Version: 07

2016 - 08 - 01
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Ingrese las fechas de examen y recepcion, si no ingresa ningun dato, aparece por defecto la fecha de
notificacién, después digite el codigo correspondiente a la muestra, escogiendo una de las opciones que
aparecen al ubicar el puntero del “mouse” en el cajon, para prueba y agente, presione la tecla “Enter” y
haga [“Clic”] en la palabra “Si” del aviso que aparece en seguida, luego aparece una tabla con las
diferentes opciones, escoja la que requiera ubicando el puntero del “mouse” y haciendo [“Clic”] en ella.

Complementanios para: PARALISIS FLACID

RREUOR TENBRES e TEATI0S
o || scusea | B coeos | [@)sar | (O 215 ©)[(Buscarracemes 1] [ sgmar

Enira o1 esto 3 buscar
|

| cod

HOM_PRU

Prasions ESC para reqra sar 4 la ventans anterior

0 FCR
5 ASLAMIENTO

“imgamic || Laboratorios |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sist;na aEIicativo Sivigila

Para ingresar mas de un resultado de laboratorio, 0 si desea actualizar uno existente, desde el formulario

de Notificacion Individual vuelva a hacer [“Clic”] en el botdn [“laboratorios™],

El sistema identificara un registro existente y presentara el siguiente formulario.

I Complementarios para: HEPATITIS B I el lnprirnie z Laboratorios $

1 Nueva Actualizar Salir Ant || Sig Buscar Pacientes M\ orrar
(@ ] (@ 2n)fss O

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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IDENTIFICACION DEL PACIENTE

aaaaaa

Cédigo UPGD de laFicha Ajuste F Grabacidn Cidigo del Evento F. Notificacion  Afio Mot O
st0100s0101 o [1er11201s | [610 |~ || PARALISI FLACDA AGUDA (HENORES DE 15 A Tmzote | |201¢ n
Tipo ¢ Nimero ds | dentificacion Primer Nombre: Segundo Nombre
RC 1111111 SMIGILA 2015 SIVIGILA 2015
Primer dpelido Segundo Apelido Teléfona F.Nacimiento  Edad Und Med

SVIGLA 2015 SMIGILA 2015 sumwFoRMACON | [14nseoie |[8 |2
Sewo  Pais de Procedencia/Ocurencia
W COLOMBIA E

AeaFio/0c  Localidad

Municipio de Procedencia/l cunencia
51000

Centio poblado Vereda Nombe vereda

2 Bis GILA =
Barria

FechaToma. FechaRecel Codiuestra CodPrueba CodAgents CodResultado FechaResult Valor Notificado
WNg12014

S~

Cancelar

poowar | ] oo ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

En la tabla apareceran los registros de laboratorios ingresados, si desea actualizar un registro,
seleccione éste en la grilla y haga [“Clic”] en el botén [“(Actualizar — El Registro X)”], donde X
corresponde al registro presentado en la tabla para actualizar, en seguida aparecera nuevamente la
ventana que presenta el boton [“Actualizar”] activo, haga [“Clic”] en él'y después en terminar. Si desea
borrar un registro, haga [“Clic”] en botdn correspondiente.

RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente
Segundo Mombre Primer Apellicdo Segundo Apellido
ABELARDO FRAMIREZ

Idertificacidn
Lols

Primer Mombre F. Motificacidn  Afo Semana

21 0E201 3 2013 || 20

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO

F toma exédmen F Recepcion Muestra  Prueba Agente Feszultado F Resultado “alor [Si Aplical
1401142013 15M142013 1 1 2 2 16M 172013
e

1 Mueva F Actualizar ?

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Para generar un nuevo registro de laboratorio al paciente, haga [“Clic”] en el boton [“Nuevo”], de
inmediato se presentara el formulario de laboratorios para ingresar los datos del nuevo registro.
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|_|FechaToma. FechaRecep CodMuestra CodPrusba CodAgente CodResultado FechaResult Valor Notificado L
M1412073

F. Matificacion  Afio Semana
217062013 2013 || 20

Primer Mombre
JOSE

Idertificacion
CC 1067487073

Segundo Nornbve  Primer Apelido
ABELARDO CANO

Segunco Aplido
RAMREZ

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORID

F toma exémen  F Recepcidn Muestra  Prusba  Agente  Resutade  F Resultado
A0 114202013 1 1 1 1 181202013

Valor (S Aglca)

[<]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.9.REGISTRO DE EVENTOS QUE NO OBEDECEN EL ESQUEMA DATOS BASICOS + DATOS
COMPLEMENTARIOS

En este capitulo se hace referencia al ingreso de los datos en fichas especiales de seguimiento para
algunos de los eventos, por cuanto el proceso de registro para éstos, difiere del que se utiliza para los
eventos individuales y colectivos.

Para registrar uno de estos eventos como, por ejemplo, el 650, siga los siguientes pasos:

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en el Capitulo 2 de
este manual.

2. Entre al médulo de notificacién individual, pulsando el boton [“Individual”].

- ”
- I?Oi SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
- AROS
a8 ﬂ
66668
B2 (& ) s ¢
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS
- 7
SIANIESP RIPS i SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

o Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018

Direccion de Vigi ia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Pablica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.
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Aparecera la habitual pantalla de captura de eventos, donde se muestran las fichas ingresadas, haga

[“Clic”] en el botdn [“Nueva”].

Cédign UPGD de laFicha Ajuste F Grabacién Cédigo del Eventa

BEOO100TE201 0 21012013 1

Tip y Nimera de Identficacién Primer Nombre

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

N Semana
F.Notficacién Ao Hot Ocu
oo ACCIDENTE OFIDICO 08012013 2013 1

Segundo Nombre

AS
Piimer &pelido Segundo Apslido Teléfono F.Nacimiento  Edad Und Med
- SIM DATO 2009980 32 |1

Sewo  Pals de Procedencia/Dcunencia Muricipio de Procedencia/Ocunencia

F COLOMBIA 66572

Area Pro./Oc  Localidad Centro poblado Vereda

3 STA ISABEL
Bario Mombre Bario Ocupacion TRéaSalud Administiadora P Etnica

9390 S 66000 1
Grupos ionales de

Discapacitado Desplazado  Migrante

2 2 2 2

M Residencia Pals de residencia

BREST2
F. Consulta F. Iricio Sintomas Clasif.., del Casor
07012013 040152013 4 4

Mambre del que diigencia |
SIN DATO

Carcelario Gestante Indigente PobICBF  Madre com  Desmovilizads  Pob. Psiqui. Wictima wiol - Ota

2 2 2 2 2 2 2 1
NOTIFICACION

Direccidn de Residencia
YEREDA STA ISABEL

Hospitalizade  F. Hospitalizacidn  Condicidn F. Defuncidn  Centificado Def. Causa B
1 070152013 1 I

la Ficha Teléfono del que diigencia la ficha
3356333

L

Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO

” ds Imprimir ”Laburalunusl

@ (@ o ©)[vrravmnes ) [ o]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

3. El Sistema mostrara una ficha en blanco para su diligenciamiento, Comience introduciendo el codigo
de la UPGD y luego ingrese el codigo del evento correspondiente.

ddigo UPGD de a Ficha  Riuste FAjuste
660010076201 i

Tipo y Nimero de | dentificacion Primes Nombre
Piimes Apelido

Sexn Pais de Procedencia/Ocurencia
COLOMBIA
AreaPro./Oc  Localidad

Segundo Apslido

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

N Semana
Evento F. Matificacidn - Afe Mot Ocu

PREVENCION Y CONTROL DE LA RABIA (8- i
R Segundo Nombre

Teléfono F. Nacimiento

I

Edad Und Med

Muricipio de Frocedencia/Dcunencia

Cenlro poblado Vereda
Bario Nombre Bario Deupacién TRéaSalud Admiistradora P Etrica
Grupos F ionales de nencia
Discapacitado Desplazado  Migiante  Carcelario Gestante Indigente PobJCEF Madre com. Desmoviizado Pob. Piqui. Wictimaviol Dtio
NOTIFICACION
MResidencia  Pals de residencia Direceién de Residencia
F.Consulta  F. Inicio Sintomas Clasil.. del Caso

i I 4

Nombie del que diigenciala Ficha

Hospitalizado  F. Hospitalizacidn — Condicidn F. Defuncion  Certificado Def. Causa 8
i i

Teléfono del que diigencia la ficha

Canc.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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4. El Sistema le mostrara la pantalla de captura correspondiente al evento seleccionado. Verifique, que la
descripcion que aparece en la esquina superior izquierda, corresponda con el evento que va a ingresar.

[®! Evento: 650 3

Cédigo UPGD de laFicha F. Motificacién ~ Afic Semana Clasificacidn  Narbre Propietario

[a10010000001 || | 1/

Ajuste F Ajuste Direccidn residencia Teléfona Pur. resid.
N
DATOS DEL ANIMAL DATOS CLINICOS DEL ANIMAL
E. Animal Raza Color Edad Agresividad Pardlisic  Salivacion  Apelito 4 Woracidad  Deg dific
Und kedida AntWacun  F.Yacunacidn Area proc Ladrido Mandibula Anizocoria Otros Otros_cual
N
F. Inicio Sintomas Muerte F. Muerte
I I
DATOS DE LABORATORIO

Inf. Lab?  F toma muestia F. remigidn mtra Prueba diag. Resultado  |dent Vte Varante lden Cudl otra variante?
I ()

_] Nuevo Guardar Actualizar Ierminar 34 Buscar Borrar: Ajustar

Importante...

Usted puede abandonar la edicion de la ficha de evento, haciendo [“Clic”] en el botdn [“Terminar”] o
pulsando la tecla “[Esc”].

Importante...

La pantalla de captura que se utilizara en adelante es un ejemplo, puede o no corresponder con el
evento que usted esta ingresando

5. Comience a ingresar los datos normalmente (para el evento 650 del ejemplo, estara activado el boton
[“Nuevo”], el cual debe pulsar antes de ingresar los datos), siguiendo las reglas establecidas para la
captura de eventos individuales. Cuando termine de ingresar los datos notara que se activa el boton
[“Guardar”].
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Cédigo UPGD ds la Ficha F. Motificacion  Afio Semana Clasificacién  Mombre Propietario

050451160601 26112015 | | 2015 |47 |47 | |2 JUAN
Aiuste F Ajuste Direccitn residencia Telétona Mun. resid
I CRA 20 213621452 05086
DATOS DEL ANIMAL DATOS CLINICOS DEL ANIMAL

E. Animal Raza Color Edad Agresividad Paralisis  Salivacion  Apetito 4 Voracidad Deg dific
1 PASTOR AMARILLO & 1 2 2 1 1 1

Und Medida AntWacun  F.Wacunacidn Arga proc Ladide  Mandbula Anisocoria Dbros Otros_cual
1 2 i 1 1 1 1 2

F.Inicio Sintomas Muerte F. Musrte
2411112015 1 26112015

DATDS DE LABORATORIO

Inf. Lab?  F tomamuesta  F.remisionmba  Prueba diag. Resultado  IdentVte Variante Iden Cudl otra variante?

Version: 07

2016 - 08 - 01
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2 261172015 ri
1 Nuevo el Guardar Actualizar Borrar Ajustar
Fuerzas Militares Fuerza Unidad Grado

Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO el Imprimir Laboratorios
Mueva Ajustar e Guardar @Qance\ar Ant || Sig Buscar Pacientes Borrar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

6. Verifique, la informacién que acaba de ingresar. Si esta seguro que todos los datos estan correctos,
haga [“Clic”] en el boton “[Guardar”]. El sistema le informara que se ha ingresado una ficha nueva.

Cadigo UPGD de laFicha F. Motificacion  Afio Semana Clasificacidn - Mombre Propietario

050451160601 EI 2612015 | 2015 |47 (a7 | |2 Juan
Sjuste F Ajuste Diteceith residencia Teléfano Mun. resid
il CRA 20 213621452 05086
DATOS DEL ANIMAL DATOS CLINICOS DEL ANIMAL
E. &nimal  Raza Colar Edad Agresividad Pardlisis ~ Salivacion  Apelito s Voracidad Deg dific
1 PASTOR AMARILLO 6 1 2 2 1 1 1
Und Medida Antvacun  F. Vacunacidn Area proc Ladiido  Mandibula  Anisocoria Dtros Otos_cual
1 2 i 1 1 1 1 2

F. Inicio Sintomas Muerts F. Muerte
24112015 1 26/11/2015

DATOS DE LABORATORIO

Inf. Lab?  F tomamuestra  F.remisidimira  Prusha diag Resultada  IdentWts Wariante Iden Cusl otra variants?

2 26/11/2015 1

_] Muevo | =l Guardar ‘ Actualizar |@Iermmar ‘ | #4 Buscar ‘ Borrar Ajustar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

7. Sitiene méas eventos del mismo tipo para ingresar, puede ingresar una ficha nueva haciendo [“Clic”]
en el boton [“Nuevo”] para comenzar con una nueva ficha, de lo contrario, haga [“Clic”] en el boton

[“Terminar”] para abandonar la pantalla actual.

8. A continuacion, el sistema le pedira confirmacién de su salida de esta pantalla. Responda

afirmativamente (“Si”).
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Ajuste F Ajuste

1

DATOS DEL ANIMAL

E. Animal - Raza Color Edad

1 PASTOR AWARILLO 6
Und Medida AntVacun  F. Vacunacidn Area proc
1 2 i 1

2 261172015 1
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Cadign UPGD de la Ficha F Matificasisn — Afio Semana Clasificacién — Nombre Propietario

JUAN
Direceidn residencia Telefono Mun. resid,
CRA 20 213621452 05088

DATOS CLINICOS DEL ANIMAL

Agiesividad Pardlisis  Salivacian  Apetito & Woracidad Deg dific

1 2 2 1 1 1
Ladido  Mandbula Anisocoria Otros Otros_cual
1 1 1 2

F. Inicio Sintomas Muerte F. Muerte
241172018 1 26112015

DATOS DE LABORATORID

Inf. Lab?  F tomamuesia  F.remisicnmira  Prueba diag. Resultade Identte Variante Iden Cudl otra variante?

JActualizar I Iermmar I 44 Buscar Borrar Ajustar

Q ADMIMSTRADOR, ;Esta saqura?

Ne

RIS DEL EVENTD

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

9. El sistema regresara a la pantalla de captura de eventos individuales. Haga [“Clic”] en el boton
[“Salir”] siquiere regresar a la pantalla principal del sistema.

Ficha Notificada

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

) . . ] Semana
Cédigo UPGD de laFicha Ajuste F Grabacion F. Notificacidn  Afio Mot Dcu
050451180601 0 | 241172015 100 ACCIDENTE OFIDICO 2041142015 2015 46
e
Tipa y Mimero de |dentificacidn Primer Mormbre Segundo Nombre
T 1040353504 CARLOS DAVID
Frimer Apelido Segundo Apellido Teléfono F.Nacimiento  Edad Und Med
RODRIGUEZ LOPEZ 12345687 251042000 15 1
Seno Pais de Procedencia/Ocunencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia
M COLOMBIA 41551
AreaPro./Oc  Localidad Centro poblado Vereda Nombre vereda
2 cocococo
Bario Nombre Barrio Ocupaciin THRégSalud  Administradara P Etnica
] E EPSID4 3
Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado  Desplazado  Migrante  Carcelario Gestante Indigente PobICBF  Madre com. Desmoviizado  Pob. Psiqui. Victima wiol  Oho
2 2 1 2 2 2 2 2 2 2
NOTIFICACION
M Residencia Pais de residencia Direccidn de Residencia
41551 COLOMBLA CRA 201563
F. Consulta F. Inicio 5 fntoras Clasif. . del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacién — Condicién F. Defuncién  Certificado Def. Causa B
2001172015 191112015 4 4 2 il 1 i

Nombre del que diigencia la Ficha
NOTIFICADOR

Fuerzas Militares Fuerza Unidad

Teléfono del que diigencia la ficha
52562562

Grado

Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO

“ e Imprimir Laboratorios

Ajustar Quarcarllc Ant ”Sjg OH Buscar Paci

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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10. Si desea buscar los registros de este tipo de eventos que han sido ingresados al sistema, estando en la

pantalla de ingreso de datos basicos, haga [“Clic”] en el boton “Nuevo”, digite el codigo del evento y
pulsar “Enter” como si lo fuera a ingresar por primera vez.

UPGD 660010076201 HOSPITAL Ul

INIVERSITARIO SAN JORGE DE PEREIRA Registro 1893/2774

Semana
Cédigo UPED delaficha Ajste FAuste Cédgo delEverto F Noificacién Ao ot Oou
660010076201 [ i
TipoyNimero de detiiczcion Pimer Nontf L 0A0) e 0= =L 1)
[AGRESIONES POR ANIMALES POTENCIALMENTE TRANSMISORES D
5410 PESO AL NAGER
Prinen Apelcs Sequn

Sewn  Pais de Procedencia/ Dounencia
COLOMBIA

CARBUNGO
CHAGAS

COLERA
CANGER INFANTIL

11.Una vez en la pantalla de captura de datos del evento, haga [“Clic”] en el boton [“buscar”].

UPGD 8100010003501 JOSE IVAN CAETELLANOS TOVAR

Cadign UPGD de ls Ficha F Molficastn  Afa

210010003501 _|

Ajpmte F pams

'F

DATDS DEL AMIKAL

Samnana Clasficacin  Hombre Fiopistaia

Diveccitn residencis Teldfona Mur. reid

DATOS CLINICDS DEL ANIMAL
E. frimsl Racza Cokor Edad Agresidsd Padise  Salvaciin  Apetito & Voracidsd  Dasg dific
Ured Medida AmVacun  F. Vecunacn Afena proc Lodido  Mandbuls Anisocors Oiros Ot _cudl
ir
F. lrecsn Sirbomas Musibe B st
i i
1 s W Guardar M ctuaitzar |@]’-nnmar I ¥ Buscar | -:—-."r.'.' Ajustar

T J'miuchai

COMPLEMENTARIOS DEL EVENTD e bmiprieTar Labaratonios

B tiveva sjustar W Guardar n Lanc. . Anj (| Sig - Buscar Pacientes [l - Bgimar

El sistema le mostrara una pantalla de busqueda de registros en donde dispondra de varios criterios de

busqueda establecidos de acuerdo con el evento. Diligencie los que considere suficientes para hacer la
busqueda y haga [“Clic”] en el boton “Aceptar”.
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[® Biscador SIVIGILA 3
Semana Afio CodEvento CodPrestador Subindice Clasif. caso Propietario Dpto. res. Mun. res. Motificado ~
W
< >
\
Eventa Resid. propi Codigo UPGD Afio
Buscar Aceptar Cancelar

En la grilla de resultados que el sistema le mostrara, ubique el registro, haga [“Clic”] en [“aceptar”] y
ese registro aparecera en la pantalla de captura del evento.

[ Biscador SIVIGILA

Semana Afic CodEvento CodPrestador Subindice Clasif. caso Propietario Dpto. res. Mun. res. Notificado »
19 2016|650 9100100019 (01 1 SIN INFORMACION 91 001 19
20 2016|850 9100185095 (80 1 DESCONOCIDO 91 000 20
> 9100185095
22 2016|850 9100185095 (80 1 DESCONOCIDO 91 001 22
24 2016|650 9100185095 (80 1 DESCONOCIDO 91 001 24
25 2016|852 9154000019 (25 JEREMIAS PENA 91 540 25
40 2016|650 9100100019 (01 2 DESCONOCEN EL NOMBRE (91 001 39
W
< >
Evento Resid. propi Codigo UPGD Afio
2016
Buscar Aceptar Cancelar
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8.10. FICHA DE NOTIFICACION COLECTIVA

8.10.1. Registro de informacién general, caracterizacion y ajustes

Para iniciar el registro de esta ficha, haga [“Clic”] en el boton [“Colectivo”] ubicado en la ventana

principal del sistema.

= /
3 ‘K?Ow SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
- e AROS
68 ﬂ
BE66E
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

" @
SIANIESP RIPS : SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

° Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018 - Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Piblica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

Enseguida aparecera esta ventana, haga [“Clic”] en “Nuevo” para ingresar un registro

UPGD 050000000000 CAMBIANDO DE IMAGEN

INFORMACION GEMERAL

S AJUSTES
Evento F. Motificacion ~ Afio Not Dgy Consecutivo Municipio Cadigo UPGD de la Ficha Biuste F Ajuste
i 1
CARACTERIZACION
Grupos de Edad
<del Tad 529 10a14 15219 20a24 25829 30834 35233 40244 45249 50254 55259
E0a64 65569 70a74 75a79  80ymas Total
0
Clasificacién Sexo Condicién Final
Confimados por
Sosp. Probables  Lab Clinica  MewxoE  Total Hombres bujeres  Total Vivos Muertos  Total
0
Hospitalatios  Ambulatorios Total Depto / Municipio de Procedencia
0

Barrio o sector

COMPLEMENTARIOS PARAENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS (ETA

Actualizar Ajustar Guardar Eb]Ierminar Borrar 4 Buscar
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En esta ficha se registran los datos relacionados con los eventos colectivos que se encuentren definidos en
el Anexo1. “Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés

nacional en el aplicativo Sivigila”

Ver anexo 1: Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de

interés nacional en el aplicativo Sivigila.

Ingrese la informacion general y los datos correspondientes a la caracterizacion previamente consolidados
por grupos de edad, clasificacién, sexo, condicion final y hospitalizacion como se los piden las diferentes
variables, los totales apareceran de manera automatica. Una vez diligenciado el registro, haga [“Clic”] en
guardar para almacenar los datos. Cuando no se ingresa algun dato o se digita uno que no corresponda
con las reglas de validacién, aparecera un aviso informandole que debe ingresarlo de forma correcta

INFORMACION GENERAL

Evento F. Notficaci
360 || ENFERMEDADES TRANSMITIL 181212012 | 2013 | &1 &1

Grupos de Edad
cdel  lad 5a9

454 7478 8787

10214 15a13

60264 65269 70a74 75278 EDW‘
Jiol

Clasificacion
Corfimades por

Sosp. Probables Lab  Clinica  Ne

5 AJUSTES
o Semana e

i cu Consectivo Municpio  Codiga UPGD delaFicha | avster Seks

11001 || 660010076201 i

CARACTERIZACION

a2t 25223 W23 3/add  40add 45243 G0aB4  55abd

lacion d evalidacips

Hospitalsrios Ambulstorios — Total

l COMPLEMENTARIOS PARA ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS ETA) l

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.10.2. Registro de datos complementarios

Haga [“Clic”] en el boton de [“Complementarios..."].

’ COMPLEMENTARIOS PARA INTOXICACION POR ETAS

‘ e Guardar ” E}] Salir I

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Recuerde que....

Si la UNM o UND no registra los datos complementarios, no podra generar archivos planos para la

notificacién Semanal.

Ubicado en el formulario de datos complementarios de la notificacién colectiva, digite los valores y texto

correspondientes a cada una de las variables.

En la seccion de distribucion de signos y sintomas, digite en cada casilla el nimero de casos para los

cuales cada uno de ellos es positivo.
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16M2/2013 | | PAPAS CON CAFE 1

Dolor_abde  Cefalea

1 1
Otios Cudl?

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Deshidrata  Cianosis Mialgias

1 1 N 1 1
Paestesia  lotericia colia Coluria Lesi

Al pasar a muestra, si ingresa “1=Si”, seguird a agente, pulse “Enter” para escoger una opcién y

aparecera un aviso,

Manpuladores | 4 55

BUSQUEDA DE REGISTROS

Enire ol foxio a buscar
Prosione E5C parategresa 4 ka ventana anterbor

(Hombre) Click para ordenar

haga [“Clic”] en “SV",

1-5i, &- Mo

) SIVIGILA, éiCadigo de Agentes no exiske,
\-‘\/ Desea Consultar?

Cuando aparezca

[Atio akadaico
|Adancru

' tabla
haga [“Clic”] en

requerida y después en

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

con las opciones,

Después ingrese los periodos de incubacién, segun las instrucciones, digite los datos restantes y
posteriormente haga [“Clic”] en el botén [“Guardar”], si la informacion ha sido ingresada de manera
correcta, los datos quedaran almacenados para su posterior notificacion.

Peniodo de mcubacidn mas corto

LR

Pesiodo de incubacidn més largo
120002

Fermato MM: HH:OD usa ol separador : para Minutos, Horas v

M. hagar de qdiss (Ej: 59:20:19 o 05:08:01)

GDGGF

Medidas Sanitanias

1 2 2 2

2 2 2

Vacunacidn Cirl Ingectedida prCual?

7 | FGFFDG

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Factores de riesgo

Cad Frio Inadec. cons  Inadec. alm

Minguna Clausura SuspengionCongelacidrDacomizo Aislamento 1 1 1
2 2 Ceruzada  Fallas imp. v Malas cond am Fle no conf

Clasit ETA ! ! !

1 1 1

Mala acidific  Mal descong Enfiiam. kento

1 1 1

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Adicion T AguamoPol  Téw en Tejdos

Fallas cocc.  Mala hig pers.

1
Utengibos T
1
M arap Iné
1

Abastec
1
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8.11. ACTUALIZAR O MODIFICAR LOS DATOS DE UNA FICHA EXISTENTE

Se entiende por modificar/actualizar los datos de una ficha existente, la operacion, mediante la cual se
cambia el contenido de uno o varios campos dentro de una ficha. Esta labor debe ser realizada previa al

proceso de notificacion.

Importante...

Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada (generada en archivo
plano), tendré que hacerlo por medio de un Ajuste. Vaya al numeral 8.12 del presente manual

Importante...

numeral 8.8 del presente manual

Si va a modificar datos de los eventos codificados como 650 o 652, 890, 680, vaya directamente al

8.11.1. Actualizar o modificar datos basicos en una notificacion individual

Para actualizar los datos basicos de una ficha proceda asi:

1. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

2. Entre al modulo de notificacion individual, pulsando el botdn [“Individual”].
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- ;
: SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
- ANOS
B8 @
RGLE]
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

: @
SIANIESP RIPS A SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

° Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018 4 Salir

Di ion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
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3. Aparecera la habitual pantalla de captura de eventos individuales, donde se muestra una de las fichas

ingresadas.

4. A continuacion haga [“Clic”] en el botén [“Buscar Pacientes”] para que pueda encontrar la ficha que

desea actualizar.

% NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS B

UPGD 050010001201 ND SE ENCUENTRA EN LA TABLA DE UPGDs Reqistros: 47305
Ficha Holificada

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

i 3 i L Semana
Cédigo UPGD de la Ficha  Ajuste  F Grabaciin Cédigo del Evento F. Notificacién i Net Deu
0 08/10/2015 813 TUBERCULOSIS 08/10/2015 2015 40

Tipo y Nimera de |dentificaciin Primer Nombre Segundo Nombre:

cc 32254833 YENY PADLA

Primer Apeliida ‘Segundo Apeliido Telifono F. Nacimienta Edad  Und Med

GARCES PAYARES 3258447 3000171380 35 1

Sexo Fais de Frocedencia/Ocunencia Municipio de Precedencia/Ocurrencia

F COLOMBIA 05172

Area Pro./Ge Localidad Centro pobiado Versds Nombre vereds

1 URBANA
Barrio Nombre Barrio Ocupacin

LOS OLVOS 9996 Fuerzas Militares i es) Unidad Grado

TRégSalud  Administradora P Etnica. Grupa étnico Estrato

c EPS001 3

Grupos Poblacionales de
Discapacitade  Desplaz.  Migrante  Carcelaro  Gestante  Sem. gest. Indigente  Fob.CBF  Madrecom. Desmoviizade  Pob. Fsigui  Victima viel Ot
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1
Fuente Lugar de resid. Direccién de Residencia
91000 CLS7 #110-97

F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasif ... del Case

Hospitalizado  F. Hospitalizacion Condicion . Defuncion Certificado Def. CausaB
08102015 01/06/2015 a 345 2 I 1 I

Nombre del qus difigencia la Ficha
MONICA PACHON QUEVEDO

Telfono del que diigencia Ia ficha
3207240

DATOS COMPLEMENTARIOS @Impnmlr Laboratorios

jﬁueva 1 Ajustar M| Guardar §a|ir 0 Ant || Sig @ Buscar Pacientes 3% x Borrar
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5. Aparecera entonces una grilla en donde usted. podré buscar la ficha que desea editar.

" % Proc...{” Res
Ao UPGD del Paciernte Municipio Semana  Everto Mo. Documenta
[ o] | Buscar
[dombre del pacierte Idombre de auien diigencia la ficha
I_F_ IAA— Terminar

(Documento)_[{Mombres) Haga click para ordenar_|(Evento) [tSemana) [afio_ [iCod_mun) [(Cod_pre) [cod_sub[ajuste [Evento [Semana hot [=

=

Para efectuar la busqueda, debe utilizar los cuadros de texto ubicados en la parte superior de la pantalla de
busqueda, éstos son:

Aiio: Ao epidemioldgico de ocurrencia del evento

UPGD del Paciente: Cddigo de la UPGD que reporta la ficha.

Municipio: Cédigo del municipio de procedencia o de residencia del paciente.

Sobre la etiqueta Municipio hay un cuadro de opciones. Si esta seleccionado [“Proc”], el sistema
buscara teniendo en cuenta el municipio de Procedencia del caso. Si esta seleccionado [“Res”]
buscara teniendo en cuenta el municipio de Residencia del paciente.

Semana: semana epidemiologica en la que tuvo lugar el evento.

Evento: codigo del evento asignado por el INS.

No. Documento: Nimero de documento de identidad del paciente.

Nombre del paciente: nombre completo o parcial del paciente

Nombre de quien diligencia la ficha: nombre completo o parcial de la persona que diligencio la
ficha de notificacion. En caso de que usted esté interesado en buscar una ficha que haya sido

cargada desde un sistema externo —como el RUAF, por ejemplo-, puede buscar digitando aqui la
palabra “RUAF” o, en general, la palabra clave que identifica al Sistema externo.
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6. Escriba en las casillas apropiadas el dato, o los datos, que va a utilizar como criterio para buscar la ficha
que va a actualizar y haga [“Clic”] en el Boton [“Buscar”]

7. El sistema Sivigila procedera a buscar los registros coincidentes con los criterios que usted ha

especificado. Si no se encuentran registros que cumplan con la condicion dada, se mostrara un aviso
indicando que no se encontraron registros.

>

ADMIMISTRADOR, Mo se encontraron registros que cumplan los
criterios de bldsqueda.

8. Si por el contrario, hay registros que cumplan la condicién, se mostraran dentro de la grilla en

donde usted debera ingresar, buscar y seleccionar la ficha que quiere modificar haciendo [“Clic”] sobre
ella.

) & Proc... (" Res
Afio LPGD del Pacients Municipio Semana  Eventa
[ o]

s

hombre de auien dilinencia la ficha

Mo, Documento

Buscar

hombre del paciente

Terminar ‘

(Documento) | (Mombres) [Eventa) Jiseman] afo [(Cod_mun)] (Cod_pre)  [(Cod_sul{ ajuste | (Mombre del que diligencia) [ Everto -
MreTesTer S5SS 115 39 2016 25000 7ROOIOM3T O 7 JLULKILULKKLILK CANCER EN MENORES D
|re7es7ar ssss 15 38 3016 25000 7EOOMOOMET D1 0 JLILKILJLKKLILK CANCER EN MENORES D
|asa5a545 F F HIUHIOHIOHK HHi) 15 38 2016 01174 1100100000 OO 0 L CANCER EN MENORES D
Jrststis mst1s 118118115115 1s115118118118 18 2016 S2427 0100000000 O1 0 115115115115 CANCER EN MENORES D

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

9. Para visualizar el contenido completo de la ficha seleccionada haga [“Clic”] en el boton [“Terminar”]

BUSQUEDA DE PACIENTES

& Proc...( Res.

Afio UPGD del Pacierte Municipio

0 | |

Hombre del paciente

emena Events  Mo.Documerto
115 Busoar

ombre de guien diigencia a fichs

| ocuments) |

(ombres) [ Evertoy [isemar|_afio [icod murd] Cod pred [icod su Aluste | (Mombre del que diigenci) | Everto s
78798797 SSSS 15 39 2016 25000 TE00100137 o1 7 JLJLHILJLKJKL LK CANCER EN MEMORES D
£23579 11 3, 25, 25 ZE] il hl LT o D
4154545 |F F HRIHKJHKJHK HH) 15 33 2016 01174 1100100000 00 0 LLL CANCER: EN MENGRE]
[{ET1e115 115118 118115115118 1181151151151 115 T8 2016 sa427  oiooooooon o1 ] TISTI5T1515 CANCER EN MENGRES D

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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10. Si la ficha seleccionada, ya ha sido
notificada, se mostrara en pantalla, pero

Cadigo UPED de laFicha  Aj

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

aaaaaa
uste F Grabacidn Cédigo del Evento

i

F. Motficacién  Afio  Met Oeu
660010076201 0 | 24092012) [310 - | DENGUE 2010012012 | 2012 37
H . . 1] G d 1] Tiga » Nimero de |dentiicacién Frimer Nombre Segundo Hombre
no se activara el boton [“Guardar”], en | ="
. . . , . Primer Apelido Sequndo Apelido Teléfono F.Nacimiento Edad UndMed
CambIO Se Vlsuallzara Otro boton WEZA 0S0RIO 3172544465 2600711057 || 66 |1
. A ’ Sewo  Pais de Pracedencia/Ocurencia Municipia de Procedencia/Dcurencia
etiquetado [“Ajustar”] W | [coLows
AreaPro/Oc  Locelidad Cenlro poblado Vereda
1 CENTRO
Bariio Hombre Bario Deupacién T RégSakd Administradors P Elnica
Ficha Nolificada e sasa s £35062 B
i ) Grupos Poblacionales de pertenencia
QEeRIAED Lo (X PEEEEt {Eoxlice FVe bl Desplazado  Migiante  Carcelaio Gestanle Indgents PobCBF Madie com Desmoviizado Pob. Fsiaul Victimaviol Otio
[1ro010000000 - I_lm m CANCER EN MENDRES DE 18 A0S 2 2 2 3 2 2 2 2 2 2 2 1
Tipay Hémero de Piime: Hombre Sequndo Nombre
1 fesses [P [Frcs M Riesidencia  Pais de residencia Ditescién de Residencia
anevApelhdn Sagundn Apelids Teléono 66001 CL 75 N 35- B0 CUBA
F F.Consuta  F. Inicio Sintomas  Clasi... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion  Condicién F. Defuncién  Certiioado Def. Causa B
Senn  Pafs de Procedencia/Oeunencia icipio de Proceden: 17/09/2012 | | 150912012 3 235 1 17/09/2012 1
[eomoras

IEl

Centio poblada

|U1174
AreaPro. /e Localidad
1 a5
Nombre Bario

[ssama8s S InFoRMAC

ario
|9999999

Carcelario  Gestar I“I ndigente  PoblICBF  Madre com. Desmovwil
P~ R R R
[ noTircecion B

Discapacitada Desplazado  Migrante  Carcelay

il o

Direccion de Residencia

[

Nombre del que diigencia la Ficha

CARLOS ALONSO SANCHEZ

Teléfono del que diigenciala
3356333

ficha

Corplementarios para: DENGUE |[ @mprimi ][ Laboratorios |

Dseir | [@ #nt [0 @] [EuscarPacientee 35 | < sornar |

Lugar de resid.
110M
F._Consulta Clasif.._del Cas

F
251037206 i l_ 23

ILLLLL

Condicidn F

Haospitalizads  F_Hospitalizacién
2 i 1

Teléfono del que diig
[re7erezer

Nombre del que diigen
[

ia la Ficha

DATOS COMPLEMENTARIOS |

1 Nueva I Ajustar l. Guardarl Sahr o Ant | Sig Ol Busca

Importante...

Ajustar.

Si esta seguro que va a ajustar una ficha ya notificada, salga de esta pantalla haciendo [“Clic”] en el
boton [“Salir”] y vea el numeral 8.12 del presente manual.

Recuerde que las fichas que ya han sido notificadas no se pueden Actualizar, tan solo se pueden

11. Verifique que la ficha que quiere modificar sea la que aparece en pantalla, si no esta seguro vuelva a

realizar la busqueda.

12. Si estd seguro que la ficha que tiene en pantalla es la que quiere modificar. Haga [“Clic”] sobre el
boton [‘Actualizar”]. Se le habilitara el contenido de la ficha para cambiar los datos.
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IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD dela Ficha Ajuste F Grabacidn Cédigo del Evento

F. Motificacion  Afio Mot Ocu

660010076201 0 z20M2r2013) |20 DENGUE 07723 2013 28 27

Tipo v Mimero de |dentificacidn Primer Mambre: Segundo Nombre
cc 4545454 JUl 44556
Primer Apellido Segundo Apelido Teléfono F. Macimiento  Edad Und Med
445458 45454 48948 2000801986 | 27 1
Sexn Paiz de Procedencia/Ocurencia Municipio de Procedencia/Ocunencia
] 11001
AreaPro./0c  Localidad Centro poblada Vereda
1 CHA
Barrio MNombre Bario Ocupacion T Reg Salud  Administiadora F Etnica
9999999 9999989 SIN INFORMAC 6274 g 37024 3

Grupos Poblacionales de pertenencia
Digcapacitada  Desplazado  Migrante  Carcelaio Gestante Indigente PobICEF  Madre com. Desmoviizado

Pob. Psiqui. Wictima vial. Ota

1 2 2 2 2 2 2 2 2 2
NOTIFICACION
M Residencia  Pais de iesidencia Direccidn de Residencia
11001 FDFHG

F. Consulta F. Inicio Sintomas  Clasif... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacidn  Condicidn F. Defuncidn — Certficado Def. Causa B
06/07/2013 | | DA/OTI2013 3 235 2 Ii 1 Ii

Mombre del que diigencia la Ficha Teléfona del que diigencia la ficha

444545 778744554

Complementarios para: DENGUE | [ 4 Imprirmir ] l Labaratorios I

[
@ Salir ] [Q Anj”sjg OH Buscar Pacientes ;Hl [ X Borrar I

Si el registro elegido para modificar proviene de un sistema externo —como el RUAF, por ejemplo-, se
activara una casilla a la derecha del campo del nombre del evento, la cual debe ser activada haciendo un
click en ella de tal manera que el Sistema entienda que usted va a completar los datos faltantes del
registro; de este modo, la ficha podra ser notificada como parte normal del flujo de notificacion y el sistema
marcaré internamente el registro como uno que ya ha sido completado en sus datos faltantes.

NOTIFICACION INDIVIDUAL - DATOS BASICOS

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD de la Ficha Ajuste F Grabacidn Cddiga del Evento F. Motificacién  Afio Mat Dey

P

B |0_ i [110 7] [Bat0 Eso AL nacer - c)lonmans | |ams 13
Tipo y Niimern de | dentiicasicn Primer Nombre Sequnda Mambre
oo |asa2izis [raae, VASNTH

Pines Apelidn Sequndo Apslidn Teléfonn F NagimisnioEdad Lind Med
VARGAS PACHON [ [ & 1
Sewn  Pais de Procedsncia/Dounencia

Muricipio de Procedencia/0currencia
F COLOMBIL, - 11001

freaPro/0c  Localidad

Centro poblada Vereda Nombre vereda
N . - —
Barrig Maombre Barig Dcupacion TRégSalud  Administradora F Etnica
C EPSD13 'I B

Grupos Poblacionales de

Gestante Indigente Pob.ICBF Madre com. Desmovilzado  Pab. Psigui. Victima viol.  Otrg

Lugar de resid. Direccidn de Residencia
|25125 = |

F Comsubs _ FlicioSitomas ~ Clasf dslCasa  Hospilaizadn F_Hospitsizacion Condicion F. Defuncion _ Certfiado Def. Causa B

Mombre del que diigencia ls Ficha
RUAF-MNUM-531291153

Discapacitado  Desplazado  Migrante  Carcelario

HOTIFICACION

Teléfona del que diligencia la ficha

DATOS COMPLEMENTARIOS | ;}\mgr\m\r | Laboratorios: |

GUardan | ga\ir | 0 Ant | Sig Q)l “EJ‘:SE;I’FaE.iE.Hte.g }3 x Borrar |

1 Mueva | Actualizar
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Importante...

Si en cualquier momento desea abandonar la edicion sin grabar los cambios, puede hacerlo haciendo
[“Clic”] en el botdn [“Canc”], o pulsando la teca [“Esc”] para cancelar la edicion. El sistema le pedira
confirmacion mediante un cuadro de diélogo.

= NOTIFICACIGN INDIVIDUAL- DATOS BASICOS =

13. Realice los cambios que tiene previstos para esta i o
ficha y una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el '
boton [“Guardar”]. El sistema le informa mediante un

cuadro de didlogo, que los cambios se han T T eSS
113 PR 1] 113 99 F COLOMBIA |=] |s3s90
almglcenado. Haga [“Clic”] en [“Aceptar”] para cerrar — come e ML ——
el didlogo. T ‘
TRég Sakid  Admi : l ADMINISTRADOR, REGISTRO ACTUALIZADO
14. Cierre la pantalla de datos basicos, haciendo o —

1 Sitor
11082017 | | 1110822017

[“Clic”] sobre el boton [“Salir”] para regresar a la =
pantalla principal del sistema.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.11.2. Actualizar o modificar DATOS COMPLEMENTARIOS de una notificacion individual.

Importante...
Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada, tendra que hacerlo por
medio de un Ajuste. Vaya a la seccion “AJUSTES A LOS CASOS NOTIFICADOS” del presente

manual.

Importante...
Si va a modificar datos de un evento que no obedece el esquema de datos basicos + datos
complementarios, vaya a la seccidn pertinente de este manual.

Para actualizar los datos complementarios (Cara B) de las fichas de notificacion de eventos individuales,
comience por seguir los pasos 1 al 12 del numeral 8.5y continle aqui.

Asegurese que la ficha que tiene en pantalla es la que desea modificar, y continlie con los siguientes
pasos.
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1.

Identifique el boton que lo llevara al formulario de registro de datos complementarios. Este esta
etiquetado de acuerdo con el evento que se captura.

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADDS ¥ GEN Registro 2/2
IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD de s Ficha Ajuste F Grabacisn  Cédigo del Eventa F Notficacién Afc Mot Deu
050451160601 0 | 27112015 210 DENGUE 25M1/2015 2015 47 47
Tipa v Nimero de | dentificacian Primer Marnbre Segundo Hombre
cc 5412154425 JUAN DE DIOS
Fimer Apelido Segundo Apelido Teléfona F.Macimenta  Edad Und Med
ESGUERRA PIRELLI 65538944 1 55 1
Sewn  Pais de Procedencia/Ocunencia Municipio de Frocedencia/Oeunencia
M COLOMBLA 73448
AreaFio/Oc  Localidad Centra poblada Vereda Hombre vereda
2 POBLADO
Bario Kombre Eiario Ocupacin TRégSakd Adminstadora P Einica

9339 s ESS097 4

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado  Desplazado  Migrante  Carcelaio Gestante Indigente  Pob.CEF  Madre com. Desmoviizado  Fob. Psiqui. Wictima viol. Ot

2 2 2 2 2 2 2 2 2 1
NOTIFICACION

M Residencia Pais de residencia Direccitn de Residencia
73449 COLOMBIA RESIDENCIA
F. Consulta F_ Inicio Sintomas  Clasif.del Caso Hozpitalizado  F. Hospitalizacidn — Condicidn F. Defuncidn— Certificadn Def. Causa B
25M12015 | | 251112015 3 ||2as 2 il 1 1

Nombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diigencia la ficha

DILIGENICIADOR 6541231211

Complementarios para: DENGUE |I @Imnmm\r H Laboratorios I

Guardar @ Salir I [e Anl“slg @H Buscar Pacientes ﬁ] l x Bgrrar]

Importante...
El botdn de datos complementarios aparecera desactivado cuando el evento capturado solamente tenga

datos basicos.

Haga [“Clic”] en el boton de datos

Igentificacién Primer Nembre ‘Segundo Nomere ___ Primer Apeiido Segundo Apslico F. Notificacién_ Aflo_Semana

Complementarlos A ContlnuaCK')n se | | [wama R Reves cHaPARRO osaraona

mostrara la ficha que contiene los = . i

datos que usted va a modificar. : 5

DATOS CLINICOS
Mislgiss Adhigia Ewpcion
1 1 2
Somnolencia Hipotensia Hepatomegaiia ~ Hem. b Hipotemi Aumen. hemat
2 2
Dafio g

EN CASO DE MORTALIDAD POR DENGUE

Muestate,  Higado Bazo Pulmén Cerebro Miocardio Médua Rifign

ATENCION DEL CASO

Clas. Final Conducts
2 2 | Actualizar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Importante...
Tenga en cuenta que la ficha que se muestra a continuacién es un ejemplo, la presentacion de esta

dependera del evento que usted esté modificando.
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3. Ingrese las modificaciones
programadas y haga [“Clic”] en el boton
[“Actualizar”].  Aparecera un  mensaje
indicando que los cambios se han guardado.

que tenga

4. Seguidamente haga [“Clic”] en el boton [*Salir”]
para abandonar la ficha de datos complementarios.

Esto lo llevara a la pantalla de datos basicos.

5. Cierre la pantalla de datos basicos, haciendo
[“Clic”] sobre el botdn [“Salir”] para regresar a la
Pantalla principal del sistema.
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RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente
SequndoNombre Primer Apelido Segundo Apelico
HUHL uvl BGG

F. Notificacién  Afio Semana
OFRTROE | 013 || 28

Idertificacion Primer Mombre
o 1212121 i

CLASIFICACION DEL CASO

Clasit. SED\DHES wigentes.
INFORMACION EPIDEMIOLOGICA

Hi HBsAg(+) Mult par.  Mulivans Mutians Hemodliz TrabSakid DrogPaen CFott CSesP PobCau ModaTrans Donantesangs

1 2 H H H H H 2 2 H 2 2
Cilpre  Ededges  Ededd dig VacperHB Dosis  Fec. Glimadosis  Fuenis
2 It 2
DATOS CLINICOS
Sig.ySN? loteicis  Fistie  Hepatossp. Coluia  Mislglétiaig Naussas  emito  Dolor abdarinal
1 2 2 2 2 2 2 2 2

Complicac Cusles?
2

DIAGNOSTICO DE TRANSMISION PERINATAL

Hombres y apelidos de la madie Tipoy nimero de doc. deidentidad  Aplic. vac. Aplic. gam.

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente
Idertificacién Primer Nombre  Segunda Nombre _ Primer Apelido Segundo Agelido F. Natificacién ~ Afio Semana
CC 1212121 7Y HUHU U1 BGG 07072013 013 |28
CLASIFICACION DEL CASO

Clasit. segin definiciones vigartes

INFORMACION EPIDEMIOLOGICA

HM HBsfg (+) Muk par  Mullivans Multivans Hemodializ Trab Salud DrogParen C.Pot CSexP PobCau Modo Trians Donante sangie

1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
Ctil pre: Edadges  Edad al diag VacprevHB Dosis Fec. itimadosis  Fuente
2 I 2
DATOS CLINICOS
Sig. ¥ 57 |ctericia Fiebre Hepatoesp. Coluria Mialg/Atralg Nauseas  Vmito Dalor abdaminal
1 2 2 2 2 2 2 2 2

Complicaci Cusies”
2

DIAGNOSTICO DE TRANSMISION PERINATAL

Tipo.y nimero de doc. daidertidsd  Apic vac: Aplc gam

el Actualizar

Nombres » apelidos de ls madle
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IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Codigo UPGD de laFicha Ajuste F Grabacion
050451180801 0

Cédiga del Evento
271112015 210 DENGUE
Tipo y Niimera de |dentificacién
cc £412154425

Prirner Nambre:

e Semana
F.Matificacién  Afia Mol Ocu
25/11/2015 2015 47 47

Segunda Nombre

JUAN DE DIOS
Prirner Apelida Segunda Apclide Telétona F.Nacimienta  Edad Und Med
ESGUERRA PIRELLI 6598944 i 55 1
Sean  Pais de Procedencia/Dcunencia Muricipia de Pracadencia/Dcunencia
W COLOMBIA 73449
AreaPro/Oc  Localidad Cenira poblada Vereda Nombre vereda
2 POBLADO
Barrio Nombre Batio Ocupacién TRégSaud Administadors P Etrica

9999 3 ESS097 4

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado  Desplazado  Migrante

2 2 2 2 2 2

NOTIFICACION

Carcelario Gestante Indigente Pob.JCBF  Madie com. Desmovilizado

Pab. Psiqui. Victima viol. Ot
2 2 2 1

M Residencia Pais de residencia Direccin de Residencia
73449 0 RESIDENCLA
F. Consulta F. Inicio Sintomas  Clas. . del Caso

25M12015 | | 25112015 3 235 2 1

Mambre del que diigencia s Ficha
DILIGENICIADOR.

Hospitalizado  F. Hospitalizacion - Condician F. Defuncion

Certificado Def. CausaB
1 i

Teléfon del que diigencia la ficha
8541231211

| Complementarios para: DENGUE

H diImprimir H Laboratorios ‘

1 Mueva Actualizar

Guardar @ Salir ! |° Ant ”’Slg o” Buscar Pacientes }-3| | x Barrar |
I

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.11.3. Actualizar o modificar informacion de laboratorios en la ficha de notificacion individual.

Ubique la ficha de datos basicos que desea actualizar, para esto siga los pasos 1 al 12 del numeral 8.5 del

presente manual, y continte de la siguiente forma:

1. Con los datos de la ficha que va a
modificar en pantalla, haga [“Clic”] en

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana

, . Cédigo del Everto F.Nolificacién Afic Mot Dou
el boton [“Laboratorlos”] s17as0021408 o [rsmmoe | [200 - |[cotera 1sniote | 2016 a5
. Tipa p Niimero de | dentiicacian Primer Nombre. Segunda Mombre
cc A1111111 SIVIGILA 2015 SIVIGILA 2015
Primer Apellida Segundo Apelido Teléforo F.Macimients  Edad  UndMed
SwioiLa 2015 SMIGLA 2015

Sewn  Pais de Procedencia/Ocunencia

F coLousiA
AweaPro/c  Locaidad

Centro poblado Vereda Nomtre vereda
2 JHIKHKH
Bario Nombre Barria Ocupacién TRégSakd Adminishadora P Etnica
5889 c ESSO76 2

Discapacitads Desplazado  Migrante Carcelario Gestante Incigente PobICBF Madie com Desmovilzads Pob. Psiul Vietima viol Otra

2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 2 2
NOTIFICACION

MResidencia  Pais de residencia Direecién de Residencia

08000 COLOMBIA FRFIIKSLIFSIL

F.Consula _ F. Inicio Sintomas  Clasi., delCasa

13mene | |13z

Narbre del que diigencia la Ficha
SVIGLA 2015

Cédigo UPGD delaFicha Ajuste F Grabacién

SN FORMAcioN | [ 140snsse |20 |[1

Municipio de Procedencia/Dcurrencia

[=] [eo0

Grupos Poblaionales de pertenencia

Hospitaizada  F. Hospializacién  Condicién F. Defuncisn _ Certfizada Def. CausaB.
135 1 14112014

Complementarios para COLERA I

(Ealmprimir

boratorios

\
) Nueva | Actualizar

cuarser || [@Jsar | [ ant][ss © 3 Barar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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A continuacion se mostrara una grilla
que contiene los datos de laboratorios
capturados para esta ficha. Seleccione el
registro de laboratorio que desea
actualizar haciendo [“Clic”] sobre él.

A continuacion, haga [“Clic”] en el
boton [“Actualizar - El registro”] Note
que el numero que aparece en este
boton corresponde al nimero del registro
de laboratorio que se va a modificar.

El sistema muestra el formulario de
captura de Laboratorios con los datos
del registro seleccionado. Haga los
cambios que tenga programados.

Una vez realizadas las modificaciones,
guardelas, haciendo [“Clic”] sobre el
boton [“Actualizar”].

El sistema le avisara que los cambios
fueron guardados, desplegando un
mensaje.

L& FICHA S5E HA ACTUALIZAD

IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana

Cédign UPGD delaFicha Ajuste F Ajuste Cédigo del Eventa F Motficacion Afio  Nat Dey
660010076201 3 ||03082m3| 110 DENGUE 21062013 | 2013 20
B OB izl ariS VG

o
Primer Ap FechaToma. FechaRecep CodMuestra CodPrugha CadAgente CodResultada FechaResult Valor Notificada od
CAND a1 7203

[A12013 1AM 1 1 1 1 151202013 0

Sexo

1]

AreaPro.

1
Bario

999990:
Discapacil

2

I Resid I

BE023

F. Consul

2210512

I Aceptar I ll Cancelar l [ Nuevo I
[ |
l Complementarios para: DENGUE En Ajuste! “ 3 mgrinnir “ Labaratorios ]

ﬁaw [@ An}“s_\g OH Buscar Patientss ;HI [ x Borar l

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédign UPGD de la Ficha Ajuste F Ajuste Cécign del Evento F. Motficacion Ao Mot Oou
660010076201 3| 03082013 210 DENGUE 21062013 | 2013 20
Tipe v Numera de |dentificacion Primer Nombre Segundo Nombre
cC | 1087487073 JOSE ABELARDO
LOSSIVIGIIA L oGV ESERAMEN ESI I AR ORAY ORISR Jospiialiimyersitaniosanidorgelleereia
RELACION CONDATOS BASICOS, Identificacion del Paciente
Ieentificacion Frimer hombre: Seguncio Mombre  Primer Apelida Segundo Apelido F. Nofificacion ~ Afio Semana
cc ABELARDO RAMREL 2006013 | 2ma | 20
SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO
F toma examen  F Recepcidn Muestra  Prueba Agente  Resukado  F Resulado Walor (5i Aplical
1MH1/2013 | 111202013 |1 1 1 1 150122013

Nombre del que diigencia la Ficha
LUIS ANCIZAR LOPEZ

Teléfono del que diigencia la ficha

3356333

[ Complementarios para: DENGUE En Ajuste!

H & Imprimir “Lahmamrmsl

I@ Ang“S_\g QH Bussar Pacientes 35] I XK Barar I

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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UPGD 660010076201 HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN JORGE DE PEREIRA Reqistro 2545/2776

113 I' ” | b t 4
Haga [ C IC ] en e 0 On Codiga UPGD de laFicha Ajuste F 4juste Cédiga del Eventa F. Nofificacién  Afio %2{"32;’
113 " (1] BEOOT0076201 3 0382013 210 DENGUE 2100652013 | 2013 20
[“Terminar”] para abandonar el = reiimessimmiomn e
N y . cc 1087487073 JOSE ABELARDO
formulario de examenes de laboratorio - : _— —— \
AORSIVIGILA, P SOINCITU D EEX By B LELE JORIOEURGHE ospitalilinivers ePere |
Idertificacian Primer Momkre Segunco Mombre  Primer Apelido Sequnda Apelicio F. Nofificas
cC 1087487073 JOSE ABELARDO CANG RAMIRET 2100672013 2013 || 20

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO

F Recepcién Muestrta  Prueba Agente Resultado  F Resuktado
111172013 11202013 1 1 1 1 1AM 22013

F toma exémen Valor (51 Aplica)

Siva a actualizar mas examenes de
laboratorio, repita la operacion desde
el paso 1; en caso contrario, salga de
la ficha de notificacion individual, para
regresar a la pantalla principal del
Sivigila.

Nombre del que diigencia la Ficha
LUIS ANCIZAR LOPEZ

Teléfono del que diiencia la ficha

3356333

[ Complementarios para: DENGUE En Ajuste!

H S Imprimir ”\:ahnratnrms]

l@ Ant " Sig e“ Buscar Pacientes }3] lx Bgrrar]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.11.4. Actualizar o modificar eventos que no obedecen el esquema datos basicos + datos
complementarios.

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en la seccion
‘INGRESO AL SISTEMA’ de este manual.

2. Entre al mddulo de notificacién individual, haciendo [Clic] en el botdén [“Individual”]

= ,
S KPO_  SISTEMADE VIGILANCIAEN SALUD PUBLICA 1 (o)
- e A0S
a8 ﬂ
Bt
B g\ a8
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

SIANIESP RIPS SIANIESP RUAF- ND

/

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

° Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018

Dir on de Vigil ia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Pablica

Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins. gov.co - PBX2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.
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3. Aparecera la pantalla de captura de eventos,
donde se muestran las fichas ya capturadas.

4. Haga [“Clic”] en el botdn [“Nueva”].

5. El cursor se ubica por defecto en el cuadro
del cddigo UPGD, avance utilizando la tecla
[“TAB”] hasta llegar al cuadro codigo del
evento.
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IDENTIFICACION DEL PACIENTE

aaaaaa
Codign IPGD de laFicha Ajuste F Grabacién  Cédigo del Everto F.Nolficacién Aflo ot Deu
660010076201 0 21/01/2013| 100 | ACCIDENTE OFIDICO 080172013 2013 1
Tipa y Mimern d | dentiicacin Primer Nombre Segunda Nambre
A5 | 563131 MARLENIS
Primer Apelido Sequndo Apelida Teltfona F. Nacinien 1o Edsd UndMed
ARCE TEQUIA SIN DATO 200an9g0 | (321
Sexo  Pals ds Procedencia/Ocunrencia Muricipio de Procedencia/lcunencia
F COLOMBIA 66572
AeeaPro/Oe  Lacalidad Centta pabiada Vereds
3 STAISABEL
Bario Nombre Banio Ocupacitn THégSaud Administiadora P Etnica

9999 ] 6000 1
Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado  Desplazado  Migrante  Carcelario Gestante Indigente PoblCBF Madre com. Desmoviizado Pob. Psiqui. Victima viol.  Otro
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1
Direccién de Residencia
WVEREDA STAISABEL

Clasil.. del Caso Hospitalizado F. Hospi Condician F. Defuncion  Certficado Def. Causa B
i 1 07/0172013 1 i

Hombre del que diigencia la Ficha Teléfono del que diigenciala ficha
SIN DATO 3366333

Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO
.

6. Ingrese el codigo del evento que corresponda a la ficha que desea modificar y pulse [“TAB”] o
[“Enter”]. Para el ejercicio escogeremos el cadigo 650.

7. Se mostrara el formato para la modificacién
de los datos en blanco. Haga [“Clic”] en el
boton [“Buscar”] para que pueda encontrar
la ficha que desea cambiar.

8. Se mostrara una grilla de busqueda con la
totalidad de fichas capturadas.

9. Ubique la ficha que desea modificar
guiandose para ello con la informacion que
se visualiza en la grilla de busqueda.
Seleccione el registro haciendo [“Clic”]
sobre él.

10. Haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].

ik UPGD o b Fcha . o Al orana Dl laies Propeeisia

aomMmsm |

Aputa Figain Dinzcitn nsercia Tubiizrn Mun reaid

m DATOS CLINICOS DEL AMIMAL

E &rwndl  Fara Cokx Edad Apeiaded Padlin  Sahacin Epailad Vowide Degdlic

Und Msdde  AntVieoun FVammscdn A D Lagids  Mandbdy ety Dhol t_od

F. Iricin kot Musfe F. Misis

e UIII""‘:

Sulmgnmar

) Conc

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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11. Se mostrara entonces, la ficha seleccionada para modificar. Para iniciar la modificacién, haga [“Clic”]

en el boton [“Actualizar”].

HORH ecad oS Vil 1B

[Semana Afio CodEvento CodPrestador Subindice Clasit. caso Propietario

Dpto. res. kWun. res.

Ewernto
Ba0

Resid. propic Codigo UPGD Ao

[ Buscar ] [ Aceptar

] [ Cancelar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS —

Sistema aplicativo Sivigila

12. Realice los cambios que tiene previstos para esta ficha y una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el

boton [“Actualizar”]. El sistema le informara que los cambios se han almacenado.

Cédign UPGD de la Ficha F.Notificacion  4fio  Semana Clasiicaciénilombre Propietario

180940200301 1200872013 2013 32 1 WEISOM LARA BAUTISTA
Aiste F Apste Direccién residencia olé un, resi
20120013 CARRERA 2 NUMERO 286 3142814838 | |18000

DATOS DEL ANIMAL DATOS CLINICOS DEL ANIMAL
Color

E. Arimal Fiazs Edad_Und MedidantVacun | Ninguno Agreshvidad Pardlisis  Salivacién Apetitod  Voraci
1 PITBULL MNEGRO 1 1 3 2 1 2 2
F. Vacunacian Camét T, Vacuna LotedeVacuna  Areaproc | Ladido Mandbula Arisocaia Otios Otros_cual
i 1 2 2 2
F. Inicio Sintomas Muerte F. Muerle
oainan: 1 10812013
CONTROL DE FOCO Mimero de pes 2
Expuestos E
Oiros Cules Otras P s Zomos Mucielages Das Cuiales Dras
0 o 0 0
Vacunados
Murcielagos  Otros Cuales Oras i o o
@ @ Muestias tomadas
o o a o o
o
DATOS DE LABORATORIO
Inf. Lab?
Nombre de quien remite la muesira Institucian Tekfona Caigo

F.toma muestia . remisién mira - Desting Cual destino muestra?  Prucba diag. Resukado  |dentte Variable den Cusl otra variante?
08082013 i

I astualizar O Terminar || | 23 Buscar < Barrar

idad Deg diic
2

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

. Haga [“Clic”] en el botdn [“Terminar”]
para abandonar este formulario.

Importante...

de diélogo.

Si en cualquier momento desea abandonar la edicién sin grabar los cambios, puede hacerlo
pulsando la teca [“Esc”] para cancelar la edicién. El sistema le pedira confirmacion en un cuadro
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13. El sistema le preguntara si desea cancelar la edicion del registro. Presione [*Si”] para cerrar este
cuadro de dialogo.

14. Si va a realizar mas actualizaciones, proceda a partir del paso 4, en caso que no sea asi, salga del
formulario de notificacién individual haciendo [“Clic”] sobre el boton [“Salir”].

8.11.5. Actualizar o modificar una notificacion colectiva

Importante...
Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada, tiene que hacerlo por
medio de un Ajuste. Vaya a la seccidén “AJUSTES A LOS CASOS NOTIFICADOS” del presente manual

1. Ingrese al sistema siguiendo los pasos establecidos en la seccion INGRESO AL SISTEMA” del
presente manual.

2. Entre al mddulo de notificacion colectiva, pulsando el botén [“Colectivo”]

= .
o m* SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
- AROS
88 q
66668
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

- a
SIANIESP RIPS 4 SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

° Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018 4« Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados
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3. Aparecera la pantalla de captura de FEEEEEEE .
eventos colectivos W O comemasres W

CARACTERIZACION

fGalg 10a14 15218 20a24 25a29 30a34 35a39 40add 45245 f0ah64

Grupos de Edad
<de’ 1ad G abs

60 ab4 65263 70a74 75279 Blymas Total

0

Clasificacion Sexo Condicion Final
Confimaros por
Sosp.  Probsbles Lab  Clinica  MNesoE  Total Hombres Mujeres  Total Wivos  Muertos Tatal
0
Hospitalarios  Ambulatorios  Total Degpto / Muricipio de Procedencia
0
Barrio, Sector o Institucion

COMPLEMENTARIOS PARAENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS (ETA)

.icwallzar Ajustar . Guardar .Egrrar |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Importante...
Los pasos para buscar una ficha colectiva para su modificacion difieren del proceso de busqueda de

eventos individuales, por lo tanto siga en estricto orden los pasos que se muestran.

5. Haga [“Clic”] en el boton [“Buscar”] para que pueda encontrar la ficha que desea cambiar.

6. Se mostrara una pantalla de busqueda en donde usted podra diligenciar uno 0 mas de lo siguientes
criterios de busqueda: codigo del evento, codigo de la UPGD, Afio y semana epidemioldgica de

ocurrencia del evento y/o codigo DANE del municipio de notificacion.

® Buiscador SIVIGILA

CodEvento FechaNotific. CodPrestador Semana Afic Subindice CodMunicipio Consecutivo Notificado Ajuste

|-

Evento Codigo UPGD Afio Sem.  Mun.Notific.

’ Buscar ] ’ Aceptar ] ’ Cancelar ]

7. Una vez diligenciado uno o mas de los criterios, haga [“Clic”] en el boton “Buscar”
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8. El sistema le mostrara todas las fichas de notificacion colectiva que correspondan con los criterios

especificados por usted.

%, Buiscador SIVIGILA

CodEvento FechaNotific. Semana Afio CodPrestador Subindice CodMunicipio Consecutivo Motificado Ajust ~
830 181002016 42 2016) 1500100000 00 15001 5843 440
830 IN02016 44 2016| 1500100000 00 15001 5844 44(0
830 121172016 45 2016| 1575901737 01 15759 4 45D
830 or1206 [ 2016 1575901737 01 15759 45D
830 19M1/2018 45 2016| 1522400350 o1 15224 45 450
830 1911/2018 48 2016| 1550000810 00 15600 768 45(0
230 24112016 |47 2016(1500100000 |00 15001 5935 470
W
1< >
Evento Codigo UPGD Afio Sem.  Kun.Notific.
830 2016
Buscar Aceptar Cancelar

9. Seleccione la ficha que desea modificar haciendo [“Clic”] sobre ella y luego [“Clic”] en el botdn

[“Aceptar”] para cargar la ficha.

10. El sistema traera los detalles de la ficha seleccionada y se los mostrara en la pantalla de captura de
datos colectivos para que pueda efectuar su actualizacion. Haga [“Clic”] en el boton [“Actualizar”].

11. Efectué los cambios comenzando por Informacion General, pase de un campo a otro con la tecla de
[“Tabulado”]. Una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”]. El sistema le informara

que los cambios se han almacenado.

2
N1 ORMALION G NTRA

F Ratbcacon

20200

Fars

M8 MORBUDAD POR EOA

Gopoe de Edad

cl Tt a8 Wal W
1 ) 1 1

a4 G563 Malt  Tal® Hymk
0 0 0 ' 0

Qs acain

Confematin pox
fop Poder b Oma NewE Tod

u“

Moptdyon Mobdswor T
0 " LN L
J leen Aosic R4

SVGLA NOTIRCACYON COLECTIVA COOMEVA S

Talt

Dagto / Murcpe de Procederca

=

NO Ny Oy Commaten Mrcpo  Cidgo LPGD de i M
x| a0 §5003 || 9009081 20

Ead Zad sk a0 Wau T
H 1 0 : 2 1 ]

Sa

Toud

Sem Candcxin Fd
Monbws Mg Tord Wae  Maios Tod
o y o u 0

[OES

52

MGSTRO ACTUNLTRA00
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12 SI Va a reallzar Camblos SObre |OS Evento F. Motificacion  Afio EEPE"C?, Consecutivo Municipio  Codigo UPGD de a Ficha A\acién
datOS Complementarios de |a ﬁCha 350 10/07/2009 | | 2009 27| 1 85325 | |853250042213 1310712009
(Cara B), haga [“Clic”"] en el
botén [“Complementarios lillgg?“ﬂdjd 539 0a14 15219 20224 25229 302 F/add  Madd 45249 F0aM FHaH

H 0
para... ] B0aBt  G5463 7a74 75473 S0ymss  Tod

Clasificacién Sexo

Sosp,

Confimados por:

Condicidn Final

Probables  Lab Clinica  MNewaE  Total Hombres Mujeres  Total Vivos  Muertos  Total
26 0 0 26 26 26 0
Hospitalarios  Ambulatorios  Total Depto / Municipio de Procedencia
085325
I COMPLEMENTARIOS PARAENFERMEDADES TRAMSMITIDAS POR ALIMENTOS (ETA) I
] Nueva Actualizar Ajustar Guardar @ Salir Borrar

13. Efectle los cambios programados sobre la ficha de datos complementarios y pulse el botdn
[“Actualizar”] para guardar los cambios realizados.

Semana Afio
27 2009

F.Investigacion  Alimentos Implicados

Distribucidn de signos y sintomas [Nidmero de casos,

Dsz ningun  Nausea omito Diarrea Fh?re

Artralgias Mareo Estrefimienta  Escalofria Tos

Anorexia Malestar

Agentes ldentificados

Agente 1 Agente 2 Agente 3 Agente 4
Bioldgica 1 76

Muestras

alimentostAgua | 4 76

Superficies 2

Manipuladares | o

Medidas 5 anitarias

Minguna Clauzura SuzpensionCongelacidrDecomiso Aizlamento

Wacunacidn Cil Ingectpedida prCual? Clazif ETA

Bradicardia ~ Sislorea Miosis

L al0s LOMPIEMENIAnNos ERISIentes:
Taza expues Tasza enf
10/07/2009 | | LIMMADA ARROZ PASTACON ATUN Y ENSALADA EMLAT 0

Dolor_abdo  Cefalea
Parestesia |ctericia Acalia Caluria

Otros Cudl 7

Periodo de incubacion mas coto Periodo de incubacion mas largo

M. lugar de consumao/contagio Lugar C Implicado
2
Factores de riesgo
Cad Frio Inadec. cons  Inadec. alm.

C cruzada Fallas limp. u Malas cond. am Fte no conf,
Adicion T AguanoPaot Téx en Tejidos Ingred Ex
Mala acidific  kal descong Enfriam. lento Ewcretas Abastec

@ galir

Deshidrata Cianosiz Mialgias

Lesiones. ..

Direccidn

Fallaz coce.  Mala hig pers.

Utengilios T

Manip Inf

14. El sistema avisa que los cambios han sido almacenados.

15. Para abandonar la ficha de datos complementarios, haga [“Clic”] en el boton [“Salir”].
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8.12. TRANSFERENCIA Y RECEPCION DE ARCHIVOS PLANOS

Las fichas capturadas en el sistema se deben reportar al nivel superior segun sea el caso,

e UPGD al Municipio
e Municipio al Departamento
e Departamento al INS

Si se trata de una UPGD, después del ingreso de los registros individuales y colectivos proceda al paso
transferir y notificar. En el caso de una UNM y UND, primero debe realizar la consolidacion y luego la
transferencia.

8.12.1. Transferencia de Archivos planos

Los registros almacenados semanalmente en el sistema SIVIGILA se deben reportar por medio electronico
en archivos tipo texto y pueden ser generados por medio del aplicativo segun se indica en a continuacién.
Este proceso transfiere ésta informacion a varios archivos planos, para luego ser enviados. La informacién
en los archivos planos generados estara discriminada por datos basicos de notificacion individual, datos
complementarios, notificacion colectiva, datos de laboratorios y UPGD/talento humano/UClIs.

1. Ingrese por la opcidn procesos, recepcion y transferencia de archivos planos, transferir y notificar:

Tablas | Procesos | Datos Sistema

Recepcién y Transferencia de Archivos Planos 9 % Recepcion / Validacién, Consolidacién
L il Transf ia / Motifi
@ Reportes 5 Transferencia / Motificar

Transferencia / Motificar INMEDIATA!

Graficos con MS Graph
'."BE les Endémi g @ Transferencia - Volver a generar planos Motificados
Canales Endémicos
(& Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
p it (& Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

(&; Retroalimentacion a las Aseguradoras
Retroalimentacion a las Carceles

Fuente: Equipo S.i:/'ig-ila INS - Sistema aplicativo Sivigila

2. El sistema Sivigila mostrara la pantalla titulada “Notificacion negativa para eventos”
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[® Notificacién negativa para eventos | 3 |
Codigo de UPGD Subindice Razon social CodEvento #Casos Respons A
¥ 1500000000 00 CRi ARLA D ! D DE BOYACA 00 0.00 O

1500000000 00 SECRETARLA DE SALUD DE BOYACA 230 0.00|MONICA

1500000000 00 SECRETARLA DE SALUD DE BOYACA 310 0.00|MONICA

1500000000 |00 SECRETARLA DE SALUD DE BOYACA 510 0.00MONICA

1500000000 |00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 710 0.00|MONICA

1500000000 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA T30 0.00|MONICA

1500100000 |00 SECRETARLA DE PROTECCION SOCIAL 200 0.00|YENIFER

1500100000 |00 SECRETARLA DE PROTECCION SOCIAL 230 0.00|YENIFER

1500100000 00 SECRETARLA DE PROTECCION SOCLAL 310 0.00|YENIFER

1500100000 00 SECRETARLA DE PROTECCION SOCLAL g10 0.00|YENIFER

1500100000 |00 SECRETARLA DE PROTECCION SOCIAL 710 0.00|YENIFER

1500100000 |00 SECRETARLA DE PROTECCION SOCIAL 730 0.00|YENIFER

1500100266 01 EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO CENTRO DE REHABILITACION 200 0.00/FABIO G ¥

< >

Aceptar Cancelar

En esta pantalla se muestra, para eventos que hayan sido asi configurados, el numero total de casos

que se va a reportar de cada uno de ellos para la semana de notificacion, hasta el nivel de UPGD. Es

decir, por cada UPGD que se encuentre activa en el sistema o que tenga casos por notificar para la
semana, la pantalla da cuenta del nimero de casos que se va a notificar de esos eventos.

3. Haga click en el boton [‘Aceptar’]. El sistema generara entonces un archivo XLS que quedara
almacenado en la carpeta “Mis documentos\SIVIGILA — 2018\ARCHIVOS PLANQOS” en un archivo en
formato zip de nombre PLANOS_SEMANA_nn_yyy-mm-ddThh_mm_ss_XLS.ZIP en donde nn es el
numero de la semana notificada, yyyy-mm-dd es la fecha de generacion del archivo y hh_mm_ss es la
hora de generacion; por ejemplo, el archivo podria llamarse PLANOS_SEMANA_52_2018-01-
02T19_34 37 _XLS.ZIP Este archivo forma parte integral de la notificacion semanal.

4. A continuacion, el sistema Sivigila despliega una ventana con los registros que no han sido notificados,

REGISTROS A NOTIFICAR.
Motificacian Individual | Complementarios | Motificacidn Colectiva | Laboratorios | UPGDs | Talento Humano - Servicios
152 Fichas Not. Individual
S L 5 s = e e Coq=
¥0 365 ofcc [sseesa3 o o o 58 |1 F [coomBia [110_|
0 205 occ eTaroveTs |0 o o D 85 |1 Ll COLOMB, 110
55555555 1 F|coLomBls
1 F

I Registros de notificacin sin los datos complementarios o con datos complementarios incompletos

" Registros d notificacion cargatos desde un sistema extsmo & 10s gue no 58 les ha completado os datos bésicos o complementarios

Generar XLS de fichas basicas con anomalias Continuar i Cancelar
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Como se observa, el sistema muestra registros con diferentes colores y en la parte inferior una serie de
convenciones que dan cuenta de la situacion encontrada en los registros que se van a notificar:

Los registros en color verde tienen la informacién completa y estan listos para ser notificados

Los registros en color rojo carecen de datos complementarios y en necesario completarlos
para que puedan ser notificados

Los registros en color morado han sido ingresado como confirmados por laboratorio pero
carecen de datos de laboratorio, en consecuencia, es necesario diligenciar los datos de
laboratorio para que puedan ser notificados

Los registros en color los naranja, son registros provenientes de sistemas externos —por
ejemplo RUAF- y presentan datos faltantes en algunas variables, bien sea de sus datos
basicos o de sus datos complementarios 0 de ambos; no es obligatorio que estos registros
tengan sus datos basicos o complementarios completos para poder ser notificados, sin
embargo, deben completarse para que formen parte integral del sistema de vigilancia en salud
publica. Si estos registros no son completados por usted, seguiran estando almacenados en el
sistema aplicativo Sivigila y, cada vez que usted pretenda notificar, se le mostraran para que
tenga en cuenta su existencia y la necesidad de que sean completados.

Cuando no se hayan capturado los datos complementarios de un registro o hagan falta los datos de
laboratorios de un registro confirmado por laboratorio, no estara activo el boton [“continuar”] lo que
impide la generacion de los archivos planos, en este caso, se deben capturar los datos
complementarios y/o los datos de laboratorio y reintentar el proceso.

Recuerde...

Los registros en color naranja no impediran hacer la notificacion pero deberan ser completados (ver el
apartado “Actualizar o modificar datos basicos en una notificacion individual®) para poder ser
considerados como parte integral del Sistema de vigilancia.

REGISTROS A NOTIFICAR

an Individual | o] | dn Colectiva | Laboratorias | UPGDs f Talento Humana - Servicios

142 Fichas Not. Individual
xo [Pais Coda
coLomEls 110

[ajuste [cod_eve [Lab [Tip_ide [uum_ide [Pri_nom [eg_nom
coLomBla |10

p
W0 365 8366633 D D D

o 205 s7e7a7sie D D D D as
o =60 55 D D D

vispe  |sey epe  [Edad [Uni_medt
1
1
1
1
1
1

M~ BB

COLOMBIS

o 356 0¢ 22
7 115 ofkc  [ra7earer [s 8 8 B 17

I Fcistros de notificacién sin los datos @ con datos

Registros de natificacion cargados desde un sistema externo alos que no se les ha completado los datos basicos o complementarios

I Generar XLS de fichas basicas con anomalias I Continuar i Lancelar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Usted puede generar un archivo Excel de los registros que estan impidiendo la notificacién o de los
registros provenientes de sistemas externos que aun faltan por completar, haciendo click en el botdn
[“Generar XLS de fichas basicas con anomalias”]. Luego de ser generado este archivo el sistema muestra
el siguiente mensaje indicandole en qué carpeta lo ha dejado almacenado:

SIVIGILA - 2018 - -

= ADMIMISTRADOR, SE HA GEMERADO EL ARCHIVO:

A CAUsers\jleonviDocuments\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS
XL5\Datos_basicos_sin_DC_o_Complementarios_Incompletos_o_Sin_La
boratorios

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Una vez se han registrado los datos complementarios o de laboratorio que hagan falta, los registros rojos

ylo morados desapareceran, el botén [“continuar’] se activard y se puede iniciar el proceso de
exportacion de archivos.

REGISTROS A HOTIFICAR
Motificacidn Individual | Complementarios | Motificacidn Colectiva | Lahoratarios | UPGDs f Talenta Humana - Servicios
[ 152 Fichas Not. Indiidual
Ajuste (Cod_eve (Lab (Tip_ide [Mum_ide Pri_nom [Seg_nom  [Pri_spe Seg_ape  [Edad [Uni_med [Sexo |Psis o] &
;lll_ﬁ e ﬁja T I T % T = L ALY
205 afcc ayaTarers o D o o s [ %] COLOMELL 110)
560 aofcc 59955555 o] D o] 45 |1 F COLOMELA, 230
110 afcc 456739 AFADFE SDAFAFED 23 [ F COLOMELL 110)
336 aofcc 7987957 HEJHHJH H 2 [ F COLOMELA, 110)

- Regiztros de notificacion cargados desde un sistema externo a los que no s les ha completado los datos bésicos o complementarios

Generar ¥LS de fichas basicas con anomalias | | Continuar LCancelar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila



INSTITUTO PROCESO
NACIONAL DE VIGILANCIAY ANALlS'|S DEL
SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA

MANUAL DEL USUARIO SISTEMA

Version: 07

APLICATIVO Sivigila

2016 - 08 - 01

INT-R02.4000-013

Pagina 125 de 229

5. El sistema le mostrara la pantalla “Transferencia” en la cual debera usted digitar el nimero de la
semana epidemioldgica que va a notificar. A continuacion haga clic en el boton [“Generar”] y espere a
que el sistema genere los archivos planos de notificacion correspondientes.

* Transferencia 3

Codigo de la Unidad

110000000000
Semana Desde Hasta
3 14/01/2018 20/01/2018
Generar i H Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

6. Terminado el proceso aparece el nombre de los archivos generados, la cantidad de registros en cada
uno de ellos, el tipo y la carpeta en donde se almacenaron. Presione el boton [“aceptar”] y seleccione
la ruta o carpeta donde se almacenara un archivo comprimido .ZIP adicional al ya generado por el

sistema.

SIVIGILA - 2018 - =
i ADMINISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
L TEXTO!

U1100003.TXT Con 00000001 - Registros de UPGD

R1100003.TXT Con 00000000 - Registros de Talente H / Servicios
M1100003.TXT Cen 00000002 - Registros de Mot. Individual
01100003, TXT Con 00001418 - Registros de Datos Complementarios
B1100003.TXT Con 00000000 - Registros de Mot, Colectiva
T1100003.TXT Con 00000002 - Registros de Mot Colectiva Reporte
1100003, TXT Cen 00000000 - Registres de Morb, por IRA
Y1100003.TXT Con 00000000 - Registros de UCT por UPGD
1100003, TXT Con 00000004 - Registros de Control

UBIQUELOS EN C:\Users\jleomADocuments\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS
PLAMOS\PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T22_33_(1\

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Cada paquete de archivos planos generados por el sistema y que debe remitir la entidad territorial o unidad
notificadora, estd compuesto por los descritos en el siguiente listado:

Sigla Descripcion Longitud
U Archivo plano contenedor de datos de caracterizacion de unidades 1

primarias generadoras del dato UPGD.

Archivo plano contenedor de datos de caracterizacion de unidades de

cuidado intensivo (UCI) en las UPGD.

Archivo plano contenedor de datos sobre el talento humano disponible

R para la vigilancia y la prestacion de servicios en las unidades primarias 1

generadoras del dato UPGD

Archivo plano contenedor de datos basicos de notificacion individual

v 1

N periddica semanal obligatoria L

B Archivo plano contenedor de datos de notificacion colectiva periédica 1
semanal obligatoria

D Archivo plano contenedor de datos complementarios de notificacion 1

periddica semanal obligatoria.
C Archivo plano de control. 1

Archivo plano contenedor de datos de los eventos de notificacion
individual periodica semanal obligatoria.

Archivo plano contenedor de datos del evento colectivo morbilidad por IRA
(Vigilancia Centinela ESI - IRAG)

Archivo plano contenedor de datos de cuando fue generado el archivo
SIVIGILA | plano individual periddica semanal obligatoria.

Recuerde que para cada semana que exportemos datos, el sistema creara una carpeta donde almacenara
los archivos de texto con los datos exportados, identificada de la siguiente manera:
PLANOS_SEMANA_Numero de semana_Fecha y hora de produccion de los Archivos; por ejemplo, para la
semana 52 la carpeta se llamaria asi: PLANOS_SEMANA_52_2018-01-02T19_30_22

Estas carpetas las puede ubicar desde el explorador de Windows en la siguiente ruta: Mis Documentos\
SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS PLANOS.

Los archivos planos generados por el sistema no podran ser modificados, al intentar abrirlos el usuario solo
podra ver caracteres encriptados que Unicamente se leeran al cargarse en el aplicativo Sivigila. Sin
embargo, el usuario podra ubicar en la carpeta Mis Documentos\ SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS PLANOS en
la carpeta de la semana generada, archivos adicionales en formato XLS donde se incluye la totalidad de
los registros contenidos en los archivos que se encuentran codificados. Esta opcién se incluye en el
sistema para permitirle a los operadores evaluar la calidad de los registros que entregan a su nivel superior
y conocer qué contiene el paquete de archivos planos.
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8.12.2. Recepcion de archivos planos

Las direcciones municipales y departamentales deben consolidar los datos recibidos, por la opcion del
sistema: procesos, recepcion y transferencia de archivos planos, recepcién-validacion y consolidacion:
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Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Recepcién y Transferencia de Archives Planos

» Rell Recepcion / Validacién, Consclidacion

@ Reportes

i Transferencia / Notificar

il Graficos con MS Graph
Canales Endémicos

Transferencia / Notificar INMEDIATA!

& Transferencia - Volver a generar planos Notificados {

Graficar en mapa con EpiMap

(%; Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis LS
(&; Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

(%; Retroalimentacion a las Aseguradoras

Retroalimentacion a las Carceles

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

[& seleccione el Archivo de Cont |

Ruta y Nombre del archivo de Control

ﬁﬂuscar el Archivo de Contral |)

\/

2- Importar 3- Enviar al Maestro / Consolidar 4- Terminar

Validados Consolidados

Registros de Caracterizacidn de las UPGD
Registros de THumano / Senvicios
Registros de Motificacidn Individual
Registros de Datos Complementarios

Registros de Laboratorio

o ol olala o
o o oo o o

Registros de Motificacidn Colectiva

["]Procesamiento masivo

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Opcién: Buscar el archivo de control, aqui
puede explorar la ruta donde se encuentre el
archivo plano que va a ser consolidado, Elija
el archivo y presione Seleccionar.

| Buscaren: |, PLANOS_SEMANA 42 2014 DEFRATAME = @ (T 1 [~
T Nombre . Fecha de modifica.. Tip
. =P || BOS00042.TXT 22/10/2014 11:04 a... Do
Sitios recientes | cospo0q) TXT 22/10/2014 1104 a... Do
- | DO500042.TXT 22/10/2014 11:04 a.. Do
| 10500042 TXT 22/10/2014 11:04 a.. Do
Escriterio | N0500042.TXT 22/10/2014 11:04 a.. Do
- | RO500042 TXT 22/10/2014 11:04 a.. Do
= | SIVIGILA.TXT 22/10/2014 11:04 a.. Do
Bibliotecas || T0500042.TXT 22/10/201411:04 a.. Do
] | U0500042.TXT 22/10/2014 11:04 a.. Do
£
Equipo
o
QH 4 | .
Red
Archivo: | - @
Tipo Iﬂmﬁwo v] Canc
Pag.c

Fuente: Sistema Operativo Windows 7
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Al tener la ruta y nombre del archivo de
=05 semer | CONtrol presione Importar para inciar con el
proceso de Validacion de cada uno de los
archivos. Al momento del cargue o
importacion de datos desde los archivos

Ruta y Mombre del archivo de Control
ADS\PLAMOS_SEMANA

CAUSERSAD LS

#4  1- Buscar el Archivo de Control

2- Importar 4-Terminar

Va”dadosﬁ CO"S"”"“": Registros de Caracterizacion de las UPGD planos reC|b|dosy se |n|C|a el proceso de
1 0| Registros de THumano /Senicios validacion de datos. El sistema verifica
0 0 Registros de Motificacidn Individual Varlable a Vanable, una por una Segl]n sus
13 0 Registros de Datos Complementarios .
0 0 Registros de Laboratorio datOS permItIdOS
2 0| Registros de Motificacidn Colectiva

Al realizar la importacion de los  archivos
planos es probable que encuentre algunos
los siguientes mensajes:

[]Procesamiento masivo

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Aviso de importacién SIVIGILA ¢ = |mp0rtante...
No es un mensaje de error sino solo un
[/ 1 ESTO NO ES UM ERROR DEL SISTEMA SINO SOLO UN AVISO DE . - . )
7 PRECAUCION. aviso de precaucion.  Existen registros
Exoli:‘epr‘:er:"ga\;ttr:gsggpatldoso duplicades en el archive plano de Datos duplicadosl ES decir que |OS arChiVOS
para el evento 00. i . y 4
reptidos o duplcados e o s carpet en sondeextén o rchcs planos qug se estan cargando tlgngp uno o
Pars o fine que se considere prtinetes dos registros iguales, esto no significa que

la informacidn no se cargue, es un aviso de
precaucion para tener en cuenta.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Importante...
. .| Existen registros sin Datos
Eror de importacén SMiGLA IS i complementarios en el archivo plano de
Notificacién individual. Estos registros no se
i ".I Existen registros sin Datos complementarios en el archivo plano de .
RaY' Notiicacién Individual cargaran en la base de datos maestra.
~ Estos registros NO se cargaran en la base de datos Maestra, EStOS I’egIStrOS no se Cargan y para pOder
El proceso continuard y se guardara un archivo excel con los registros revisar cuales son. el sistema genera un
huerfanos en la misma carpeta en donde estan los archivos planos R ! .,
para losfines que se considere petinentes, archivo Excel con la descripcidén del error.

Este archivo quedard almacenado en la
misma ubicacion desde donde se cargaron

— — | | los archivos planos.
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Al presionar el boton [“enviar al maestro”]
se iniciara el proceso de cargue definitivo
en la base de datos, donde cada registro
sera guardado en las rutas del sistema.
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Ruta y Nombre del archivo de Control
CAWJSERSWDMNDOWNLOADS\PLANOS _SEMANA_03_2013\PLANOS_SEMAM

H 1- Buscar el Archivo de Control

2-importar | | _3-Enviar al Maestro/ Consolidar_i{|  4-Terminar Importante...
Validados | Consoiidados La ruta de donde se importaran los
12 0| Reaqistros de Caracterizacidn de las UPGD arChWOS, no debe Contenel’ eSpaCIOS.
61 0| Registros de T Humano / Senvicios
0 0| Registros de Notificacidn Individual
13 0| Registros de Datos Complementarios
0 0| Registros de Laboratorio
2 0| Registros de Mofificacion Colectiva

["|Procesamiento masive

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

En la casilla de procesamiento masivo por medio del cual se cargan los archivos de diferenes UPGD (para
el caso de las UNM, UND) con el fin de facilitar el almacenamiento de datos en el Sivigila. Al realizar esta
accion se vera la siguiente ventana:

Importante...

CIUSERSWARTHALUVAPPDATALOCAL\TEMPYTEMP_85139\CE3000RATXT

IE #3 1~ Buscar el Archivo de Control I ) _

(3. Seleccione el Archivo de Control

RS AR

2- Importar 3- Enviar al Maestro / Consolidar Buscaren: || PLANOS_SEM

Para el cargue masivo se deben reuinir por
carpetas organizadas las notificaciones de

Validados Consolidados L»b Nombre
UPGD a subir, cada una con sus respectivos E o] e e oty [ S L
H . ReglstmsﬂeTHumanniSeM:ms =k ra
archivos, en una sola carpeta y el sistema ] L ——— I
1 A H Registros de Datos Complementarios scritorio 6800018
automaticamente buscara el archivo de control - - Iy bt s
de cada una de ella para su respectivo cargue. 0 0] Regisos de Notfcactin Colectia o Do
] Procesamiento masivo I L = 168000ra

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Al terminar el proceso de validacién se activa el botdn [“enviar al maestro”] lo que permitird la
consolidacion de los datos en la base de datos maestra.
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Importante....

Las Unidades Notificadoras Municipales UNM, pueden almacenar los archivos de la siguiente manera:
dentro de la carpeta C:\Sivigila\Planos Afio 2016 puede crear una carpeta llamada PLANOS y dentro de
esta carpeta, cree otra con el nombre de cada una de las UPGD que remiten datos, para almacenar dentro
de cada carpeta de UPGD la carpeta de los archivos de texto de cada semana.

En el explorador de Windows se vera asi:

= & L)
[ sy
Bl Escritorio
. Bibliotecas
oqa. Grupa en el hogar
2 wilson,aguilar =
(= 1M Equipo
=] :{" Disco local (C:)
SAVG

| PLANOS_SEMANA 03 | | | £ Carpetas del Sistema Sivigila

* | Nombre

B0210442.TXT
C0210442.TXT
D0210442.TXT
10210442, TXT
MN0210442,TXT

Carpetas generadas para la
recepcion de archivos recibidos

g SRecyde Bin
_Backup
_Backup.RC

g Archivos de programa

RO210442.TXT
SIVIGILA.TXT

T0210442.TXT
UD210442.TXT

A

L A

boot WOZ10442.TXT

g Config.Msi

Documents and Settings
. flash_video

HP
g MsOCache

| Paessler

®
=]

. Perflogs

. PFiles
. Program Files
ProgramData
g Recovery
. SIVIGILA

&-B-5-E-E-B-5

v

o

F e
=1 | PLANOS
CLINICA_DE_ESPECIALIST

A 4

CLINICA_DEL_ROSARIO
HOSPITAL_MILITAR
=) SALUDCOOP
. PLANOS_SEMANA_01
. PLANOS_SEMAMA_02

PLANOS SEMANA 03 M 3

< LI} + 4 m b

10 Objects | 0 Objects Selected | 0 KB Selected | C: Drive | Size: 220,5 GB | Freespace: 147,1 GB

v

Fuente: Sistema Operativo Windows 7

De esta manera se tendra organizada toda la informacién electrénica recibida.

Muy Importante...
Las carpetas que se crean no deben contener espacios en el nombre ejemplo:

Sila UPGD se llama CLINICA DEL ROSARIO, reemplace los espacios por el caracter _ y cree la carpeta
de la siguiente manera:

A

CLINICA_DEL_ROSARIO _ (Este caracter corresponde al codigo ASCII 95)

Lo mismo pueden hacer la Unidades Notificadoras Departamentales UND, pero en vez de crear carpetas
con el nombre de las UPGD, las crean con los nombres de los Municipios que reportan.
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8.13. AJUSTES A LOS CASOS NOTIFICADOS

Recuerde que...

Cuando se registra un caso en el sistema y se detecta antes del envio o remision al siguiente nivel un dato
que se debe modificar, se presiona el boton [“actualizar”] ubicado en la ventana de la notificacion
individual y se realiza el cambio al dato de la ficha.

Si la ficha ya fue notificada, el boton [“actualizar”] ya no aparece con este texto, en cambio aparece

‘ajustar”, presione este botdn y el sistema le pregunta si realmente desea ajustar la ficha en pantalla,
cuando presione “Si”, la ventana se vera asi:

2 NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

Ficha Notificada

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Codigo UPGD de la Ficha] Ajuste F Grabacion [Codigo del Evento F. Notificacion ~ Afio Not Ocu
110010000000 0 04/02/2018 300 AGRESIONES POR ANIMALES POTENCIALM 04/02/2018 | 2018 5

Tipe y Nimere de identificacion Brimer Nombre Sequndo Nembre

cc 8374739490340 DVJDCVIDNFYDKMNY FINKJBHIV]

Primer Apeliido Segundo Apelido Teléfono F. Nacimiento Edad Und Med
HBJBJB BHJHBHKK 9879897878 01/01/1992 | | 26 1
Sexo  Pais de Procedencial/Ocurrencia

Municipio de Procedencia/Ocurrencia
M COLOMBIA 25754

Area Pro/Oc  Localidad
2

Netificacion SIVIGILA

Barric Membre Barrio
2 - &% :laficha en pantalla ya fue notificada
i
[Reg Salud Administradora P Einica I. ," Desea generar una Nueva Ficha de Ajuste?
C EPS017 2 o
Discapacitado Desplaz. Migrante  Cardl pfiizado Pob. Psiqui. Victima viol. Otro
2 2 2 B 2 2 1
Fuents Lugar de resid Mreccion de Resioencia
1 25740 IHYGBHGVKL
F. Consutta F. Inicio Sintomas Clasif... del Caso Hospitalizado F. Hospitalizacion  Condicién F. Defuncion Certificado Def. Causa B
011022012 | |01/0212018 4 |[a 2 11 1 1
Mombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha
FHEFFJHDBUJD 877900889
[ DATOS COMPLEMENTARIOS ” S lmprimir ] Laboratorios

Guardar Salir « Ant || Sig Buscar Pacientes 33 Baorrar
[ @z ) [Q m]ss O] | [ eurar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

El campo ajuste, tiene como funcion modificar el valor a las variables de la ficha original notificada, hay dos
tipos de ajustes.

Ajuste al tipo de caso: estos son los valores que no modifican directamente en pantalla el campo tipo de

caso, pero si el campo ajuste informando que el caso ya no es probable, por ejemplo. Los codigos que se
utilizan son:

» 3: Confirmado por laboratorio.

» 4: Confirmado por Clinica.

» 5: Confirmado por Nexo Epidemioldgico.
>

>

6: Descarte (puede ser por criterio epidemiolégico, por laboratorio, porque no cumple la condicion del
caso, entre otros.)

D: Ajuste por error de digitacion.
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Cuando se ingresa el valor 3, 4, 5,6 y D, se inactivan todas las variables de la ficha y se posiciona el cursor
automaticamente en el campo fecha de ajuste asignando la fecha del sistema, luego al pulsar la tecla
[“Enter”] el cursor ira al boton [“Guardar”], para almacenar la ficha de Ajuste.

Ajuste de actualizacion a otros campos: quiere decir que se puede modificar cualquier campo excepto
de evento, UPGD, numero de id, fecha de notificacion. Esto, después de haber notificado el caso. El codigo
que se utiliza es:

- T: Ajuste de actualizacién.

Tenga en cuenta que...
La fecha de notificacién del ajuste se captura, mas no la semana y el afio, que aparecen inactivas y deben
corresponder a los datos del evento de la ficha inicial.

Ejemplo: Si desea notificar un caso de diferente evento al que se registrd en una ficha inicial, el proceso
es el siguiente, ejemplo un caso de Malaria Vivax por un caso de Falciparum:

Ubique la ficha del paciente en pantalla (solo si ya esta notificada), presione el boton [“Ajuste”] y en el
campo Ajuste, digite “6” que corresponde a Descartado y almacene el ajuste. Con este ajuste ya no estaria
activo el caso inicial reportado, posteriormente proceda a registrar una nueva ficha, con los datos
correspondientes a la ficha inicial pero con diferente codigo de evento.

Importante...

Todos los registros de ajuste notificados por el sistema, cuando estos llegan al siguiente nivel (UNM, UND
O INS), al momento de importarlos, el validador verifica la existencia de los registros iniciales (a los que se
le actualizaran los datos, segun ficha de ajuste), si no existen, quiere decir que no se recibieron datos de
alguna semana y se generara un error de datos, lo que impedird la consolidacion de sus registros
enviados.

Si en el archivo plano N0000000.txt se reportd un ajuste y la ficha inicial del ajuste no fue reportada o no
se consolido en el sistema, el validador generara un mensaje de error.

Por lo anteriormente mencionado es de vital importancia que a los envios se les confirme la recepcion, y
que las UNM y las UND se aseguren de consolidar la informacién recibida del nivel inferior.

Cuando se almacene un ajuste con el Valor “7= otro ajuste”, presione el boton de los datos
complementarios, a fin de actualizarlos para que el sistema al momento de notificar reenvie la informacion
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de estos datos. Si se pretende salir o cambiar a otro registro sin actualizar la informacion de los datos
complementarios del caso en ajuste.

o SIVIGILA, ;NO SE HAN INGRESADO LOS DATOS COMPLEMENTARIOS
PARA

EL EVEMTO:AGRESIOMES POR AMIMALES POTENCIALMENTE
TRAMNSMISORES DE RABIA

RECUERDE QUE LA FALTA DE ESTOS5 DATOS LE IMPEDIRA GENERAR
LA MOTIFICACION O GEMERACION DE ARCHIVOS PLANOS
CONTINUA?

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

El sistema advierte que se deben actualizar primero los datos complementarios del evento, antes de salir o
cambiarse a otro registro.

8.14. RETROALIMENTACION DE DATOS

El sistema Sivigila permite retroalimentar o devolver hacia unidades de nivel inferior, todos los datos
reportados que ya han sido notificados por el sistema que ejecuta la retroalimentacion, especificamente, el
Sistema permite hacer retroalimentaciones de INS (Instituto Nacional de Salud) a UND, de UND a UNM y
de UNM a UPGD.

8.14.1. Retroalimentacion a unidades de nivel inferior

Para hacer una retroalimentacion de datos proceda asi:

1. haga [“Clic”] en la opcion “Procesos > Recepcion y Transferencia de Archivos Planos >
Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para analisis XLS”.

Tablas | Procesos | Datos Sistema

Becepcign y Transferencia de Archives Planos 3 ¥ Recepcitn / Validacion, Consclidacién

@ Report @ Transferencia / Motificar
eportes
& Transferencia / Notificar INMEDIATA!
Graficos con M5 Graph
ﬂhz les Endémi 5 & Transferencia - Volver a generar planos Notificados [
Lanales Endémicos
(A Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Andlisis XLS

(&; Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

Graficar en mapa con EpiMap

(&: Retroalimentacién a las Aseguradoras

Retroalimentacion a las Carceles

R g — e —

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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2. El Sistema le mostrara la pantalla titulada “Sivigila - Transferencia”: en donde se tendra que configurar
los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

2, Transferencia =

Cambiar fitro de UPGD a Procedencia | |
Retroalimentar ala UPGD

Codigo de la Unidad

110017678801

Semana  Desde Hasta
0 i i

Codigo del Evento Afios inicial y final
2018 = 0

Usar afio de notificacién ||

Generar archivos XLS para Analisis
|| Discriminar eventos

.| Utilizar Informacidn Auxiliar

l Generar & I Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Retroalimentar a UPGD: Cadigo DANE del municipio o del departamento o codigo de la UPGD que
reportd los casos. En caso de que se desee generar informacion de todo el Pais, este cuadro
deberé dejarse en blanco.

Cuando se trate de retroalimentar a UPGD, el sistema le permitira especificar en este cuadro un patron
de bisqueda de UPGDs el cual debera usted especificar mediante el uso del caracter “?”; por ejemplo, si
desea usted producir archivos de retroalimentacién correspondientes a todas las UPGD cuyo subindice

extraera todos los registros de UPGDs cuyos 10 primeros digitos sean cualquiera y cuyos dos ultimos
digitos sean 90. Nétese, en consecuencia, que el caracter “?” lo interpreta el sistema como cualquier
digito; otro ejemplo, supongase que desea usted producir una retroalimentacion para las UPGDS de la
ciudad 68001, cuyo ultimo digito de caracterizacion sea 1y cuyo subindice sea cualquiera, en este caso,
podria digitar el siguiente patron en esta casilla: 680017??21?? o 680012?2221.

Semana: semana epidemiolégica que desea generar. Tenga en cuenta que esta casilla no se
utiliza en la generacion de archivos planos de retroalimentacion, de tal manera que, aun cuando
usted haya escrito algun valor en ella, tal valor no se tendra en cuenta.

Cadigo de evento: Codigo asignado por el INS al evento de salud para el cual se desea obtener
los archivos de retroalimentacion. En caso de que se desee generar informacion de todos los
eventos, este cuadro debera dejarse en blanco.

Afio: Afio epidemioldgico de ocurrencia de los casos o afio de notificacion de los casos. La ultima
alternativa estara disponible una vez se haya hecho [“Clic”] en la casilla rotulada [“Generar
archivos XLS para Analisis”] Si opta por dejar esta casilla en cero, no se tendra en cuenta este
valor como un criterio para seleccionar registros, con ello, podra generar una retroalimentacion que
tenga en cuenta todos los registros existentes en la base de datos del sistema independientemente
del afio epidemioldgico o afio de notificacion de los casos.
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e Generar archivos XLS para andlisis: indica al Sistema que se desea producir archivos XLS
teniendo en cuenta los parametros suministrados. Al hacer [“Clic”] en esta casilla, el sistema
automaticamente mostrara dos opciones: “Discriminar eventos” y “Utilizar informacion auxiliar” que
se explicaran en forma detallada en el numeral 6.10. de este manual

2, Transferencia =

Cambiar fitro de UPGD a Procedencia [ |
Retroalimentar ala UPGD

Codigo de la Unidad

110017678801

Semana Desde Hasta
0 I i
Cadigo del Evento Afios inicial y final
2018 = 0

Usar afio de notificacién ||

Generar archivos XLS para Analisis
|| Discriminar eventos

.| Utilizar Informacidn Auxiliar

l Generar & I

Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En caso de no digitar ningun dato en las casillas, el sistema generara la retroalimentacion de todos los
datos existentes en la base de datos del sistema Sivigila correspondientes al afio epidemioldgico
indicado en el cuadro de texto Afio de la pantalla “Sivigila - Transferencia” y que ya hayan sido
notificados.

3. Haga [“Clic”] en el boton [“Generar”]. El Sistema Sivigila iniciara la generacion de los archivos planos

de retroalimentacion. Al finalizar el proceso se desplegara la siguiente pantalla en la cual se muestra el
listado de los archivos generados y su ubicacion cada uno con su respectivo archivo comprimido con
extension .ZIP

SIVIGILA - 2018 - | |

l ADMINISTRADOR, SE HAN GEMERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
o TEXTO!

U11000RA.TXT Con 00000001 - Registros de UPGD

R11000RA.TXT Con 00000000 - Registros de Talento H / Servicios
M11000RATXT Con 00000001 - Registros de Not., Individual
D11000RA.TXT Con 00000001 - Registros de Datos Complementarios
B11000RA.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Colectiva
T11000RA.TXT Con 00000002 - Registros de Not. Colectiva Reporte
N1000RA.TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
V11000RA.TXT Con 00000019 - Registros de UCT por UPGD
C11000RA.TXT Con 00000006 - Registros de Control

UBIQUELOS EN C:\Users\jleomADocuments\SIVIGILA - 2018\ARCHIVO'S
PLANOS\PLANOS_SEMANA_RA_2018-02-04T23_22_47\

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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8.14.2. Retroalimentacion de datos para analisis mediante la generacién de archivos en formato
XLS

La opcién Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para analisis XLS también permite generar archivos
en formato XLS con la informacién de un evento o todos los eventos que satisfagan ciertas condiciones
establecidas por usted, hayan sido o no notificados.

8.14.21. Caracteristicas principales
La generacion de archivos en formato XLS permite:

e Generar archivos independientes para cada uno de los eventos involucrados en el proceso con la
siguiente informacion:

o Datos basicos y complementarios, cuando al evento apliquen los datos
complementarios.

o Laboratorios y datos basicos

o UPGD

Esta operacion puede ejecutarse para cada uno de los eventos bajo vigilancia o para todos ellos al
mismo tiempo, es decir, usted puede obtener los archivos antes mencionados para todos los
eventos contemplados en el Sistema en una sola operacion.

Las columnas de los archivos XLS generados obedecen las reglas de nombres de la estructura de
archivos definida en el anexo “ESTRUCTURA DE LOS REGISTROS PARA NOTIFICACION DE
DATOS DE EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA’, que forman parte integral de este
documento y del Sistema. Especificamente, cada columna toma su nombre de la columna
NOMBRE DEL CAMPO que se encuentra en la especificacion de estructura de cada archivo, por
otra parte, el orden en que se presentan las columnas es el mismo que aparece en la definicién de
estructura que se encuentra en ese documento para cada evento tanto para datos basicos como
para datos complementarios, laboratorios y UPGD.

Los archivos XLS generados tendran por nombre

evento nnn datos basicos y complementarios.xls
evento nnn laboratorios y datos basicos.xls
evento nnn upgd.xls

evento nnn notificados por laboratorios.xIs

0 O O O

Donde nnn representa el codigo del evento asignado por el INS

o Establecer los siguientes parametros de filtrado para generar la informacién requerida: cédigo de
la UPGD, municipio o departamento que ha reportado los casos, cddigo del evento de salud y afio
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epidemioldgico de ocurrencia de los casos o afio de notificacion de los casos; ademas, permite
generar la informacion para todo el Pais, si se opta por dejar en blanco el cuadro de texto
correspondiente a la UPGD, municipio o departamento, o permite generar la informacion para
todos los eventos, si se opta por dejar en blanco la casilla correspondiente al codigo de evento.

Por otra parte, el Sistema ofrece la posibilidad adicional de discriminar por eventos al interior de la

entidad que ha reportado los casos, es decir, una vez fijado el cddigo de una UPGD, municipio o
departamento, el Sistema puede procesar todos los eventos de su tabla de EVENTOS y producir
conjuntos de archivos XLS para cada uno de ellos teniendo en cuenta que hayan sido reportados
por esa entidad o que tengan como procedencia a esa entidad®.

e En caso de que se haga discriminacion por evento, el Sistema ejecuta la operacién en “modo
silencioso”, de tal forma que el usuario no tiene que estar pendiente del Sistema durante el tiempo
de procesamiento; con ello, puede dedicar su tiempo a otras actividades distintas a la atencion del
Sistema Sivigila.

e Para los eventos colectivos, de seguimiento, encuesta y similares, el Sistema Sivigila solamente
producirad un archivo XLS cuyo nombre sera evento nnn.xls con nnn igual al cédigo del evento
asignado por el INS.

8.14.2.2.  Caracteristicas de los archivos XLS generados por el Sistema

Aparte de las caracteristicas de archivos mencionadas en el numeral 8.13 de este manual, es importante
destacar las siguientes:

e Archivos de datos basicos y complementarios

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila, un unico registro consolidado que tiene en
cuenta todos los ajustes que se hayan hecho al caso. En este sentido, debe tenerse en cuenta el
significado de las siguientes columnas:

=tip_cas: contiene la clasificacion inicial del caso de acuerdo con el reporte inicial del mismo

=ajuste: contiene la clasificacion final del caso de acuerdo con los reportes de ajustes que los
distintos actores del Sistema de Vigilancia hayan podido realizar al caso inicial incluyendo
ajustes por descarte (ajuste 6) o por error de digitacion (ajuste D). En una situacién en donde
al caso inicialmente reportado no se le haya hecho ningun ajuste, esta columna tendréa el
valor 0 establecido para tales circunstancias.

=Fec_aju: contiene la fecha de realizacion del ultimo ajuste al caso inicialmente reportado, en
caso de que al caso se le haya efectuado algun ajuste; en caso contrario, contiene la fecha
de registro o de ingreso del caso inicial.

® El conjunto de archivos producido para cada evento estara conformado por los archivos de datos basicos y complementarios,
laboratorios y datos basicos y, archivo de UPGD



INSTITOTO PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07
Nactonar pe  VIGILANCIAY ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila 2016 — 08 — 01
SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA

INT-R02.4000-013 Pagina 138 de 229

Cada registro del archivo de datos basicos y complementarios presenta la informacion en tres bloques
claramente diferenciados: en primer lugar aparecen las variables o campos correspondientes a datos
basicos, a continuacion las correspondientes a datos complementarios y finalmente, la interpretacion o
decodificacion de las siguientes variables que son importantes para facilitar el anélisis de datos:

=Nom_eve: nombre del evento

=Nom_UPGD: nombre de la UPGD que registré el caso

=ndep_proce, nmun_proce: nombres del departamento y municipio de procedencia del caso

=ndep_resi, nmun_resi: nombres del departamento y municipio de residencia del paciente

=ndep_notif, nmun_notif: nombres del departamento y municipio correspondientes a la
UPGD que notificé el caso.

=Fec_arc_xI: contiene la fecha de generacion del archivo Excel

e Archivo de laboratorios y datos basicos

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila, los registros de laboratorio junto con la
informacién de datos basicos del paciente. En este sentido, debe tenerse en cuenta que dado que
pueden existir varios registros con informacion de laboratorio para un mismo caso, muy probablemente
la informacion de los datos basicos acompariantes aparezca repetida tantas veces como registros de
laboratorio existan en el Sistema para ese caso. Por otra parte, si no existieran registrados en el
sistema datos de laboratorio para un caso particular, todas las variables o campos correspondientes
apareceran vacios en el archivo XLS.

e Archivo de UPGD

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila que se encuentre relacionado en uno de los
archivos anteriores, los registros con la informacién de las UPGD que han reportado esos casos, esto
quiere decir, que en este archivo solamente se encuentra la informacién de las UPGD que tienen algin
registro en alguno de los otros archivos resultado del procesamiento, por tanto, no contiene la
informacion de todas las UPGD registradas en la tabla correspondiente del Sistema Sivigila si no
solamente aquellas que estan reportando casos para el evento particular objeto de procesamiento.

e Archivo de Notificados por laboratorios
Contiene la informacién de las UPGD que estén caracterizadas en el Sivigila que no prestan servicios

de salud, sin embargo prestan servicios de apoyo a la gestion clinica, para este caso son los
laboratorios clinicos, que solo ingresan datos basicos del paciente.
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8.14.3. Coémo ejecutar la retroalimentacion de datos para analisis XLS

Para efectuar la retroalimentacion de datos para analisis XLS proceda asi:
1. Haga [“Clic”] en la opcidon Procesos > Recepcién y Transferencia de Archivos Planos >
Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para analisis XLS del Menu del Sistema.

Tablas | Procesos | Datos Sistema

Recepcién y Transferencia de Archivos Planos + Rd Recepcidn / Validacién, Conselidacién

R & Transferencia / Notificar
Transferencia / Motificar INMEDIATA!

{5 Reportes

al Graficos con MS Graph
Canales Endémicos

Retroali tacion de dat UPGD / Date Anilisis XLS

(3 Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

# Transferencia - Volver a generar planos Notificados

(3 Retroalimentacién a las Aseguradoras
Retroalimentacion a las Carceles

Fuente: Equipo Sivigila W\IS - Sistema aplicativo Sivigila

2. El sistema mostrara la pantalla titulada “Sivigila - Transferencia” en donde se tendré que configurar los
parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

® Transferencia 3

Cambiar-fitro de UPGED & Procedencia
Retroalimentar ala UPGD

Codigo de la Unidad

110017678801

Semana Desde Hasta
0 I I

Codigo del Evento Afios inicial y final
2018 = 0

|| Generar archivos XLS para Analisis

Generar H Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

e Retroalimentar a la UPGD: Codigo DANE del municipio o del departamento o cédigo de la UPGD
que reportd los casos. En caso de que se desee generar informacion de todo el Pais, este cuadro
debera dejarse en blanco.

Cuando se trate de retroalimentar a UPGD, el sistema le permitira especificar en este cuadro un
patron de busqueda de UPGDs el cual debera usted especificar mediante el uso del caracter
“?”: por ejemplo, si desea usted producir archivos de retroalimentacion XLS correspondientes
a todas las UPGD cuyo subindice sea 90, podria digitar el siguiente patron en esta casilla
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primeros digitos sean cualquiera y cuyos dos ultimos digitos sean 90. Notese, en consecuencia,
que el caracter “?” lo interpreta el sistema como cualquier digito; otro ejemplo, supongase que
desea usted producir una retroalimentacion XLS para las UPGDS de la ciudad 68001, cuyo
ultimo digito de caracterizacion sea 1 y cuyo subindice sea cualquiera, en este caso, podria
digitar el siguiente patron en esta casilla: 6800177721272 o0 68001?72221.

Cadigo de evento: Cadigo asignado por el INS al evento de salud para el cual se desea obtener los
archivos XLS. En caso de que se desee generar informacion de todos los eventos, este cuadro
debera dejarse en blanco. Si el campo “Cédigo del Evento” esta vacio y el usuario hace [“Clic”] en
la opcion [“Generar archivos XLS para Analisis”], el sistema desplegara las opciones para
permitir al usuario [“Discriminar la informacion por eventos”] y [“Utilizar informacion
Auxiliar”]; por otra parte, si el campo “Codigo del evento” no esté vacio y el usuario hace [“Clic”]
en [“Generar archivos XLS para Analisis”], el sistema tan solo permitira [“Utilizar informacién
adicional”].

. Transferencia 3

Cambiar fitro de UPGD a Procedencia | |
Retroalimentar ala UPGD

Codigo de la Unidad

110017678801

Semana Desde Hasta
0 {f 1

€0digo del gt Afios inicial y final
2018 | = 0
Usar afio de notificacion ||

‘ Generar archivos XLS para ANisis

|| Discriminar eventos

e Ltilizar Informacidps

Generar i Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Afios inicial y final: Afios epidemioldgicos inicial y final de ocurrencia de los casos 0 afios inicial y
final de notificacién de los casos. La ultima alternativa estara disponible una vez se haya hecho
[“Clic”"] en la casilla rotulada [“Generar archivos XLS para Analisis”]. Si tan solo desea generar
una retroalimentacion para un afo particular especifico, deje en 0 el valor de la casilla afio final; de
este modo, el sistema tan solo generara los casos correspondientes al afio epidemioldgico o de
notificacion digitado por usted en la casilla afio inicial.

Si opta por dejar estas casillas en cero, no se tendra en cuenta estos valores como un criterio para
seleccionar registros, con ello, podra generar una retroalimentacion que tenga en cuenta todos los
registros existentes en la base de datos del sistema independientemente del afio epidemioldgico o
afio de notificacion de los casos.
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Generar archivos XLS para analisis: indica al Sistema que efectivamente se desea producir
archivos XLS teniendo en cuenta los parametros suministrados. Al hacer [“Clic”] en esta casilla,
el sistema automaticamente mostrara las opciones “Utilizar Informacion Auxiliar” vy, si el campo
“Codigo de Evento” ha quedado vacio, una nueva opcién en donde usted puede indicar si se debe
0 no hacer discriminacion por eventos, ademas, la pantalla también mostrara una casilla en donde
el usuario elije si el afo digitado debe corresponder al de notificacion de los casos y NO al afio
epidemioldgico de ocurrencia de los mismos.

Discriminar eventos: indica al Sistema que debe generar tres archivos Excel por cada uno de los
eventos de la tabla de EVENTOS, teniendo en cuenta los parametros suministrados, es decir que
hayan sido notificados o que procedan de la UPGD, municipio o departamento especificados y que
hayan ocurrido en el afio epidemiolégico o de notificacion indicado. Al marcar esta opcion es
desplegada una nueva llamada “Consolidar Datos Basicos” que permitira generar cuatro archivos
adicionales a los de cada evento individual denominados: datos basicos y complementarios.xls,
laboratorios y datos basicos.xls y UPGD.xIs, notificados por laboratorios.xIs; como lo indica el
nombre de la opcion, en ellos se encuentra un consolidado con las notificaciones de todos los
eventos que cumplan con los parametros suministrados.

.
% Transferencia 3

Cambiar fitro de UPGD a Procedencia
Retroalimentar ala UPGD

Codigo de 1a Unidad

110017678801

Semana Desde Hasta

0 I I
Codigo del Evento Afios inicial y final

2018 = 0=
Usar afio de notificacion

Generar archivos XLS para Analisis

______ 3i—| | Consolidar Datos Basicos
Utilizar Informacion Auxiliar

Generar i H Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Cuando se activa la casilla de verificacion [“Discriminar eventos”], el sistema no despliega
mensajes de resultados intermedios de procesamiento por evento, sino que los genera en un archivo
texto en donde consolida todas las situaciones que encontré durante el procesamiento. El archivo
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texto generado tendra el nombre “ResultadosRetroalimentacionExcel_ddmmaaaa.txt” -donde “dd” es
el dia, “mm” el mes y “aaaa” el afio en que se corrié el proceso, y tiene el formato mostrado en el
siguiente recuadro:

Evento 100

Se han generado los siguientes archivos

\EVENTO 100 DATOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS .XLS
\EVENTO 100 LABORATORIOS Y DATOS BASICOS.XLS
\EVENTO 100 UPGD.XLS

\EVENTO 100 NOTIFICADOS POR LABORATORIOAS.XLS

En la carpeta: C:\Users\NombreUsuario\Documents\Sivigila 2016\ARCHIVOS XLS

Evento 110
No se encontraron registros para exportar a Excel.

Se han generado los archivos excel de retroalimentacion para analisis.

Los archivos han sido ubicados en la carpeta: C:\Users\NombreUsuario\Documents\Sivigila
2016\ARCHIVOS XLS

Hora de inicio: 11:49:10

Hora de finalizacion: 12:55:20

Como puede verse, el archivo texto generado contiene un conjunto de lineas por cada resultado de
procesamiento por evento en donde se dan los detalles de los archivos generados y su ubicacion o la
indicacion explicita de que no se encontraron registros que cumplieran los criterios especificados por
usted para el procesamiento. Al final del archivo, el Sistema mostrara un resumen del tiempo de
ejecucion del proceso.

Utilizar Informacién auxiliar: Indica al Sistema que en la consolidacion de casos que tengan més de un
registro, debe tener en cuenta informacion auxiliar que esta predefinida en el sistema para cada evento,
de tal manera que el registro resultante que contiene la informacién mas actualizada del caso contenga
el ajuste més significativo de acuerdo con esa informacién auxiliar. Por ejemplo, en los eventos que
tienen investigacion de campo, la utilizacion de esta opcion, permitira que, la consolidacion de casos
que tengan mas de un registro de ajuste en datos complementarios, le dé prioridad a aquellos registros
que tengan datos en algunas de sus variables de investigacién de campo; por otra parte, si no se utiliza
esta opcion, el procesamiento de los registros del caso sera secuencial de acuerdo con el orden en que
entraron los registros al sistema y solamente se tendra en cuenta los valores de ajuste y fechas de su
realizacion, ello implica que, por ejemplo, si hay un caso en el que el registros de ajuste que contiene
los datos de la investigacion de campo, se encuentra al inicio o0 a la mitad del conjunto de registros de
ajuste pertinentes al caso, ese registro puede ser sobrescrito por algun registro posterior que no tenga
los datos de la investigacion.

3. Haga [“Clic”] en el boton [“Generar”]
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4. El Sistema Sivigila iniciara la generacion de los archivos XLS para cada evento de acuerdo con los
criterios especificados por el usuario

5. Una vez finalizada la operacion, el Sistema le avisara al usuario indicandole en una ventana en dénde
ha generado los archivos XLS de Retroalimentacion.

Notificacién SIVIGILA X ]

Se han generade los archivos excel de retroalimentacion para analisis.

Los archivos han sido ubicados en |a carpeta:
ChUsers\jleonviDocurments\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS XLS

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Como resultado de la operacién, el Sistema generara para cada evento incluido en el procesamiento segun
los parametros especificados por el usuario, los archivos XLS

evento nnn datos basicos y complementarios.xls
evento nnn laboratorios y datos basicos.xls
evento nnn upgd.xls

evento nnn notificados por laboratorios.xIs

o O O O

En donde nnn representa el cédigo del evento asignado por el INS

Si se ha seleccionado la opcién [“Discriminar eventos”], el Sistema generarad un archivo texto llamado
ResultadosRetroalimentacionExcel_ddmmaaaa.txt -en donde ddmmaaaa correspondera a la fecha de
produccion del archivo-, que quedara almacenado en la carpeta ARCHIVOS XLS en la ruta indicada en la
figura anterior.

8.14.4. Retroalimentacion a Aseguradoras

El Sistema Sivigila también permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados hacia las
entidades promotoras de salud y entidades adaptadas, las administradoras del régimen subsidiado, las
empresas de medicina prepagada y las entidades responsables de los regimenes de excepcion de que
trata el articulo 11 del decreto 3518 de 2006, reglamentario del Sistema de Vigilancia en Salud Publica.
Estas entidades tienen, entre otras, la funcién de analizar y usar la informacién de los eventos de salud
publica vigilados para la toma de decisiones que afecten o puedan afectar la salud individual o colectiva de
su poblacién afiliada.

En este sentido, cabe recordar que el sistema de Vigilancia en Salud Publica, del cual Sivigila es parte,
tiene entre sus finalidades, orientar las acciones para mejorar la calidad de los servicios de salud; en
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consecuencia, la retroalimentacion de datos a Aseguradoras les facilita la realizacién de analisis del
comportamiento de los eventos sujetos a la vigilancia en salud publica, acorde con los lineamientos
establecidos en los modelos y protocolos de vigilancia en salud publica, con el objeto de orientar las
intervenciones en salud dirigidas al individuo y a la colectividad y la formulacién de planes de accién en
salud publica en el ambito de su competencia.

8.14.5. Caracteristicas principales

La retroalimentacion a Aseguradoras permite:

e Generar los archivos planos “U”, “R”, “N”, “D”, “C” y “Sivigila” para cada una de las aseguradoras
involucradas en el proceso, segun se encuentran definidos en el Documento “Flujo y Estructura de
Archivos Planos”, que forma parte integral del Sistema.

e Establecer los siguientes parametros de filtrado de la informacion que se debe generar:
departamento de procedencia de los casos y afio epidemiologico de ocurrencia de los casos;
ademas, permite generar la informacion para una aseguradora especifica suministrando
unicamente su codigo y procediendo independientemente de si la aseguradora en cuestion se
encuentra o no en la tabla maestra “ASEGURADORAS".

e Generar informacion de los casos almacenados en las tablas maestras del Sistema sin tener en
cuenta si las UPGD asociadas se encuentran activas o no en el Sistema, es decir, el
procesamiento se lleva a cabo teniendo en cuenta la totalidad de la informacion almacenada en el
Sistema, limitada unicamente por los parametros de ejecucion que el mismo usuario establece.

e Ejecutar la operacion en “modo silencioso”, de tal forma que el usuario no tiene que estar
pendiente del Sistema durante el tiempo de procesamiento; con ello, puede dedicar su tiempo a
otras actividades distintas a la atencién del Sistema Sivigila.

e Generar un archivo de comandos “.bat” que permitira, en aquellos escenarios operativos en donde
asi se requiera, producir archivos empaquetados de retroalimentacion en formato “.rar” protegidos
por contrasefia. Este archivo de comandos, en donde se requiera, tendra que ejecutarse por fuera
del Sistema Sivigila desde el explorador de Windows, y parte de la suposicion de que el
computador en donde se va a ejecutar tiene “Winrar” debidamente instalado y tiene configurada la
variable de ambiente “PATH” de tal modo que en ella se encuentra la ruta de acceso al archivo
‘rar.exe”, que forma parte integral de “Winrar”’.

7 Las condiciones de generacion de este archivo .bat son de conocimiento exclusivo del Instituto Nacional de Salud. Para otras
entidades, el archivo generado seré vacio.
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8.14.5.1.  Como ejecutar la retroalimentacion a aseguradoras

Para efectuar la retroalimentacion a aseguradoras proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcion Procesos -> Recepcion y Transferencia de Archivos Planos >
Retroalimentacion a Aseguradoras del Menu del Sistema

2, SMIGILA - 2018 - Revision 110 - TL0017678801PRUEBAS

Tablas | Procesos | Datos  Sistema
A4 Recepcidn / Validacién, Consclidacion
, ¥ Transferencia / Notificar
Transferencia / Notificar INMEDIATA!

(5 Reportes

7.0 Gréficos con M5 Graph

- & Transferencia - Volver a generar planos Motificados
Canales Endémicos

(&; Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS
(&; Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

(A Retroalimentacion a las Aseguradoras

Retroalimentacion a las Carceles

R — = —

Graficar en mapa con EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

2. El Sistema mostrara la pantalla titulada “Retroalimentacion a las Aseguradoras” en donde se tendran
que configurar los pardmetros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

,@, SIVIGILA - 2018 - Retroalimentacion a las Aseguradoras o

Cddigo del Departamento
EL PAIS

Afio Caddigo aseguradora
2018 = ]

Aceptar l l Salir

| IModo silencioso

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

e Coddigo: Codigo DANE del departamento de procedencia de los casos. En caso de que se desee
generar informacion de todo el Pais, este cuadro debera dejarse en blanco.

Una vez que se ha digitado el codigo DANE requerido, el Sistema mostrara en el cuadro siguiente, el
nombre correspondiente segun se encuentra registrado en la Divipola. En caso de que el sistema no
encuentre el cddigo en la Divipola, le mostrara un mensaje de error como el que se muestra en la
siguiente figura, luego de lo cual le permitira volver a ingresarlo:
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l L SIVIGILA, El codigo no existe

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
¢ Aio: Afio epidemioldgico de ocurrencia de los casos

e Cadigo aseguradora: Codigo asignado por el Ministerio de la Proteccién Social a la entidad
responsable de la atencién de pacientes. En caso de que se desee generar informacién de todas
las entidades o aseguradoras, este cuadro y la casilla de verificacion que lo precede, deberan
dejarse en blanco.

Importante...

El Sistema Sivigila ha sido programado para que por defecto produzca informacion de todas las
aseguradoras o entidades cuyo cédigo aparezca en la tabla maestra ASEGURADORAS.

Si se desea cambiar el comportamiento por defecto del Sistema, de tal forma que produzca
informacion de todas las aseguradoras, ya sea que se encuentren o no en la tabla
‘ASEGURADORAS?”, se tendra que habilitar la casilla de verificacién que precede a este cuadro y
asegurarse de que en €l aparezca la palabra “TODAS’, tal como se muestra en la siguiente imagen:

[ SIVIGILA - 2018 - Retroalimentacion a las Aseguradoras E3

Cddigo del Departamento
EL PAIS

Afio

2018 12 [TODAS

Aceptar l l Salir l

|| Modo silencioso

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Por otra parte, si por alguna razén es necesario producir la informacion de una aseguradora en
particular, de la cual se conoce su cddigo, ya sea que se encuentre o no en la tabla
‘ASEGURADORAS”, se puede hacer digitandolo en este cuadro y habilitando la casilla de verificacion
que lo precede.
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Modo silencioso: activa/desactiva el modo silencioso de procesamiento. Por defecto, el Sistema
Sivigila muestra a sus usuarios avisos de precaucion cada vez que encuentra, por ejemplo,
duplicados en las fuentes de informacién que esta utilizando para producir archivos planos. Dado
que la retroalimentacion a Aseguradoras es por naturaleza un proceso lento y puede tardar en
finalizar. Esta casilla de verificacién permite que el usuario ejecute el proceso sin tener que estar
dedicado a atender ninguno de los mensajes de precaucién o error que el sistema vaya
encontrando durante la operacion. Cuando se activa la casilla de verificacion “Modo silencioso”, el
sistema no envia mensajes de alerta si no que produce un archivo texto en donde consolida todas
las situaciones que encontrd durante el procesamiento. El contenido del archivo texto generado
tiene el formato que se indica en el siguiente recuadro:

Formato del archivo texto generado durante la retroalimentacion Aseguradoras - modo
silencioso...

Existen registros duplicados en la fuente de datos complementarios para UNION TEMPORAL
ARS COMFENALCO QUINDIO SANTANDER - Tabla de eventos: E27

Existen registros duplicados en la fuente de notificacion individual para la aseguradora CAJA
DE COMPENSACION FAMILIAR DE ANTIOQUIA COMFAMA

Existen registros duplicados en la fuente de datos complementarios para CAJA DE
COMPENSACION FAMILIAR DE ANTIOQUIA COMFAMA - Tabla de eventos: E09

Como puede verse, el archivo texto generado contiene una linea por cada situacién de alerta que el
Sistema haya encontrado durante el procesamiento con los detalles de tipo de alerta, fuente de datos
en la que se detecto la situacion que condujo a la alerta, nombre de la Aseguradora que se estaba
procesando y tabla maestra desde donde se estaban leyendo los datos para la produccion de los

archivos planos.

Importante...

Si usted no activa el modo silencioso de procesamiento, tendra que estar pendiente en forma
permanente de la evolucion del procesamiento, de tal modo que, ante cada situacion de alerta
detectada por el sistema, usted pueda ir enterandose de la misma y aceptandola haciendo
[“Clic”] en boton [“Aceptar”] que acompafia a este tipo de mensajes.

El INS recomienda activar el Modo silencioso de procesamiento siempre que el volumen de
datos a procesar sea lo suficientemente grande como para sospechar que el nimero de
mensajes que producird el sistema serd muy alto como para tener que estar dedicado a
aceptarlos haciendo [“Clic”] en el Botdn [“Aceptar”], con esto, el usuario puede efectuar otras
actividades distintas durante el tiempo que el Sistema se tomara para terminar la
retroalimentacion a aseguradoras.
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3. Haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].

4. El Sistema Sivigila iniciard la generacion de los archivos planos de datos para cada una de las
aseguradoras involucradas en el procesamiento de acuerdo con los parametros especificados por el
usuario

@ SIVIGILA - 2018 - Retroalimentacion a las Aseguradoras Exportando informacién para aseguradoras

Codigo del Departamento
EL PAIS

Afio Codigo aseguradora
2018 [ [TODAS
Aceptar ‘ l Salir

Modo silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

5. Una vez finalizada la operacion, el Sistema indicara al usuario dénde grabd los archivos planos de la
Retroalimentacion.

Notificacion SIVIGILA PO

Se ha generado |3 informacidn de retroalimentacidn para las
! % aseguradoras.

Los archivos planos han sido ubicados en la carpeta:
Ch\Users\jleom?Documents\SIVIGILA - 2018VARCHIVOS
PLAMOS\RETROALIMENTACION A ASEGURADORAS

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Como resultado de la operacién, el Sistema generara para cada aseguradora incluida en el procesamiento
segun los parametros especificados por el usuario, los archivos planos “U”, “R”, “N”, “D”, “C” y “Sivigila”
segun se encuentran definidos en el Documento “Flujo y Estructura de Archivos Planos”, que forma parte
integral del sistema y se distribuye con él; ademas, producira sendos archivos en formato “ZIP” para cada
aseguradora involucrada en el procesamiento y, si se ha activado el modo silencioso, un archivo texto
llamado ResultadosRetroAseguradoras_ddmmaaaa.txt -en donde ddmmaaaa corresponderé a la fecha de
produccion del archivo-, que quedara almacenado en la carpeta “ARCHIVOS PLANOS” en la ruta indicada
en la figura anterior.
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A manera de ilustracion para el usuario, se muestra en seguida la organizacién de carpetas y archivos para

un procesamiento tipico ejecutado con los siguientes pardmetros:

- . »

WP i e <

mwh » aleb » Mis documentos » SVIGRA

» ARCHIVOS PLANOS » ret

A

10N 3 asegur

» pais »

Organzar v Incluir en bibloteca v

&4 Mis formas -
(& Misimégenes
(#8 Mis videos
. MotorclaMedialink
. My Password Recovery
) My Web Sites
L. NeroVision
4. Nokia Suite
5. Notas
b Podcast E
J. SIANIESP
4. SIVIGRA - 2014
. SIVIGRLA -
J. ARCHIVOS DE CONSOUDy
. ARCHIVOS DE ERROR
I ARCHIVOS PLANOS
. PLANOS_SEMANA 39 X
1. PLANOS_SEMANA _40_X
. PLANOS_SEMANA 41 X
J. PLANOS_SEMANA 42 R
. PLANOS_SEMANA RA_2
. retroalimentacion a asec
L pas
retroalimentacion a dep:
3 PLANOS_SEMANA 39 _X

BB PLANOS_SEMANA_39_X
i =

s . PR

141 elemenlos

8.14.5.2.

Compartir con v Grabar

Nombre

J. PROGRAMA DE SALUD UNIVERSIDAD DE ...
J. UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA...
I, CAJA SALUD ARS UNION TEMPORAL UT...

i. PROGRAMA COOMEVA EMERGENCIAS ...

. CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE ...

‘ ROYAL & SUN ALLIANCE SEGUROS COL...

&) royal & sun aliance seguros colombia sa...

B GENERALI COLOMBIA-SEGUROS GENER...

ﬂ_’j royal sun aliance segures colombia sa_l...

3B ROYAL SUN ALLIANCE SEGUROS COLO...

BB ASOCIACION MUTUAL LA SUIZA DE AM...
B CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CO..,

B DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALU...
3B COMPANIA SURAMERICANA DE SEGUR...
3B DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALU...
B ASEGURADORA COLSEGUROS S A.ZIP

3B COMPANIA SURAMERICANA ADMINIST...
B RIESGOS PROFESIONALES COLMENA SA ...

B SEGUROS DE VIDA DEL ESTADO SA.ZIP
B ABN AMRO SEGUROS COLOMBIA SA.ZIP
3B COMPANIA SURAMERICANA DE SEGUR...
BB SEGUROS COLPATRIA SAZIP

B CaA DE COMPENSACION FAMILIAR CA...
BB CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE ..,

B coMFama.zip

Nueva carpeta

-
Fecha de modifica

1711201

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Explorador de archivos

T.pc,

Rendimiento de la Retroalimentacion a Aseguradoras

Tamadho

SKB
7 KB
6 KB
5K8
6KB
8KB
8 KB
217 KB

Ya se ha mencionado en el numeral 7.10.2 de este manual que la retroalimentacion a Aseguradoras es un
proceso por naturaleza lento y podria tardar en ejecutarse algun tiempo. Para que usted tenga una idea del
orden de magnitud del tiempo de ejecucién de este proceso, se suministran las siguientes cifras de
ejecucién que le pueden ayudar a determinar cuanto tiempo tardara en ejecutarse el proceso en su

ambiente particular.
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e Ambiente operativo de ejecucion

Tabla No. 4
Sistema operativo
Nombre SO Microsoft Windows 7 Ultimate
Version SO 6.1.7600 SP 1
Procesador
Nombre CPU Intel ® Core ™ 13 CPU M370
L1 Cache 256KB
L2 Cache 512KB
Memoria Fisica
Capacidad 4GB MB
Velocidad 2.4 GHz

Fuente: Sistema operativo Windows 7

e Configuracion del procesamiento

= SIVIGILA - 2018 - Retroalimentacidn a las Aseguradoras 3

Cadigo del Departamento
EL PAIS

Afio Cadigo aseguradora

-

2018 |5

Aceptar ‘ ‘ Salir

Modo silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

e Numero de registros por procesar

Tabla No. 5
Datos basicos 72768
Datos complementarios 39634

e Tiempo de procesamiento aproximado—> 45min

8.14.6. Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

El Sistema Sivigila también permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados hacia las
Direcciones Departamentales, Distritales y Municipales de Salud de tal forma que puedan cumplir con las
obligaciones legalmente establecidas para ellas en relacion con el Sistema de Vigilancia en Salud Publica.
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Este tipo de retroalimentacion tiene en cuenta para extraer los registros del sistema, el departamento o
municipio de procedencia de los casos a no ser que el usuario explicitamente indique lo contrario, esto es,
le indique al sistema que tenga en cuenta el departamento o municipio de residencia.

8.14.6.1. Retroalimentacion a los departamentos.
Para efectuar la retroalimentacion a Direcciones Departamentales de Salud proceda asi:

1. Ingrese al Sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en el Capitulo 2 de
este manual.

2. Ejecute la opcién Procesos en la barra de menu del Sistema Sivigila. En las opciones que se
despliegan, haga [“Clic”] en “Recepcion y Transferencia de Archivos Planos’. Elija la opcion
‘Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios”.

S
£, SMVIGILA - 2018 - Revisign 110 - TT0017678801PRUEBAS

Tablas | Procesos | Datos  Sisterna

Recepcién y Transferencia de Archivos Planos 3 ¥ Recepcién / Validacién, Consolidacion

& Transferencia / Motificar
Transferencia / Notificar INMEDIATA!

({5 Reportes

il Gréficos con MS Graph

@ Transferencia - Volver a generar planos Motificados
Canales Endémicos - 9 P [

(& Retroalimentacidn de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
E S A Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

(% Retroalimentacidn a las Aseguradoras

Retroalimentacion a las Carceles

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

3. A continuacién el Sistema mostrard un cuadro de didlogo, desde donde se define cuéles son los
registros que se van a generar.

® Retroalimentacion a entidades territoriales i3
Cddigo del Departamento Afio
1 BOGOTA 20130

|| Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
|| Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a él

Aceptar l Salir

|| Utilizar municipio/departamento de residencia

|| Modo silencioso

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

El cuadro de dialogo, tiene las siguientes casillas:
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e Cadigo del Departamento: en ella se debe digitar el codigo del departamento (codigo DANE de
dos digitos) cuyos registros se van a generar (Ejemplo, 15). En caso que desee retroalimentar a
todos los departamentos, esta casilla se deja en blanco.

Si conoce el codigo del departamento que va a generar, por favor vaya directamente al paso 4. En
caso contrario, para buscar el c4digo, digite el codigo del evento y pulse la tecla [“Intro”]. Se mostrara
un cuadro de dialogo como el siguiente:

Cédigo del

36

|| Utilizar mu
|| Modo silen

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

4. Haga [“Clic”] en el boton etiquetado [“Si”] para desplegar la pantalla de busqueda de departamentos

Entre el texto a buscar

BU SQUEDA DE REGISTROS

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Mombre) Click para ordenar A

(Codigo)
yol AMAZONAS
s ANTIOQUIA
et ARAUCA
Jos ATLANTICO
09 BARRANQUILLA
I BOGOTA
13 BOLVAR
iIE BOYACA
i CALDAS
. 18 CAQUETA
£

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Busque el codigo del departamento que va a generar y seleccionelo haciendo [“Clic”] sobre el
registro correspondiente. A continuacion, haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”]. Aparecera el
codigo del departamento seleccionado dentro de la casilla correspondiente al cddigo.

e Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios. Esta casilla se activara sélo cuando el
codigo ingresado corresponde a un cédigo de departamento. En caso que el usuario active esta
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casilla, el Sistema Sivigila NO generara los archivos planos de cada uno de los municipios que
conforman el Departamento seleccionado; en caso contrario, S los generara.

Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que no pertenezcan a él. Esta opcidn permite
al usuario generar o no la informacion notificada por UPGD pertenecientes al departamento
elegido. Si se hace [“Clic”] en el cuadro de chequeo, la informacion generada solo tendra los
registros de UPGD que no pertenecen al departamento elegido, en caso contrario, apareceran
todas las UPGD independientemente de si pertenecen o no a dicho departamento y el Unico criterio
aplicado por el sistema sera el departamento de procedencia o residencia de los casos.

% Retroalimentacion a entidades territoriales [x)

Cddigo del Departamento
hhl BOGOTA

BE

Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios

Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a él

| Salir

Aceptar

Utilizar municipio/departamento de residencia

Modo silencioso

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
Ano. El usuario debera digitar el afio epidemioldgico del que requiere generar la informacion.

Utilizar municipio/departamento de residencia. Esta opcién permite al usuario generar la
informacién teniendo en cuenta el departamento de residencia de los casos. Una vez el usuario
hace [“Clic”] en ésta, se desactiva la opcion “Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que
no pertenezcan a él’

® Retroalimentacién a entidades territoriales el

Cadigo del Departamento Afio

1 BOGOTA 2018 =
Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
Retroalimentar al Depto incluyendo solo URGDs que no pertenezcan a &

Aceptar | | Salir

J[iUtilizar municipio/departamento de residencia;

Modo silencioso

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Modo silencioso. Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante el
proceso, debera hacer [“Clic”] en esta opcion. Ademas de los archivos planos (“txt”), el sistema
generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el proceso. Este archivo se
denomina: Resultados Retroalimentacion_ddmmaaaa, donde ddmmaaaa es la fecha en que se
genero la retroalimentacion.
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4. Ingrese el codigo del departamento cuyos datos se van a generar pulse la tecla [“Intro”]. Si el

codigo es valido, aparecera el nombre de departamento en la casilla situada al frente del codigo.

."EJ Retroalimentacion a entidades territoriales 3
Cddigo del Departamento Afio
1 BOGOTA | 201805
| [Retroalimentar al Deptd sin discriminar municipios
|| Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a él
l Aceptar l l Salir l
[ Utilizar municipio/departamento de residencia
[ |Modo silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
Importante: En caso que el codigo del departamento no sea valido, el sistema le informara
mediante un mensaje, léalo y haga [“Clic”] en [“Aceptar”].

En este punto, usted tendra, un cddigo valido de departamento.
5. Establezca las opciones que ofrece la pantalla segun sus necesidades y haga [“Clic”] en el botdn

[“Aceptar”].
6. El sistema empezara a generar los archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina

superior derecha, usted. podria seguir el avance del proceso.

{ Notificacién sviGLA 2 l&]k

5e ha generade la informacion de retroalimentacién para la entidad

f & !\_ territorial. 1
ﬂr Los archives planos han sido ubicados en la carpeta:

Ch\Users\jleonmADocuments\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS
PLANOS\RETROALIMENTACION A
DEPARTAMENTOS_2018-02-05T01_00_25\_

’ (i
a

) Retroalimentacion a entidades territoriales 3
R
Cddigo del Departamento Afio
A BOGOTA 2018 =

|| Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
|| Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a él

Aceptar | l Salir

| |Utilizar municipio/departamento de residencia

| |Modo silencioso

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Los archivos se generan dentro de la siguiente estructura de directorios:

— T T T ) | | D ()
@Qvl » Bibliotecss » Documen tos b Mis documentos » SVIGILA- 2018 » ARCHIVOS PLANOS » RCHIVOS PLANOS
Organizar v [ Abrir  Compattircon »  Correoelectronico  Grabar  Nueva carpeta
& Descorgss

“  Biblioteca Documentos
ARCHIVOS PLANOS

Nombre

PLANOS_SEMANA 03_2018-02-04T22_33 01

16.08_2017_BackupSivigila PLANOS_SEMANA 03_2018-02-04T23 08 27
SIVIGILA - 2018 PLANOS_SEMANA_RA_2018-02-04T23 22 47
ARCHIVOS DE CONSOLIDACION
ARCHIVOS DE ERROR retr epa 2018-02-05100_55_18
ARCHIVOS PLANOS retre epa . 2018-02-05100_56_21

PLANOS_SEMANA 03_2018-02-04T22 33 01
PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T23_08_27

¥ .56.36
departamentos_2018-02-05101_00_25
swords 05022018

adoras B PLANOS_SEMANA 03 2018-02-04T22 33 01
tos_2018-02-05100_55_18 B PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T22_33 01 XLS
018-02-05t00_56_21 B PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T23_08_27
018-02-0500_56_36 B PLANOS_SEMANA 03 2018-02-04T23 08 27 XLS
018-02-05101_00_25 B PLANOS_SEMANA RA_2018-02-04T23 22 47

PLANOS_SEMANA _RA_2018-02-04T23 22 47 = [E GenerarZipsCor

PERT Erm i a=cauy B PLANOS_SEMANA RA_2018-02-04T23_22 47 XLS
BB PLANOS_SEMANA 03 2018-02-04T22 33 01 XLS | ResultadosRetroAseguradoras_15022018
B PLANOS_SEMANA 03_2018-02-04T23 08_27 ] UPGDNovedades_2018-02-04T22 16.46
B PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T23 08_27_XLS ] UPGDNovedades_2018-02-04T22 16_46

B PLANOS_SEMANA_RA_2018-02-04T23_22.47
B PLANOS_SEMANA_RA_2018-02-04T23_22_47_XLS
ARCHIVOS XLS
COPIAS DE SEGURIDAD
Visual Studic 2008
2l Studic 2010

retroalimentacion a departamentos_2018... Fecha de modifica... 05/02/2018 1255 a.m.
Carpeta de archivos

Fuente: Sistema operativo Windows 7 — Explorador de archivos

En la carpeta [Sivigila] encuentra la carpeta [ARCHIVOS PLANOS], que a su vez contiene a
[RETROALIMENTACION A DEPARTAMENTOS] y dentro de ésta se crea una carpeta etiquetada con el
nombre del departamento acompariado del codigo. En ella se almacenaran los archivos de los municipios

de ese departamento en caso de que se haya optado por la opcién de retroalimentar al departamento
discriminando municipios.

Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunto de archivos planos con todos los eventos que hayan
ocurrido (procedencia) en ese departamento o todos los que tengan como sitio de residencia ese
departamento. Tenga en cuenta que:

e Solo se generan los datos de los eventos que cumplan con los pardmetros digitados en pantalla
“‘Retroalimentacion a municipios”.

¢ No se producen datos de las notificaciones negativas.

Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada departamento los archivos planos “U”, “R”,
‘N”, I”, “D”, “C”, “B” y “Sivigila” los cuales tienen la estructura definida en el anexo 2 de este manual,
ademas, producira sendos archivos en formato “ZIP” para cada municipio involucrado en el procesamiento.

A manera de ilustracion para el usuario, se muestra en seguida la organizacién de carpetas y archivos para
un procesamiento tipico ejecutado de acuerdo con los siguientes parametros: cddigo del departamento =
15 (Boyaca) y Retroalimentar al departamento sin discriminar municipios = sin marcar.
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- — . . ——
@v b:ot » Mis documentos » SIVIGILA - » ARCHIVOS PLANOS » retroalimentacion a departamentos » BOYACA 15
Organizar v Incluir en bibloteca v Compartic con v Grabar Nueva carpeta
SIANIESP
SIVIGILA -
BOOOOORA.TXT
SIVIGILA
ARCHIVOS DE CONSOLIDACION T
V 3 A
2 0000t
ARCHIVOS DE ERROR
J00000RATXT
ARCHIVOS PLANOS
000002t
PLANOS_SEMANA 39_2014 =
5 000007308
siigila.bt
0000020t

retroalimentacion a departamentos

ANTIOQUIA 05
BOYACA 15
Ay
B ANTIOQUIA.ZIP
B sovacazy

Fuente: Sistema operativo Windows 7 — Explorador de archivos

8.14.6.2. Retroalimentacion a los Municipios

Para efectuar la retroalimentacion a Direcciones municipales de Salud proceda asi:

1. Siga los pasos 1 a 3 del numeral 7.10 de este documento

2. El Sistema mostrara un cuadro de dialogo, desde donde se definen cuales son los registros que se van

agenerar.

Cddigo del Departamento Afio
15001 TUNJA 2015 |5
Retroalimentaral Depto sin discaminar municipios
Retroglimentaral Deptoincluyendo solo UPGDS que no perenezean 8 el

Aceptar

l Salir

|| Utilizar municipio/departamento de residencia

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

El cuadro de dialogo, se compone de las siguientes casillas:

e Cadigo del Departamento: en ella se debe ingresar, el cédigo DANE de cinco digitos del

municipio cuyos registros se van a generar (Ej, 15001).

Si conoce el codigo del municipio que va a generar, vaya directamente al paso 4. En caso contrario,
para buscar el codigo, digite cinco signos de interrogacién (????7?). Se mostrara un cuadro de dialogo

como el siguiente:
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SIVIGILA E e

@Y :F codigo de la entidad territorial no existe,

|
€W Desea Consultar??

CRR N

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Para hacer la busqueda, haga [“Clic”] en el boton [“Si”]. Se mostrara un formulario de busqueda de

municipios

Entre el texto a buscar
\
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codigo) (Nombre) Click para ordenar -

»{ 91000 * AMAZONAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
"|os000 * ANTIOQUIA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
:81000 * ARAUCA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
{98000 * ATLANTICO. MUNICIPIO DESCONOCIDO
{13000 * BOLIVAR. MUNICIPIO DESCONOCIDO

15000 * BOYACA. MUNICIFIO DESCONOCIDO
“|17000 * CALDAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
:‘IEUUU * CAQUETA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
_[#5000 * CASAMARE. MUNICIPIO DESCONOCIDO
I_ 19000 * CAUCA. MUNICIFIO DESCONOCIDO -

] 1 3

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Usted encontrara en este formulario un espacio etiquetado como “Entre el texto a buscar’. Digite en
este espacio el nombre o parte del nombre del municipio a buscar.

A continuacién, pulse la tecla [“Intro”], aparecera entonces el nombre o los nombres de municipio

coincidentes.

Seleccione el municipio haciendo [“Clic”] sobre él, a continuacion haga [“Clic”] en el botdn

[“Aceptar”]. De esta manera se retorna el codigo al formulario de Retroalimentacion.

¢ Retroalimentar al departamento sin discriminar municipios: esta casilla aparecera inactiva por
cuanto solo se aplica cuando se va a retroalimentar a los departamentos.

e Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que no pertenezcan a él, esta opcion

solamente aplica cuando el proceso se genera para retroalimentar departamentos.
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e Aiio. El usuario debera digitar el afio epidemioldgico del que requiere generar la informacion.

o Utilizar municipio/departamento de residencia: Esta opcion permite al usuario generar la
retroalimentacion teniendo en cuenta el municipio de residencia del paciente; por defecto el
aplicativo la genera teniendo en cuenta el municipio de procedencia.

e Modo silencioso: Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante el
proceso, debera hacer [“Clic”] en esta opcién. Ademas de los archivos planos (.txt), el sistema
generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el proceso. Este archivo se
denomina: ResultadosRetroalimentacion_ddmmaaaa, donde ddmmaaaa es la fecha en que se
genero la retroalimentacion.

Ingrese un cddigo vélido de municipio y oprima la tecla [“Intro”], se mostrara el nombre del municipio
seleccionado. Verifique que éste sea el que usted desea generar y si es correcto, pulse [“Aceptar”].

Cédigo del Departamento Afo

91001 LETICIA [ 2014) 5
Retrozlimentaral Depto sin discriminar municipios
Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGES que no pertenezcan a el

Aceptar l [ Salir

|| Utilizar municipio/departamento de residencia
| |Modo silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Establezca las opciones que ofrece la pantalla segun sus necesidades y haga [“Clic”] en el botdn
[“Aceptar”].

El sistema empezara a generar los archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina
superior derecha,usted podria seguir el avance del proceso.

Generando Archive Planc del Grupo de Eventos 43 para BOGOTA

Cddigo del Departamento AU
15001 TUNJA 2015 15
Retroalimentaral Depto sin disciminar municipios
Retroglimentaral Depta incluyendo solo UPGDRE gue nio pertenezean 8 el

Aceptar ] [ Salir

/| Utilizar municipio/departamento de residencia

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Los archivos se generan dentro de la siguiente estructura de directorios:

@-\J?‘ « Documentos » Mis documentos » SIVIGILA - 2018 » ARCHIVOSPLANOS » retroalimentacion a municipios 2018-02-05t01 32 30 » TUMJA 15001 - \4,|| Buscar TUNJA_15001 2|
Organizar ~ Compartir con ~ Grabar Nueva carpeta = O @
- -
't Favoritos Biblioteca Documentos —
rganizar por:  Carpeta ¥
B Escritorio TUNJA_15001

=1, Sitios recientes Nembre Fecha de modifica... Tipo Tamafio

& Descargas

|_| bT6788ra . Documento de tex... TKB
F || c76788ra « Documento de tex... 1KB
4 Bibliotecas

j D767BERA . Documento de tex... 0KB

%) Documentos =
. NTG6TBERA . Documento de tex.. 0KB

“| Mis documentos =
| 16_08_2017_BackupSivigila ] RIGTEERA . Documento de tex.. 0KB
. SIVIGILA - 2018 = L sivigila . Documento de tex... 1KB
ARCHIVOS DE CONSOLIDACION £ U76788RA . Documento de tex... 0KB

2 L 0
. ARCHIVOS DE ERROR | V76788RA .. Documento de tex... 0 KB
. ARCHIVOS PLAMOS

PLANOS_SEMAMNA_03_2018-02-04T22_33 01
PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T23_08_27
. PLANOS_SEMANA_RA_2018-02-04T23_22 47
| retroalimentacion a aseguradoras
retroalimentacion a departamentos_2018-02-05t00_55_18
. retroalimentacion a departamentos_2018-02-05t00_56_21
. retroalimentacion a departamentos_2018-02-05t00_56_36
retroalimentacion a departamentos 2018-02-05t01 00 25
. retroalimentacion a municipios_2018-02-05t01_32_30
. TUMJA_15001

B PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T22_33_01

BB PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T22_33_01_XLS

BB PLANOS SEMANA 03 2018-02-04T23_08_27

B PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T23_08_27_XLS

B PLANOS_SEMANA_RA_2018-02-04T23_22 47 o

& elementos

Fuente: Sistema operativo Windows 7 — Explorador de archivos

En la carpeta [Sivigila] existe una carpeta llamada [ARCHIVOS PLANOS], que a su vez contiene a
[RETROALIMENTACION A MUNICIPIOS] y dentro de ésta se crea una carpeta etiquetada con el nombre
del municipio acompafiado del cdodigo. En ella se almacenaran los archivos planos de retroalimentacion.

Al finalizar el proceso, se habré generado un conjunto de archivos planos con todos los eventos que hayan
ocurrido (procedencia) en ese municipio 0 todos los que tengan como sitio de residencia ese municipio.
Tenga en cuenta que:
e Se generan los datos de eventos que cumplan con los parametros establecidos por usted en las
diferentes opciones de la pantalla “Retroalimentacién a municipios”.

¢ No se producen datos de las notificaciones negativas.
Como resultado de la operacion, el Sistema generara para el municipio seleccionado los archivos planos

U R/ N, I, D, C, By Sivigila segun se encuentran definidos en el anexo 2 de este manual, ademas
producira un archivo en formato ZIP para el municipio involucrado en el procesamiento.
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8.14.7. Retroalimentacion a carceles

El Sistema Sivigila permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados que correspondan a
poblacion carcelaria o a las UPGD que hayan sido caracterizadas en el sistema como carceles.

Este tipo de retroalimentacidn tiene en cuenta para extraer los registros del sistema, que el paciente
pertenezca al grupo poblacional carcelario y/o que los registros de notificacion correspondan a una UPGD
cuyo subindice sea igual a 99.

Para efectuar la retroalimentacion a carceles proceda asi:
1. Ingrese al Sistema.

2. Ejecute la opcion Procesos en la barra de menu del Sistema Sivigila. En las opciones que se
despliegan, haga [‘Clic"] en “Recepciéon y Transferencia de Archivos Planos’. Elija la opcion
‘Retroalimentacion a las carceles”.

=) SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1.0 - EEAS

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos 2 ¥ Recepcion / Validacién, Censolidacién

@ Transferencia / Motificar
Transferencia / Motificar INMEDLATA!

@ Reportes 3

ﬁﬁﬁra'ficos con M5 Graph ) .
r anales Endémi U Transferencia - Volver a generar planos Notificados

Canales Endémicos

@ Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
G e (&; Retroalimentacidn a los Departamentos / Municipios

(& Retroalimentacién a las Aseguraderas

Retroalimentacion a las Carceles

———

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

3. A continuacion el Sistema mostrara el cuadro de dialogo “Retroalimentacién a carceles”, en donde se
define cuales son los criterios que el sistema debe tener en cuenta para extraer los registros que se
van a generar.

¥

[® Retroalimentacion a carceles 23

Cadigo del Departamenta

Afio
2016 -5 Aceptar Salir

[ IModo silencioso
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El cuadro de diélogo, tiene las siguientes casillas:

e Cadigo del Departamento: en ella se debe digitar el codigo del departamento (codigo DANE de
dos digitos) cuyos registros se van a generar (Ejemplo, 15). En caso que desee retroalimentar a
todos los departamentos, esta casilla se deja en blanco.

Si conoce el caodigo del departamento que va a generar, por favor vaya directamente al paso 4, en caso
contrario, para buscar el cddigo pulse la tecla [‘Intro”]. Se mostrara un cuadro de dialogo como el
siguiente:

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Haga [“Clic”] en el boton etiquetado [“Si”] para desplegar la pantalla de busqueda de departamentos

Entre el texto a buscar
|
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codiga) (Mombre) Click para ordenar A

o1 AMAZONAS

05 ANTIOQUIA
et ARAUCA

08 ATLANTICO
"o BARRANQUILLA
11 BOGOTA

13 BOLIVAR
|15 BOYACA

17 CALDAS
1 CAQUETA v
I« >

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Busque el codigo del departamento que va a generar y seleccionelo haciendo [“Clic”] sobre el registro
correspondiente o introduzca el nombre completo o parte del nombre del departamento en el cuadro
‘Entre el texto a buscar” y pulse la tecla [“Intro”]. Luego de seleccionar el departamento deseado de la
lista que se muestra en pantalla, haga [‘Clic’] en el botdn [‘Aceptar’]. Aparecerd el cddigo del
departamento seleccionado dentro de la casilla correspondiente al codigo.

e Aiio. El usuario debera digitar el afio epidemiolégico para el cual requiere generar la informacion.

e Modo silencioso. Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante el
proceso, debera hacer [‘Clic”] en esta opcién. Ademas de los archivos planos (“txt”), el sistema
generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el proceso. Este archivo se
denomina: Resultados_Retro_Carceles__ddmmaaaa, donde ddmmaaaa es la fecha en que se
generd la retroalimentacion.

4. Ingrese el cddigo del departamento cuyos datos se van a generar pulse la tecla [“Intro”]. Si el cddigo
es valido, aparecera el nombre de departamento en la casilla situada al frente del cédigo.

r -

[® Retroalimentacion a carceles £

Cadigo del Departamento
81 ARALICA

Ana

| 20160 Aceptar Salir

[ ]Modo silencioso

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Importante: En caso que el codigo del departamento no sea valido, el sistema le informara
mediante un mensaje. Proceda segun se ha indicado en lineas anteriores.

En este punto, usted tendra, un codigo valido de departamento.

5. Establezca las opciones que ofrece la pantalla segun sus necesidades y haga [“Clic’] en el botén
[‘Aceptar”].
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6. El sistema empezara a generar los archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina
superior derecha, usted. podria seguir el avance del proceso. Una vez el sistema haya finalizado, le
mostrara la siguiente pantalla en donde le informa en qué carpeta ha dejado los archivos planos
resultantes.

5e ha generade la informacién de retroalimentacian para carceles,

Los archivos planos han sido ubicados en la carpeta:
CihUsers\wilson.aguilar\Documents\SIVIGILA - YWARCHIVOS
PLANOS\RETROALIMEMTACION A CARCELES

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunto de archivos planos con todos los eventos que hayan

ocurrido (procedencia) en el departamento seleccionado. Tenga en cuenta que:

e Solo se generan los datos de los eventos que cumplan con los pardmetros digitados en pantalla
‘Retroalimentacion a carceles”.

¢ No se producen datos de las notificaciones negativas.
Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada departamento los archivos planos “U”, “R”,

‘N, I, “D?, “C”, “B” y “Sivigila” los cuales tienen la estructura definida en el anexo 2 de este manual,
ademas, producira un archivo en formato “ZIP” que contiene los planos generados.
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8.15. REPORTES

Su acceso se encuentra en el menu Procesos, Reportes, Afio, Periodos y Semanas Epidemiolégicas:

= SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1.0 - BAS

Tablas | Procesos | Datos  Sisterma

BRecepcion y Transferencia de Archives Planos 4 I i - I

Rel:_turls » Afio, Periodos y Semanas Epidemiclégicas

i Grfi MS Graph semanas Motificadas por las UPGD
il Graficos con rap

. Cumplirmiento en la Motificacion
LCanales Endémicos =ump

Seguimiento a la oportunidad en recepcion de notificacion
Graficar en mapa con EpiMap Cumplimiento en la Notificacion PNS
Eventos erradicacion y contrel Internal

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Desde aqui se pueden generar varios tipos de

(0] - B3
I :"ox < "on ato:periono v semaes erinemorsocas NN informe: por semana, periodo epidemioldgico o
o ] M0 Poriod Semong Desde  bHasia por afo, para cada uno, salen aparte los datos
© a7 Eaidemiolsico || o] oF < de notificacion individual o colectiva, también por
e o eateE o procedencia, residencia 0 UPGD.
T Cada informe de los mencionados se saca
v filtrando: uno o todos los departamentos que se
> encuentran en la base de datos y/o uno o todos
[P il b arevre— los municipios, UPGD o si se quiere uno o todos
O . EECTRO oS Eventos notficados
B | ks | Ey— : , ,
Watanas ® 7ot - Las opciones relacionadas con el tipo de caso
gii?afﬁD . | (clasificacion inicial), presentan variaciones en
—los informes segun la opcidn seleccionada (solo

Fliente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila . h
\ TSR P ? admite una por informe).

¢ Ver/Discriminar Pacientes: Permite relacionar en el informe los pacientes para cada Tipo de Reporte:
Eventos, Eventos/Municipios y Municipio.

e Casos Ajustados: Presenta un informe con los casos que se registraron como ajustes.

e Casos Pendientes: Presenta el informe con los casos sospechosos y probables de toda la vigencia
hasta el periodo ingresado.

e Malarias: Arroja un informe especifico para las malarias presentando los totales de las clasificaciones
iniciales de los casos y el total de los tratamientos suministrados.
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Si no se marca la opcion casos confirmados, el programa emite un aviso.

l \  ADMINISTRADOR, Na s incluirén los casas Descartadas!

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Todos los informes se obtienen primero en una vista previa, a la cual se puede descartar presionando la
tecla [“ESC”], o haciendo [“Clic”] en el boton [“salir”] de la barra de botones de impresion, esta se
presenta cada vez que el sistema presente un informe en pantalla.

Yista preliminar

8
M4 & »niblk‘é‘

En su orden de izquierda a derecha aparecen

los botones de:

Ir a la primera pagina del reporte

Ir a la anterior pagina

Ir a la pagina No:

Ir a la siguiente pagina

Ir a la ultima pagina

Zoom

Salir del reporte o Presionar la tecla escape
imprimir el informe

Si se desea enviar el resultado del informe a una impresora, presione el boton [“imprimir”]

Aqui en esta ventana se selecciona:

Ir a la Pagina No.

‘# Ir a la pagina

Ndmero de pagina:

2

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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e 2 &3 . ,
m':"m" > > Puede ajustar las propiedades de
mpresora . s
Nombre:  EpsonFX-1180 de Red (Contabiidad 3] v Impresion.
Estado: Listo . _—
. EmriE —» Laimpresora en dpnde enviara el resqltado
Ubicaciér: LPTT: (puede ser una impresora de matriz de
Comentario:

Intervalo de impresidn
® al

() Paginas desde: 1

Copias

Nimero de copias:

hasta: 65534

1

punto, inyeccion de tinta, laser, fax, efc....)
Local o impresora de red.

» El numero de copias.
N

» Elrango de paginas a imprimir.
I~

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Fuente: Sistema operativo Windows 7 - Impresién

Reporte de semana - Notificacion individual por eventos.

Bl /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdirecclén de Viglianeia y Coreral en Salud Puhliea

Nuoiificacion Individual Periede Ne: 7 DEL 15062014 Al § 2072014
UPGD. 110000000000 PRUEEAS VERSION 13

T80 UPBDacivas
668 UPGDqUs NORMCan

Fagina: 1
Fecha: 17112014
Hora: 144700

o Grgpos de Edad Confirmadoa Por
Cédiga Nambre del eventn =1 14 514 1544 4550 80 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Mexe Desc  Vivos Mios
210 CEMNGLE ] a 2 z o ] 4 o 4 ] 0 o 0 4 o
345 EEBl- IR&G (VIGILANCIA CEMTINELA) a a 1] 1] 1 1] 1 1 0 o ] ] ] 1 o
420 LEISHMAM AEIS CUTAMEA o o o 2 o o 2 i} 0 2 o ] 1] 2 ¢
455 LEPTOSRIROSIS 1 a o ] 1 ] 2 2 0 o o o ] 2 o
4530 IWAL&RLA WX ; a a 1 1] 1] 1] 1 a 0 1 ] ] ] 1 o
580 MORTALIDAD PERIMATAL Y NEOMATAL TRROLA o o # o o o 2 o 0 o 2 o 1] ] 3
00 TOE FEFINA 2 2 ] ] o o 4 o 4 o o o /] 4 o
875 WVIGILANGIA EN BALUD FUBLICA DE LAS VIOLENCIAS DE o o 1 Z 1 o 4 4 0 o o o 1] 4 o
GERERD
TOTALES a 2 7 B 3 ] N T ) ] ] o o 18 3

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Reporte de semana - Notificacion individual por eventos, discriminado por pacientes

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Subdireccion de Vigilancia y Control en Safud Pablica

Notificacion Individual Periodo No: 10 DEL 11092017 AL 08/10/2071
UPGD: 010000000000 PRUEBA

1 UPGD activas
289 UPGLD que Nobifcan

Pagina: 450
Fechg: QR01/2012
Hova: 20444

Grupos de Edad

Confirmados Por

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Paciente ! Hunicipio de Procedencia <1 14 514 1544 4559 560 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic  MNexo Desc  Vivos Htos

Juan Manuel Moreno Ordofiez - Chia 4 i 1 i [ 1 4 4 4 4 1 [ 1 Y

Donis Rodigues Sacristan - Puetto Salgar 0 0 0 1 0 a0 1 0 0 1 0 a0 1 @

Estaban Orfando Guaiars Hojas -Espinal 0 0 1 0 0 ) 1 0 1 0 0 0 ) 1 Q
Medardo Cacens Mahachiz - Puaito Balgar 0 0 0 0 0 1 1 0 1 0 0 0 0 1 Q

2z0 TOTAL: DEMGUE GRAVE 0 0 2 1 0 1 4 0 1 0 1 a0 4 @
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Reporte de semana - Notificacion individual por residencia

W INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@) Subdireccion de Vigilancia y Contral en Saiud Publica 3 UPGD achivas Paging: 1061106

. 299 UPGD gue Mobfican Facha: OFO12012

. Notificacion Individual Periodo No: 10 DEL 11/0%2071 AL 08/70:2017 Horg: 24:07:13
UPGD: 010000000000 PRUEBA

Grupos de Edad Confimados Por
14 514 1544 4559 560 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Nexo Desc  Vivos Htos

1 1 0 1 0 i

Cidigo  Barrio ! Hunicipio de
FPablo Emifio Quintero Rincon - Flandes
Emanuel Herers Hincaple - Flandes
Maviz Angelica Gomez Prada - Flandes
Juan David Gonz slaz Manos - Flandas
Luis Sanfiago Apache PIREoN - Flandes
Falisa Rocha Gardla - Alandes
Jokannz Patiicia Leal Leal - Flandes
Hijo De Edna Marganta Rernandez Cortez - Flandes
Edng Margaiits Hemander Cottez - Flandes
Sharon Micole Dfaz Moncada - Flandes
Advign Adey S anmiguel Rojas - Fandes
73275 TaTAL: 2 1 a 2 i [ 2

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Reporte de semana - Notificacion individual por residencia, discriminado por pacientes

Il INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pablica { UPGD activas Pagina. 1407
209 UPGD gua Wobifican Facha: QF012012

Notificacion Individual Periodo No: 10 DEL 117092071 AL 08/10,20171 Hora: 24:40:62

UPGD: 010000000000 PRUEBA
Grupos de Edad Confimados Por

Paciente - Evento ! Hunicipio de Residencia «1 14 514 1544 4559 60 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Nexo Desc Vivos Htos
Joge Benito Sancher - Agresiones Por Animales i 4 i 4 i 1 i i 4 i 1 i 0 1 1
Mana Fermanda Luna Rofas -V adcels Individug! i 4 i i i 4 i i 4 i i i 0 ! 1
HOMt TOTAL BOGOTA i 4 i 1 i 1 2 i 4 i 2 i o 2 1

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Reporte de semana - Notificacion individual por Evento / Residencia

Wl /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD -

@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Puablica 1 UPGD activas :?'ﬁ';a. Ofgo w3012

. Notitica cic . . 254 UPGD que Wotifican Hora 914847

otificacion Individual Semana No: 20 DEL 150520771 AL 21/0520TT
| ] UPGD: 010000000000 PRUEBA
Grupos de Edad Confimiados Por
Codigo del evento <1 1-4 14 1544 4559 »60 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Hexo Desc Vivos Htos
100 ACCIDENTE OFIDICO [ [ [ [ 1 a 1 [ [ [ 1 0 o 1 0
205  CHAGAS [/ [/ [/ H [/ a 2 [/ [/ H 0 0 o z o
210 DENGUE o o 2 12 2 o 22 [ 12 & 0 2 i 22 o
300  AGRESIONES POR ANIMALES POTENCIALMENTE i & 2 23 i3 ] &4 [ [ [ &5 [ 16 &4 0
TRAWSMISORES DE RABIA

310 FIEBRE AMARILLA 2 [ [ [ [ a 2 [ 2 [ [ [ o 2 0
330 HEPATITIS A [ 1 1 1 [ a 3 [ [ 1 2 [ o 3 0
340  HEPATITISA o o o H o a 2 o o H 0 0 o 2 0
343 HIPOTIROIISMO CONGENITO 1 a a a a a 1 a a a 1 o o 1 o
347 2 o o @ @ a 2 H @ @ 0 0 o 2 o

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Reporte de semana - Notificacion colectiva por evento

I /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD R
@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Pablica 1 UPGD activas “guna

. Fachg: 0702042
. s . 251 UPGED gue Nobifcan R
Notificacion Individual Semana No: 20 DEL 15052011 AL 21052011 Hora: 20:24:03

UPGD: 070000000000 PRUEBA

Grupos de Edad Corfimados Por
Codigo Nombre del evento €1 14 514 1544 4559 60 TOTAL Prob Labor Clinic Nexo Homb Hujer Vivos Htos
330 VARICELA COLECTIVG @ 4 i 4 @ 4 4 5 @ 9 Y 4 7 @ i
998 MORBILIDAD POR EDA &1 Hr EEEA. ] 52 1,023 o o0 0 479 Hgd 4,023 0
999 MORBILIDAD POR IRA . R A & S N X S i) ) G 4,670 1 817 B6Y 1670 Y
TOTALES 258 628 G672 793 6B ded 2702 o o 20z 0 4300 {402 2702 0

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Reporte de semana - Notificacion colectiva por municipio de procedencia

Il INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@)y Subdireccién de Vigilancia y Contral en Salud Puablica

1 UPGD activas Pagina: 13
251 UPGD que Notifcan Facha: OTF042042
MNotificacion Individual Semana No: 20 DEL 1570572071 AL 21/05/20 17 Hova: 21:2d4:44
UPGD: 010000000000 PRUEBA

Grupos de Edad Corfirmados Por
Codigo  Hunicipio de Procedencia < 14 514 1544 4559 560 TOTAL Prob Labor Clinic  Mexo Homb Mujer Vivos Htos
25200 COGUA
25334 GUATAGUS
2587 VILLETA
25337 GIRARDOT
25049 ALBAN
25053 ARBELAEZ
25089 BOJACA
25126 CANCA
25154  CARMEN DE CARUPA
25173 CHIA
25181 CHOACH!
25200 COGUA
25294  COTA
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Reporte de semana - Notificacion Colectiva por Evento / Municipio

%}

B NSTITUTO NACIONAL DE SALUD )
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pablica 1 UPGD activas Pagina: #3

Fcacion indivi 61 UPED gue Walifean Fecha. 01013012
Notificacion Individual Semana No: 20 DEL 15052011 AL 21/05/20 11 Hora: 21:30:40

UPGD: 070000000000 PRUEBA

. ) Grupos de Edad Confirmados Por i
Hombre del Evento Hunicipio de Procedencia «1 14 514 1544 4559 =60 TOTAL Prob Labor Clinic MNexo Homb Hujer Vivos Mtos
I/ aricela Covectivo - Cogua 3 2
I avicela Colechivo - Guatagul
\/avicela Colactivo - Vifletz

Mobilidzd PorE da - Girardot
Mowbiidad PorE dg - Alban

Mowbilidad PorE 0z - Abelaes
Morbilidad PorE dg - Bolacs
Mombiligad PorE da - Cafica

Momilidad PovE dz - Carmen De Carupa
Moilidzd PorE dz -
Morbiligad P orE da - Choach
Momilidad PorE da - Cogua
Mowtwicdzd PorE dz - Cota
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Todos los informes anteriores se pueden guardar en un archivo en Excel, una vez marque las
especificaciones del mismo, haga [“Clic”] en el boton [“Archivo”], aparecera la ruta, haga [“Clic”] en
[“guardar”] y cada archivo generado quedara en la carpeta  “ARCHIVOS XLS” de la carpeta Sivigila.
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B eventos_0z_homolagacionvari, .
Eeventos_02_homologacionvari, .
B eventos_02_homologacionvari. .
) eventos_08_homologacionvari. .
B eventos_09_homologacionvari. .
B eventos_11_homologacionvari.
B eventos_z4_homologacionvari, .

EBUSQUEDA ACTIVA DE CROML
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Tipo: LS j Cancelar

Fag. cod.

A

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

La segunda linea de reportes es la que se muestra en seguida: “Semanas Notificadas por las

UPGD”:

=, SMGILA - 2018 - Revision L10L 11001 /0/8801PRUEEAs T

Tablas Datos  Sistema

Recepcitn y Transferencia de Archivos Planos

PifRegortes V|

il Gréficos con MS Graph
Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

'
fic, Periodos y Semanas Epidemiolégicas
las UPGD

Cumplimiento en la Notificacién

manas Notificadas p

Seguimiente a la oportunidad en recepeion de notific

Cumplimiente en la Notificacion PNS

Eventos enadicacin y control Internal

Reporte de Semanas Notificadas

5
Afin Departamento DESEIEEmanaSESIE
EB= | [ropos 1 10

[¥ Ver las semanas Sin Notificar

[ 1O Incluir Unidades Informadorag

Ise

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Ml /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pdblica Pagina: 1/32

. Fecha 17/11/2014

REPORTE DE CUMPLIMENTO ACUMULADO SEMANAL Hora: 15:23.12

- UPGD: 110000000000 PRUEBAS VERSION 13 TOTAL Notificadas

CODIGO PRESTADOR, RAZON SOCIAL, RESPONSABLE NOTIFICACION, ACTIVA/ SEMANAS % Notificacion
050010001201, Instituo Del Corazen Sas, Nataiia Molina Araque, Tel: 3207240 - ACTIVA:SI 1/ 47
42 212
050010022401, Eliana Ramirez Velez, Martha Paez, Tel: 3120741 - ACTIVA: si 1 47
42 212
050010030201, Ememgencia Medica Integral Emi Sa, lsabel Rabe, Tel: 4444364 - ACTIVA: si 3 47
34142 638
050010065806, Diagnostico Y Asistencia Medica Sa Ips De Salud, Alina Maria Echevern, Tel 3211717 - ACTIVA:ST 2/ 47
4042 425
050010115001, Fundacion Instituto Neurologico De Antioquia, Clara Ines Osorio Arcila, Tel: 5718432 - ACTIVA'S] 4f 47
40414243 851
050010129401, Servicios Medicos San Ignacic Sas, Monica Arboleda, Tel: 2161144 - ACTIVA si 14T
42 212
050010153301, Centro Medico Nueva Vida Limitada, Carlos Eduardo Obregon Velasquez, Tel: 4419292 - ACTIVA: si 1 47
42 212
050010153901, Instiutc Del Torax, Maria Del Piar Alzate Hincapie, Tel: 4037020 - ACTIVA; si 3 a7
404243 638
050010182101, Clinica Urgencias Pediatricas Urpedian, Alexandra Hurtado Puerta, Tel: 2641979 - ACTIVA:ST 2/ 47
4142 425
050010189501, Sedesalud Lida, Gloria Maria Agudelo Gomez, Tet 4111911 - ACTIVA:ST 1/ 47
42 212
050010208201, Comunidad De Hermanas Dominicas De La Presentacion, Lilliana Andrea Rendon Restrepo, Tel: 2959000 2/ 47
4042 425
050010209202, Comunidad De Hermanas Dominicas De La Presentacion, Luz Aida Meja Cadamd, Tel: 2859000 - 3 47
4041 42 638
050010210101, Clinica Soma, Comite Infecciones, Tel: 5768599 - ACTIVASI 3 47
4041 42 638 -
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'
Resultados de reportes - SIVIGILA @

l % Se ha generado un archive con los resultado del Informe en foermato
compatible con Excel 2007 en:
ChUsers\jleonv\Documents\SIVIGILA - 2018YARCHIVOS XLS

|

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

La tercera linea de reportes es el cumplimiento en la notificacion semanal: este es un indicador util para
evaluar que tan oportuno es el envio de la notificacién por parte de las entidades Territoriales en el nivel
local, municipal y distrital/departamental.

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

) SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1.0 - 110017678301PRUEBAS T ——"

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos 1 E P : ‘

Repurlﬁ ] Ao, Periodos y Semanas Epidemioldgicas

- Semanas Motificadas por las UPGD
7l Graficos con MS Graph

Canales Endémicos

Cumplimiento en la Notificacién

Seguimiento a la oportunidad en recepcidn de notificacion
Graficar en mapa con EpiMap Cumplimiento en la Motificacion PMNS

Eventos erradicacian y control Internal

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Al usar esta ruta, aparece una pantalla que le solicita establecer el afio del reporte y la semana, pulse los
que requiere, establezca el Departamento y/o municipio del que desea obtener los datos o si lo deja en
blanco apareceran los de todas las entidades Territoriales digitadas y en la parte de abajo haga [“Clic”]
sobre el tipo de informe segun nivel: Departamento, Municipio o UPGD, usted puede incluir o no las
unidades informadoras, para que el resultado oficial de este indicador sea correcto, debe hacer [“Clic”] en
no incluir unidades informadoras y pulse generar.

= SIVIGILA - 2018 - £3

CUMPLIMIENTO EN LA NOTIFICACION SEMANAL

Afio Semana Desde Hasta
2018 |5 6 5{  04/02/2018  10/02/2018
Departamento / Municipio
Tipo de Informe
@ Departamento
() Municipio

@ UPGD Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Aparecera el siguiente reporte:

B /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Publica Pagina: 111

. Fecha: 17/11/2014

- CUMPLIMENTO EN LANOTIFICACION DE LA SEMANA: 39 Hora: 15:38:36
DEPARTAMENTOS

05 ANTICQUIA TOTAL MUNICIPIOS: 125 NOTIFICARCN: 15 %CUMPLIMIENTO  12.00

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

La cuarta linea de reportes es el seguimiento a la oportunidad en recepcién de notificacién. Este reporte le
ayudara a establecer si, a la semana de corte del reporte, las notificaciones cargadas al sistema desde
archivos planos de notificacién, son oportunas en cuanto la semana epidemiolégica de la que dan cuenta
sea inmediatamente anterior a la semana de carga. Este reporte pretende dar cuenta de si “el negocio”
estd operando en forma apropiada, dado que los archivos planos que se cargan en una semana X, deben
traer notificaciones principalmente de la semana x-1y eventualmente solo algunas de semanas anteriores.
Un incumplimiento para una semana en este sentido puede darse porque la UPGD no notific o porque la
notificacion de la semana no traia ningn caso correspondiente a la semana inmediatamente anterior
incluso, ni siquiera una notificacién negativa para esa semana.

Para generar el reporte proceda asi:
1. Haga [‘Clic”] en la opcién [‘Procesos’] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [‘Clic’] en

[‘Reportes”] y finalmente en [‘Seguimiento a la oportunidad en recepcién de notificacion”], como lo
muestra la siguiente imagen:

Aflos

& s @

CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

}N SALUD PUBLICA 1 6)

&
SIANIESP RIPS 8 SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

’; & version 2018-2020 s4bado, 13 de enero de 2018 « Salir

Direccién de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con 1a Salud Pblica
WEB: waw ins. gov.c0 - Correo: svigEans gov co - PEX 2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados,

S

SMIGILA - 2018
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2. El sistema mostrara el formulario “CUMPLIMIENTO OPORTUNO SEMANAL EN LA NOTIFICACION’
en donde usted debe definir cuéles son los registros que se van a tener en cuenta para genera el

reporte:

Afo Semana Desde Hasta
EGE 5 | 5215 25M202016 | 3101212016

Departamento / Municipio

Generar

Salir
[(TMNO Incluir Unidades Informadoras

o £3

CUMPLIMIENTO OPORTUNO SEMANAL EN LA NOTIFICACION

El cuadro de dialogo, tiene las siguientes casillas:

¢ Afo: digite el afio epidemioldgico de los registros que desea incluir en el reporte.

e Semana: digite la semana epidemioldgica hasta la cual desea usted generar el reporte; dicho de
otra manera, la semana de corte para el reporte. El sistema automaticamente asignara los campos
[‘Desde”l y [*Hasta”] que se muestran en el formulario.

e Codigo del Departamento o Municipio: en ella se debe digitar el codigo del departamento
(codigo DANE de dos digitos) o del municipio o (cédigo DANE de cinco digitos) al que pertenecen
los registros que se se van a tener en cuenta en el reporte. En caso que desee retroalimentar a
todos los departamentos, deje esta casilla en blanco.

Si desea generar el reporte para un municipio especifico y no conoce su codigo DANE, digite un
numero del 0 al 9 y pulse la tecla [“Intro”]. Se mostrara un cuadro de diadlogo como el siguiente:

Afio i *

2016 <

Departamenta] o (El Cédigo no existe,
0 4

Desea Consultar?

S

[ MO Incluir Unidades Informadaoras

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Haga [“Clic”] en el botdn etiquetado [“Si”] para desplegar la pantalla de busqueda de municipios

Entre el texto a buscar
I
ESC para al ala anterior
(Codiga) (Mombre) Click para ordenar A

»91000 * AMAZONAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
"|os000 * ANTIOQUIA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
“|z1000 = ARALCA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
"|os000 * ATLANTICO. MUNICIPIO DESCONOCIDO
12000 * BOLIVAR. MUNICIPIO DESCONOCIDO
:15000 * BOYACA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
_|17000 * CALDAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
_|18000 * CAQUETA MUNICIPIO DESCONOCIDO

85000 * CASANARE. MUNICIPIO DESCONOCIDD
;19000 * CAUCA. MUNICIPIO DESCONOCIDO

< >

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Busque el codigo del municipio que va a tener en cuenta y seleccionelo haciendo [‘Clic”] sobre el registro
correspondiente. A continuacion, haga [“Clic’] en el boton [‘Aceptar”]. Aparecera el cddigo del municipio
seleccionado dentro de la casilla correspondiente al codigo.

¢ No incluir unidades informadoras: haga [“Clic’] en esta casilla, si no desea que en el reporte se
tengan en cuenta registros notificados por unidades informadoras.

3. Haga [‘Clic”] en el boton [‘Generar”]. El sistema SIVIGILA generaré el informe que contiene para cada
UPGD, el detalle por semana epidemioldgica notificada, si cumplié oportunamente en la semana,
aparecera un signo “*”, si no cumplié oportunamente, aparecera un espacio en blanco. En las columnas
finales apareceran los datos de porcentaje de incumplimiento y de cumplimiento oportuno. Es
importante aclarar que las semanas que no se encuentran dentro del alcance del reporte, apareceran

con .
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MR WSTITUTO NACIONAL DE SALUD B —
@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Pdblica Fecha: 281212015

CUMPLIMIENTO EN LANOTIFICACION SEMANALT - 52 Hora: 12:41:31

CODIGO UPGD RAZON SOCIAL RESPONSABLE DE LA NOTIFICACION ACTIVA(SN) FEC. CARACT.
0102 03 04 05 06 07 08 09 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 20 30 31 32 33 34 35 36 37 38 30 40 41 42 43 44 4546 47 48 49 50 51 52 53
SEINC 96CUM
Convenciones: %INC = Incumplimiento SCUM = Cumplimies
210000000000 UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SALUD DE ARAUCA YOHANA CARONI SUAREZ REYES, Tel: 8857929 5l 01/01/2015
1.00 000

RESULTADOS MUNICIPIO = ARAUCA. MUNICIPIO
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 18 7 18 19 20 2 22 23 24 25 26 27
00 00 00 00 00 00 00 0.0 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 0.0 00 00 00 00 00 00 00

28 20 30 31 32 33 34 35 36 37 38 3% 40 41 47 43 44 45 45 47 43 49 B0 B! 62 B3
00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00

210010000000 UNIDAD NOTIFICADORA MUNICIPAL ARALUCA NELLY CAPACHO ROMERO, Tel: 8856656 sl 271062016
0.94 005

810010002301 CIRO ALFONSO LOPEZ SANCHEZ SERGIO CASTRO, Tel: 3208708126 sl 2210512014
1.00 000

310010002601 CARMEN ELVIRA BENAVIDES DE MIJARES MARTHA CASANOVA, Tel: 8857084 8l 011242014
0.21 073

4. Al salir de la pantalla del reporte, el sistema generara un archivo Excel con la misma informacion que
mostré en el reporte en pantalla y muestra el siguiente mensaje indicandole en qué carpeta de su
computador lo almacené

Resultades de reportes - SIVIGILA I@

l . 5eha generade un archivo con los resultado del Informe en formato
compatible con Excel 2007 en:
ChUsers\jleoniDocuments\SIVIGILA - 2018 ARCHIVOS XLS

|

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

5. Haga [*Clic’] en en boton [‘Aceptar’] y el sistema volvera a mostrar el formulario “CUMPLIMIENTO
OPORTUNO SEMANAL EN LA NOTIFICACION”

Para mirar el reporte en excel debe buscar en su computador la ruta dada en el punto 4 de este
procedimiento. El aplicativo Sivigila generara un archivo como el siguiente:
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S0 L eponedeaporunidadenl ecepcion de otfcaconals Modo de compatibidad) - Miosol el o deactvacion deproduces) | x

m Inicio Insertar  DiseAo depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Utilidades  Programador @ o @ =3
R1 - S | s04 v
A B c D E F G H | J K L M N O/P|QJRIS|T]|U]|=

1 cod dep nom_dep cod_mun nom_mun cod_pre cod_sub raz_soc resp_noti  fec_car activa_ n_sem_inc n_sem_cum porcen_inc porcen_cums(i s02 s03 [s04 1505 s06 s07 ¢
2 81 ARAUCA 31000 * ARAUCA. N'5100000000 DO UNIDAD ADNVYOHANA CA  1/01/2015 SI 1 0

3B ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100100000 00 UNIDAD NOTNELLY CAP#  27/06/2016 SI 49 3 0.942 0.058

4 31 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 5100100023 01 CIRO ALFON SERGIO CAS  22/05/2014 SI 52 0 1 0

5 31 ARAUCA  "81001 ARAUCA  "B100100025 D1 CARMEN EL' MARTHA CA  1/12/2014 Si 11 # 0.212 orgg* =+ * * * =

6 31 ARAUCA 81001 ARAUCA  '8100100035 D1 JOSE IVAN (JOSE IVAN ( 5/02/2015 Si 50 2 0.962 0.038

7 31 ARAUCA  "31001 ARAUCA  '8100100081 D1 EMPRESA SMARTHA NE  2/01/2016 Si 11 # 0.212 0788~ o~ i

8 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  'B100100061 D2 CENTRO DE MARTHA NE  23/08/2016 NO 2 31 0.404 0596 * * * A
9 81 ARAUCA  "B1001 ARAUCA 8100100061 03 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 NO 32 20 0.615 0385 * * 3
10 81 ARAUCA  "B1001 ARAUCA 8100100061 D4 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 Si 11 4 0.212 0788 * =

11 /81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  'B100100061 05 CENTRO DE MARTHA NE  23/04/2016 NO 31 21 0.596 04p4* * o xF

12 [81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  'B100100061 07 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 Sl 51 1 0.981 0019

13 81 ARAUCA  B1001 ARAUCA 3100100061 08 CENTRO DE MARTRHA N 1/01/2016 SI 51 1 0.981 0.019

14 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  'B100100061 09 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 SI 50 2 0.962 0.038

15 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100100061 13 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 SI 51 1 0.981 0.019

16 (81 ARAUCA  B1001 ARAUCA 5100100081 15 CENTRO DE MARTHA NE  27/06/2016 SI 34 18 0.654 0.348 L
17 31 ARAUCA 81001 ARAUCA  '3100100081 "8 CENTRO DE MARTHA NE  27/06/2016 Si 34 18 0.654 0.348

18 31 ARAUCA 81001 ARAUCA  'B100100081 17 UNIDAD DE s MARTHA NE  29/07/2016 Si 42 10 0.808 0192

19 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  'B100100077 D1 HOSPITAL S.GLORIA PAT 18/08/2016 Si 11 41 0.212 ofgg* * * * * = =

20 31 ARAUCA  "B1001 ARAUCA 8100100079 D1 ASOCIACION SANDRA ML 22/02/2016 Si 11 4 0.212 o7gg* * * = * = =
2181 ARAUCA  "B1001 ARAUCA  'B100100227 D1 MEDICINA Y MARCOS AL 1/01/2016 S] 11 4 0.212 o7eg* * * = * = =

22 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100100227 "1 MEDICINAY MARCOS AL 1/01/2016 SI 45 7 0.865 0135 Sl L S o i
2331 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  'B100100245 01 CORPORACI GINNA ACOS  9/09/2015 51 1 41 0212 o7eg* * + o+ * o *
2481 ARAUCA  B1001 ARAUCA 3100100284 01 CENTRO ME ANDREA DE  18/07/2016 SI 1 41 0.212 o7eg* * o+ ¢ x **

25 (81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  'B100100348 06 SEKEIMO IP YETSENIAB  18/07/2016 SI 13 39 025 0.75 b L L *

26 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100100407 01 SERVICIO C/JHON HAROI  1/01/2015 SI 50 2 0.962 0.038

27 [31 ARAUCA  B1001 ARAUCA 5100100414 01 DIRECCION [EDNA MARI#  23/03/2016 SI 22 30 0.423 0.577

28 31 ARAUCA 81001 ARAUCA  "8100100435 D1 CERTIMEDIC FERNANDO 6/05/2016 Si 51 1 0.981 0.019

29 31 ARAUCA 81001 ARAUCA  'B100100439 D1 SALUD Y SEANAKEYLA  5/02/2015 Si 11 # 0.212 orgg* =+ * * * =

30 (31 ARAUCA  "31001 ARAUCA 8100100473 D1 BIOSAMAR | MARTHA LILI  20/08/2015 Si 11 41 0.212 orgg* * * * * *

31 81 ARAUCA  "B1001 ARAUCA 8100100501 D1 SALUD REM/LELYS COTE  1/01/2015 Si 49 3 0.942 0.058

32 (31 ARAUCA  "B1001 ARAUCA 8100100710 D1 FUNDACION OLGA JULIAI  23/08/2016 Si 12 40 0.231 0.769 * =

33 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  'B100101000 01 POLICIA NACMARIANA CE  1/01/2016 NO 42 10 0.808 o2+ = * = = %

34 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  'B100140100 39 EPMSC ARAZULDE MAYL  1/01/2016 SI 1 41 0212 o7eg* * + o+ * o *

35 31 ARAUCA  B1001 ARAUCA  'B100184025 B0 BATALLON CDUBY RODR  14/10/2016 SI 12 40 0.2:1 0.769 * B L o

36 31 ARAUCA  'B1065 ARAUQUITA 8106500000 00 ARAUQUITA KAREN ORTI  4/05/2015 SI 52 0 1 0

37 81 ARAUCA  'B1065 ARAUQUITA 8106500089 01 WILLIAN PIN. WILLIAN PIN.  22/08/2016 SI 51 1 0.981 0.019 3
ET. nraiina Taxnnr anaLinnTa fanerannns s CAADAEA DL ALAL Annnas o P - —

H 4 » M| reporte de oportunidad en lare /1 [T i | . vl i
listo | P9 | |[EHCm - L} (*

Como se observa, el archivo muestra inicialmente columnas que dan cuenta de la caracterizacion de la
UPGD o Unidad Informadora y a continuacién, el comportamiento encontrado en cada una de las semanas
incluidas en el informe: si cumpli6 oportunamente en la semana, aparecerd un signo “”, si no cumplio
oportunamente aparecera un espacio en blanco y, si la semana no esta en el alcance del informe,
aparecera un “”. Ademas, el archivo incluye columnas con los porcentajes de cumplimiento e

incumplimiento oportuno.

La quinta linea de reportes de reportes es el cumplimiento en la notificacion PNS (positivos, negativos,
silencios), el cual le ayudara a definir qué proporcion de UPGD notificaron por lo menos un evento, qué
proporcion presentd notificacion negativa y la proporcion de silencio epidemiolégico (ausencia de
notificacién), al usar la ruta indicada en la pantalla, aparecera una ventana similar a la anterior, defina los
parametros y pulse generar.

NOTIFICACION POSITIVA, NEGATIVA Y SILENCIOS

Afio Semana Desde Hasta
EiE £ 47 = 221112015 | | 281112015

Departamento / Municipio

Generar

Salir

@) Incluir Unidades Informadoras

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Se generara el informe que contiene para cada UPGD, el detalle por semana epidemiolégica notificada, si
reportd por o menos un evento, aparecera un signo “+”, si envid una notificacion negativa, aparecera el
signo “-” y un espacio en blanco para los silenciosos, en las columnas iniciales apareceran los datos que le
ayudaran a establecer las diferentes proporciones. Es importante aclarar que siempre aparecen las

“wn

semanas que hasta el momento no han sido notificadas con un signo “.”, estas no seran consideradas en el
andlisis.

B INSTITUTO NACIONAL DE SALUD [
@) Subdireccion de Vigilancia y Controf en Salud Pdablica
‘ CUMPLIMIENT O EN LA NOTIFICACION SEMANAL - POSIT WA, NEGATIVA, SILENCIO
) 1 SEMANAS 1 - 52
CODIG 0 UPGD RAZOHN SOCIAL RESPONSABLE DE LA NOTIFICACION ACTI
01 02 03 04 05 06 07 0% D9 1011 12 13 14 16 16 17 13 19 20 21 22 23 24 26 26 27 2% 29 30 31 32 35 34 36 36 37 3% 39 40 41 42 43 44 4546 47 43 49

Convenciones: 26MP = Notificacion Positiva + 26N = Motificacion Neg

10010588201 CEMTRO DE SALUD SAN JUAN GRANDE MARIA EUGENIA CALDAS, Tel 2898888 NG
+
110011613301 HOSP INFARNTIL UNIYER DE SAMN JOSE - BARRIOS UNIDO G LINA MARIA GUTIERREZ CAMACHO, Tel: 6609495 MO
+
RESULTADO S HUNICIPIO BOGOTA %UPDS en riesgo por silencio 100,00 %UPDS en resgo por notif_neg.  0.00
15001 0000001 SECRETARIADE SALUD MUKRICIPAL DE FLOREMCIA LIZA CATALINA TORRES WANEGAS, Tel: 3143066130 NG
+

150010002501 ESE HOSPITAL MARIA INMACLUILADA ANGELA MARLA RAMIREZ CIFUENTES, Tel: 4366464 NG
+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++

120010002510 ESE HOSPITAL MARIA INMACULADA SEDE PUEBLO NUEWO LILA E SPERANZA ANAY A RIUINZ, Tel: 4357626 MO
i

120010700101 CORPORACION MEDICA DEL CAQUETA BEATRIZ OSORIO GIRALDO, Tel: 4341921 MO

++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Al salir de la pantalla inicial, aparece un aviso que le informa sobre la existencia de un archivo en Excel con
los datos generados y la ruta donde se encuentra el mismo (carpeta archivos XLS, EN Sivigila)

Resultados de reportes - SIVIGILA i

! . Se ha generado un archive con los resultado del Informe en formato
compatible con Excel 2007 en:
ChUsers\jlecnv\Documents\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS XLS

|

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.15.1 Reporte Notificacion negativa semanal, para los eventos en eliminaciéon y control
internacional (EECI)

Para dar cumplimiento a los lineamientos impartidos por el Instituto Nacional de Salud, en cuanto a la
inclusiéon en la notificaciéon rutinaria semanal del reporte de los eventos en eliminacién y control
internacional por parte de la entidades Territoriales, el aplicativo Sivigila cuenta con una opcién que permite
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generar un reporte excel con ésta informacion de manera automatica, tal como el que se muestra en
seguida:

d ‘@ =4

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Acrobat -

7 { Borrar Ed1 mm ™ 6, ST @ o= #= Mos e
& lﬂ:i‘ % Vo ;. a aplicar L 5‘ j J?’EI E? ﬂ'-: {J ﬁJ =Z Dcultar def ; e

. %\ Ordenar | Fittro

L, L b Y 3 = 5] conexiones
2= E & & |12 5.

Desde Desde Desde Deotras | Conexiones | Actualizar

Access Web  texto fuentes~ | existentes todo~ =2 Editar vi

7, Texto en Quitar  Validacion Consolidar Analisis =~ Agrupar Desagrupar Subtotal
o A7 Avanzadas columnas duplicados de datos ¥siv - -
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y fittrar Herramientas de datos Esquema iEl

| Al - b3 | semana ¥
A B c D € F G H T ] 3 L T 0 [} F ] G B T u W =
1 [EmenaJc 2 o250 270 i 307 o 310 o M8 o 450 c 530 o 60 o 630 c 670 710 o 720 5 730 o 740 5770 875
z in 0 [ ® 0 o [ 0 o o 0 0 o [ 0 o £
E 2 0 o 5 0 ] [ 0 o o 0 0 o [ 0 o 19
4 3 0 o 5 0 1 [ 0 o o 0 ] o [ ] o 42
5 1 0 ] &0 ] [ [1 ] ] ] ] 1 ] [1 1 ] ]
& 5 0 o I 0 z [ 0 o o 0 0 o [ 0 o I
7 5 0 ] 2 0 1 [ 0 [ ] 0 0 ] 0 0 ] &0
& ? 0 ] 3 ] 1 1 ] [ ] ] ] ] [1 2 ] 45
9 3 0 o 5 0 o [ 0 o o 0 0 o [ 2 o 40
n 3 0 o i 0 1 [ 0 o o 0 0 o [ 1 o 33
i n 0 ] il ] [ [1 ] ] ] ] ] ] [1 ] ] 32
[ [ 0 o 52 0 z [ 0 o o 0 0 o [ 0 o o
] [ 0 ] 5 0 o [ 0 ] ] 0 0 ] [ ] ] 33
" 1 0 o 54 0 1 [ 0 o o 0 0 o [ 1 o d
" " 0 o 80 0 1 [ 0 o o 0 0 o [ 0 o “
® " 0 o & ] 1 [ ] o o ] ] ] [ ] o 23
] [ 0 o i 0 1 [ 0 o o 0 0 1 [ 0 o o
] [ 0 o 5 0 o [ 0 o o 0 0 o [ 0 o 36
] ] 0 o 62 0 o 1 0 o o 0 0 o [ ] o &6 1|
20 1 0 o 54 0 o [ 0 o o 0 0 o [ 1 o 2 I
2 20 0 o 6t 0 o [ 0 o o 0 0 o [ 1 o 33
2z 2 0 ] 52 ] ] [1 ] ] ] ] ] ] [1 ] ] 2
2 2 0 o 60 0 1 [ 0 o o 0 0 o [ 0 o 40
2t = 0 ] 50 0 1 0 0 ] ] 0 1 ] 0 1 ] 42
25 o 0 ] b} ] [] [1 ] ] ] ] ] ] [1 [ ] 33
£ 5 0 o 5 0 1 [ 0 o o 0 0 o [ 1 o I
27 £ 0 o il 0 1 [ 0 o o 0 0 o [ 0 o £
2 27 0 ] 6 ] 1 [1 ] ] ] ] ] ] [1 ] ] ]
E] 2 0 o 5 0 1 [ 0 o o 0 0 o [ 0 o 45
a0 23 0 ] 51 0 ] [ 0 ] ] 0 0 ] [ ] ] 28
(] 30 0 o 69 0 ] [ 0 o o 0 0 o [ 1 o 30
32 3 0 o 64 0 [ [ 0 o o 0 0 o [ 2 o 25
33 3 0 o 50 0 o [ 0 o o 0 0 o [ 1 o E
) 3 0 o 0 0 o [ 0 o o 0 0 o [ 0 o [
35 4 0 o 0 0 o [ 0 o o 0 0 o [ 0 o o
3 5 0 ] ] ] ] [1 ] ] ] ] ] ] [1 ] ] ]
il 3 0 o 0 0 o [ 0 o o 0 0 o [ 0 o o
3 7 0 ] 0 0 ] 0 0 ] ] 0 0 ] 0 0 ] ]
] 3 0 ] ] ] ] [1 ] ] ] ] ] ] [1 ] ] ]
40 3 0 o 0 0 o [ 0 o o 0 0 o [ 0 o o
(] 0 0 o ] 0 o [ 0 o o 0 0 o [ 0 o o
2 8 0 ] ] ] ] [1 ] ] ] ] ] ] [1 ] ] ]
[ 2 0 o 0 0 o [ 0 o o 0 0 o [ 0 o o
4 3 0 ] ] 0 ] [ 0 ] ] 0 0 ] [ 0 ] ]
[ r 0 o 0 0 o 0 0 o o 0 0 o [ 0 o o
H 4+ | 11_erradi _control_interna /¥ o I

Listo [ e (+)

Este reporte muestra el nimero de casos notificados por semana en el aplicativo SIVIGILA correspondiente
a eventos ECI agrupados por cddigo de evento. Como puede verse en la figura, la implementacion actual
incluida en el aplicativo agrupa los eventos 250, 270 y 290 y da cuenta de ellos en una sola columna; las
restantes, no presentan agrupamiento de eventos pero podria darse tal agrupacién si el usuario asi lo
necesita.

Tenga en cuenta que...

Para el evento 307 - “vigilancia integrada de la rabia humana”, el usuario debera verificar en datos
complementarios si los casos que aparecen en el reporte, corresponde a una agresion o a rabia
humana, ésto antes de declarar la notificacion positiva para el evento.

Para generar el reporte proceda asi:

1. Haga [*Clic"] en la opcién [‘Procesos’] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [‘Clic”] en
[‘Reportes”] y finalmente en [‘Eventos erradicacion y control Internacional”], como lo muestra la
siguiente imagen:
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=

Tablas | Procesos Datos _Sistema

Becepcion y Transferencia de Archivos Planos. 3 l

N SALUD PUBLICA 1 (.)

Aflos

B & o

CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

SIANIESP RIPS SIANIESP RUAF-ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

\
3 @ verson2018-2020 sabado, 13 de enero de 2018 « Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publca
100 WEB: ww 15 90v.c0 - Comeo: s¥igha Qs gov co - PEX 2207700 2018 - 2020 Todos os derechos reservados.

Graficar en maps con Epiap

Eventos (BdsivigialE vertos) Regibo /151 Rogstio desblogueado

El sistema mostrara el formulario “EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL:

= EVENTOS EN ERRADICACION ¥ CONTROL INTERNACIONAL 23
1dGrupo Cod_eve Activo Label A
1(200 T 200
3(250 T 250-270-290
3|270 T 250-270-290
1(310 T 310
1|348 T 348
1(450 T 450
1(590 T 590
1(610 T 510
1(630 T 630
1|670 T 670 W
Barrar MNuevo
Afio Desde Hasta
= 115 53 (5 Generar Salir

2. En el campo [‘afi0”], digite el afio epidemioldgico de los datos que desea incluir en el reporte. En el
campo [‘Desde’] digite el numero de la semana epidemioldgica inicial de los datos y en el campo
[‘Hasta”] digite la semana hasta la cual desea incluir datos. Estos nimeros los puede digitar, o elegir de
la lista desplegable de cada uno de los campos.

3. Haga [“Clic”] en el botdn [“Generar”]. En caso de que el reporte haya sido generado con anterioridad, el
sistema despliega un mensaje para que usted confirme si desea sobreescribirlo, en cuyo caso debera



INSTITUTO PROCESO
NACIONAL DE VIGILANCIAY ANALlS'|S DEL
SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA

MANUAL DEL USUARIO SISTEMA

Version: 07

APLICATIVO Sivigila

2016 - 08 - 01

INT-R02.4000-013

Pagina 179 de 229

hacer clic en la opcion [‘Si”]. Si el archivo no habia sido generado, el sistema muestra el siguiente
mensaje indicandole en que carpeta de su computador dejé el archivo Excel con el reporte:

=, EVENTOS EN ERRADICACION ¥ CONTROL INTERNACIONAL 2

IdGrupo  Cod_eve _ Activo

Label

2[200 T

ARRA

N R+ itados de exportzcen T omiom]
4
3 fi Nimeo il de egitros en a bl 10
1 A
3 Se ha generado un archivo en formato compatible con Excel 2007 en: —
CAUsers\ML\Document 1t5\SIVIGILA - 2016\ARCHIVOS XLS ——
D .
Afio Desde  Hasia
e =1 o

4. Haga [‘Clic”] en en botdn [‘Aceptar”], accion que desplegara el siguiente mensaje, en el cual le informa
dénde queda ubicado el archivo (informe) generado:

Resultadas de exportacién TN =
j Mimer i deegios enla ol 0
Se ha genersde un srchivo en formato compatible con Excel 2007 en:
C:\Users\ML\Docurment tS\SIVIGILA - 2016\ARCHIVOS XLS

5. Al hacer clic en [*Aceptar”], la siguiente pantalla es desplegada:

% EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL =

|dGrupo  Cod_eve _Activo

Label

200 T

AAAA

250

AAAA

270

AAAA

310

TRES

TRES

450

UNO

530

QUIN

610

seis

630

seis

2
2
2
3
3[348
3
5
6
&
6

EIEIEIEIEI IS

670

seis =

Borrar Nuevo

Afio Desde Hasta

2016 (= = 105

A Generar f Salir

6. Para salir de la pantalla, haga [“Clic’] en el botdn [“Salir”].

Para mirar el reporte debe buscar en su computador la ruta dada en el punto 3 de este procedimiento,
donde lo encontrara generado en formato Excel.

El aplicativo Sivigila generara un reporte como el siguiente:




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07

APLICATIVO Sivigila
NACIONAL DE VIGILANCIA'Y ANALISIS DEL g 2016 — 08 — 01

. SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA
INT-R02.4000-013 Pagina 180 de 229

A B c
semana aaaa quin

Swom o ;W
cCoo 2o wo oo
Mooocooowo o
Eoococoowo o
cCooocomooow
BDQ)QEDNDE

2

M 4 » M| erradicacion_control_internal 2 ¥J

Como se observa, el reporte muestra el nimero de casos notificados por semana, por grupo o por codigo
configurado y con los titulos elegidos para cada columna. Por ejemplo en la columna “aaaa” esta la
informacién agrupada de los codigos “200”, “250” y “270”: para la semana 1 (uno), tenemos un caso, para
la semana 5 (cinco), hubo 9 casos y para la 7 (siete) un caso.

Tenga en cuenta que...

El sistema verificara cuales eventos del grupo establecido en los lineamientos presentaron casos
(cuantos por cada uno) y cuéles no, por lo tanto, es indispensable que la notificacién rutinaria ya haya
sido realizada, en caso contrario el reporte no mostrara datos para la ultima semana notificada.

8.15.1.1 Como cambiar la configuracién del reporte de ECI

Con el objeto de que el usuario pueda definir como debe producir el aplicativo el reporte de eventos ECI, se
suministra una herramienta de gestion de estos eventos que permite al usuario:

1. Establecer como deben ser agrupados los eventos en el reporte
2. Establecer el titulo de cada columna que se mostrara en el reporte
3. Incluir o excluir eventos en el reporte.

Vaya al formulario “EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL”. Si desea modificar el
agrupamiento de los eventos, debera modificar los valores de la columna IdGrupo de la grilla mostrada en
ese formulario:
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= EVENTOS EM ERRADICACION ¥ CONTROL INTERMACIONAL 2
dGrupo Cod_eve Activo Label ”~
00 T 200
38250 T 280-270-290
3270 T 250-270-290
18310 T 310
14248 T 348
1H50 T 450
14590 T 540
14610 T 610
14630 T 630
14670 T 670 ¥
Borrar Muevo
Afio Desde Hasta
2016 15 13 24 |5 Generar Salir

Si quiere que en una columna del reporte aparezca un solo cédigo de evento, debera colocar un uno (1) en
la columna [“ldGrupo”] y en la fila correspondiente al cddigo o cdigos que desea en una sola columna. En
la figura anterior, por ejemplo, se puede ver que los eventos con codigos 200, 310, 348, etc. saldran en el
reporte en una unica columna; por otra parte, los eventos con cddigos 250, 270 y 290 apareceran en el
reporte en una sola columna por cuanto ellos han sido agrupados con el identificador de grupo IdGrupo=3

Si desea que un conjunto de eventos se agrupen en una columna, digite el nimero dos en la columna
[“ldGrupo”] de esos cddigos. Si desea tener otro grupo con codigos diferentes, debera digitar 3 y asi
sucesivamente hasta que haya agrupado todos los eventos que desee; por ejemplo, si quiere agrupar en
una solo columna los codigos 200, 250 y 270, digite el numero dos (2) en la columna [“ldGrupo”] y en las
filas correspondientes a éstos codigos de evento.

Si desea que alguno de los eventos que aparecen en la grilla no salga en el reporte, debera digitar en la
columna [‘Activo’] la letra “F”; notese que en la actual implementacion del aplicativo Sivigla, todos los
eventos aparecen activos (letra [“T"]) pero cualquiera de ellos puede desactivarse si, por ejemplo, el evento
a desactivar ya no es un evento tipo ECI.

Para modificar el titulo de la columna en el reporte Excel que producira el aplicativo Sivigila, digite el titulo
que desee en la columna [‘Label’] de la fila del cédigo de evento elegido como se muestra en la siguiente
figura:
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(= EVENTOS EN ERRADICACION ¥ CONTROL INTERNACIONAL | &3
ldGrupo Cod_eve Activo |_abel -
2[200 T AAAA N
250 T [AAAA
2|270 T m E
3[310 T TRES
3|348 T TRES
1[450 T Juno
5/590 T | (SO
G|610 T seis
6630 T seis
&[670 T ; i

Borrar MNuevo

Afio Desde Hasta

Todos los "labels” para eventos de un mismo grupo deben ser exactamente iguales pues de otra manera,
el aplicativo no los agrupa y los genera en columnas diferentes.

Si desea agregar un nuevo evento para que sea incluido en el reporte, primero debera establecer que ese
evento es de eliminacion y control internacional segun el siguiente procedimiento:

1.

En la pantalla principal del aplicativo, haga [“Clic”] en la opcion [“Tablas”] - [‘Eventos’].

‘ Barrios o Sectores

Veredss : (.
RgnrEbiacon oriciis P oo deEpion 100 _  SISTEMADE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA D)
| eapB> s AROs
EVENTOS --> XLS
UPGD --> XLS.
BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS " L
| Migrar desde...

CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

2 €
% SIANIESP RIPS s SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

J‘; & Version 20182020 sébado, 13 de enero de 2018 « Salir

2 Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Piblica
Sitio WEB: wwwns ov.co - Cormeo: svigiag@ins gov.co - PBX 2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos
-

Ex

Regsto: 190/248 clusivo

547.24pm

El sistema despliega la siguiente pantalla:
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# Eventos de vigilancia 23

Cédigo Mombre del evento

ooo MNOTIFICACION MEGATIVA

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
1-S0specioso Para Notificacian
2-Frobable @ Individual
2-Confirmado por Laboratorio O Individual y Colectiva
4- Confirmads por Ciinica O Colectiva

5-Canfirmado por Nexo

Grupos de edad Permitidos para el Evento
Pacientes 1-Menores de I Afo
2-De 1 a4 Afios

Naotificar el Evento a Nivel
) Municipal
() Departamental
@ Nacional

6-De 60 yNas Afios
Captura resuliados de Examernes de LLaboratorio
Bajo control (en emadicacion, controlinternalt etc:)
Nofificacion negativa
5i se inclupen nuevos eventos a vigilar. se debe remitir a las UNM y
UPGD el archivo generado con el hoton Exportar, para que estos datos

sean Importados. Si tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del
Usuario

Nofificacion Inmediata

| INuevoiActualizar | B Cuardar | 3¢ | salr

Exportar Importar

2. Haga [‘Clic’] en el boton [*Nuevo/Actualizar’] y en el campo [‘Codigo’] digite el codigo del evento que
desea incluir en el reporte y que actualmente no esta en el formulario “EVENTOS EN ERRADICACION
Y CONTROL INTERNACIONAL.

El sistema desplegara la siguiente pantalla:

3. Haga [“Clic”] en el botdn [“Si”] y luego marque el campo “Bajo control” con un clic

—_—
control ‘
o {

4. Haga [‘Clic"] en el botdn [*Guardar’]

Una vez haya declarado que el evento es de Eliminacion y control internacional, vuelva al formulario
‘EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL” y agréguelo al conjunto de eventos que
el sistema debe reportar siguiendo este procedimiento:

1. Haga clic en el botdn “Nuevo”, con ello, el cursor se posicionara en el siguiente registro después del
ultimo para digitar los datos de configuracion del evento ya explicados:

IdGrupo: el nimero que usted digite dependera de como quiera agrupar los eventos
Cod_eve: cddigo del evento que requiere incluir en el reporte
Activo: “T” si desea que el nimero de casos de éste evento se muestre en el reporte
Label: nombre que desea para la columna en el reporte.
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2. Una vez registrados todos los datos salga de ésta opcion del aplicativo haciendo clic en el botén “Salir”
y genere nuevamente el reporte que ya tendré en cuenta esta nueva configuracion

= EVENTOS EN ERRADICACION ¥ CONTROL INTERMACIONAL 3
ldGrupo Cod_eve Activo Label -

2|710 F 710

2|670 F 217 -910

31290 F 250-270-290

1770 F 770

Afio Desde Hasta
Z0E e [EE

8.15.2 Reporte Notificacion negativa semanal para eventos de alto poder endémico

Ya se ha mencionado en la seccion “Transferencia de Archivos planos” de este manual que, como parte
integral de la notificacion, el sistema Sivigila produce un reporte de notificacion negativa hasta el nivel de
UPGD para los eventos que asi han sido configurados, es decir, para eventos que explicitamente han sido
configurados dentro del sistema para que él dé cuenta semanalmente del nimero de casos que de ellos

han ocurrido.

Recuérdese que al hacer la notificacion semanal, el sistema mostrara la pantalla titulada “Notificacion

negativa para eventos”

=, Notificacién negativa para eventos

Codigo de UPGD Subindice Razdn social CodEvento #Casos Respons A
¥ 1500000000 0 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 0 MO

1 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 230 0.00|MONICA

1 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 310 0.00|MONICA

1 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 810 0.00|MONICA
1500000000 oo SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 710 0.00|MONICA

1 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 730 0.00|MONICA
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 200 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 230 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 310 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 810 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 710 0.00|YENIFER
1500100000 0o SECRETARLA DE PROTECCION SOCIAL 730 0.00|¥ENIFER
1500100266 01 EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO CENTRO DE REHABILITACION [200 0.00lFaBIO G ¥
£ >

Aceptar

Cancelar
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En esta pantalla se muestra, para esos eventos, el numero total de casos que se va a reportar de cada uno
de ellos para la semana de notificacion, hasta el nivel de UPGD. Es decir, por cada UPGD que se
encuentre activa en el sistema o que tenga casos por notificar para la semana, la pantalla da cuenta del
numero de casos que se va a notificar de €sos eventos.

8.15.2.1Cémo cambiar la configuracion del reporte negativo de eventos de alto poder endémico

Con el objeto de que el usuario pueda definir como debe producir el aplicativo el reporte de eventos
eventos de alto poder endémico, se suministra una herramienta de gestion de estos eventos que permite al

usuario incluir o excluir eventos en el reporte.

Para hacerlo siga los siguientes pasos:

1. Haga [“Clic’] en la opcién [‘Tablas’] de la pantalla principal del Sivigila y luego haga [‘Clic’] en
[‘Eventos”], como lo muestra la siguiente imagen:

i) Fv:l\los devigilancia =3
. , . . | r:;"r\;cm:z"r:sc»\w»\ |
2. El sistema le mostrara la pantalla titulada “Eventos de — cssmesse s sicsserem .
vigilancia”. Haga [“Clic’] en el boton [‘Nuevo/actualizar’] i S conan
Pacientes ; g:r:n;e: :;ﬂ; Afio Nm(ﬂ;":nluer:fglo aNivel
2-De 52 4ARDE: (O Departamental
4-De 152 AAARDE (@ Nacional

EAPB --> XLS
EVENTOS --> XLS
UPGD --> XLS

BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

CARACTERIZACION

INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

SIANIESP RIPS ’ SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Seman:

€ version 20182020

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Piblica
Sitio WEB: wwwins gov.co - Correo: svigIains gov.co - PX 2207700 2018 - 2020 Todos 1os derechos resevados.
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547:24 pm

5-De 45 3 59 Afios

6-De 60y MasAfDS
Captura resuliados de Examenes de Laboratorio
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INotificacion negativa
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3. Enla casilla Codigo, digite el cddigo del evento que va a actualizar. El sistema le indicara que el evento
seleccionado es de notificacion nacional y que su actualizacion esta restringida a solo dos campos:

;Este Evento es de notificacién nacienal

o Selo podra cambiar las variables que indican si esta bajo control
internacional o si admite notificacion negativa semanal.
Quiere hacerlo?

s

4. Haga [“Clic’] en el boton [‘Si”] y el sistema le permitira tener acceso a la casilla “Notificacion negativa”
para que usted marque/desmarque el evento segun quiera que el sistema le dé cuenta de su
notificacion negativa semanal o no. Si quiere que el evento sea incluido en el reporte, esta casilla debe
quedar marcada; si quiere excluirlo del reporte, debe quedar desmarcada.

-

8 Eventos de vigilancia 22

Cadigo Mombre del evento

230 DIFTERIA

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
1-Sospechoso Para Motificacion
Z-Probatls @ Individual
2- Confirmado por Laboratario () Individual y Colectiva
4-Gonfirmado por Elinica () Colectiva

5- Confirmado par Nexo

Grupos de edad Permitidos para el Evento

Pacientes - 1- Menores de 1Afo Notificar el Evento a Nivel

Z2-[e 1a 4 Afios () Municipal
3-[e5a {4Afos () Departamental
4- e 152 44 Afos (® Nacional

5-De 45 3 59 Arios
B-De 60y Mas Afos
Captura recultados de Examenes de Laboratorio nofificacion nmediata
Bal0 control (en erradicacion, control internal, etc. )
T £€ INCIUpen nuevyos eventos a vigilar, e debe remitir a laz UNM p
UPGD el archivo generado con el boton Exportar, para que estos datos

sean lmportados. 5i tiene dudas sobre el procezo conzulte el Manual del
Usuario

.ﬂuevm}\mualizar H Guardar . Salir

Exportar Impaortar

5. Haga [‘Clic’] en el boton [“Guardar’] y el sistema almacenara la configuracion del evento y el reporte
se producira en concordancia con el cambio efectuado.
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8.16. REPORTE DE CASOS PENDIENTES DE AJUSTE

El sistema Sivigila generara una alerta cada vez que se ingrese al aplicativo, ésta detallara cuantos casos
por evento estan pendientes por ajustar para el afio epidemiologico en cursod, ademas permitira la
generacion de un archivo xIs con el detalle de datos basicos del evento. La alerta aplica para los casos
notificados cuya clasificacion inicial sea sospechoso o probable y que no hayan cambiado su clasificacion a
alguno de los valores de ajuste 3,4,5,6 y D.

Una vez que el usuario ha ingresado siguiendo los pasos de la seccion “INGRESO AL SISTEMA’ de este
manual, el sistema mostrara la siguiente pantalla, en donde se encuentra la relacion de todos los casos
que aun no han sido ajustados y que, segun la caracterizacion del evento, ya deberian haberlo sido.

[® Casos pendientes de ajuste |22
JCndE'.rentn Notificacion CodPrestador Semana Afio Subindice PrimerNom SegundoNom  Primerapel Seg A
pt2l}5 05/05/2017 1100100000 13 2017 00 D 1] D 1]
s 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 (01 115115115115115 |115115115115[115115 115

200 05/05/2017 (0100000000 (18 2017 |01 200200200 200200200200(20010010020020 (200
210 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 (01 210210210 210210210 2102121021 210
215 05/05/2017 (0100000000 (18 2017 |01 2152152152152152| 215215215 215215215215215| 215
220 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 (01 220220220 220220220 220220220 220
250 05/05/2017 (0100000000 (18 2017 |01 250250 250 250250 250
270 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 |01 270 270 270
295 0540572017 (0100000000 (18 2017|101 295295295 295 285
298 05/05/2017 (0100000000 |18 217 (01 298298 2958298298298 298298298 298
310 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 (01 310 310 310 310
320 05/05/2017 (0100000000 (18 2017 |01 320320320320 320320320 302320320302 320
I 345 05/05/2017 (0100000000 118 2017101 345345 345 345345 N
< >
Aceptar Cancelar g

Al hacer [“Clic”] en el boton que tiene el icono de Excel, el sistema producira un archivo XLS que quedara
almacenado en donde se indica:

8 Se entiende aca por “afio epidemioldgico en curso”, aquel que inicia un dia después del cierre de la base de datos y va hasta el
dia del préximo cierre de la base de datos.
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Muarnerc inicial de registros en la tabla: 37

5e ha generado un archivo en formatoe compatible con Excel 2007 en:
Ch\Users\wilson.aguilariDocuments\ SIVIGILA - 201 ARCHIVOS XLS

Aceptar

8.17. GRAFICOS

El sistema Sivigila nos permite, segun los datos registrados en las bases de datos, ya sea informacion
capturada o consolidada, generar graficos, por evento / Grupos de edad, Evento / Residencia, Eventos /
Semanas Epidemioldgicas...

El acceso a este modulo, se encuentra en el menu procesos, graficos

L2, SVIGILA - 2018 - Revisién 1.10 1100 7678001PRUESAS NN

Tablas | Procesos | Datos Sistema

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos J
({5 Reportes »
7 Graficos con MS Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

En seguida aparece una pantalla que muestra las variables con las cuales se puede disefiar el grafico; en
primer lugar, escoja el evento a graficar haciendo [“Clic”] en el codigo y en el evento seleccionado
cuando se desplieguen las opciones.

GRAFICOS CON MSGRAPH Agrupada por:
e Ajustes @ 1- Grupos Etareos

Cbdigo del Evento
() 2- Procedencia
BE [-]

(@ Deptos () Municipios

© 3-Sem
Departamenta / Municipie 5i degpiocesar mas de un even opcion
nas, por favor seleccionelos en gl
|Sel Cod_eve Nom_eve
»[[1[000 [Wotificacion Negativa B
100 | Accidente Ofidico

Génsio
© Ambos
(©) Masculino
() Femenino

150 |Cancer
200 |Cokra

205 |Chagas

210 |Dengue

220 |pengue Grave

222 |viglancia Centinela De Sind

Afio| 2015 1+ Ver Grafico Salir

|| Solo casos confirmados
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Después escoja el departamento o municipio que desea graficar digitando el codigo del mismo y si ingresa
un codigo incorrecto aparecera un aviso que le informara que ese cddigo no existe y le permitira consultar

haciendo [“Clic”] en Si

{31 SIVIGILA - 2018 - B3

GRAFICOS CON MSGRAPH
He Ajustes

Cddigo del Evento
210 [=| DENGUE

Agrupada por:
@ 1- Grupos Etareos

1 2- Procedencia

P -
SIVIGILA - 2018 -
Departamento / Mul evento en la opcidn
15 @) “DMINISTRADOR, ;Codigo de Deptos no existe, inelos en esta giila.
' Desea Consultar? -
Gérero Nesatwﬂ
@ Ambos Dfidico
Masculing 1
~) Femenino I sl J ‘ hig
— _. 210 Dengue
A0 p1g |2 I Ver Grafico “ Salir I [1]z20 Dengue Grave
: 222 "Vigilancia Centinela De Sind -

[ |50lo casos confirmados

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

En ese momento aparecera la tabla con las entidades territoriales, escoja la que va a graficar buscandola y

haciendo [“Clic”] en ella o digitando el nombre, haga [“Clic”] en aceptar.

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

| iCodiga) (Nombre) Click para ordenar

91 AMAZONAS

05 ANTIOQUIA

81 ARAUCA

08 ATLANTICO

09 BARRANQUILLA
11 BOGOTA

13 BOLIVAR

15 BOYACA

7 CALDAS

18 CAQUETA -
. 3

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar
CUNDINAMARCA
Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Codigo) (Nombre) Click para ordenar
CUNDINAMARCA

b

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Después escoja el género, el tipo de grafico, el afio y la variable por la que quiere agrupar los datos:
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Agrupada por
Después de Ajustes @ 1- Grupos Etareos
?SW%EWS‘E]NGUE (7) 2- Procedencia
© Deptos © Muricpos e Por grupos de edad.
s oo e Por procedencia: departamentos
B LD Semaan o Lavtr scleetiales e a5 gita s
25 CUNDINAMARCA o e v o o " 0 MunICIPIOS de un departamento.
o oo de o Mlfers  ruoercuose ! e Por semana: para este Ultimo, se
(@ Ambos @ Barra (7) Lineas 3D ] ancer niant . ,
] B Sl oo oo puede ~seleccionar mas de un
() Area [ []333 Dpresion evento'
Ao 2pq3 |2 ver Grafico ][ Salir ] [
Solo casos confirmados

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Si desea graficar solo los casos confirmados haga [“Clic”] aqui,
luego en ver grafico para que el sistema procese la consulta y
genere el grafico, a continuacion se ilustran diferentes ejemplos
de graficos segun las opciones escogidas:

Grafico: Evento / Grupos Etareos - Barras Grafico: Evento / Grupos Etareos - Columnas
Dengue . .P'.iﬂp:]ht\.'-, B,CYC (;;nfer-:\-u|1 Hepatitis B Y Delta "
|}
o] 3
T Tarmi
Grafico: Evento/Procedencia -Municipios Grafico: Evento/grupos edad- Municipios
SANTANDER

CUNDINAMARCA
Leptospirosis

Dengue

F— Terminse

Graéfico: Eventos / Semanas epidemiolégicas —  Grafico: Eventos / Semanas epidemioldgicas —
Lineas 3D Lineas
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CUNDINAMARCA CUNDINAMARCA

Semanas pidemioiopicas

Semanas Epidomiokdoicas

Torminar

Recuerde que...
Cuando se presenta por semanas epidemiologicas es mas ilustrativo el tipo de grafico Lineas

En esta ventana de graficos se presentan opciones basicas, si desea cambiar los atributos del gréfico,
haga [“Clic”] con el boton derecho del “mouse” y seleccione modificar

Al seleccionar la opcién modificar se abre el
programa MS Graph de Microsoft, en el
cual podemos cambiar todos los atributos
del grafico como: Tipos de gréfico, Fuentes,
Colores, Agregar titulos, entre otros.

CUNDINAMARCA

S | i -
S

~ Fuente: Equipo Sivigilg INS - Sistema aplicativo Sivi};ila

Al modificar los atributos del grafico, apareceran las herramientas de MSGraph en Sivigila:

SAN \ 18
SANTANDER T = 10 B

No. Casos 0;

Semanas Epidemioldgicas

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Haga [“Clic”] nuevamente con el botdén derecho del “mouse” para ver las opciones del

gréfico y complementarlas.

Titulos | Eje

META - Malaria Vivax

Lineas de division | Leyenda | Rétulos de datos | Tabla de datos

Titulo del gréfico:
META - Malaria Yivax

Eje de categorias (X):

........
. | Eie de valores (2):
Mo. Casos

META - Malaria Yivax

2 >

I, S WSS AU | SSSSSSTSSEEh. ST, SN,

123 456 7 8910111213 141516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37

R

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Presione este boton para cambiar el tipo de grafico.

En las opciones de gréfico, puede cambiar los titulos, informacion de los ejes, lineas de division, leyenda,

los rotulos de datos, tabla de datos....

Finalmente se obtendra un gréfico asi...

META - Malaria Vivax

Se le agregaron los siguientes atributos:

1 e Tabla de datos
» e Rotulo de datos
e Tamafo de las fuentes
SR e Cambio de colores
. e Lineas de division eje Z
.‘!,?:".’T|l||ll|'122222;?)223
et R2BasE(Tisjsplt 234667890 g
W0 (4[SM05 (6 6 3(613[5/417]1(318 8/812/3/5/6[4/3/63(2/13|5/1]2 3 [%
o4ro (1(0]2(2(210j0j1 1136 002 2{1|1(0[3[1{11|0|2{2(3[0|0j0]1]4]2 T m
maso (3(21v(0j1jejvjeivielai3ia|rv(elelajejri2]/0|t|1|0jojo|ejojo]o|t|0]0|0j0]0

e

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Este tipo de gréfico se obtiene a partir de datos, minimo de 5 afios atrés y los datos de la vigencia actual
por semanas epidemioldgicas. Su acceso se encuentra en el Menu Procesos, Canales Endémicos.

Tablas | Procesos

Datos  Sistema

Recepcidn y Transferencia de Archives Planos 3

{5 Reportes

»

7.4 Gréficos con MS Graph

4
Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Una vez se ingrese a la opcion se digitara el codigo del evento a generar el informe, si este cddigo no
corresponde a ninguno de la base de datos arrojara una ventana de notificacién como la siguiente:

CANAL ENDEMICO

Cddigo del Evento

Después de Ajustes

210 | siviGILA - 2018 -

X )

Depart

45 @) AOMIMISTRADOR, (Cédigo de Deptos no existe, L
o Desea Consultar?

SIVIGILA conti
2007 a 2016 ¢
posterniores, co
SIVIGILA del |

actualizacion d

Las series de |of

constuidas con

confimados de los eventos de interés en salud ‘
piblica, a excepcidn de Dengue gue considera

los casos probables.

o017 2

T

Solo casos confirmades [7]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Ya evidenciado el evento a graficar se procede a digitar en la casilla codigo del evento y luego en el botdn

ver grafico.

Tenga presente que el Sivigila
contiene los datos de las vigencias
2007 a 2016, si desea procesar
vigencias posteriores por favor
complete las semanas faltantes,
por la opcion del Menu Tablas,
Datos para Canal Endémico.

CANAL ENDEMICO

Después de Ajustes
Cddigo del Evento
210 DENGUE

Departamento / Municipio
PAIS

SIVIGILA contiene los datos de las vigencias
2007 a 2016 si desea procesar vigencias
posteriores, comuniquese con el Grupo
SIVIGILA del INS para que le suministren una
actualizacion de la tabla histdrica de datos.

o | BTG =

= = Datos Histéricos
Las series de los canales endémicos estan
construidas con los casos depurados y
confimadas de los eventos de interés en salud
piblica, a excepcitn ds Dengus que cansidera
los casos probables.

Desde| g3 |2

Hasta|  p97 |2

Solo casos confirmados [

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Y de forma automatica se presenta una ventana con el gréfico, el cual se puede editar como en el caso
anterior, con el [“Clic”] secundario del “mouse”.

Canal Endémico Evento: Dengue

Cason

Sematrs | prsemichigc s
Terminar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Al pulsar el boton [“terminar”], vuelve a la ventana anterior y presenta el siguiente mensaje:

ADMINISTRADOR, SE HA GENERADO UN ARCHIVO XLS PARA
! % CONSULTA DE LOS DATOS PROCESADOS

RUTA: C:\Users\alexb\Documents\SIVIGILA - \ARCHIVOS

XLS\RESULTADO_ULTIMO_CANAL_ENDEMICO_GENERADO

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
Este mensaje le indica que se ha generado una base de datos en Excel con la informacién del canal.
Sivigila cuenta con datos histéricos desde el afio 2007 hasta el 2016 por municipio, esta informacién puede
ser actualizada por el programador segun la necesidad de los usuarios.
8.19. GRAFICACION EN MAPAS

Sivigila le permite a partir de los datos capturados o consolidados, graficar casos por evento y municipios
en mapas a través del Sistema aplicativo EpiMap de Epilnfo.

El acceso a la graficacion en mapas se encuentra en el menu procesos —> graficar en mapa con EpiMap...

2, SIVIGILA - 2018 - Revisién 1 1011001767880 1PRUERAS W
Tablas | Procesos | Datos  Sisterna
Recepcion y Transferencia de Archives Planos 3
({5 Reportes 3
ﬂhﬁra'ﬁcoscon MS Graph ”

Canales Endémices

Graficar en mapa con EpiMap
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gratuita y se puede obtener desde la pagina Web de la Organizacion Panamericana de Salud: OPS, haga
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[“Clic”] en crear nuevo mapa y aparecera el siguiente aviso, siga las instrucciones.

Cadigo del Evento
300 AGRESIONES POR ANIMALES POTENC

Departamento
NACION
AfiD| 2014 |2 er Mapa
Salir

Crear Mapa a partir de la Plantilla basica del Departamento

Crear Nuevo Mapa

Modificar el contenido del Mapa

guardar los ajustes, dirjase al Mend Archivo, Guardar | yacion 200
Mapa. » digite este nombre en Mombre del archivo —

Actualice la Informacion del mapa en Epi_Map desde el menu &rchivo,
Gestor de Capas, Propiedades, ' en la pestafia Cloropleta, Ajuste sus
rangos de Alertas! para cada evento después de crear el Mapa

Sirealiza modificaciones al Mapa en EpiMap v desea  Wombre del Archiva del Mapa

'GEOREFERENCIA CON EpiMap (r)

L 3
AHORA EN EPIIAP DIRUASE AL MENU, GESTOR DE CAPAS

RANGOS PARA EL EVENTO

ADMINISTRADOR, SE HA CREADO UN NUEVO MAPA PARA EL EVENTO:

PROPIEDADES, Y EN LA PESTARIA CLOROPETA ACTUALICELOS

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema ;aplicativo Sivigila

Digite el codigo del evento y el departamento, en este formulario podremos también generar copias del
mapa del departamento para ajustar en cada evento, puesto que cada evento se presenta con numeros de
casos diferentes y asi poder preestablecer para cada uno las propiedades especificas, titulos, rangos de

alerta, entre otros

Grafico — Mapa departamento del Meta

Leyenda - NUMERO
Desconocido o exclui
2,000 10,00
10,01 to 30,00
30,01 to 40,00
40,01 t0 50,00
50,01 to 60,00
60,01 ymis

DEPARTAMENTO DEL META

| ¥ 1dentificar resuttados |59 |

Tema Meta

Al presionar el boton [“ver Mapa”], se abre EpiMap presentando la vista de los Municipios del

departamento con su leyenda (Rango de alertas)

2| aln|s| xlxiso)slr |

Presionando este boton puede obtener informacion del
mapa, entre otros el total de casos
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L nda - HUMERO
Desconocido o exclui
2,00 to 10,00

10,01 to 30,00

30,01 to 40,00

40,01 to 50,00

50,01 to 60,00

60,01 y mas

Es muy importante ajustar los rangos de alerta para obtener una vista del mapa que represente bien los
estados de alarma y seguridad. El acceso a estos rangos se encuentra en EpiMap en el Menu Archivo.

Gesto de Capas
Capas | Gene!all

=] Meta Afiadir Capa...

Agregar parte de una capa

Agregar datos

Agregar puntos

Limpiar todas las capas

Propiedades

Composicién

Crear capa buffer...

|
|
|
|
Quitar la capa I
|
|
|
|
|
|

Clasificar casos...

Pestafia Completa

% Layer properties for META

Cepz [fieta

Elegir simbolos para una serie de valores discretos.

Sencilo | Unico | iCloropieta | Etiquetas basico| Etiquetas avanz] Densidad puntos

Campo numérica: Nimero de clases

NUMERD = g o Graduacion de colores

META - NUMERO Cormienzo: [
[Relleno séid +| | | Fin: 1
[Rellena ssiido  ~| [2.00 |- [1o00 Hesstablocer

[ [Reflenossido ]| [10.01 |- [s000 —lﬁm—]

Relleno séido ] [30,01 |- [000 Jo e

|| [Reflencséido ~| [40.01 |- [5000 I Cuanties
[Relleno séido | [50.01 [- [e000 [~ Superponer

I [Relleno séido | [> [pooo NOTA: Para desactivar

COROPLETA, aplique
SENCILLO

Caplelar

Aceptar Aplicar

Después de asignar los nuevos valores active la casilla superponer y presione el botdn “aplicar” o

“‘aceptar”.

Importante que después de ajustar los rangos, guarde los cambios del mapa por la opcion del menu

archivo, guardar mapa.
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En esta ventana ingrese el nombre del archivo Este nombre varia segun el departamento y también si

<«—del mapa que desea guardar, este nombre se se quiere trabajar los mapas por un evento especifico.

presenta siempre en la ventana del Sivigila

i 2 |83
i i GEOREFERENCIA CON EpiMap {r)
Guardaren: [ ) MAPAS ~| 5 E-
E] ] ] Cddigo del Evento
£\ =) Amazonas.Map = cundinamarca.map [ Tolima Map
9 =) antioquia.Map ) Guainia.MaP [Bvalle.map 300 AGRESIONES POR ANIMALES POTENC
Documentos | antioquia_490.map =] Guajira.MAP =) vaupes.map
'e‘:‘fi"es ) arauca.map E] = vichada.map B FEG
(7> = Atlantico.MAP =0 Huita. map 25 CUNDINAMARCA
=) Bogota.map = Magdalena.tap = .
Escitoio |l galivar.map [B)meta.map Afio| 14 5 Ver Mapa
Booyoca.map BNerfoMap [] Sole casos confirmados
5 caldas.map B Nortesantander.Map LRt
Mis documentos %E::::;ZMP::F %Pummam'mp Crear Mapa a partir de la Plantilla basica del Departgmento
=) Cauca MA'P g ; 2 i N n Actualice la Informacién d&¥ mapa en Epl_Map desde el menu Archiva.
| = ¢ E Lrear Nuevo Mapa Gestor de Capas, Propiedades. Y en la pestafia Cloropleta, Ajuste sus
wl [ Bosewe 5] S G e e G G (D @ C e 5
MiFC gchocu,MAP
(] Cordaba.tap Bsucre.iwp Modificar el contenido del Mapa
") Si realiza modificaciones al Mapa en EpiMap y deses  Nombre del &chivo del Mapa
> guardar los ajustes, dijase al Mend Archiva, Guardar | cyNDINAMARCA
v Mis sitios de red  Nombre: || ;J Guardar Mapa, v digite este nombre en Mombre del archivo a
I [MaP (-MaP) ~]  Cancelar

)
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.20. CORRESPONDECIA RUAF - ND

Este procedimiento permite hacer el cruce entre la informacion de los casos de nacimientos y defunciones
reportados al Registro Unico de Afiliados (RUAF) del Ministerio de Salud y los registrados en el sistema
Sivigila del Instituto Nacional de Salud. El resultado del proceso le permitira completar su base de datos
después de la respectiva confirmacion de los casos resultantes del cruce que debera efectuarse mediante
un procedimiento de BAI y/o consulta de historia clinica de los faltantes.

Para poder ejecutar este proceso usted debe bajar los archivos de nacimientos y/o defunciones de la
pagina web del sistema RUAF del Ministerio de Salud. Este proceso lo podran hacer solamente personas
autorizadas por cuanto el acceso a este Sistema requiere de un usuario y su contrasefia asignada para el
efecto. Una vez descargados, los archivos se deben guardar en el equipo en el cual se realizara el
proceso; debido a que estos archivos RUAF tienen errores, deberan abrirse primero en Excel y
posteriormente grabarse para poder ser utilizados posteriormente en el cruce de informacién; al tratar de
abrirlos en Excel el siguiente mensaje sera desplegado:
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El archive que intenta abrir, '20159249168363d. 1ls', tiene otro formato que el espedficado por la extensidn de
archivo. Compruebe que el archivo no esta dafiado v procede de un origen de confianza antes de abrirlo, éDesea

A la pregunta “Desea abrir el archivo ahora?’, haga [“Clic’] en el boton [‘Si”]. Luego utilice la opcion
“Guardar como” del Menu Archivo de Excel y grabelo como un archivo de tipo “Libro de Microsoft Excel
5.0/95” con un nombre que usted identifique posteriormente al momento de utilizarlo en el procedimiento

Calibri -1

+

Litilidac

Disefio de pagina  Edcmul nat
Libro de Excel (*.xlsx)
_ |Libro de Excel habilitado para macros (*xlsm)
Libro binario de Excel (“alsb)

-9~
Inicio | Insertar
& Cortar
— 2 copiar -

< Copiar formato
Portapapeles
AL -

[
1 [pynOmERO JDEPARTAM
2 | 713480734 BOGOTA,
3 713480741 EOGDT}&,
4 713480759 EOGDT}&,
5 713483381 EOGDTA,
6 713625311 EOGDTA,
7 713502376 EOGDTA,
8 713496418 BOGOTA,
9 713463842 BOGOTA,
10 713609232 BOGOTA,

12 713485239 BOGOTA,
13 713475648 BOGOTA,
14 713485247 BOGOTA,
15 713386068 BOGOTA,
16 713502390 BOGOTA,
17 713609305 BOGOTA,

N

Libro de Excel 97-2003 (*.xls)

Datos XML (*.xml)

Pagina web de un solo archivo (*.mht;"mhtmi)
41| Pdgina web [*.htm;"htmi)

Plantilla de Excel (*it)

Plantilla de Exce! habilitada para macros (*.xtm)

20159249168363dxls - Microsoft Excel - g
Enxit Reader ENE o @o & =
8 3 E A
=4 & [&] Rellenar - &
Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
omo tabla = celda * - - - &2Bomar~  yfiltrar - seleccionar~
Estilos Celdas Modificar
K L M N o P

@ >
hos Plantilla de Excel 97-2003 (*.xk)

Texto (delimitado por tabulaciones) ()
Texto Unicode ()

Hoja de calculo XML 2003 (*.x
RN Libro de Microsoft Excel 5.0/95 (*.ls)
CSV (delimitado por comas) (*.csv)

Documentos

. Documents

¥ Grupo en el hog Texto (Macintosh) (*.txt)

Texto (MS-DOS) (*.tt)

€SV (Macintosh) (*.csv)

CSV (MS-DOS) (csv)

DIF (fermato de intercambio de datos) (*.dif)
SVLK (vincule simbélica) (*.slk)
Complemento de Excel (*adam)

18 Este equipe
& Descargas

*| Documentos

b Escritorio | Complemento de Excel 97-2003 (*adla)
® b e POF (*.pdf)
Documento XPS (*xps)

Nombre de archivo:

Hoja de calculo de OpenDocument (*.ods)

Texto con formate (delimitade por espacies) (".pm)

200:00 INDETERMIN
:00:00 INDETERMIN
00 INDETERMIN
INDETERMIN
:00:00 INDETERMIN
:00:00 INDETERMIN
200:00 INDETERMIN
:00:00 INDETERMIN
:00:00 INDETERMIN
:00:00 INDETERMIN
:00:00 INDETERMIN
:00:00 INDETERMIN

Tipo: | Texto (delimitado por tabulaciones) (*:bxt)

v | | 0:00:00 INDETERMIN

Autores:  wilson eduardo aguila...

Etiquetas: Agregar una etiqueta

200:00 INDETERMIN
200:00 INDETERMIN
200:00 INDETERMIN

DEFUR SEXO FALLEC NOMBRES F£ APELLIDOS F. TIPO DOCUN NUMERO DO FECH.

D
D|
D|
D|
D|
D|
D
D
D
11 713609240 BOGOTA, D|
D
D
D
D
D
D
D
D|
D.

18| 713611913 BOGOTA, © Ocultsr carpetss Frermes o Cancelar :00:00 INDETERMIN

19 713271179 BOGOTA, :00:00 INDETERMIN !

20 713604865 BOGOTA, D.(BUGUIA, D.( CABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/CI  LIOEIT 11001091040 FETAL 1970972015 :00:00 INDETERMIN L

21 713581306 EUGDTA, ( EDGDTA, D.(CABECERA MUNICIPAL HOSPITAL/CI 1.10E+11 11001186420 FETAL '19/09/2015 0:00:00 INDETERMIN !

22 713625293 EUGDTA, D.( EDGDTA, D.(CABECERA MUNICIPAL HOSPITAL/CI 1.10E+11 11001119310 NO FETAL '19/09/2015 0:30:00 FEMENINO  EVA JOSEFIN ROBLES DE Y| CEDULA DE C 26958511 '24/10,
23 713606978 EUGDTA, D.( EDGDTA, D.(CABECERA MUNICIPAL CASA/DOMI( 1.10E+11 11001060650 NO FETAL '19/09/2015 0:35:00 FEMENINO ZORAIDA PARDO CAST CEDULA DE C 41772193 '26/02,
24 713475609 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.(CABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/CI  1.10E+11 11001093021 NO FETAL  '19/09/2015 1:15:00 MASCULINO EMBER  TRUJILLOMACEDULADEC 79131517 '28/03,
25 713597449 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.(CABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/CI  1.10E+11 11001086790 FETAL '18/09/2015 1:43:00 FEMENINO '

26 713611895 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.(CABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/CI  1.10E+11 11001102550 NO FETAL  '19/09/2015 1:50:00 FEMENING _ LILIA MARIN, SEGUA DE RCCEDULADEC 23789099 '01/11
27| 713306370 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.(CABECERA MUNICIPAL  CASA/DOMIC  1.10E+11 11001040350 NO FETAL  '19/09/2015 2:30:00 MASCULINO SERGIO AND CARDENAS C TARJETA DE | 1025062591 '08/05,
W 4 | 20159240168363d /TI 0 T : 30|
listo | £ | IEEER e y] &)

Importante...

Si usted no guarda el archivo Excel descargado del Sistema RUAF como un archivo de tipo “Libro de Microsoft
Excel 5.0/95", el archivo no seré interpretado por el Sistema SIVIGILA cuando se vaya a efectuar el proceso de
Correspondencia RUAF ND - Sivigila.

Para hacer el cruce de informacion RUAF ND - Sivigila, proceda asi:
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1. Haga [‘Clic”] en el boton “SIANIESP RUAF-ND” del panel principal del Sistema Sivigila

- ’
: . SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
- ANOS
[T @
BEEEE
CARACTERIZACION INDIVIDUAL LABORATORIOS

SIANIESP RUAF- ND

SIANIESP RIPS

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

° Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018 &« Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

o elija en el menu del Sistema, la opcidén Datos = Correspondencia RUAF -- > Sivigila

& swista - 018 en T OTETPUE ST

Tablas Procesos | Datos | Sistema

Depuracién 3
Verificar Tabla UPGDs

Depurar tabla UPGD

Calcular inicie de operacién UPGDs

Actualizar con datos externos
Validar datos

Correspondencia RUAF --> SIVIGILA

2. Elsistema le mostrara la pantalla titulada “Cargador de datos externos > Sivigila” en donde se tendra
que configurar los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:
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# Cargador de datos externos --> SIVIGILA 3

Cddigo del Evento

Archivo a procesar

Buscar el archivo a procesar

Iniciar Terminar

Periodo: 9 Semana: 35 Desde: 30/08/2015 - 05/09/2015

e (Cadigo del Evento: digite el cddigo INS del evento de salud para el que se a realizar el cruce; en
caso de que no lo conozca, haga [“Clic’] en el triangulo invertido para desplegar el menu que le
permitira elegir el que desea:

i Cargador de datos externos --> SIVIGILA £3

Cddigo del Evento

|ACCIDENTE OFIDICO

110 [BAJO PESO AL NACER

118  |CAMCER EN MENORES DE 18 AROS

330 [HEPATITIS A

340 |[HEPATITIS B, C ¥ COINFECCION HEPATITIS B Y DELTA

Iniciar Terminar

Periodo: 9 Semana: 35 Desde: 30/08/2015 - 05/09/2015

Importante...

Si se elige el evento 110 (BAJO PESO AL NACER), deberd cruzarlo con el archivo correspondiente de
NACIMIENTOS que haya usted descargado del RUAF pues el sistema Sivigila no valida si el archivo
seleccionado por usted es uno de nacimientos o de defunciones.

Si elige el evento 591 (VIGILANCIA INTEGRADA DE MUERTES EN MENORES DE CINCO ANOS POR
INFECCION RESPIRATORIA AGUDA, ENFERMEDAD DIARREICA AGUDA Y/O DESNUTRICION), debera
cruzarlo con el archivo correspondiente de MUERTES que haya usted descargado del RUAF pues el sistema
Sivigila no valida si el archivo seleccionado por usted es uno de nacimientos o de defunciones.




InsTiTUTO PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07
Nacronar pe  VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila 201608 01
SaLUD RIESGO EN SALUD PUBLICA —08-

INT-R02.4000-013 Pagina 201 de 229

Al elegir el evento, el sistema activa el boton [‘Buscar el archivo a procesar’] que le permite buscar el
archivo descargado del Sistema RUAF del Ministerio de Salud:

il Cargadoer de datos externos --> SIVIGILA 2

Cadiga del Evento
[110 [+] BAJO PESO AL NACER

Archivo a procesar

\
’ _ﬁlﬂuscar el archiva a procesar P
e

Iniciar Terminar

Periodo: 9 Semana: 35 Desde: 30/08/2015 - 0570972015

3. Haga [*Clic"] en el botdn [‘Buscar el archivo a procesar’]. El sistema abrira una ventana de exploracion
que le permitira buscarlo:

_Q Seleccione el archivo excel que contiene los datos e'_ u
e — A .

Buscaren: || Sivigla_12082015 - @7 E
= MNombre : Fecha de modifica... Tipo
B "'& , AgreementData 13/08/201507:03 ...  Carpetad
Sitios recientes | 1) cogelpdate 14/08/2015 09:09 a... Carpeta d
! , DatosValidados 13/08/201507:03 ...  Carpetad
. MAPAS 13/08/201507:03 ...  Carpetad I
Escritorio | REPORTES 13/08/2015 07:03 ...  Carpetad
—— J SIANIESP 13/08/201507:03 ...  Carpetad
Bibl.iotecas
P |
LY
Equipo
“
LY 1| [l | 2
Red
Nombre: - Aceptar
Tipo: [‘)ds v] [ Cancelar ]

Navegue hasta la carpeta en donde guardé el archivo que descargd del sistema RUAF y seleccionelo
haciendo [“Clic”] en el boton [“Aceptar’].



- PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07
NACIONAL DE VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila 2016 — 08 — 01
w» SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA el
L INT-R02.4000-013 Pagina 202 de 229
[ Seleccione el archivo excel que contiene Ins‘datiexte_ &

Buscar en: | RUAF - O % Al

R= MNombre ‘ Fecha de modifica.. Tipo

=

Sivigila_12082015 03/09/2015 0905 a... Carpetad
A r X

Diac e —— =

Sitios recientes [

26/06/2015 08:05 a...

Escritorio

=l
Bibliotecas

LY

=2

Equipo

@s < m

Red

3

Mombre: MuestraArchivoRUAF_Nacimientos_Decodificado xls -

Tipo: “xls v] [ Cancelar ]

El Sistema desplegara la siguiente pantalla en la cual se muestra la ruta en la cual usted guardo el
archivo que descargd del RUAF. Si la ubicacion no se muestra completa, pude ubicar el cursor del
“mouse” justo encima del cuadro de texto “Archivo a procesar” para que se lo muestre

i#l Cargador de datos externos > SIVIGILA 23

Cddigo del Eventa
110 IZI BAJO PESO AL NACER

Archivo a procesar
< CAUSERSWL\DOCUMENTSIAA-SIVIGILA-2015\REQUERIMIENTO S"RU-'*-F"-E

<4 Buscar el archivo a procesar ]

Iniciar ] | Terminar

Haga [“Clic”] en el boton [“Iniciar”]. El sistema procedera a hacer el cruce de la informacién entre el
archivo del RUAF seleccionado, y los casos del evento seleccionado registrados en el Sivigila y le
mostrara la siguiente pantalla con el resultado del proceso, es decir, los registros que existen en el
archivo RUAF ND pero no el Sivigila:
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i Concordancias datos externos vs SIVIGILA EI@

NUMERO_CERTIFICADO DEPARTAMENTO  MUNICIFIO AREA_MACIMIENTO INSPECCION_CORR »

i#l] Correspendencia datos externos vs SIVIGILA [ o (@] == |

COD_EVE NUMERO_CERTIFICADO DEPARTAMENTO MUNICIPIO AREA_DEFUNCION INSPECCION_CORR A

X 591 712546626 5 686 1

X 591 713795071 11 1 1

X 591 704726012 44 650 1

X 591 713581911 11 1 1

X 591 712548501 5 565 2 183

X 591 712328182 23 1 1

X 591 710192613 19 1 1

X 591 710685619 B 1 1

X 591 713801528 11 1 1

X 591 712547183 5 gar 1

X 591 702761737 52 85 3

X 591 711926874 76 1 1

X 591 712705701 23 1 1

X 591 710910611 a7 1 1

X 591 308359644 27 205 1

X 591 710264998 18 256 3 v

£ >

6. Si usted tiene el propdsito de transferir la informacién de los casos que el sistema encontré en el
archivo RUAF ND y que no estan en el Sivigila, tendré que seleccionarlos de la grilla de resultados,
ubicandose en el que desee transferir/no transferir y haciendo click en la casilla ubicada en la primera
columna de la grilla: un “chulo”, le indica al sistema que usted desea transferir el registro hacia la base
de datos del Sivigla, una ', le indica que no desea transferirlo.
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Para efectos de la marcacion o desmarcacion de casos, la grilla suministra una casilla de busqueda
que le permitira ubicar dentro del conjunto de resultados, un numero especifico de certificado de
nacimiento o defuncion. Una vez que lo haya hecho, podra marcarlo/desmarcarlo haciendo [‘clic’] en la
casilla de la primera columna correspondiente al registro.

ﬂ Correspondencia datos externos vs SIVIGILA ’?‘ 2
COD_EVE NUMERO_CERTIFICADCO DEPARTAMENTO MUNICIPIO AREA_DEFUMCION INSPECCION_CORRE ~
X 591 712546626 5 586 1
X 591 713785071 11 1 1
X 591 704726012 44 G50 1
X 591 713581911 11 1 1
X 591 712548591 5 585 2 483
X 591 712328182 23 1 1
X 591 710192613 19 1 1
X 591 710685619 g 1 1
X 591 713801528 11 1 1
A } el oty 5 837 1
« [591 TO2761737 52 835 3
L LN FT192097 8 76 1 1
X 591 712705701 23 1 1
X 591 710910811 47 1 1
X 591 508359644 27 205 1
X 591 710264998 18 256 3 Y]
|« >
TO2TE1737 44 Enviar a Excel Salir
Importante...

Si se elige el evento 110 (BAJO PESO AL NACER), el sistema supondra inicialmente que usted quiere transferir
todos los registros resultado del cruce, hacia el Sistema SIVIGILA; por ello, la primera columna de la grilla de
resultados aparecera “chuleada”.

Si elige el evento 591 (VIGILANCIA INTEGRADA DE MUERTES EN MENORES DE CINCO ANOS POR
INFECCION RESPIRATORIA AGUDA, ENFERMEDAD DIARREICA AGUDA Y/O DESNUTRICION), el sistema
supondra inicialmente que usted NO quiere transferir todos los registros resultado del cruce, hacia el Sistema
SIVIGILA; por ello, la primera columna de la grilla de resultados aparecera con una “x”.

Haga [“Clic”] en el botdn [“Enviar a Excel’]. El sistema mostrara un mensaje que informa el numero de
registros resultantes y la ruta en la cual quedara el archivo que se acaba de generar, que es la misma
en la cual usted habia guardado el archivo de RUAF que utiliz6 para hacer el cruce:
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B Concordancias datos extemnos vs SIVIGILA

NUMERO_CERTIFICADO DEPARTAMENTO  MUNICIPIO

AREA_NACIMIENTO

Niamero inicial de registros en la tabla: 490

Se ha generado un archivo en formato compatible con Excel 2007 en:
C:\USERS\ML\DOCUMENTS\AA-SIVIGILA \REQUERIMIENTOS\RUAF

Version: 07

2016 - 08 - 01
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El sistema Sivigila producira un archivo en formato Excel con los resultados del cruce y lo dejara con le
nombre CasosInexistentesxxx.xIs (xxx es el cadigo INS del evento de salud que se comparo)

Ed9- -7
Inido | Insettar  Diseodepagina  Fémulas  Datos  Revisar  Vista
B £ ==l E S W o3 E o A
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1 [seleccionado numero_certil departamentc municipio  area_nacimie inspeccion_c sitio_nacimie codigo_instit. nombre_instit sexo peso talla fecha_nacimi hora_nacimie parto_atendidtiempo_de_ge
2 VERDADERD 1128682999 MAGDALEN/PLATO CABECERA INSTITUCION 47555001060 47555001060 FEMENINO. 2000 40 '01/01/2015 3012118 MEDICO 37 %
3 VERDADERO ~ "128710060 MAGDALEN/ SANTA MAR CABECERA INSTITUCION 47001004350 47001004350 MASCULING 1800 41°01/01/2015 3012118 MEDICO 38
4 VERDADERO 130294822 ANTIOQUIA MEDELLIN CABECERA INSTITUCION 05001046450 05001046480 FEMENINO 2410 45°0101/2015 301218 MEDICO 38
5  VERDADERO 130505212 BOYACA  TUNJA CABECERA INSTITUCION 15001015960 15001015960 FEMENINO 2465 49.01/01/2015 "3012/18  MEDICO 33
6  VERDADERO '529779750 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001087490 11001087490 MASCULING 2400 65 0101/2016 3011218 MEDICO kg
7 VERDADERO ~ "130498209 BOYACA  SOATA CABECERA INSTITUCION 15753003320 15753003320 FEMENINO 2315 45°01/01/2015 3012118 MEDICO 40
8 VERDADERO 533014514 ATLANTICO BARRANQUI CABECERA INSTITUCION 08001013300 08001013300 FEMENINO 2260 46 '01/01/2015 3012118 MEDICO 38
9 VERDADERO 128506257 SUCRE SINCELEJO CABECERA INSTITUCION 70001000660 70001000660 FEMENINO 2420 52°01/01/2015 3011218 MEDICO 38
10 VERDADERO '623268304 HUILA PITALTO  CABECERA INSTITUCION 41551011620 41561011620 FEMENINO 2400 46 01/01/2015 301218 MEDICO 33
11| VERDADERO 130289451 ANTIOQUIA MEDELLIN CABECERA INSTITUCION 05001021440 05001021440 MASCULING 2315 46 '01/01/2015 3012118 MEDICO 40
12 VERDADERO 29263751 VALLE DEL (CALI CABECERA INSTITUCION 76001078720 76001078720 MASCULINO 2440 48'01/01/2015 3012118 MEDICO 38
13 VERDADERO 533010836 ATLANTICO SABANALAR CABECERA INSTITUCION 08638002170 08638002170 FEMENINO 1980 46 '01/01/2015 3012118 MEDICO 38
14 VERDADERO '128573598 CESAR  VALLEDUPA CABECERA INSTITUCION 20001003300 20001003300 FEMENINO 2100 4501/01/2015 301218 MEDICO k14
15 VERDADERO '129540860 NARIIO ~ PASTO  CABECERA INSTITUCION 52001005670 62001006570 MASCULING 1890 4401/01/2015 301218 MEDICO 38
16 VERDADERO 531044334 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001084310 11001084910 FEMENINO. 2340 48 '01/01/2015 3012118 MEDICO 37
17 VERDADERO 531049324 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001081440 11001081440 FEMENINO 2290 48'01/01/2015 3012118 MEDICO 38
18 VERDADERO 130016869 ANTIOQUIA RIONEGRO CABECERA INSTITUCION 05615021290 05615021290 FEMENINO 2080 47 01/01/2015 301218 MEDICO 37
19 VERDADERO 129456794 VALLE DEL (BUENAVENTCABECERA INSTITUCION 76109078430 76109078430 MASCULING 2440 5101012015 301218 MEDICO 33
20 VERDADERO 631044359 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001084910 11001084910 MASCULING 2440 48 01/01/2015 301218 MEDICO kg
21| VERDADERO 522853575 CAUCA PAEZ RURAL DISP EL DOMICILI FEMENINO 2000 47 '01/01/2015 3012118 PARTERA 39
22| VERDADERO 533148723 BOLIVAR  EL CARMEN CABECERA INSTITUCION 13244004930 13244004930 MASCULING 2400 46 '01/01/2015 3012118 MEDICO 38
23 VERDADERO 129361680 CAUCA POPAYAN CABECERA INSTITUCION 19001000230 19001000230 MASCULING 2400 48°01/01/2015 301218 MEDICO 38
24 VERDADERO 128315798 LA GUAJIRA URIBIA CABECERA INSTITUCION 44347008360 44347008360 MASCULING 2486 4601/01/2015 "3012/18  MEDICO 39
26 VERDADERO 630013720 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001081711 11001081711 FEMENINO 2440 47 01/01/2015 301218 MEDICO 38
26 VERDADERO 115260432 PUTUMAYO PUERTO AS|CABECERA INSTITUCION 86568000070 86568000070 MASCULINO 2480 47 '01/01/2015 3012118 MEDICO 38
27 VERDADERO 128565679 CESAR VALLEDUPA CABECERA \NST\TUCI(:)NZUHHWUT 83020001001830 MASCULING 2200 49°01/01/2015 3012118 MED\CO 37
:u‘ '\Ll‘tnrmm:tm "1920RR3R11 _CHOCA. QURNA. CARFCFRA INSTITHCION 27001000RA0 270N10NNRAN :qﬁ:(N MO = 2400 4801012015 012018 MFNICO f1m'

Importante...

Este proceso compara todos los datos del archivo del RUAF contra los del Sistema Sivigila sin tener en cuenta un
rango de tiempo especifico.
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El archivo resultante del proceso es practicamente igual al original del RUAF excepto en las ultimas

columnas que son agregadas por el Sivigila para efectos internos de procesamiento.

8. Haga [*Clic"] en el botdn [*Aceptar”] y luego haga [“Clic”] en el botén [“Salir’]. Esta accién lo llevara a la

siguiente pantalla:

il Cargador de datos externos --> SIVIGILA 23

Cddigo del Evento
591 v | VIGILANCIA INTEGRADA DE MUERTES EN MENORES DE CINCO ANOS F

Archivo a procesar
CAUSERSWILSON AGUILAR\DOCUMENTS\PROYECTOSIVIGILAAREQUERIMII

:ﬁﬂuscar el archivo a procesar

Transferir Terminar

9. Si el evento se ha configurado en el Sistema Sivigila para que sea posible transferir los registros
encontrados en el RUAF ND hacia la base de datos del Sivigila, entonces el botén [Transferir]
aparecerd habilitado y al hacer click en él, se transferiran los datos automaticamente hacia el Sivigila.

Importante...

especifico y de la cantidad que de ellos se encuentre en el RUAF ND.

Los registros cargados en el Sivigila desde el RUAF ND, seran en general registros incompletos, por
cuanto en RUAF ND no se manejan todas las variables que si se manejan en el Sivigila. En particular,
los datos basicos cargados desde ese sistema tendran las siguientes variables faltantes: Ocupacion,
Teléfonos de contacto y del que diligencia la ficha, Grupos poblacionales de pertenencia, Hospitalizado y
Fuente de la vigilancia. Los datos faltantes en la ficha de datos complementarios dependeran del evento

10. Haga [“Clic”] en el boton [“Terminar”] para finalizar el proceso.

Importante...

confiable.

Los registros resultantes del cruce de informacion deberéan ser registrados en la base de datos del
Sivigila previa confirmacién de los mismos ya sea con ayuda de la historia clinica o cualquier otra fuente
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8.21. MANTENIMIENTO AL SISTEMA

Sivigila, requiere de un procedimiento de mantenimiento sencillo, que se recomienda ejecutar, cada vez
que el sistema no se haya cerrado normalmente, ya sea porque otra aplicacion bloquee el funcionamiento
del computador, por una caida del fluido eléctrico, entre otros.

8.21.1. Ejecucion de “Backup” por solicitud del usuario

Usted puede crear copias de respaldo (“Backup”) de toda la informacion de los eventos de salud publica
registrados en el sistema Sivigila. Estos archivos pueden ser utilizados para salvaguardar la informacion de
las actividades efectuadas con el sistema Sivigila y también pueden ser utilizados para restaurar el sistema
en caso de fallos catastroficos en el computador en el cual esta instalado, por ejemplo, en caso de dafio
permanente del disco en donde se encontraba instalado el Sistema o robo del computador.

Importante...
El Sistema Sivigila crea copias de respaldo que quedan almacenadas en el disco duro del computador
en donde esté instalado.

El Instituto Nacional de Salud recomienda que las copias de respaldo asi generadas sean trasladadas a
un medio de almacenamiento removible tal como un CD o un DVD o un Disco Duro Extraible u otro
medio de almacenamiento magnético., de tal forma que ante la ocurrencia de eventos catastroficos en el
computador en donde esté el sistema, la Organizacion pueda recuperar la informacion registrada a partir
de la copia de respaldo guardada en el CD o DVD u otro medio de almacenamiento magnético.

Para efectuar el “Backup” de los datos del sistema Sivigila proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcion Tablas — “BACKUP”(Copia De Respaldo) del Menu del Sistema

= SIVIGILA - 2018 - Revisién 1.1.0 - 110017678801PRUEBAS

Tablas | Procesos Datos  Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacion a Municipios (Para datos de EpiMap)

EAPB --> XLS
EVENTOS --» XLS
UPGD --» XLS

BACKUP (Copia de Respaldo)

REIMDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REIMICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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2. El Sistema Sivigila iniciara en forma automatica la generacion de la copia de respaldo (“Backup”)
solicitado por el usuario

Generando copia de Seguridad 05_02_2018_BackupSivigila.ZIP, Por favor espere...
Comprimiende el Archivo: EVENTOS5_21.CDX

3. Una vez finalizada la operacién, el Sistema le avisara al usuario indicandole en una ventana en donde
ha generado el archivo de “Backup”.

SIVIGILA - 2018 - (=

ADMINISTRADOR, Copia de respaldo finalizada!

Se ha generado en la carpeta:
Ci\UsershjleonvADocuments\SIVIGILA - 2018\COPIAS DE
SEGURIDAD\Lunes

Fuente: Eqﬁipo Sivigila INS - Sistema aﬁatﬁ) Sivigila

Como resultado de la operacion, el Sistema generara un archivo en formato ZIP con el contenido del
‘Backup” y lo dejaré en la carpeta Mis documentos\SIVIGILA - 2018\COPIAS DE SEGURIDAD con un
nombre correspondiente a la fecha de realizacion del “Backup” (en formato dd_mm_aaaa) seguido de la
expresion _"Backup”Sivigila segun se muestra en la siguiente figura:

- (SRSt ]

& -
Q‘ @/ | » Bibliotecas » Documentos » SIVIGLA-2018 » COPIAS DE SEGURIDAD » Lunes »

Biblioteca Documentos

B 05.02_2018 BackupSivigila

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Explorador de archivos

El archivo de “Backup” generado por el Sistema es de tipo ZIP y contiene una copia de todas las tablas de
referencia y de datos que conforman el sistema y que han sido gestionadas por la Organizacién hasta la
fecha de la realizacion del “Backup”. Las tablas en cuestion, se guardan en el archivo ZIP, en general, por
pares de archivos DBF y su correspondiente archivo indice asociado CDX.
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8.21.2. Ejecucion de “Backup”s automaticos por parte del sistema

El sistema Sivigila produce copias de respaldo automaticas una vez que haya transcurrido cierto nimero
de dias a partir de la ejecucion del ultimo “Backup”. El niumero de dias que tiene en cuenta el sistema para
ejecutar estos “Backup” automaticos estéd determinado por los parametros de configuracion que usted haya
especificado para la unidad que notifica los datos; en particular, durante el proceso de configuracion, usted
tuvo que indicar el numero de dias que debian transcurrir entre la ocurrencia de “Backup” (Ver los detalles
en el capitulo “configuracion y caracterizacion de la unidad que reporta los datos” de este Manual.

Las copias de respaldo (“Backup”) generadas por el sistema se ejecutan cuando se hace [“Clic”] en el
boton [“Salir’] de su pantalla principal. Las copias de respaldo asi producidas, tienen las mismas
caracteristicas de las que se producen por solicitud del usuario (Ver detalles en el acapite “ejecucion de
“Backup por solicitud del usuario” de este Manual).

8.21.3. Reinicializacion del sistema

Importante...
Esta operacion eliminara todos los datos almacenados en la base de datos del sistema Sivigila .

Antes de efectuar esta operacion es su responsabilidad garantizar que podréa recuperar la informacion de
la base de datos del sistema a partir de una copia de respaldo (“Backup”), realizada previamente de
acuerdo con el procedimiento descrito en “ejecucion de “Backup” por solicitud del usuario” de este
manual.

El sistema Sivigila puede ser reiniciado por solicitud del usuario. Como resultado de esta operacién serén
eliminados de la base de datos del sistema todos los registros de eventos de salud publica gestionados por
la Organizacion hasta la fecha de reiniciado; es decir, todas las tablas de almacenamiento de datos de
eventos de salud publica seran desocupadas y el sistema volvera a un estado casi idéntico a como se
encontraba recién instalado. La unica informacion que no se perdera es la de caracterizacion de la unidad
que reporta los datos.

Para reiniciar el sistema, el usuario administrador del sistema, que por defecto es Sivigila, debe asignarle
permiso al usuario que va a realizar la operacién. Si es el mismo usuario Sivigila el que la va a efectuar,
tendra que autoasignarse permiso para hacerlo.

Importante...

Con el objeto de evitar hacer uso accidental al reiniciar y con ello borrar todos los datos almacenados en
la base de datos del sistema Sivigila, el Instituto Nacional de Salud, recomienda quitar el permiso de
reiniciar al usuario al que se le concedid, una vez el Sistema haya concluido la operacion.
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1. Haga [“Clic”] en la opcion Sistema — Usuarios / Entradas al Sistema) del menu del sistema.

= SIVIGILA - 2018 - Revisién 1.1.0 - 110017678801PRUEBAS

Tablas Procesos Datos | Sistema

Je7; Usuarios / Entradas al sistema

Configuracion del Sistermna
Modo de pruebas
Estado de actualizacién por entidad

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

2. El Sistema le mostrara la ventana de configuracion de Entradas/Permisos.
Haga [“Clic”] en el botdn [“Ingresar / Actualizar”]. El sistema habilitara el cuadro de texto [Cédigo]

en el cual debe usted digitar el cddigo del usuario al que se le va a asignar el permiso para hacer el

reinicio.

A continuacién puse la tecla [“Enter”].

Cadigo -
Contrasefias
Actual
Mombre de Usuario Mivel
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 1
Nueva
Usuario Activo
Confirmar
5i g2 crea un Muevo Usuario, se le debe asignar a éste los permizos
respectivos para poder acceder a cada uno de log Madulos del
Sistema, Para més Informacion consulte el Manual del Usuario
Ingresar / Actualizar Contrasefias Asignar Permisos
Guardar H Salir ]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Recuerde...

de texto [Codigo], el nombre Sivigila.

Si usted es el usuario Sivigila, debe autoasignarse permiso; en ese caso, tendra que digitar en el cuadro

3. Una vez digitado el codigo del usuario, el sistema habilitard el boton [“Asignar Permisos”]. Haga

[“Clic”] en ese botdn.
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Guardar " Cancelar ]
Acceso Permitir acceso a: -~
CONFIGURAR EL SISTEMA ||_|
= CREAR O ACTUALIEZAR UPGD
5 CREAR O ACTUALIZAR EL TALENTO HUMANO / SERVICIOS DE LAS UPGD
= REEMPLAZAR CODIGOS DE UPGD MAL CONFIGURADOS
= CREAR MOTIFICACION INDMNIDUAL
= ACTUALEZAR NOTIFICACION INDMNVIDUAL
S REGISTRAR DATOS COMPLEMENTARIOS
S ACTUALEZAR DATOS COMPLEMENTARIOS
5 CREAR Y ACTUALIZAR RESULTADOS DE EXAMENES DE LABORATORIOS
5 CREAR NOTIFICACION COLECTIVA
I o ACTIHAIIZAR FICHA NV NATIFIC ACION S0 FOTRA A 52
4 | 1 +

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

4. El Sistema le mostrard la ventana de asignacion de permisos para el usuario seleccionado. En el
listado que se le muestra, desplacese hasta encontrar la entrada correspondiente al permiso
“reinicializar las bases de datos” y en la casilla correspondiente a la columna acceso de esa
entrada digite una S. A continuacion haga [“Clic”] en el botén [“Guardar”] y de alli en adelante, en
las pantallas que le presentara el sistema, haga [“Clic”] en [“Guardar”] y luego en [“Salir”].
Aparecera el siguiente mensaje:

Motificacion SI¥IGILA x|

Se han cambiado los privilegios de acceso para los usuarios del
Y, sistema,
El sisterna se reiniciara.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Recuerde...
Siusted quiere reinicializar las bases de datos debe hacer antes un “Backup” de la informacion.

5. El Sistema Sivigila volvera a mostrar su pantalla principal a partir de la cual debe usted hacer [“Clic”]
en la opcion Tablas — REINICIAR LAS BASES DE DATOS del Menu
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Tablas | Procesos Datos  Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacion a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Caracterizacién de la UPGD

UPGD --» XLS
BACKUP (Copia de Respalda)
REIMDEXAR. (Organizar Bases de Datos)

Migrar desde...
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

6. El sistema Sivigila le mostrara un ultimo aviso solicitandole confirmacién para iniciar la operacién. Si
esta usted seguro de que desea hacer el reinicio, haga [“Clic”] en el boton [“Si”]

l.-"'_"\-.l MARCELA, ;IMPORTANTE, Si acepta este proceso,
' SEELIMINARAN TODOS LOS REGISTROS DIGITADOS O IMPORTADQS
~ ENLASBASE DE DATOS DEL SIVIGILA?

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

El sistema procedera a borrar la informacion de todos los eventos de salud almacenados en su base de
datos y al terminar le dara el siguiente aviso:
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Notificacion SIVIGILA ﬂ

| ,  BA3ES DE DATOS REINICIALIZADAS CON CERD REGISTROS!

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.21.4. Recuperacion después de cierres anormales del sistema
8.21.4.1. Dirigidos por el usuario

Cuando se inicie el sistema después de un cierre anormal, se recomienda ejecutar el proceso de
generacion de indices (reindexar) segun se describe en esta seccion.

1. Haga [“Clic”] en la opcién Tablas — REINDEXAR (Organizar Bases de Datos) del menu del
Sistema

Tablas | Procesos  Datos  Sistemna

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)

Datos para Canales Endémicos
Caracterizacion de la UPGD

UPGD --» XLS
BACKUP (Copia de Respalda)

REIMNDEXAR (Organizar Bases de Datos)

REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

El sistema Sivigla 2016 le indicara que para ejecutar este proceso es conveniente que todas las estaciones
de la red hayan cerrado sesion. Si esta condicion esta garantizada o si el sistema se esta ejecutando en un
unico computador, haga [“Clic”] en el botdn [“Si”].
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I.-"'_"“-.I MARCELA, ;5e debe cerrar el aplicativo en todas las estaciones de red...
&Y' Desea continuar?

s [ N |
____|

— _

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

2. El sistema procederd de manera automatica a reconstruir todos los archivos de indice de todas las
tablas que conforman su base de datos y le notificara de la evolucion del proceso en una ventana
ubicada en la parte superior de la pantalla.

(Generando indices para |a tabla DATOS_CE

1 registro seleccionado en 0.00 sequndos
1187300 registros indizados

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

3. Una vez finalizado el proceso, el Sistema se lo hara saber y le avisara que se cerrara para que usted lo
vuelva a iniciar, luego de lo cual, podra seguir utilizandolo para la gestion de los eventos de salud.

SIVIGILA |

Se han generado todos los indices de todas |as tablas del siskema,
A 8% Elsistemna se cerrara,

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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8.21.4.2. Recuperacion automatica del sistema

Dado que los archivos indice CDX de las tablas de la base de datos del sistema Sivigila, son
fundamentales para su correcto funcionamiento, cada vez que se ejecuta o inicia, el sistema realiza una
comprobacion de su integridad. Si durante esta comprobacion el Sistema detecta problemas en alguno de
estos archivos, ejecutara automaticamente el proceso de regeneracion de todos los archivos indice. En
este caso, al usuario se le indicara de la ocurrencia del problema mediante un aviso como el que se
muestra en seguida:

Problema de integridad SIVIGILA x|

'E Se ha detectado Un problema con el archivo COX para 1a tabla CALENGARIG
L) Se procederad a hacer una reindexacidn completa del Sistema,

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Luego de dar [“Clic”] en el boton [“Aceptar”], el sistema procedera a reconstruir todos los archivos
indice CDX de su base de datos y una vez finalizado el proceso, le indicara que el sistema se cerrara,
luego de lo cual podré seguir utilizandolo.

8.21.4.3. Danos severos del sistema

Importante...
El Sistema Sivigila crea copias de respaldo que quedan almacenadas en el disco duro del computador
en donde esta instalado.

El Instituto Nacional de Salud recomienda que las copias de respaldo asi generadas sean trasladadas a
un medio de almacenamiento removible tal como un CD o un DVD o un Disco Duro Extraible, de tal
forma que ante la ocurrencia de eventos catastroficos en el computador en donde esta el sistema, la
Organizacioén pueda recuperar la informacion registrada a partir de la copia de respaldo guardada en el
CD o DVD u otro medio de almacenamiento magnético.

Cada vez que se inicia 0 se ejecuta, el sistema Sivigila hace una comprobacion de la integridad de su base
de datos con el fin de garantizar su correcto funcionamiento.

Aunque es poco frecuente, ocasionalmente podria ocurrir que una o varias de las tablas DBF del sistema
se dafie debido, entre otros, a factores como el ataque de un virus, sectores dafiados en el disco duro en
donde se almacenan, fallas repentinas e inesperadas en el fluido eléctrico, problemas a nivel fisico de la
red, entre otros. En estos casos, el sistema Sivigila le indicara de la existencia del problema mediante un
mensaje como el que se muestra en seguida:
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Error desconocido - SIVIGILA x|

A Se ha producido un error grave en el archivo DBF para la tabla PACIENTE
L] Codigo interno de error: 2091
Mensaje de error: La
FiDocurmentosiwilsonaguilariProyectoSIVIGILAPreproduccionpaciente DBF' esta
dafiada. Se debe reparar antes de volver a Utlizarla.
Posible objeto del error: paciente

Debe usted volver ainstalar el Sistema Sivigila vy Migrar
la informacién desde el Uitimo Backup que tenga a disposicidn.

El sistema se cerrara.

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
Luego de hacer [“Clic”] en el boton [“Aceptar”], el Sistema se cerrara.

Esta circunstancia es de caracter grave por cuanto no podra seguir utilizando el Sistema Sivigila hasta
tanto no repare la tabla que se ha estropeado. Para ello, podria hacer uso de una de las herramientas
comerciales de reparacion de archivos DBF que existen en el mercado, si es que ello esta a su alcance.

La otra forma de recuperar el Sistema es siguiendo las instrucciones que él mismo suministra cuando se
detecta esta anomalia, esto es, desinstalar el Sistema, volverlo a instalar y recuperar la informacion de la
base de datos gestionada por su Organizacién a partir de una copia de respaldo (“Backup”) que tenga a su
disposicion; para cargar la informacion desde el archivo de “Backup”, luego de descomprimirlo en alguna
carpeta del computador, debe seguir el procedimiento descrito en el capitulo “migracion desde versiones
anteriores” de este manual.

8.22. CREAR UN EVENTO NUEVO

El aplicativo Sivigila tiene la opcion de crear eventos que no estan dentro de los nacionales, por tanto si el
departamento, municipio o UPGD desea implementar la vigilancia de un evento lo puede realizar siguiendo
los siguiente pasos.

Ingresar al aplicativo sivigila. En la opcion “Eventos (crear nuevos eventos a vigilar)”:
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Tablas | Procesos Datos  Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios
Barrioz o Sectores

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)

Datos para Canales Endémicos
Caracterizacion de la UPGD

UPGD --> XLS
BACKUP (Copia de Respaldac)

REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Se presentara la siguiente pantalla donde se define
las caracteristicas del evento: Clasificacion del caso,
Grupos de edad permitidos, tipo de notificacion, nivel
de notificacion, captura de laboratorios, si es 0 no
notificacion inmediata. Pulse la opcidn
[“Nuevo/Actualizar”].

Cddigo Nombre del evento
0oo MOTIFICACION NEGATIVA

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
1-Sospechoso
Z-Erobzble
3- Confirmado por Laboratorio
4- Confirmado por Glinica
5- Confirmado por Mexo

Grupos de edad Permitidos para el Evento
Pacientes 1-Menores de 1 Ao
2-De 1/a 4 Afios
3-De5a14Af0s
4-De 15 a 44 Afios
5-De 45 a 59 Afios
B-De 60 yMas Afos
Captura resultados de Examenes de Laboratorio

Version: 07

2016 - 08 - 01
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Para MNotificacién
@ Individual
() Individual y Colectiva
) Colectiva

Motificar el Evento a Mivel

() Municipal
(7) Departamental
@ Macional

Notificacion [nmediata

5i ze incluyen nuevos eventos a vigilar. se debe remitir a las UNM y
UPGD el archivo generado con el boton Exportar, para que estos datos
sean Importados. Si tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del

Usuario
Salir

| _INuevoiActualizar Guardar

Importar

Exportar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Luego de ingresar la informacion del evento pulse el botdn [“Guardar”].

Cadigo Nombre del evento
333 Depresion

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
" 11-Sospechosa
|| 2-Probable

|| 3- Confirmado por Laboratori P:
4- Confirmado por Clinica | ‘@individual
T 15-Confirmado por Nexo =Findividual y Colectiva

© Colect
Grupos de edad Permitidos para el Evento olectva

Pacientes | | 1- Menores de 1Afio
ey D& 1 2440 Notificar el Evento a Nivel
B3-De 5 a 14 Afios =
=4, De 15 2 44 Afios () Municipal
|5 De 45 a 59Afios Departamental
acional
[ 6-De 60 y Mds Afios =
|/[Captura resultados d del rioi || Notificacion Inmediata
|| Bajo control {en erradicacion, control internal. etc.)

Si se incluyen nuevos evenlos a vigilar, se debe remilir a las UNM y
UPEGD el archivo generado con el baton Exportar, para que estos datas
sean Impartados. i tiene dudas sobre el praceso consulte el Manual del
Usuario

NuevolActualiz [H guamarJ [ Salir ]

Exportar Importar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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A continuacién debe ingresar por la opcion [“Exportar”] donde aparecera la siguiente ventana:

Cddigo Mombre del eventa
333 DPRESION

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
1-Sospechoso
2-Frobable

Bara Nofficacin Al exportar mostrara el siguiente mensaje:

%) SIVIGILA - 2014 - Exportar Eventos 3

Unidad
c Mediante esta opcidn, se distibupen los Huevos Eventos a l i,
igilar. El archiva NUEVOS_EYEMTOS.DEF generado en la
Carpeta SIVIGILA de la Unidad de disco digitada, se debe
entregar alas UPGD del &rea del Depto o Municipia.

SIVIGILA, Se han exportado 2 Eventos para Vigilancia

Exportar ‘ I @galir l

€l archivo
sean Importados.
Usuario

_IMuevoiActualizar Guardar

[ Exportar " Importar l

nerado con el boton Expoitar, para que estos datos
tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del

gel
5i

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Se generara en la ruta que usted escoja C/D/H...entre otros. Un archivo con el nombre “sivigila” este
archivo debe ser enviado a las UNM o UPGD que van a vigilar el evento creado.

A continuacién se describe el procedimiento que debe realizar la UNM o UPGD con el archivo “Sivigila” que
es el resultado de la exportacion y que contiene el evento nuevo a vigilar.

Cuando reciba la carpeta “Sivigila” [ SIVIGILA
descomprimala y asegurese de que €l : achive Eddn Ver Favoritos Herramierkas  Ayuda
archivo que contiene quede en la raizde la - Qs - ©

carpeta ejemplo: : o

- @

'ﬁ P Buisqueda

H Carpetas

R ! Direccid :
C/Sivigila/Eventos_nuevos. : Direccion | 3 CHSIVIGILA
ESipeta nuevas_gventos.DEF
@ Escritario Microsoft Yisual FoxPro Table

= ID Mis documentos
|2 actualizadaor
— .

=1 SIVIGILA - 2015 - Revisidn 0.13.0 - 110000000000PRUEBAS VERSIO

Tablas | Procesos  Sisterna

Eventos (Crear Muevos Eventos a Vigilar)

Municipios

I BT T S e TS I

Neredas

Acsignar Poblacidn a Municipios (Para dates de EpiMap)

Datos para Canales Endémicos
Caracterizacidon de la UPGD

UPGD --= XLS

BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR. LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...
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Ingresar al aplicativo Sivigila. En la opcion “Eventos (crear nuevos eventos a vigilar)”:

Pulse la opcion [“importar”]

Luego aparecerd el recuadro donde
debe indicar en que ruta se encuentra
la carpeta “Sivigila”, ingrese la ruta y
pulse [“aceptar”].  Aparecerd un
mensaje informandole que la migracién
del evento nuevo fue exitosa.

% SIVIGILA - 2016 - Eventos de vigilancia E3
Cddigo MNombre del evento
333 Depresidn
Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
" |1- Sospechoso
|"|2- Probable .
["]2- confirmado por Labaratorio Para Nofificacion
[7| 4- Confirmado por Clinica @ Individual
|| 5 Confirmado por Nexo *) Individual y Colectiva
Colecti
Grupos de edad Permiidos para el Evento - Coecla
Padientes | 1-Menores de 1Afio
[|2-De 1 adAfios Motificar el Evento a Nivel
3-De 5a 14 Afios
|4 De 15 a 44 Afios ~) Municipal
= C)
15 De 45 2 59 Afios @ Departamental
e = ~ Nacional
18- De 60 y Mas Afios
[/:Captura resultados de E: de L aboratorio! || Notificacién Inmediata
|| Bajo control (en erradicacién, control internal. etc.)
S5i ze inclupen nuevos eventos a vigilar, se debe remitir a las UNM »
UPGD el archivo generado con el boton Exportar, para que estos datos
sean Importados. Si tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del
Usuario
Muevo/Actualizar =l Guardar | I Salir ]
Exportar Importar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Digite la Unidad en donde se encuentra la Carpeta SIVIGILA
; :

con el archivo NUEYOS_EVENTOS.DB

@§alir

Importar ‘

|

SIVIGILA - 2014 - i

EN
0 Eventos Muevos
1 Eventos Existentes

SIVIGILA, Resultado de la Importacidn:

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Finalmente para que puede comenzar a notificar el evento nuevo es importante asignarle permisos, para
ello continue con el capitulo asignacion de permisos en la opcion “usuarios/entradas al sistema” del menu

Sistema.
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8.23. OPCIONES DEL MENU SISTEMA

8.23.1. Usuarios / Entrada al sistema

En este menu usted podra realizar dos actividades:

Creacion de nuevos usuarios

Ingrese por la opcién Sistemas/usuarios-entrada al
sistema.

Ingrese mediante la opcién “Ingresar/Actualizar”,
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Tablas Procescs

Luyf Usuarios | Entradas al sistema

Confiquracion del Sistema

luego digite el cddigo del usuario (por defecto el codigo

es sivigila), pulse [“Enter’].

Ingrese el cddigo de usuario, el nombre

Conirasefias

y el nivel posteriormente pulse [‘Enter’]
y [‘salir ‘]

Mombre de Usuario
MARCELA BENAWVIDES 1

Actual
Mivel

Mueva

8.23.11.

Ingrese por la opcién Sistemas/usuarios-entrada al sistema.

Si se crea un Hueve Usuarie, se le debe asignar a éste los permisos
respectivas para poder acceder & cada una de los Médulas del
Sistema, Para més Infarmaein consulte ¢l Manual del Usuario

Asignacion de contraseia

Usuario Activo
Confirmar

Ingresar / Actualizar Contrasefias Asignar Permisos

I[ Guardar l Salir ]
]

[Guardar el nueve Usuario o los cambies realizadesk

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Coage . n
PR— Conrasenas
Acdus
Nomare de Ussano Mool
2 '
Nueva
< Usuane Aho
Corfirmar
£ 92 coaa un Muewo Ltussc, 4o fe debe angrar » &1k ks peemsot
Ierpeches pass pode acceder 3 cads wne de ks Maduos del
Sitema, Faa nds Iformacén coneue of Manudl del Ui
LGInar s os

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo

Sam

Sivigila

Ingrese mediante la opcidn “Ingresar/Actualizar”, luego digite el codigo del usuario (por defecto el cddigo

es sivigila), pulse [“Enter”].
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Aparecera un mensaje “usuario existente”, pulse la opcion y guardar y luego “contrasefia”. Debe
diligenciar nuevamente el campo cddigo y pulsar [“Enter”], posteriormente ingrese la nueva contrasefia y

confirmela. Pulse finalmente el boton [“guardar”]

odigo -
Contrasefias
Actual
Mombre de Usuario Nivel
SMIGILA 1
MNueva
. . sreveres
Usuario Activo
Confirmar
Si ge crea un Muevo Usuario, se le debe asignar a éste los permisos FEEEEEEE
respechivos para poder acceder a cada uno de los Madulos del
Sistema, Para m&s Informacidn consulte el Manual del Usuario
Ingresar/Actualizar I Contrasefias I Asignar Permisos

I[ Guardar l Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.23.1.2. Asignacion de permisos

|Guardar el nuevo Usuaric o los cambios realizadosk— |

Se deben repetir los pasos anteriores hasta llegar a la opcién “asignar permisos”, aqui usted podréa

asignar privilegios a los usuarios en caso de haberlos creado.

Aparecera la siguiente ventana donde usted puede escoger cuales privilegios asignar a sus usuarios, debe

marcar una S para (si tiene el permiso) y una N para (no tiene el permiso):

Guardar " Cancelar
Acceso Permitir acceso a:
S CONFIGURAR EL SISTEMA
S CREAR O ACTUALIZAR UPGD
5 CREAR O ACTUALIZAR EL TALENTO HUMANO / SERVICIOS DE LAS UPGD

O T-cE P Z AR CODIGOS DE UPGD MAL CONFIGURADOS

CREAR HOTIFICACION INDWIDUAL

ACTUALIZAR NOTIFICACION INDIVIDUAL

ACTUALIZAR DATOS COMPLEMENTARIOS

CREAR Y ACTUALIZAR RESULTADOS DE EXAMENES DE LABORATORIOS

S
S
5 REGISTRAR DATOS COMPLEMENTARIOS
S
5
S

CREAR NOTIFICACION COLECTIVA

CTIAI IFAR FICHA NIF MOTIFICACION CO1FCTRWA

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Pulse el boton [“guardar”] y luego [“salir”].
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8.23.2. Configuracion del sistema

Ingrese a esta opcion a través del menu Sistema

&), SIVIGILA - 2016 - 050000000000 C2
Tablas Datos lSistema ]

l_‘*,‘j;’ Usuarios / Entradas al sistema

Configuracion del Sistema

Modo de pruebas

Procesos

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En esta ventana usted puede realizar cambios a la configuracién hecha cuando instalo el aplicativo es muy
importante tener en cuenta que cuando hay cambio de afio recurrimos a esta opcion para cambiar la
vigencia del aplicativo.

% SIVIGILA - 2016 - 52

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo

Codigo Para’
050000000000 UPGD Ingrese &l cidigo que & asignd en la Habiltacion
UNM  ingrese el codige del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros” (0)
UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE y complete
a la longitud permitida con "Ceros” (0}
Razdn Social
CAMBIANDO DE IMAGEN RX ANTIOQUIA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
3 || ® 1-UPGD Laboratorio? C 7 2015
@ 2-UNM Fuerzas Militares?
d
@ 3-UND  []Banco de sangre? Wcuzrdar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Pulse guardary salir para aceptar los cambios.

8.24. REPORTE EN EXCEL DE LA CARACTERIZACION DE LAS UPGD

Este reporte tiene como finalidad la revision constante de la caracterizacion de las UPGD. Para verificar
que no existan duplicados, mal caracterizadas, entre otros.

Ingresamos por el menu Tabas y escogemos la opcién UPGD - XLS.
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Exportador SIVIGILA u Tablas | Procesos Datos  Sistema
Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

. Municipios
r l Exportacion finalizada. Barrios o Sectores

L | | =

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)

Datos para Canales Endémicos

Caracterizacion de la UPGD

UPGD --» XLS

BACKUP (Copia de Respalda)
REIMDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZ AR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Aparecera un mensaje que le informa el éxito de su exportacion a Excel.
El archivo se almacenara en la ruta: Mis documentos/Sivigila/Archivos XLS/Upgd.xIs

= e ——— D e )

@Q-| L« SMGILA 2015 » ARCHNOS}(LS - |¢ﬁ ﬁusmmﬁc#:voms o
Organizar = Incluir en biblioteca « Cu:umpartlr con * Grabar Mueva carpeta ==+ [ @
J Fax i Nombre i
| | Freemake ‘E|
evento 215 upgd.xls o
@l Mi musica r'.%] = I

B evento 217 datos basicos.xls
. Mis archivos recibidos . )
B evento 217 laboratorios y datos basicosaxls

=) Mis formas
B evento 217 notificados por laboratoriosxls

= Mis ima
; M:z::iines I__@_] evento 217 upgd.xls I

, MotorolaMedialink
| My Password Recovery
My Web Sites

- @__] evento 452 datos basicos y complementarios.xls
B evento 452 laberaterios y datos basicosals
I & evento 452 upgd.xls I

& evento 110 datos basicos y complementarios.xls

. MeroVision . .
& evento 110 laboratorios y datos basicosads
. Mokia Suite
- @ evento 110 upgd.xls I
; Motas
o @__] evento 228 datos basicos y complementarios.xls
. Podcast
E] evento 228 laboratorios y datos basicosals
. SIAMIESP

B evento 228 ubadxds
Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Explorador de Archivos

8.25. DEPURACION DE DATOS

Este proceso estd disefiado para eliminar de las tablas de datos del Sistema Sivigila registros que
presenten las siguientes anomalias:
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o Datos faltantes: registro que tiene en blanco o vacio alguna de las variables que conforman su
clave identificadora ante el Sistema; por ejemplo, en datos basicos se considera que un registro
esta univocamente identificado ante el sistema por las siguientes variables:

Tabla No. 5
Nombre Ldgico N\(;;r:ib;t(’elge
Cadigo Evento COD_EVE
Semana SEMANA
Afio ANO
Cadigo del prestador de servicios de salud COD_PRE
Caédigo de prestador de servicios de salud — Sub indice [COD_SUB
Tipo Identificacion TIP_IDE
Numero Identificacion NUM_IDE
Si alguna de ellas se encuentra en blanco para un registro, se considera que ese registro tiene

datos faltantes.

o Duplicados: se considera que un registro en una tabla es duplicado con otro, si todas sus
variables son iguales

Para efectuar la depuracion de registros proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcion Procesos - Datos - Depuracién - Duplicados/Datos faltantes del Menu
del Sistema

= SIVIGILA - 2016 - 05000000000

Tablas Procesos Sistema

Depuracién 2 Duplicades

Verificar Tabla UPGDs Datos faltantes

Depurar tabla UPGD

Calcular inicio de operacian UPGDs
Validar datos

Actualizar con datos externos
Correspondencia RUAF --> SIVIGILA

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

2. Elsistema mostrara la pantalla titulada “Depurador Sivigila” en donde se tendra que seleccionar la tabla
o tablas a las que se desea aplicar el proceso de depuracion seleccionado en el paso 1
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S Depuradar SVIGILA =

Tablas disponables

Accidirle ali®oo (Cod. 100) -
Anormalias congénitas (Cod 735)

Bajo peso al nacer (Cod. 110)

Colesa (Cod 200

Drales Bisicos

Dratos colectivog - Ficha de nollcacidn

Dhemngiie - Dengue grave - Monalidad por dengue (Cod 210-
Difteria (Cod. 2300

Enfermedad de chagas (Cod. 205)

Enfermedad digméica Iuda por Rotadrus (Cod, s05h -

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

3. De lalista desplegable que el Sistema le muestra, proceda a hacer la seleccion de tablas manteniendo
oprimida la tecla [‘Ctrl"] y haciendo en [“Clic”] en cada una de las tablas que desea depurar. Si es
necesario, utilice la barra lateral de desplazamiento de la lista para tener acceso a otra tabla que no se
muestren en el listado inicial. Recuerde mantener siempre oprimida la tecla [“Ctrl”] para que no pierda
las selecciones previas. Luego de finalizada la seleccion, haga [“Clic”] en el boton [“Continuar”]

4. El sistema Sivigila iniciara la ejecucién del proceso y le ird mostrando los resultados parciales en la
parte superior derecha de la pantalla

epurador .
B Depurador SIVIGILA £

Tablas disponibles

Accidente ofidico (Cod. 100) -
Agresiones por animales potencialmente transmisores de |E|
Anomalias congénitas (Cod. 735) [
Bajo peso al nacer (Cod. 110)
Cancer infantil (Cod. 459)

Cdlera (Cod. 200)

Datos Basicos

Datos colectivos - Ficha de notificacidn

Defectos congénitos (Cod. 215)

Dengue - Dengue grave - Mortalidad por dengue (Cod. 210- .

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

5. Una vez finalizada la operacién, haga [“Clic”] en el boton [“Salir”]
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9. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

o Decreto 3518 de 2006, por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia y Control en Salud
Publica.

e Protocolos de Vigilancia y Control en Salud Publica.

e Lineamientos de Vigilancia y Control en Salud Publica.

10. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA
VERSION APROBACION DESCRIPCION
AA | MM DD

00 2011 | 01 03 | Descripcion de los proceso del sistema. Autores: Dra Norma Ricio Lozano Falla.
Benavides, Wilson Aguilar.

01 2012 | 01 03 | Actualizacion conceptos: Autores Wilson Aguilar, Marcela Benavides, Norma Rocio Lozano
Falla.

02 2012 10 01 | Actualizacion debidas al lanzamiento del Sistema Sivigila 2012, Version 2.0.0. Autor.
Wilson Aguilar.

03 2014 | 02 03 | Actualizacion segun Sistema Sivigila 2014, Version 1.0.0.
04 2014 | 12 01 | Actualizacion segun Sistema Sivigila 2015, Versién 1.0.0.
Actualizacidn segun Sistema Sivigila 2015, Version 1.2.0

05 2015 03 06 | Actualizacion anexo Sistema de Informacién de Apoyo a La Notificacidn e Investigacion de
Eventos en Salud Publica - SIANIEPS.

Actualizacién segun Sistema Sivigila 2016, Version 1.0.0

10.4.1  Inclusion de configuracién para bancos de sangre y EAPB

8.4.2.2 Aclaraciones en cuanto homologacion de datos postmigracion

8.4.3  Aclaraciones para actualizacién de datos de talento humano, incluyendo IAAS

8.5 Inclusion registro de datos para bancos de sangre
06 2016 | 03 11 . e .
8.7 Datos complementarios para notificacién inmediata
8.15 Inclusion reporte notificacion negativa para eventos en eliminacion, erradicacion
y control internacional
8.19 Inclusién médulo de correspondencia RUAF

Actualizacion segun Sistema Sivigila 2017, Version 1.0.0

8.4.4. Caracterizacion de la Unidades Primarias Generadoras de Datos-UPGD

8.11.1. Actualizar o modificar datos basicos en una notificacion individual

8.12.1. Transferencia de Archivos planos

07 2016 | 11 28 |[8.14.7. Retroalimentacion a carceles

8.15 Reportes

8.15.1 Reporte Notificacion negativa semanal, para los eventos en eliminacion y control
internaciocnal (EECI)

8.15.1.1 Cémo cambiar la configuracion del reporte ECI
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11. ANEXOS

ANEXO 1: Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP
de interés nacional en el aplicativo Sivigila. Consultelo en el siguiente enlace:
http://www.ins.gov.collineas-de-accion/Subdireccion-
Vigilancia/sivigila/Documentos%20Sivigila/Anex0%201%20Codificaci%C3%B3n%202016.pdf

ANEXO 2: Estructura de los registros para notificacién de datos de eventos de interés en salud
publica. Consultelo en el siguiente enlace:

http://www.ins.gov.collineas-de-accion/Subdireccion-
Vigilancia/sivigila/Documentos%20Sivigila/Anex0%202%20Estructura%20de %2010s%20reqistros %
20de%20notificaci%C3%B3n.pdf

ANEXO 3: Fichas de notificacién. Consultelas en el siguiente enlace:
http://www.ins.gov.co/lineas-de-accion/Subdireccion-Vigilancia/sivigila/Paginas/fichas-de-
notificacion.aspx

ANEXO 4: Manual - Sistema de Informacion de Apoyo a La Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica — SIANIESP. Consdltelo en el siguiente enlace:
http://www.ins.gov.collineas-de-accion/Subdireccion-
Vigilancia/sivigila/Documentos%20Sivigila/Anex0%204%20Manual%20Sianiesp_V01.pdf

\J]
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