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& PARA CREAR USUARIO
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PRUEBAS
SEROLOGICAS

Bienvenido

Utilice sus credenciales de acceso para ingresar.

Usuario
Contrasefia
Seleccione la entidad v

Ingresar

Registrarse como laboratorio

— T

2. Dar clic en Registrarse como laboratorio. Se abre la siguiente pantalla.

Registrarse como laboratorio

Cédigo de habilitacién (Sin codigo de sede)

NIT (sin c6digo de verificacién. Sin puntos, ni comas)

Validarse como laboratorio

Correo electrénico (*) Confirmar correo electrénico (*)

Datos de la persona encargada de la notificacién

Primer nombre (*) Segundo nombre

Primer apellido (*) segundo apellido

Tipo de documento (*) Nimero de documento (*)

Registrar usuario VSRR
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Leer las instrucciones.
Diligenciar la informacion solicitada, acorde con lo publicado por el Ministerio de Salud,
en el Registro Especial de Prestadores

(https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/).

a. Cdbdigo de habilitacion: cédigo de 10 digitos. No incluir el cédigo de la sede.

b. NIT: Niumero de ldentificacion Tributaria, este codigo tiene 9 digitos. No incluir

digitos de verificacion.
Nota: Posterior a ingresar estos dos cddigos, dar clic en el boton de Validarse como
Laboratorio. Sila informacion ingresada es correcta, le informara el nombre de la institucion

con la cual queda registrado en el software.

En caso de que se muestre el siguiente mensaje:

Debe revisar el codigo de habilitaciéon y NIT ingresado ya que esto dos cédigos deben

coincidir con los de la institucion.

c. Correo electronico: preferiblemente una cuenta institucional y de la persona

encargada de la notificacion.

d. Datos de la persona encargada de la notificacion: cada institucién debe asignar

una persona para la notificacién de resultado de pruebas rapidas y/o antigenas

y para consulta de resultados RT-PCR. Los datos como nombre completo, tipo
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y numero de identificacién debe ser diligenciado para finalizar el registro de la

institucion en el software.

Dar clic en el botén verde Registrar usuario
Revisar el correo. Debe recibir un mensaje de Sistema IAAS el cual trae un vinculo que

le permitira configurar la contrasefia.

Nota: La contrasefa debe tener los siguientes parametros:

e Minimo 8 caracteres
e Al menos una letra en mayuscula
e Al menos una letra en minuscula

e Al menos un nimero

7. De esta forma queda configurado el usuario y contrasefia de acceso al software
e Ingresar al siguiente vinculo: https://apps.ins.gov.co/pruebasserologicas
¢ Diligenciar el usuario, el correo registrado en los pasos previos, y la contrasefa

configurada. Dar clic en el botén Ingresar.

Se deben aceptar los términos de uso, en caso de dar clic en continuar sin la respectiva
aceptacion se devolverda a la pagina de inicio del aplicativo o saldra un error. (La aceptacion

de términos es Unica)
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Luego de la aceptacion de términos se encontrard con la pagina principal donde podréa

evidenciar el total de pruebas de antigeno tomadas a nivel, Nacional.

"l SISMUESTRAS

uuuuuuuuuuuuuu

Opciones de Menu:

e Inicio: muestra el comportamiento nacional de los resultados cargados a la fecha
en el aplicativo, por todos los usuarios del mismo. Se presenta con el fin de servir

como comparador para cada institucién con el diagnostico nacional.

e Pruebas de Anticuerpos (Seroldgicas): permite el cargue de informacion
relacionada con deteccion de anticuerpos (IgM, 1gG e IgM+IgG), sean
inmunocromatograficas, ELISA o Quimioluminiscencia y los totales de muestras

procesadas se reportan en la Bitacora de Procesamiento Diario. En consideracion

a lo dispuesto en la Circular 049 de 2020, de ADRES, se permite el carque de

resultados negativos, aun si los mismos son histoéricos.
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o Deteccion de Antigeno: permite el cargue de resultados de deteccion de Antigenos
para Covid — 19 y que deben ser empleadas acorde con el Lineamiento emitido por
el Ministerio de Salud

(https://www.minsalud.gov.co/Ministerio/Institucional/Proceso0s%20y%20procedimi

entos/GIPS21.pdf). En este médulo debe reportarse cada uno de los pacientes

con pruebas realizadas, informando el resultado respectivo (Positivo, Negativo,

Invalido)
e Consultar Muestras: esta funcionalidad esta prevista para que las IPS registradas
puedan consultar la base nacional de resultados de pruebas diagnésticas

realizadas.

Recomendaciones Generales:

El aplicativo busca ser intuitivo, y con pequefias instrucciones en cada caso. En los espacios
de cargue masivo, se dispone de “Catalogo de variables” y “Plantilla de Cargue”, es
importante seguir cada una de las instrucciones descritas en cada caso, para que el cargue
sea exitoso.

Cada vez que se acceda a SisMuestras consultar la version disponible del Catalogo, dado

que pueden surgir ajustes o actualizaciones.

& PARA INGRESA INFORMACION PRUEBAS DE ANTICUERPOS
(SEROLOGICAS)

Procesamiento Diario IPS:

En esta seccion se ingresa la informacion del total de pruebas rapidas realizadas por la

institucion diariamente diligenciando el nimero total de muestras procesadas, muestras
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negativas, muestras positivas, muestras indeterminadas y se puede realizar de forma

manual o en archivo XLSX.

INGRESO INFORMACION MANUAL

Dar clic en Procesamiento Diario IPS.
Dar clic en Adicionar

Diligenciar el formulario Bitacora de Procesamiento IPS Diario.

P w0 NP

Dar clic en botén verde Guardar

Nota: el botén Exportar a Excel, genera un archivo con todo el histérico de informacién

ingresada al software, para los examenes de anticuerpo NO se genera PDF.

Casos Positivos IPS:
En esta seccion se ingresa la informacion en la prueba empleada.
1. Dar Clic en Cargue Anticuerpos.
2. Dar clic en Adicionar
3. Diligenciar el formulario Caso Positivo Covid, las variables son:
* EPS: del paciente
* Fecha: dia en que se realizé la prueba rapida.

* Nombre Paciente: nombres y apellidos del paciente

*  Tipo identificacion.

Cédula de ciudadania CcC
Cédula de extranjeria CE
Carné diplomético CD
Pasaporte PA
Permiso especial de PE
permanencia

Residente especial parala paz | RE
Tarjeta de identidad TI
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Salvoconducto SA

Registro civil RC

Certificado de nacido vivo CN

Adulto sin identificar AS

Menor sin identificar MS

*  Numero de Identificacién: Sin puntos, comas 0 espacios

* Edad: En afios

*  Género: Femenino / Masculino (F/M)
*  Cerco Epidemiolégico: SI/ NO (S/N)
*  Trabajador de la salud: SI/ NO (S/N)

* Post Sintomatico: Relacionar si el paciente tuvo sintomas antes de realizar la

prueba.

* Tipo prueba: Nombre de la prueba tal cual como se relaciona en el estuche
comercial

*  Anticuerpo: IgM, IgG, IgM+IgG, Negativo

*  Registro Sanitario: emitido por el INVIMA

* Lote:

*  Observacion: Comentario que sea necesario registrar en el aplicativo

4. Dar clic en botén verde Guardar

INGRESO INFORMACION MEDIANTE EXCEL

1. Dar Clic en Cargue Anticuerpo.

2. Dar clic en el botén Cargar archivo XLSX. Se abre la siguiente pantalla.

Descargar plantilla de Importacion

Examinar.

Cargar Archivo
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Nota: El resultado de un paciente se debe cargar una sola vez, ya sea por ingreso manual

o por Excel.

Leer las instrucciones.
Descargar el catalogo de variables, en el numeral 7 en vinculo Ver catdlogo de
variables

5. Descargar la plantilla, en el numeral 8 en vinculo Descargar plantilla de
importacién

6. Diligenciar la plantilla de acuerdo con el catélogo de variables.

7. Seleccionar el archivo y dar clic en cargar archivo.

Para visualizarlos los resultados registrados descargar el archivo csv.

C. PARA INGRESA INFORMACION DETECCION DE ANTIGENO

Deteccién de Antigeno:

Para notificar pruebas de deteccién de Antigeno, las instituciones deben cumplir los
siguientes requisitos minimos:

- Ser Laboratorio Clinico habilitado

- Contar con barreras de bioseguridad tales como cabina de Flujo Laminar clase Il, salvo
que el fabricante del reactivo manifieste que no se requiera por contar con buffer de
inactivacion

- Bacteriélogo (a) que procese y firme resultados

- Para la emisién de resultados se cuenta previamente con ficha epidemiolégica diligenciada

Una vez se validen y acepten los anteriores términos, se ingresa la informacion de las

pruebas realizadas para deteccién de Antigeno, describiendo las variables solicitadas para
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cada paciente al que se le haya realizado dicha prueba, acorde con los Lineamientos
definidos por el Ministerio de Salud

(https://www.minsalud.gov.co/Ministerio/Institucional/Procesos%20y%20procedimientos/G

IPS21.pdf) y siguiendo las instrucciones descritas y el catdlogo disponible dentro del

aplicativo.

INGRESO INFORMACION MANUAL

Dar clic en Deteccidon de Antigeno
Dar clic en Pruebas de antigeno

Dar Clic en Adicionar

ASEENEENERN

Diligenciar el formulario de creacion, las variables son:
v' EPS: del paciente
Fecha de muestra: dia en que se realizé la prueba antigena.

v
v" Nombre Paciente: nombres y apellidos del paciente
v Tipo documento:

Cédula de ciudadania CcC
Cédula de extranjeria CE
Carné diplomatico CD
Pasaporte PA
Permiso especial de PE

permanencia
Residente especial paralapaz | RE

Tarjeta de identidad TI

Salvoconducto SA
Registro civil RC
Certificado de nacido vivo CN
Adulto sin identificar AS
Menor sin identificar MS

v" Numero de Identificacién: Sin puntos, comas 0 espacios
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v' Edad: En afios
v' Género: Femenino / Masculino (F/M)
v' Trabajador de la salud: SI/ NO (S/N)
v' Post Sintomatico: Relacionar si el paciente tuvo sintomas antes de realizar la
prueba.
v Nombre prueba: Nombre de la prueba tal cual como se relaciona en el estuche
comercial
v' Tipo de Prueba: INMUNOCROMATOGRAFIA — ELISA O QUIMIOLUMINISCENCIA
v' Resultado:
v' Cébdigo de Municipio: Cédigo Divipola de 5 digitos, ej: Bogota 11001
v' Observacién: Comentario que sea necesario registrar en el aplicativo
v Dar clic en botén verde Guardar

INGRESO INFORMACION MEDIANTE EXCEL

Para registrar la informacién se deben seguir los siguientes pasos:
1. Exportar archivo csv.: permite descargar la informacion que se halla registrado en
esta seccion.
2. Adicionar. Permite ingresar al formulario con las variables definidas para el cargue
de cada paciente con su respectivo resultado.
2. Cargar Archivo XLSX:
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Para realizar busqueda se contara con los filtros de nombre del paciente y nimero de
identificacion.

Pruebas de antigeno

Agrupado

Mombre Patiente Numiern de Identificacion
Buscar Limpéar

Es importante tener en cuenta que:

e El aplicativo valida calidad de la informacion y no permite cargar muestras
duplicadas

e Elarchivo de Excel debe cumplir estrictamente con las condiciones definidas
en el catalogo

e Es importante descargar frecuentemente la Ultima versién del catalogo

¢ Ante cualquier inquietud agradecemos escribir a sismuestras@ins.gov.co
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NOTA: El error mas comun al momento de realizar el cargue
es por el tipo de fecha que debe quedar como texto, por ello
siempre deben ser 2 digitos para dia, 2 digitos para mes y 4
digitos para afio y se debe verificar que asi mismo aparezca
en la funcion de Excel.

INICIO | INSERTAR  DISENIO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA
“D Jb Cortar Calibri S - AN T == -  EfAjustartexto Fecha
ER Copiar ~
Pegar ¥ Copiar formato N K 5~ . &bh-A. === & 3= [ Combinarycentrar - $ - % o0 S5 £
Portapapeles I Fuente I Alineacién [ Mimero
H - 0O -
A2 - Fe '
/ 02/05/2020
A B
1 Fecha Muestra (dd/mm/aaaa) Nombre Paciente Tipo de |
2 |02/05/2020
3
4
5

D. PARA CONSULTA DE RESULTADOS RT-PCR y Antigeno

En este modulo, las IPS del pais pueden consultar los pacientes que tienen pruebas
RT-PCR y Antigeno para SARS CoV2
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Consultar Muestra PCR

DOCUEnLS

Buscar

e Ingresar a SisMuestras
¢ Dar clic en la pestafia Consultar Muestras y seleccionar Antigeno o PCR

e Ingresar el nUmero de identificacion del paciente que desea consultar y dar clic en
buscar

Nota: El nUmero de identificacion se debe ingresar sin comas, ni puntos ni espacios.

Cualquier ajuste o cambio en Antigeno lo debe solicitar
indicando el numero de Id que aparece en la grilla de

registros o descargando el csv.
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A continuacion se explica codmo se visualizan los resultados del paciente consultado.

Dar clic para descargar la
informacién en Excel

NMiactra

NMiactra

Permite realizar una

nueva busqueda

Regisfios

que
notifica

>><x><><><><>< XXXXX  XXXXXXXX

XXXXX

>><xxx><x>< XXXXX
Primera Anterior 1 Siguiente Ultima
2 registros encontrados
Exportar a Excel Buscar

Exportar a ExceIII Buscar I
Departamento  Municipio aboratorio EAPB  Identificacion

Permite visualizar la informacién relacionada
con el resultado de la muestra toma al pacientes |

Nombre
XXXXX

XXXXXXXX
XXX XXXXXXXX

Sexo

Femenino

Femenino

Fecha
Muestra

18/06/2020
0:00:00

30/04/2020
0:00:00

Fecha
Resultado

22/06/2020
0:00:00

06/05/2020
0:00:00

Evento Estado

INFLUENZA HUMANA POR
VIRUS NUEVO

RESULTADO_GENERADO

INFLUENZA HUMANA POR
VIRUS NUEVO

RESULTADO_GENERADO

Q|

Tipo de
Prueba

RTPCR
para SARS
Cov2
(CoviD 19)
en muestra
respiratoria

RTPCR
para SARS
Cov2
(COVID 19)
en muestra
respiratoria

NEGATIVO Q|

Se abre una ventana con una vista preliminar del PDF con el
resultado del paciente. | ﬁ |
Algunos pacientes tienen méas de una muestra con resultado, =
generando el PDF con mas de una hoja debido a que se
relaciona el historico de resultado.
El PDF se puede descargar dando clic en los siguientes
iconos:

****EIN DE INSTRUCTIVO****
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